SECCION: 1C |SERIES SUBSERIES DIRECTIVA Y GESTION
DECRETO DE CREACION DE
1c.1 CONSEJO ACADEMICO NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 6|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
FRACCION I
DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCIONES |, II,
1c.2 COMISION DE PERSONAL ACADEMICO VI, VI, VIll'y IX; ART. 8 FRACCION V y VI; ART.|VICE-RECTORIA ACADEMICA
10 FRACCION II; ART. 13 FRACCIONES VIl y
XV; ART. 22-27 y 29-31
DECRETO DE CREACION DE
COMISION DE PLANES Y PROGRAMAS DE | NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I, II, VII, )
1c.3 ESTUDIO XI; ART. 8 FRACCION VII; ART. 10 FRACCION 1,|VICE-RECTORIA ACADEMICA
Il; ART. 11 FRACCION II; ART. 13 FRACCION
VI, XI; ART. 16.
DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
1c.4 DE RE El ’ E ESCOLARE
COMISION DE REGLAMENTOS FRACCION VII; ART. 10 FRACCION II; ART. 11 SERVICIOS ESCOLARES
FRACCION I1; ART. 13 FRACCION I, VI, XI.
DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION |, X, XIl,
1C.5 COMITE DE BECAS ; ART. 8 FRACCION VII; ART. 10 FRACCION II,|SERVICIOS ESCOLARES
VII; ART. 11 FRACCION II; ART. 13 FRACCION
VI, XI.
DECRETO DE CREACION DE
COMITE DE ADQUISICIONES, NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
1C.6 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

FRACCION VII; ART. 10 FRACCION II; ART. 11
FRACCION II; ART. 13 FRACCION VII, XI, XIII.




1C.7

1c.8

COMITE DE OBRAS PUBLICAS

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
FRACCION VII; ART. 10 FRACCION II; ART. 11
FRACCION II; ART. 13 FRACCION 11, VI, XI.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

1C.9

COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE
CONFLICTO DE INTERES

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
FRACCION VII; ART. 10 FRACCION II; ART. 11
FRACCION II; ART. 13 FRACCION VI, XI;
LINEAMIENTOS GENERALES DEL CODIGO DE
ETICA PARA SERVIDORAS Y SERVIDORES
PUBLICOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE OAXACA; CODIGO DE ETICA PARA
SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA.

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

1C.10

COMITE DE CONTROL INTERNO

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 13,
FRACCION VII

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1c.11

DECRETO DE CREACION DE

1C.12

NOMBRAMIENTOS NOVAUNIVERSITAS, CAPITULO II, ART. 8, RECTORIA
FRACCION I, 11
DECRETO DE CREACION DE
CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS  [NOVAUNIVERSITAS, CAPITULO I, ART. 13,|RECTORIA

FRACCION XVII

1C.13

AUDITORIAS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS TITULO TERCERO
CAPITULO | ART. 12 FRACCION II

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

1C.14

ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS TITULO TERCERO
CAPITULO | ART. 12 FRACCION V

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

1C.15

COMISION DE SEGURIDAD E HIGIENE

LEY FEDERAL DEL TRABAJO TITULO NOVENO,
ART. 509.

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

CONTROL DE CORRESPONDENCIA

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO ART. 2

TODAS LAS AREAS




NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: 2C |SERIES SUBSERIES ASUNTOS JURIDICOS
REGLAMENTO INTERNO DE
2c.1 ASUNTOS JUDICIALES NOVAUNIVERSITAS TITULO TERCERO|RECTORIA
CAPITULO I, ART. 11 FRACCION I, I1, IV, V.
REGLAMENTO INTERNO DE
2c.2 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 11|RECTORIA
FRACCION |, IV, VI
2¢.3 MARCO INSTITUCIONAL DECRETO DE CREACION CAPITULO |, ART. 1 |RECTORIA
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: 3C |SERIES SUBSERIES L S SERVICI OS R DERES
INFORMACION
REGLAMENTO INTERNO DE
3C.1 BASES DE DATOS . DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
NOVAUNIVERSITAS ART. 30 FRACCION IIi, IV
3C.2 DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE REGLAMENTO INTERNO bE DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
’ NOVAUNIVERSITAS ART. 24 FRACCION I1I
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y REGLAMENTO INTERNO DE
3C.3 p . DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
CORRECTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO  |[NOVAUNIVERSITAS ART. 24 FRACCION IV
T CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: 4C |SERIES SUBSERIES RECURSOS HUMANOS
4c1 EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAIO DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
’ NOVAUNIVERSITAS ART. 59, 64
ac.2 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL LEY DEL SEGURO SOCIAL ART. 15 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
4c.3 NOMINAS LEY FEDERAL DEL TRABAJO ART. 83 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac.4 ESTIMULOS DECRETO DE CREACION CAPITULO Il ART. 30 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DE
4c.5 .
CONTROL DE ASISTENCIA NOVAUNIVERSITAS ART. 48 FRACCION | DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DE
4c.6 CONTROL DE INCIDENCIAS DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOVAUNIVERSITAS ART. 49




NIVEL

CODIGO DE CLASIFICACION

FUNCION

ACTIVIDAD

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

SECCION:

5C |SERIES SUBSERIES

RECURSOS FINANCIEROS

5C.1

5C.2

5C.3

5C.4

5C.5

PRESUPUESTO

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA 2018 ART. 53-56; DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS ART. 36, 37 Y
DEMAS NORMATIVIDADES APLICABLES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CONTABILIDAD

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL  ART. 42; LEY DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA ART. 47 y REGLAMENTO DE LA
LEY DE PRESUPUESTO DE LA
RESPONSABILIDAD HACENDARIA ART. 24-29.
LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL ART. 16-22, 43, CUARTO
TRANSITORIO; CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION ART. 28 Y DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL ESTADO
DE OAXACA ART. 4, 7. LEY DEL IMPUESTO AL|
VALOR AGREGADO ART. 33; CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION ART. 29

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

INFORMACION FINANCIERA

LEY  GENERAL  DE  CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL ~ ART.  44-46 Y
DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL CONSEJO
NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE
(CONAC)

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

COMISION DE FINANZAS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 27 FRACCION Il Y
MANUAL DE ORGANIZACION DE
NOVAUNIVERSITAS SEGUNDA SECCION 17-
18.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

FONDO DE AHORRO

REGLAMENTO DEL FONDO DE AHORRO DE
LOS TRABAJADORES DE NOVAUNIVERSITAS
CAPITULO Il ART. 8-10; REGLAMENTO DE LA
COMISION MIXTA PARA LA ADMINISTRACION
DEL FONDO DE AHORRO DE LOS
TRABAJADORES DE NOVAUNIVERSITAS
CAPITULO Il ART. 16-21.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS




5C.6

5C.7

5C.8

5C.9

PROYECTOS EXTRAORDINARIOS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 16 FRACCION V

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

REGLAMENTO DE LA LEY ESTATAL DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA ART. 55, 57, 58 Y DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL ESTADO
DE OAXACA ART. 20'Y 22.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS

LEY ESTATAL DE DERECHOS DE OAXACA ART.
57

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

EXPEDIENTE FISCAL

LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
ART. 32 PRIMER PARRAFO, FRACCION VIIi;
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ART. 27

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SR se  |lemmms SUEEES RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Ill ART. 28

6C.1 ADQUSICIONES ) DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

Q FRACCION Il'y IV; LTAIPEO ART. 50-55; LGTAIP

ART. 100-115.
REGLAMENTO INTERNO DE

6C.2 CONTROL DE ALMACEN NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 28|DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
FRACCION |
REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Ill ART. 31|DEPARTAMENTO DE PROYECTOS, CONSTRUCCION Y

6C.3 )

EXPEDIENTES DE OBRAS FRACCION 1, IIl, IV y V; LTAIPEO ART. 50-55;|MANTENIMIENTO
LGTAIP ART. 100-115
REGLAMENTO INTERNO DE
D DE BIENE EBLES E

6C.4 fNMML:':LSLTE';AC'ON IENES MUEBLES NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 28|DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

FRACCION I, VI
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: 7C |SERIES SUBSERIES ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAPITULO Il ART.
11 FRACCION II; CAPITULO IV ART. 20-22. LEY

7Cc.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA|VICE-RECTORIA ACADEMICA

CAPITULO Il ART. 11 FRACCION II; CAPITULO
IV ART. 19-21.




7C.2

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

LEY DE ARCHIVOS CAPITULO Il FRACCION V;
TITULO TERCERO CAPITULO | ART. 50-54. LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
CAPITULO I ART. 11 FRACCION V; TITULO
TERCERO CAPITULO | ART. 48-52.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

7C.3

7C.4

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIViSTICO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAPITULO V ART.
23-26. LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE
OAXACA CAPITULO V ART. 22-25.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 13-14; LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
CAPITULO II' ART. 13-15; REGLAMENTO DE
LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL|
ESTADO DE OAXACA ART. 12, 37, 38;
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION,
CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL DE OAXACA PUNTO 6.3

VICE-RECTORIA ACADEMICA

7C.5

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 30
FRACCION VI; ART. 31 INCISO X; ART. 55. LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
CAPITULO VII ART. 29 FRACCION VI, ART. 30
FRACCION X.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

7C.6

7C.7

PRESTAMOS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 31
FRACCION II; ART. 32 FRACCION II. LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
TITULO SEGUNDO ART. 30 FRACCION II, ART.
31 FRACCION II.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BAJAS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 31
FRACCION VI, IX; ART. 55. LEY DE ARCHIVOS
PARA EL ESTADO DE OAXACA CAPITULO
UNICO ART. 4 FRACCION X, CAPITULO Il ART.
16, CAPITULO VII ART. 30 FRACCION VI, IX;

TITULO TERCERO CAPITULO | ART. 53, 56.

VICE-RECTORIA ACADEMICA




NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
SECCION: 8C [SERIES SUBSERIES e —
sc1 COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A |REGLAMENTO INTERNO DE| NIDAD DE TRANSPARENCIA
LA INFORMACION NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 37

REGLAMENTO INTERNO DE

8C.2 SOLICITUD DE INFORMACION NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 37[UNIDAD DE TRANSPARENCIA
FRACCION V
REGLAMENTO INTERNO DE

8C.3 INFORMES NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 37[UNIDAD DE TRANSPARENCIA
FRACCION IX

NIVEL

CODIGO DE CLASIFICACION

FUNCION

ACTIVIDAD

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

SECCION

1S SERIES SUBSERIES

FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

1s.1

1s.2

1s.3

15.4

EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL

MANUAL DE ORGANIZACION CAPITULO VIII

VICERECTORIA ACADEMICA

EXPEDIENTES DE ALUMNOS

REGLAMENTO DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA  DE LA UNIVERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITULO | CAPITULO II
ART. 6 INCISO C. REGLAMENTO INTERNO DE
LA UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS ART. 22
FRACCION 11,

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

EVALUACIONES

REGLAMENTO DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA  DE LA UNIVERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITULO V CAPITULO |
ART. 56

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

BECAS

REGLAMENTO DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA  DE LA UNIVERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITULO IX CAPITULO II
ART. 154. REGLAMENTO INTERNO ART. 22
INCISO IV.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES




1s.5

1s.6

1.7

15.9

15.10

1s.11

15.12

15.13

REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIVERSIDAD

ESTADISTICAS DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
NOVAUNIVERSITAS, ART. 22 INCISO Vy X
REGLAMENTO DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA DE LA UNIVERSIDAD

LIBROS OFICIALES DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

NOVAUNIVERSITAS, TITULO VII CAPITULO IV
ART. 133

SEGUIMIENTO ACADEMICO

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION |

JEFATURA DE CARRERA

PROYECTO DE TESIS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION II

JEFATURA DE CARRERA

PLANES Y PROGRAMAS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION Il

JEFATURA DE CARRERA

REGISTRO Y ACREDITACION DE
LICENCIATURA

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION XIV

JEFATURA DE CARRERA

PRACTICAS DOCENTES

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION XI

JEFATURA DE CARRERA

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS, ART. 23. MANUAL DE
ORGANIZACION INCISO IIl. REGLAMENTO DE
ALUMNOS DE LICENCIATURA CAPITULO I
ART. 29 INCISO H. REGLAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA

ORGANOS COLEGIADOS DE DOCENCIA

BIBLIOTECA  TITULO |  DISPOSICIONES
GENERALES.
REGLAMENTO INTERNO DE

NOVAUNIVERSITAS CAPITULO I, ART. 16
FRACCION VI

VICERECTORIA ACADEMICA

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SECCION 2S SERIES SUBSERIES  |[INVESTIGACION
2s.1 PROYECTOS MANUAL DE ORGANIZACION CAPITULO VIl [VICERECTORIA ACADEMICA
REGLAMENTO INTERNO DE
25.2 PUBLICACIONES NOVAUNIVERSITAS  CAPITULO | ART. 15(VICERECTORIA ACADEMICA

FRACCION V




3s.1

3s.2

ASESORIAS

DECRETO DE CREACION CAPITULO | ART. 5
FRACCION XVII

VICERECTORIA ACADEMICA

EVENTOS CULTURALES

DECRETO DE CREACION CAPITULO | ART. 4
FRACCION V

VICERECTORIA ACADEMICA




