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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

PRESENTACION

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcion de las series documentales y de los archivos de la NovaUniversitas,
que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus datos generales.

El propésito de la guia simple es describir la procedencia y contenido de los grupos documentales resguardados en los archivos de
tramite, concentracién e histérico de la NovaUniversitas, facilitando su localizacion fisica.

La implementacién de este instrumento impulsa la organizacién, descripcion, recuperacién y localizacion de la documentacién en los
archivos. Asi mismo, refleja la estructura documental y constituye una herramienta para el proceso de administracién de los archivos de la
NovaUniversitas.

En este contexto, la NovaUniversitas, de conformidad con el Capitulo Seis de las Disposiciones Generales de los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca; presenta la Guia Simple de
Archivo afio 2021, resultado de la colaboracién de todas las areas y departamentos que la integran, asi como del Sistema Institucional de
Archivos y del Grupo Interdisciplinario de la NovaUniversitas.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 14 de la Ley General de Archivos y al articulo 14 de la Ley de Archivos para el Estado
Oaxaca, donde mencion “los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicién del pablico la Guia de Archivo Documental...”
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

OBJETIVOS

General

Proporcionar a las distintas areas y departamentos de la NovaUniversitas, asi como a la ciudadania en general, el esquema general de
descripcion de las series documentales y de los archivos conforme a la Ley en materia, que permita la organizacion, descripcion,
recuperacion y localizacion de la documentacién en los archivos.

Especificos

1. Describir sus secciones y series, asi como otras caracteristicas de los archivos que obran en poder de la NovaUniversitas.

2. |dentificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)

3. Identificar su esquema de organizacion y sus datos generales para transparentar el Sistema de Clasificacion Archivistica.

Q a3 P

4. Facilitar la obtencj cceso a la informacion publica de la NovalUniversitas.
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. g‘)k
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca. . o

Ley General de Archivos ~N
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento del Sistema Estatal de Archivos de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Infi ion de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Reglamento Interior de la Universidad NovaUniversitas
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SIRIE: BC.2  SOUCITUD DE INNORMACION
SERIE: BC.3  INFORMAES
9C  REVISION Y CONTROL DE AUDITORIA
91 AUDIORMS
ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION
© 10C PROYECTOS, CONSTRUCCION ¥ MANTENIMIENTO
FUNCIONES COMUNES SCRIE:  10C 1  EXPEDIENTES DE OBRAS
SECCION TIC | DIRECTIVA Y GESTION - 10C 2 INVENTARIO DE EDIFIOOS
SERIE | 1C.1 | NOMBRAMIENTOS
SERIE_| 1L 2 | CONVENIOS, PROGRAMAS ¥ CONTRATOS
SERIE ] tm%m——m MICO FUNCIONES SUSTANTIVAS
SERIE_| 14 | COMISIONES Y COMITES
SERIL. | 1C5 | CONTROL DE CORRESPONDENCIA ¥ POSGRADO
SECTION [ 3C__ | ASUNTOS JURIDICOS DIRECTIVA ¥ CONTROL ACADEMICO
SERIE: | 2C1 | ASUNTOS JUDICIALES TXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PEASONAL
SERIE | 202 | ASUNTOS ADMINISTRATIVOS :
SERIE. | 2C.3 | MARCO INSTITUCIONAL TXPLOIENTES DE ALUMNDS
| sica E3 TE ¥ SERVICIOS DE LA INFORM; TWALLACIONES
SERHE_| 3C 1 | BASE DE DATOS : BECAS
SERME K2 ] DISEND ¥ DESARROLLO Df SOF TWARE : ¥ CSTADISTICAS
SERHE 3C3 | MANTENIMIENTO PAEVENTIVO Y CORRECTIVO SUBSCRIE: 15.2.5 UBAOS OFICIALES
SECLION T&C_ | RECURSOS HUMANOS E A
SERE . | 4C 1 | EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL 1531 SEGUINMENTO ACADEMICO
i st b St SUBSERIE; 1533 PROYECTO DE TESHS
SERIE_| 4C3 | CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL - e
SERE | 4C4 | NOMINAS I —— ::i': :st:noan:{m —
PR aC s | ESTIMULDS SUBSERIE: REGISTRO Y ACREDITACION NCIATURA
SERIE. | 3C6 | TARETAS DE ASSTENCIA [CONTROL DE ASSTENCIA] SUBSRIE: 1515 PRACTICAS DOCENTES
| SERIE | 4C 7 | CONTROL DE INCIDENCIAS | SERIE: i34  SIRVICIOS COMPLEMENTARIOS
SECC] SC RECURSOS FINANCIERDS SIRIE: 1S5 ORGANOCS COLEGIADOS DE DOCENCIA
“SERRE SC1 | PRESUPUESTO SICCION. 25 INVESTIGACION
SERIE SC2 | INFORMACION BANCARIA SERE. | 251 PROVICTOS
SERiC SC3 | INFORMACIGN ANANGIERA SCRIE._25.2 PUBLICACIONES
::: 1 i: :‘;’f“‘-“'g':““ TSECCION. 35 PROMOCION DEL DESARROLLO ¥ FOMENTO DE LA CULTURA
s | scs TTowoodomo ____ _— 35; NTOS CULTURALES
SER_| 507 | PROYLCTOS (XTRAORDINARIOS = SRR UL
SERWE | SC8 | CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
SERIE| SC.9 | COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS
SERIE. | 5C10 | LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS
SERIE_|__ SCI1 | EXPEDIENTE FISCAL €
SECCION [BC | RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SERIE_| 6C.1 | ADQUISICIONES R
SERIE_| 6C.2 | CONTROL DE ALMACEN =
SERIE_| 6C_3 | CONTROL DE INVENTARIOS R
SECCION [ 7C___| ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
SERIE_| FC1 | COMITE TECNICO DE ARCHIVD
SERE | 7C2 | PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
SERIE. 7C.3 | INSTRUMENTOS DE CONTROL
SERME. | 7C4 | INSTRUMENTOS DE CONSULTA
TSICCION | BC | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION Pagina 5 de 104
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ARCHIVO DE TRAMITE

10)
ub (12)

Volumen Total (19) \

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.

2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del érea (direccidn, subdireccién, departamento o equivalentes) donde se localiza el archivo.
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.
4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.

§.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, codigo postal, delegacién o municipio, estado, pais.
6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor pliblico designado como responsable del archivo.

idor publico designado como responsable del archivo.
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7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccion electrénica oficial del
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8.- Ubicacién fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccién, uso y acumulacién de las series documentales.

10.- Seccién: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccion documental correspondiente.

11.- Serie:Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacidn que contiene |a serie documental.

14.- Fecha(s):Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segln sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

15.- Volumen:Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de
oxpedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso.

16.- Apertura de Expedientes:Consignar &l volumen de la serie documental del afio que se actualiza, especificando |a cantidad de expedientes, piezas,
volumenes, cajas, segln sea el caso.

17.- Transferencia Primarla: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, seglin sea el caso de la serie documental descrita que
se traslado del archivo de tramite al archivo de concentracién.

18.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descrita que se
dictéminé para baja documental o eliminacion. \,

19.- Volumen Total:Consignar el volumen total de la serie documental al periodo que se efectlia la actualizacién, especificando la cantidad de ‘
expedientes, piezas, volimenes, cajas, seglin sea S0.
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Bajas Documentales (17)

Volumen Total (18)

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del 4rea (direccién, subdireccion, departamento o equivalentes) donde se localiza el archiv
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.
4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.
5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, cédigo postal, delegacién o municipio, estad
6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor puiblico designado como responsable del archivo.
7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccion electrénica oficial del servidor publico designa o0 responsable del archivo.
8.- Ubicacién fisica: Consignar el lugar fisico de localizacion de las series documentales. S %
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NOVAUNIVERSITAS
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9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccién, uso y acumulacién de las series documentales.

10.- Seccién: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripclion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacion que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, seglin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

16.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectla la actualizacién, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, seguin sea el caso.

16.- Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, vollimenes, cajas, segin sea &l caso de la serie documental descrita gue
recibié el archivo de concentracién del archivo de tramite para su custodia.

17.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso de la serie documental descrita que se
dictaminé para la baja documental o eliminacién.

18.- Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso, de la serie documental descrita
que se dictamind como histérica para su transferencia del archivo de concentracién al archivo histérico.

19.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectlia la actualizacion, especificando la cantidad de

expedientes, piezas, volimenes, cajas, segy a el caso
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ARCHIVO HISTORICO
7)
{(10)
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Volumen Total (17)

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.

2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del drea (direccion, subdireccion, departamento o equivalentes) donde se localiza el archiv

3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.

4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.

5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, niumero, colonia, codigo postal, delegacion o municipio, est

6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor publico designado como responsable del archivo.

7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccién electrénica oficial del servidor pulblico designado co onsable del archivo.
\ /

8.- Ubicacién fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.
& ﬁr'
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9.- Unidad Administrativa de Procedencia: Consignar al productor o productores de las series documentales,

10.- Seccion: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia,

12.- Subserle: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segun sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso.

16.- Recepcién de Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volumenes, cajas, segln sea el caso, de la serie
documental descrita que se trasladé del archivo de tramite o archivo de concentracion al archivo histérico.

17.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectua la actualizacion, e ndo la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, seglin sea el caso
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Archivo de Tramite
RECTORIA
RECTORIA
{ L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA

SECRETARIO PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

501 72 00 EXT.1031 | G [ectoriag@novauniversitas edu, mx
NOVAUNIVERSITAS , : 2 | 1C DIRECTIVAY GESTION
1C.1 NOMBRAMIENTOS St ' "

NOMBRAMIENTOS DE PUESTOS Y COMITES

0

0.0002

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ED

: : IFICIO DE RECTORIA/ARCHI ON 1 2T
SEVTE Al [
\IiA U 7
\=. 4. (\ / [;?l g\‘/v
X/ \ R
SN L ACEVEDO LURIA D.C.M. IVONNE u&)ﬁu TINEZ CORTES
BLE DE ARCHIVO COORDINADORADE ARCHIVO

p 7

Fecha
MAYO 2022

X
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Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa RECTORIA
|Area de Procedencia del Archivo RECTORIA
Nombre del Responsable _IL.CE. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
|Cargo del Responsable SECRETARIO PARTICULAR
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, K. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 501 72 00 EXT.1031 |Correo Electrénico |rectoria@novauniversitas ed
Fondo _ NOVAUNIVERSITAS Seccién 1C DlRErTVA Y GESTION
Serie 1C.2 CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS Subserie
Descripcion de la Serie  |convenios ACADEMICOS CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
_ Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
0 0
0
0
BTN

-

Al Fecha

(\ i N MAYO 2022

D.C.M. {VONNE él\lﬁ 1 ﬂNEz\c@Es
COQRDINADORA DE ARCHIVO ™
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NOVAUNIVERSITAS
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Archivo de Tramite
lUnidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
lArea de Procedencia del Amim ~ |VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
[Nombre del Responsable  |LC.E ADAELVI MOYA SOLANO
m del Responsable VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.
Domicilio 71613,
Teléfono y extension Jo51 501 7200 EXT. 1019 [Correo Electronico Jvice_admin@novauniversites.edu.mx
{Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion _ 1C DIRECTIVA Y GESTION
Serie 1.3 CONSEJO ACADEMICO Subserie
Descripcion de la Serle  [AcTAs DE SESIONES DEL CONSEJO ACADEMICO
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
10 FOLDERS 406 hojas
Transferencia Primaria " Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.058

Ubicacion
Fisica CAMPYS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ARCHIVERO 1/CAJON 2

Q Fecha
| X =

DC. woweﬂ! MARTINEZICORTES
MADEARCHI
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Archivo de Tramite

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
{Nombre del Responsable _|LCE. ADAELVI MOYA SOLAND

rgo del Responsable VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 345, SAN JACINTO, GCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS. OAXACA NEXICO CF.
Domigcilio 71513,
Teléfono y extension 951 501 7200 EXT. 1019 Correo Electronico vice_admin@novauniversitas edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 1C_I;IRECTIVA Y GESTION
{Serle 1C.4 COMISIONES Y COMITES Subserie _
[Descripcion de la Serie  [acTas oe sesionEs DEL comTe DE ETioA Y OF PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
8 FOLDERS 180 HOJAS
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 003
Ubicacion
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIONARCHIVERO 1/CAJON 2
5 , £ % /) o P i
laboré | / f\{ ﬂ?ﬂ % ) Fecha
Am!! !e:-:d : MAYO 2022

D.0,M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
ADORA DE ARCHIVO
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Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
{Nombre del Responsable L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
Cargo del Responsable _ VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
Domicilio ;:gl‘:';ETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.
Teléfono y extensién {951 501 7200 EXT. 1019 Correo Electrénico vice_admin@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 1C I;IRECTIVA Y GESTION
Serie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie
Descripoion de la Serie  |oricios ciRADOS Y RECIBIDOS
|[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad __|Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
1 RECOPILADOR 108
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0015
Ubicacién CAMPUS cenwnmmmmc:o DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/LIBRERO 1/NIVEL 1
' e
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Archivo de Tramite
{Unidad o Area Administrativa RECTORIA
[Area de Procedencia del Archivo RECTORIA
Nombre del Responsable |L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
rgo del Responsable SECRETARIO PARTICULAR
IDomicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién 501 72 00 EXT.1031 Correo Electrénico rectoria@novauniversitas.edu.mx
|Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 1C DIRECTIVA Y GESTION
[Serie 1C.5 CONTROL DE CORREPONDENCIA Subserie
Descripcién de la Serle  |oricios RECIBIDOS Y OFICIOS EMITIDOS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad |Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 FOLDERS/RECOPILADOR 0
Transferencia Primaria | Bajas Documentales
0 0
1 Volumen Total y Metros Lineales 0

Q2% L

D.C.M. IVONNE LI LK RTINEz‘cepﬁEs
CORRDINADORA.BE ARCHIVO
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Archivo de Tramite
RECTORIA
RECTORIA
Nombre del Responsable _ |LC.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
go del Responsable SECRETARIO PARTICULAR
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 501 72 00 EXT.1031 Correo Electrénico |rectoria@novauniversitas.edu.mx
Fondo ~ |NOVAUNIVERSITAS Seccién 2C ASUNTOS JURIDICOS
Serie 2C.1 ASUNTOS JUDICIALES Subserie
Descripcion de la Serle
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0 0
»_Volumen Total y Metros Lineales 0
Fecha
MAYO 2022

COORDINADORA DE ARCHIVO
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Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa |RecTORIA
Area de Procedencia del Archivo |rectoria
[Nombre del Responsable |L.c.£. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
Imo del Responsable SECRETARIO PARTICULAR
Domicilio __|CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
[Teléfono y extensién ~ |501 72 00 ExT 1031 Correo Electrénico lrectoris@novauniversitas.ecumx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 2C ASUNTOS JURIDICOS
Serie 2C.2 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Subserie
|Descripcién de la Serie
Fm Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria Bajas Documentales
[}
. Volumen Total y Metros Lineales 0
Ubicacién

0 HAY INFORMACION DE ESTA SERIE

——Aprobs < 5 Fecha
/ \V o MAYO 2022
LCE. Rt BLOAWAIUEL ACEVEDO LURIA D.C.M. VONNE LIktAN MARTINEZ CORTES

S LE DE ARCHIVO COSRDINADORA DE ARCHIVO
\\.J 4——/7/_7




NOVAUNIVERSITAS

*NU™
T

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINIS TRACION
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Nombre del Responsable L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
_dei Responsabie VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION N r
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JAGINTO, OGOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, GAXACA. MEXICO. CF.
Domicilio 71513,
Teléfono y extensién 951 501 7200 EXT. 1019 Correo Electrénico vice_admin@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS
Serie : 2C.2 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Subserie
Descripcion de la Serie  [vo st cuenTa con INFORMACION
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
Ubicacién NOTA: NO WFORMACION RESPECTO A ESTA SERIE
4 i
G : m\!} < Fecha
MAYO 2022
D.C.M.\VONNE LitlAN/ MARTINEZ CORTES ,
5 w DE ARCHIVO \

YT

£




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa RECTORIA
[Am de Procedencia del Archivo RECTORIA
[Nombre del Responsable _ L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
m del Responsable SECRETARIO PARTICULAR
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 501 72 00 EXT.1031 Correo Electrénico rectoria@novauniversitas.edu.mx
Fondo INovauniveRsiTAs Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS
Serie 2C.3 MARCO INSTITUCIONAL Subserie
Descripcién de la Serie
Fechas Extremas 2021
' Total de Expedientes _ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0 0
_ Volumen Total y Metros Lineales 0
m : NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

=7
( B\ MAYO 2022
D.C.M. [VONNE WLIAN'MARTINE2CORTES

GWARGHIVO \

i N/ :
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad oh Administrativa RECTORIA
Area de Procedencia del Archivo RECTORIA
Nombre del Responsable L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
'C'ip dei Responsabie |SECRETARIO PARTICULAR
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL $/N, KM. 345 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién 501 72 00 EXT.1031 Correo Electrénico Ircetnrhggowunivenihs.odu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS
Serie 1C.5 CONTROL DE CORREPONDENCIA Subserie
ipcién de la Serle  |oricios recimos v OFICIOS EMITIDOS
[Fechas Extremas 2021
g Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
Documentales
Bajas !
0

Fecha
MAYO 2022

RTES



NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

Unidad o Area Administrativa VICERECTORIA DE ADMINISTRACION

Area de Procedencia del Archivo _|DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

Nombre del Responsable JORGE LUIS REYES MARTINEZ

: del Responsabie __|JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
'wuo |CARRETERA 0AXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO,

Teléfono y extensién Correo Electrénico reces@novauiniversitas.edu.mx

Fonda NOVAUNIVERSITAS Seccién 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Serie : 3C.1 BASE DE DATOS Subserie

Descripcion de la Serie  |FormaTo pE cueNTAS DE CORREO ELECTRONICO

Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 20
1 1
Transferencia Primaria : Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.002
Ubicacién
: EDIFICIO DE MULTIMEDIOS/ DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO/ ARCHIVERO 1/ CAJONA

Ef§bord = r@d’ Fecha

; ( \ (\/}jk MAYO 2022
|

JORGE LUIS REYES MARTINEZ D.CM woNNErt_-iLny MARTiNQ%gRTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO ooaoryéom DE ARCHI

Pzgina 23 de 104

i




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
|Unidad o A;l Administrativa VICERECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
Nombre del Responsable JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO
del Responsable JEFE DE DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién Correo Electrénico mulimedios@novauniversitas.edu.mx
Fondg NOVAUNIVERSITAS Seccion 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
3C.2 DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE Subserie '
m&: de la Serie
|Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: m o Cajas
0 Q
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
NOTA: NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

__ Elabor6 Apro Fecha
//’ :1 // vv MAYO 2022
/fﬁé &ﬁr;lsco RAMIREZ LUCERO D. c})r v NNET.ILIAN TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO @/ co D!NADO E ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICERECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
Nombre del Responsable JORGE LUIS REYES MARTINEZ
rgo dei Responsabie |JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
: : ' CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, QAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension Correo Electrénico redes@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Serie 3C.3 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO Subserie
[Descripcion de la Serie FORMATOS DIGITALES DE REPORTES DE EQUIPOS
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 98.3KB
1 1
Transferencia Primaria Bajas Documentales
o 0
Volumen Total y Metros Lineales . >
Ubicacién
isica EDIFICIO DE MULTIMEDIOS/ DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTOrSERVIDOR HUAmucmLyﬁ(Bu SisReportes
" Fa
laboré / Aprol \(\/) ] Fecha
d / MAYO 2022
JORGE LUIS REYES MARTINEZ D.C.M. VO E‘Eﬁ_wtudnﬁ EZ CORTES '
RESPONSABLE DE ARGHIVO COORIINADORA DEARGHIVO
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\
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

Unidad o Area Administrativa |VICERECTORIA DE ADMINISTRACION

Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

Nombre del Responsable _ JORGE LUIS REYES MARTINEZ
l_go del Responsable JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CAR CA PUERTO TS/N, KM, 345, ACI N, C.P. 71513, 0C ELOS, OAXACA,

Domicilio ~ |mExco.
‘ Teléfono y extension : Correo Electrénico redes@novauniversitas.edu.mx
|Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Serie CONTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie

iDescripcion de la Serie  |oricios EnviDOS ¥ RECIBIDOS

Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 1 37
Volumen Total y Metros Lineales 0.005
Fisica EDIFICIO DE MULTIMEDIOS/DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO/ARCHIVERO1/CAJON
Elabor6 (\ —— Aprob @ Fecha
~ 5 MAYO 2022
JORGE LUIS REYES MARTINEZ ézK
RESPONSABLE DE ARCHIVO




sUnive,

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
{Unidad o Area Administrativa _ |VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Nombre del Responsable _|LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
[Cargo dei Responsabie JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Domicili ICARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
‘ MEXICO.
Teléfono y extension 01951-5017200 EXT. 1034 [Cormreo Electrénico thum@navauniversitas. edu.mx
ando : NOVAUNIVERSITAS Seccién 4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 EXPEDIENTE INDIVUDUAL DE PERSONAL Subserie
wddn de la Serie@  |EXPEDIENTES DEL PERSONAL CONTRATADO
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
11 Expedientes 432
Transferencia Primaria Bajas Documentales
- 0 0
/__Volumen Total y Metros Lineales
Ubicacién f
Fisica CAMPUS éENTRAL OTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIONI DEPARTAn}sﬁT@E\REcuasos HUMANOS/ ARCHIVERO 2/ CAJON 2

N, % K\/l”’\*“ " L]

L.A. CLEMENTE GUI ALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO.

! 01951-5017200 EXT. 1034 Correo Electrénico |hum@novauniversitas edu.mx
Fondo ~__ |NOVAUNIVERSITAS Seccion , 4C RECURSOS HUMANOS
Serie ~ |EXPEDIENTE FISCAL Subserie
Descripcion de la Serie | ivPuEsTos SOBRE SUELDOS Y SALARIOS E IMPUESTO SOBRE NOMINA
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 EXPEDIENTES 91
| B 0 0
Volumen T&‘d y Metros Lineales 0.012

CAMPUS/GENTRAL OCQTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO NEGRO #1/NIVEL 17 SEGUNDA

SECCION/ o RECOPILADOR

, . // ; Fecha
N e i \& MAYO 2022

L.A. CLEMENTE GUI } ALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M. WQNNE LIL| Tf EZ CDRT?
RESPONSABLE DE ARCHIVO COO| INADORAD RCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
{Unidad o irﬂ Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo |DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Nombre del Responsable LA, CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.
[Cargo del Responsable JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio : MEXICO.
eléfono y extension 01951-5017200 EXT. 1034 Correo Electrénico rhum@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion _ 4C RECURSOS HUMANOS
Serie 4C.3 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Subserie
Descripcién de la Serle  |pAco DE CUOTAS OB.-PAT. Y PRIMA DE RIESGO DE TRABAJO
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes _ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
2 EXPEDIENTES 209
i 3 0
/  Volumen Teﬁ’{ y_ﬂm Lineales 0.031
_ cmpui TRAL OCOT| EDIF}CIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO NEGRO #1/NIVEL 1/ PRIMERA
Fisica SECCIO /';zcommoo 1Y
Elaboré / Fecha
" MAYO 2022
LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
RESPON?}\BLE DE ARCHIVO ‘\

¥
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[\ ’I.j} .

Ausde Supars

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

~ |VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LA, CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

m MEXICO.
Teléfono y extension 01951-5017200 EXT. 1034 Correo Electrénico |hum@novauniversitas.edu.mx
Fondo |NOVAUNIVERSITAS Seccion 4C RECURSOS HUMANOS
Serie 4C.4 NOMINAS Subserie
im&n de la Serie  |NOMINAS, RECIBOS DE NOMINA, PENSIONES, SOL. RET., ETC
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
7 EXPEDIENTES 3525
[ N\ o 0
en Total y Metros Lineales 0.437
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VIGE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO NEGRO #1/NIVEL 1/ SEGUNDA
SECCION/ ECOPILADOR 3 AL 09 N\ 5
Elabor6 Q \/_ ;%So( Fecha
S il : \\5“;7 MAYO 2022
LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M. IVONNE LILIA RTINEZ@ES
RESPONSAJ.\; DE ARCHIVO G DINAD ; E ARCHIVO

/
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¥
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDC RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, GCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

vicili ImExico.
Teléfono y extensién |o1851-5017200 ExT. 1034 Correo Electrénico thum@novauniversitas.edu.mx
|Fondo : INOVAUNIVERSITAS Seccion 4C RECURSOS HUMANOS
ISerie 4C.5 ESTIMULOS Subserie
EMIPM de la Serle  |ESTIMULOS OTORGADOS A LOS TRABAJADORES
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
0 0
[ T~ o 0
P VoliimT Metros Lineales o
=il /] i
MAYO 2022

L.A. CLEMENTE GUI ALDO RAM|REZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

¥

m TINEZ cor«\{
DINADORA EARCHVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO.

01951-5017200 EXT. 1034 Correo Electrénico rhum@novauniversitas. edu. mx
|Fondo ' NOVAUNIVERSITAS Seccion 4C RECURSOS HUMANOS
|Serie 4C.8 TARJETAS DE ASISTENCIA Subserie
[Descripcion de Ia Serie  [Rep. DE ASISTENGIA OCOTLAN - CAMPUS JUXTLAHUACA
|[Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes ok Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
7 EXPEDIENTES 1808
Transferencla Primaria Bajas Documentales
: 0 0
Volumen Total y Metros Lineales 021

GAMPUQ%?NTRAL OCC}T LAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMEAI\_J\ISTRACIONI DEPARTyNTO DE RECURSOS HUMANOS/CAJA

, (L %7 o




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

4 ; _ VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
[Nombre del Responsable L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.
lcm del Responsable = |liEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
TcAR o) "KM, 34.5, SAN JACIN "CP.71513,0 NDE M
lnamldlte MExico.
Teléfono y extension J01951-5017200 £XT. 1084 Correo Electrénico thum@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 4C RECURSOS HUMANOS
Serie 4C.7 CONTROL DE INCIDENCIAS Subserie
Descripcion de la Serie  |conTROL DE INCIDENGIAS
Fechas Extremas 2021
_ Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 EXPEDIENTE 755
Transferencia Primaria Bajas Documentales
B e v 0 0
VolumenTotal y Metros Lineales 008
Fisica CAMPU? P}ENTRAL 3CDTLANI EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPAR }MENTO DE RECURSOS HUMANOS/CAJA

s/

Fecha
(\ ﬁ E MAYO 2022
D.C.M. ONNE LILIA RTINEZ céqTEs ‘
COQRDINADORA U ARCHIVO \

Pagina 33 de 104

»"//\ i i




aUnitg,.

o .

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Nombre del Responsable ~ |c.p.IRENE MARQUEZ POBLANO
Ic_g'o del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono . 951-5017200 EXT. 1029 Correo Electrénico rinancieros@novauniversitas.sdu.mx
Fondo [NOVAUNIVERSITAS Seccién : 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie 5C.1 PRESUPUESTO Subserie
Descripcion de la Serie  |PRESUPUESTO ASIGNADO A LA UNIVERSIDAD PARA EL EJERCICIO 2021, ADECUACIONES PRESUPUESTALES Y AVANCES DE GESTION
|[Fechas Extremas 2021
( Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: mm o Cajas
1 RECOPILADOR 0
Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.020
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FIANCIEROS/LIBRERO RFO2NIVEL 03

(| ~5%%) s

C.P. IRENE MARQ

D.C.M. IVONNE uu&‘n{" TINEZ CQRTES

RESPONS CHIVO

B /




NOVAUNIVERSITAS

GU(A SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Nombre del Responsable i C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
[Cargo del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicllio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono 0515017200 EXT. 1029 Correo Electrénico inancieros@novauniversitas.edu.mx
Fondo |NOVAUNIVERSITAS Seccién _ 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie 5C.2 INFORMACION BANCARIA Subserie
Descripcion de la Serle  |piveERsOs ESTADOS DE CUENTA DE ENERO A DICIEMBRE APERTURADAS PARA EL EJERCICIO 2021
Fechas Extremas 0101/2021 AL 31103/2022
_ Total de Expedientes : Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
2 RECOPILADOR 500 HOJAS
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.08
Fecha
MAYO 2022
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
|Area de Procedencia del Archivo |DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
INombre del Responsable C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
|qug del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono |e51-5017200 EXT. 1028 Correo Electrénico rfinancierocs@novauniversitas.edu.mx
Fondo ~ |NOVAUNIVERSITAS Seccién 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serle _ 5C.3 INFORMACION FINANGIERA Subserie :
[Descripcion de la Serie  |=0os. FINANCIEROS DE ENERO A DICIEMBRE, PRESUPUESTO ADICIONAL CTA. PUBLICA, POA, APERTURA Y CIERRE DEL EJERCICIO.
|Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes | Transferencia Primaria

Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1741. ENGARGOLADOS/ EMPASTADO 0
Bajas Documentales ] ‘Transferencia Secundaria
0 0
olumen Total y Metros Lineales 0.255

Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE A ISTRACIONDEPW(ENﬂE RECURSOS FIANCIEROS/LIBRERO RFO/NIVEL 01.

Fecha
j S '\{ \ MAYO 2022
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
RESPONSABLE DF ARCHIVO OORDINADORA DE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Concentracién
Unidad oW Administrativa \VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
|Area de Procedencia del Archivo |DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
INombre del Responsable ~ |c.p. IRENE MARGUEZ POBLANO
del ﬁ“pomdﬂl {JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio ~ |CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono 0515017200 EXT. 1020 Correo Electrénico financieros@novauriversitas edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie 5C.4 POLIZAS CONTABLES Subserie '
|Descripcion de la Serie  |poLizAs DE CHEQUE, DIARIO E INGRESOS DEL EJERCICIO 2021
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
55 RECOPILADORES 0
Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 2.374
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RFOVNIVEL

Fecha
MAYO 2022




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
a de Procedencia del Archivo |DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANGIEROS
[Nombre del Responsable |c.p. RENE MARQUEZ POBLANO
lmodll Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 951-5017200 EXT, 1029 Correo Electrénico rfinancieros@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C. 5 COMISION DE FINANZAS Subserie

IMeﬁn de la Serle  |acTas DE SESION DE COMISION DE FINANZAS Y PUBLICACION DE ESTADOS FINANCIEROS EN EL PERIODICO OFICIAL

[Fechas Extremas

01/01/2021 AL 31/03/2022

Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
1 FOLDER 48 HOJAS
Transferencia Primaria _ Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.007

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE MSTRAC!ONIDEPﬁR‘I"AMTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ARCHIVERO RFO1/GAVETA 1.
e vz

Fecha
MAYQ 2022

RESPONSABLE QE ARCHIVO
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G'U %{,}.

"&L’%
*NU™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Concentracion
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
[Nombre del Responsable ~_|cP. IRENE MARQUEZ POBLANO
Icqo del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
[Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono 951-5017200 EXT. 1029 Correo Electrénico Hinancieros@novauniversitas. edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie 5C. 8 FONDO DE AHORRO Subserie
ESTADOS DE CUENTA DE FONDO DE AHORRO, POLIZAS DE EGRESOS E INGRESOS, DISTRIBUCION DE INTERESES Y ESTADO DE CUENTA
de la Serle  |BANCARIOS MENSUALES
[Fechas Extremas 01/01/2021 AL 31/12/2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
2 RECOPILADORES 0
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 007
Fisica CAMPUS CENFRALQCOTLANEDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE STRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RFO2NIVEL 03,
, \ . r)/ Fecha
~ N MAYO 2022
D.C.M.{IVONNE LIL| RTINBZ CORTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO CRORDINADORA DE ARCHIVO

T —



NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
INombre del Responsable C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
f_@_l_'ﬂb del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono |o51-5017200 EXT. 1020 Correo Electrénico Hinancieros@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie ‘ |5C. 7 PROYECTOS EXTRAORDINARIOS Subserie
Descripcion de la Serie  |sin DATOS QUE INFORMAR
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
Transferencia Secundaria
0

Aprok Fecha
‘ dev MAYO 2022
D.OM. VONE [ AN'MARTENE@)RTES

CQORDINADORA DE ARCH|VO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Nombre del onsak C.P.IRENE MARQUEZ POBLANO
Cargo del Responsable |uEFa DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OGOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono |e51-5017200 EXT. 1020 Correo Electrénico rfinancieros@novauniversitas.edu.msx
Fondo [NovAUNIVERsITAS Seccién_ 5C RECURSOS FINANCIEROS
ISerie |5c. 8 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS Subserie
Descripcion de la Serie  |cUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS (CLC'S) DE OBRA, GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
3 RECOPILADOR 0
Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.12
(UBIcacion
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMIRISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RFOZ/NIVEL 04,




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRAGION

Area de Pﬂ’“ﬂlﬂﬁl del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Nombre del Responsable C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

m del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono 951-5017200 EXT. 1029 Correo Electrénico riinancieros@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion _ 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie 5C. 8 COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS Subserie

Descripcion de la Serie COMPROBANTES FISCALES DE VIATICOS EMITIDOS Y FACTURAS DEL RECURSO TIC'S

Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes _ Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR 2
_Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0

Volumen Total y Metros Lineales e
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RFOZINIVEL 03,

U 2P ) ok

c M. IVONN JAN MARTINEZ CORTES '
COORDINAD RA DE ARC \

de 104



NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién
Unidad o Area Admmmma VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Nombre del Responsable : C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
Cargo del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANGIEROS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono |951-5017200 EXT. 1029 [Correo Electrénico Jrinancisros@novauriversitas edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 5C RECURS;OS FINANCIEROS
- 5C. 10 LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS Subserie

Descripcion de la Serie [ ineas o PAGOS: INSCRIPCION, REINSCRIPCION, CERTIFICADOS, CONSTANCIAS Y EYAMEN EXTRAORDINARIO EN DIGITAL
Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes Transferencia Primaria

Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 CARPETA DIGITAL 4
Bajas Documentales - Transferencia Secundaria
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 102 MB
' CANP\US CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIONDEPARTAMENTO DE REGLRSOS FINANCIEROS/EQUIPO DE COMPUTO/CPU ESCRITORIO

Fisica _ [#SICIPQ. S22##CARPETA 2021/SERVICIOS ESCOLARES/SERVICIOS EDUCATIVOS/PAGOS.

( W Fecha
/’
U aff % MAYO 2022

\,

C.P. IRENEMARQUHZ PORLANG D.ciM. IVONNE(LIAN MARTINE2 GORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO OORDINADORA DE ARCHIVO \
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

Unidad o Area me“ VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

rea de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANGIEROS
Nombre del Responsable C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

-argo del Responsable ; JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono 951-5017200 EXT. 1029 Correo Electrénico inancieras@rovauniversitas sdum
W NOVAUNIVERSITAS Seccion s 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serle 5C 11, EXPEDIENTE FISCAL Subserie
Descripcion de la Serie  [peciaraciones INFORMATIVAS DE OPERACIONES CON TERCEROS (DIOT)
Fechas Extremas ' 2021

Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR d
Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0
olumen Total y Metros Lineales 0.03
. CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-REGTORIA DE AD ISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RFO2/NIVEL 03,
— Fecha
MAYO 2022

TES

RESPONSABLE DE ARCHIVO

Pagina




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
_ CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono 951-5017200 EXT. 1020 Correo Electrénico rfinancieros @novauniversitas. edu.mx
Fm NOVAUNIVERSITAS m 5C RECURSO0S FINANCIEROS
Serie _ 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie
Descripcion de la Serie  |oricios Enviapos v RECIBIDOS EXTERNOS E INTERNOS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR <
_ Secundaria
Bajas Documentales Transferencia
0 (4]
Total y Metros Lineales ' 0.04
LO3,
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FIANCIEROS/LIBRERO RFOZNIVE

Fecha
MAYO 2022

RESPONSABLE/DE ARCHIVO




Unize,.

V' Aude Sapire

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
/Area de Procedencia del Archivo | DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del Responsable |L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
rgo del Responsable _ |JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURS0S MATERIALES
Domicilio ' |CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SIN, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién 019515017200 EXT, 1032 Correo Electrénico Joompras@novauniversitas. edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Serie : 6C.1 ADQUISICIONES Subserie
[Descripcion de la Serle  |soLiciTubES DE COMPRA, FONDO ROTATORIO , COMITE DE ADQUISICIONES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
6 CARPETA PANORAMICA Y RECOPILADORES 1909
0 0
y Metros Lineales 0.203
IM EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERO 3 / NIVEL 2

i X ([ 7/ e

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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Y Aude Supisre

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
|Unidad o .Ana Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del Responsable _ |L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
[Cargo del Responsable JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
ana : CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, CAXACA
Teléfono y extensién 01951-5017200 EXT. 1032 Correo Electrénico compras@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Serie | 6C.2 CONTROL DE ALMACEN Subserie
Descripcion de la Serie  [saLpas VEENAA, FACTURAS O NOTAS DE COMRAS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
3 CARPETA PANORAMICA i
Transferencia Primaria Bajas Documentales
P 0
Volien Total y Metros Lineaies 02182

MPUS/C\EJTRAL OCC)}bQNI EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERO 3/ NIVEL 2

Fisica
¥
Elahoyé Apro (i) P Fﬂchﬂ
1 MAYO 2022
LCEE D.C.M. \YONNE IIILIAM INEZ CORTES

COQRDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES =
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 7151 3, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
_ |MExico.
Teléfono y extensién 01951-5017200 EXT. 1032 Correo Electrénico [compras@novauniversitas.acu.mx
ERALES
Fondo INOVAUNNERSFTAS Seccién 6C. RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GEN
Serie 6C.3 CONTROL DE INVENTARIOS Subserie
Descripcion de la Serie  [rescuarpos vieenTes
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes : Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 183
1 RECOPILADOR DE 2 PULGADAS
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
n T Metros Lineales 0.05
Ubicacion |
Fisica PUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO PCOZ2/NIVEL 2 )
i . £} o, / ()
Bo, ( \ A bé\(»f Fecha /
/ i ' o/ MAYO 2022

L.C.E ENR\QUE HERNANDEZ FAB D.C.M.\VONNE (JLNu MARTINEZ CORTES
/
RESPONSABLE DE ARCHI c RD!N@( DE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del Responsable L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
l@lriedﬂ Responsable |JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
: CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513 OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO,
Teléfono y extension 018615017200 EXT. 1032 Correo Electrénico compras@novauniversitas.edu.mx
iFandc NOVAUNIVERSITAS Seccion Lsc RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Serie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie
Descripcion de 1a Serie  [oricios enviAbos v ReciBibos
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 178
1 CARPETA PANORAMICA DE 3 PULGADAS
0
0.04

AR
cp Fecha
K ! f; : N MAYO 2022
=X
D.C.M. IVONNE LILIAN (IARTINEZ CORTE\

COORDINADORA DE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

{Unidad o Area Administrativa VICERECTORIA ACADEMICA

Area de Procedencia del Archivo BIBLIOTECA

Nombre del Respansable D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

|Cargo del Responsable COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

Domicilio MEXICO.

Teléfono y extensién 9515017200 EXT.1028 Correo Electrénico biblioteca@novauniversitas.edu.mx
Fondo : NOVAUNIVERSITAS Seccién 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
Serle 7C.1 COMITE TECNICO DE ARCHIVOS Subserie
|Descripcidn de la Serie  |AcTAs DE SESION SIA Y GI, CEDULAS DE VALORAGION DOCUMENTAL
[Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes Total de Documentos
~ Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 EXPEDIENTE 137
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.017
[UBicacion
Fisica EDIFICIO DE )!Tauomcm OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1 / =z
{ \ (EI}HO{%J_:‘K Ap -~ Fecha
o (1 (’/;’g(g// \ MAYO 2022
.C

D.C.M\IVONNE WWTINEZ CORTES
R spoms»\wﬁ ARCHIVO

D.C.N. VONNE Lit{l MARTINEZ CORTES
@/- OORDINADORA/DE ARCHNVO
s,
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICERECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo |BiBLIOTECA
lombre del Responsable D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
Cargo del Responsable COORDINADORA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO,
Teléfono y extension 9515017200 EXT.1028 Correo Electrénico biblioteca@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccidn 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
[serie :cﬁ.gHM::ggaAMA ANUAL DE  DESARROLLO| :
Descripcion de la Serie  |PrRoGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO E INFORME ANUAL DEL PADA 2021
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes ; Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 EXPEDIENTE )
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.011
[UBicacion
m EDIFICIO DE BIB ECAI OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

D.C.M. IVONNE bILIAN MA;&TINEZ CORTES
RESPONSABLE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICERECTORIA ACADEMICA
|Area de Procedencia del Archivo BIBLIOTECA
Nombre del Responsable _ D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
Cargo del Responsable COORDINADORA DE ARCHIVOS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién 9515017200 EXT,1026 Correo Electronico |biblioteca@novauniversitas.edu.mx
Fando NOVAUNIVERSITAS Seccién : 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
Serie 7C.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL Subserie
Descripcién de la Serie
Fechas Extremas : 2021
_ Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
Fisica Dsaly LhGUARENTENA POR EL COVID-19 NO SE ACTUALIZARON LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL, SIGUE VIGENTE DEL ARO 2019

{ rd\ j Fecha
il (== e
D.%ﬁ MARTINEZ CORTES D.CM.! NNE’ LIL INEXCORTES
BLE DE ARCHIVO cwmm\fo




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
\ VICERECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo |BiBLIOTECA
Nombre del Responsable ID.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
del Responsable 5 |cooRDINADORA DE ARCHIVOS
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension _ 9515017200 EXT.1026 Correo Electrénico |bibiioteca@novauniversitas. sdu mx
Fondo _ NOVAUNIVERSITAS Seccidn 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
|Serie 7C.4 INSTRUMENTOS DE CONSULTA Subserie
|Descripcion de la Serie
Fechas Extremas 2021
: Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
0 0
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
DEBIDO A LA CUARENTENA POR EL COVID-19 NO SE ELABORARON LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA, UNICAMENTE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS SE ESTA
IFMM ) |RECOPILANDQ LA INFORMACION DEL ARO 2021,

Fecha
MAYO 2022

D.C.M. VONNE LN MARTINEZ DORTES
RESPONSABL E ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Wdﬂh’cﬁ\m VICE-RECTORIA ACADEMICA
Nombre del Resp. ole DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
: > del Responsable COORDINADORA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension 951-5017200 EXT.1026 Correo Electrénico biblicteca@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién ; 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
Serie _ 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie
Descripcion de la Serie  [circuLares EN PAPEL
Fechas Extremas 2021
_ Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: 0
1 FOLDER 15 DOCUMENTOS
Transferencia Primaria Bajas Documentales
p 0
Volumen Total y Metros Lineales i
’m CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA AGADEMICA / OFICINA 6 / ARCHIVERO 2/ CAJON 1
( g 7 -~ e Fecha
A : / ")(bo s d ——

D.C.M. INONNE LA MARTINEZ con\ﬁ
RBSPONSABLE OE ARCHIVO @

D.CM.1| ONNE(LluAQ. iNEz\aoR\TEs
COQRDINADORA PE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
|Unidad o Area Administrativa _ JvicE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del Responsable L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
del Responsabie JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
GARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 345, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension 01961-5017200 EXT. 1032 Correo Electrénico Joompras@novauniversias.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion Iac TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie 8C. 1 ACTAS DEL COMITE DE INFORMACION Subserie
Descripcion de la Serie  [inrormAcion ALMACENADA En RECOPILADORES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas o
0




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
|Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
|Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
[Nombre del Responsable L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
del Responsable JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
w CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio ; MEXICO.
Teléfono y extensién 018615017200 EXT, 1032 Correo Electrénico compras@novauniversitas.edu. mx
Fondo lNOVAUNIVERSITAs Seccién Lac TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serle 8C. 2 SOLICITUD DE INFORMACION Subserie
Descripcién de la Serie  [INFormacoN ALMACENADA EN RECOPILADORES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas| -
1 CARPETA PANORAMICA DE 3 PULGADAS :
Transferencia Primaria Bajas Documentales
1]
0.008

RTES




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del Responsable L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

J9EFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34 5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P, 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO,

Tm ! extensién 01951-5017200 EXT. 1032 Correo Electrénico compras@novauniversitas.edu.mx
m NOVAUNIVERSITAS Seccién i 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie BC.3 INFORMES Subserie
Descripcion de la Serie  [inrorwacion ALMACENADA EN RECOPILADORES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 0
0
Transferencia Primaria ____Bajas Documentales
4]
[¢]

NS ..

D.C.M. IVONNE Lu.lgm\ ﬁNEZCdHT\ES
COORDINADORA/DE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa |vice-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo |DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del Responsable L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
» del Responsable | JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
EARRETERA OAXAGA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio ~ [mExico.
Teléfono y extension 01951-5017200 EXT. 1032 Correo Electrénico compras@novauriversitas.edu.mx
Jiﬂm NOVAUNIVERSITAS Seccioén 8C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie
|Descripcion de la Serie  |INFORMACION ALMACENADA EN RECOPILADORES
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas #
1 CARPETA PANORAMICA DE 3 PULGADAS
e, e ... 0
/7Volumen T Metros Lineales 0.005
Fisica / @P%EN?&M OCOTLAN/EDIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO PCO2/NIVEL 1

\ :p/p?d / Fecha

\ \ < MAYO 2022

D.C.M. IVONNE LILIATYIARTINEZ CORTES
@_{ WE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
a ( \VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
|{Nombre del R : _ L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
j0 del Responsable VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.
Domicilio _ 71513,
Teléfono y extension 951 501 7200 EXT. 1018 Correo Electrénico vice_admin@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 9C REVISION Y CONTROL DE AUDITORIA
Serie e 0c.1 AUDITORIAS Subserie :
Descripcién de la Serie
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0 0
Volumen Total y Metros Lineales
- \
Fisica A — NOTA: NO SE GUENTA CON INFORMACION DE ESTA SERIE

NV S
{ A MAYO
D.CM. lVlS{NNE LILIANMARTINEZ CORTES \
cool DE ARCHIVO \




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Nombre del Responsable |L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
|Cargo del Responsable g VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.
Domicilio 71513,
Teléfono y extensién Jes1 501 7200 EXT. 1019 |Correo Electrénico vice_admin@novauniversitas. edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 9C. REVISION Y CONTROL DE AUDITORIA
|Serie loc.2 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION Subserie :
|Descripcion de la Serie
|[Fechas Extremas 2021
: Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
Bajas Documentales
0
0

) Fecha

A 5 i
D.C.M. IVONNE LIl MARTINEZ CO
CWARCHNO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
|Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
{Nombre del Responsable L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
m del Responsable ; |VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.
Domicilio 71513,
Teléfono y extension Jos1 501 7200 EXT. 1019 : ctréni ___|vice_admin@novauniversitas.edu.mx
Fondo INovauNIVERSITAS Seccién 19C REVISION Y CONTROL DE AUDITORIA
Serie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENGIA |Subserie i
Descripcién de la Serie  |oricios Girapos Y RECIBIDOS
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0
Volumen Total y Metros Lineales
Ubicacion
No hubo auditoria

] = (S
MAYO 2022
D.C.M.\VONNE LI TINEZ CQRTES ("
w ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO
Nombre del Responsable ~_ |lING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ
[Cargo del Responsable JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.
Domicilio 71513,
Teléfono y extensién 01951-5017200 EXT. 1024 |Correo Electrénico
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién
Serie 10C.1 EXPEDIENTE DE OBRA Subserie
Descripcion de Ia Serie  |CONTINUACION DE EXPEDIENTE NOPALA CONSTRUCCION DE OBRA 2019
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
CARPETAS/SOBRES
50 CERRADOS/RECOPILADORES/BITACORA DE OBRA 12211
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 1309

Fecha
MAYOQ 2022

Pagina 62 de 104
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite y de Concentracién

|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUGCION Y MANTENIMIENTO

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

DM _|{CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
eléfono y extension 01951-5017200 EXT, 1024 Correo Electrénico proyectos@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién PROYECTOS, CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO
Serie ; 10C.2 INVENTARIO DE EDIFICIOS Subserie
[Descripcion de ia Serie
Fechas Extremas _ 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0

-l

IO §ECUENTA CON INVENTARIO DE EDIFICIOS

=~

ING,VIC(OI?HUGB SANCHEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

i Apro,bd Fecha
;7 MAYO 2022
D.CM. VONNE‘S TINEZ CORTES
i

DE ARCHIVO
\
\
\\
\\\
V
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia dll Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
N«m del Res : DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

del W VICE-RECTORA ACADEMICA

i CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extensién 961-5017200 EXT,1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
Fondo [NovauversiTas Seccién FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie ' IDIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO Subserie EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL
Descripcion de |a Serie  |exPepienTes DE PROFESORINVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
39 FOLDER / CARPETA COLGANTE 395
0 0
V ! ' 39 FOLDER= 0.563
, olumen Total y Metros Lineales
Iﬁﬂm

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA & / ARCHIVERO 1 / CAJON 1 Y CAJON 2

al )5 / Apr Fecha
» e y_,-/j7 MAYO 2022
D.C.M. IVONNE uL@fi TINEZ CORTES D.C.M, IVONNE LI TINEggRTES )
RESRONSABLE'DE ARCHIVO E : ORDINADDRA DE ARGH \

\QM'
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

im CAMPUS PERIFERICO JUXTLAHUACA / EDIFICIO DE DIRECCION / SALA-DE ESPERA / ARCHIVERO 1 / CAJON 2

Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo |DIRECCION DE CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUAGA
Nombre del Responsable DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
'GHje del Responsabie VICE-RECTORA ACADEMICA
Domicilio : AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
Teléfono y extension 953-5544030 EXT. 100 Correo Electrénico dir.juxtiahuaca@novauniversitas.edu. mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO Subserie 18.1.1 EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL
[Descripcion de la Serle  |expepienTes DE AsiSTENTES DE PROFESOR
Fechas Extremas 2021
' Total de Expedientes : Total de Documentos
Cantidad |Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
8 FOLDER 43
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 6 FOLDER= 0045

= \| L5

Fecha
MAYO 2022

DINADORA DE ARC|

D.C.M.\VONN MARTINEZ\QQRTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO

7

——

D.C.M.|VONNE LI Rﬂnafisomés
c H




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
Nombre del Responsable |DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
{Cargo del Responsabie VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 345 SAN JAGINTO GGOTLAN, G.P. 71573, OCOTLAN DE MORELDS, OARAGA:
Domicilio MEXICO.
Teléfono 951-5017200 EXT.1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversias.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS Seccién : 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie |18.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO Subserie 18.1.1 EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL
Descripcion de Ja Serle  |expeDiENTES DE PROFESOR.INVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR
Fechas Extremas 2021
Total de  Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
3 FOLDER/CAJA DE CARTON 0
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 3 FOLDER= 0.012
Fisica CAMPUS:CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 2/ CAJA 2
K Aprob Fecha
\ 95“ R A X{J”[? oz
D.C.N. VO IAN MARTINEZ CORTES D.C.M. NONNE L 'riNEZ CORTES
ksspgm(ABLE DE ARCHIVO coo DE ARCHIVO _

‘%9.
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
Nombre del Responsable __|DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
~argo del Responsable ' VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71613, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO,
Teléfono y extension {o51-5017200 EXT 1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO Subserle 1C.8 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
Descripcion de la Serie  [oricios, circuLares, MEMORANDOS RECIBIDOS Y EMITIDOS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR 448
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 1 RECOPILADOR = 0.06, 4 MB
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1 / NIVEL 4

Fecha
MAYO 2022

L@
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
|VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
|JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
e CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension 01961-5017206 EXT. 1025 escolares@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS {15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie : 18.2 SERVICIOS ESCOLARES _ 15.2.1 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
Descripcion de la Serie  [oricina v COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCRIPGION
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 260
34 EXPEDIENTES .
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.055
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE Vic E-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERO 4/ NIVEL 3
boré Fecha
MAYO 2022

M.P.T.y . KAR ATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO

bQRTES ‘\
“'\
\
\
\ @ “
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
|Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
|Area de Procedencia del Archivo _|PEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
[Nombre del Responsable ¥ M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
del Mum _|VEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Domicilio AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUAGA, OAXACA, MEXICO, G.P. 69700
Teléfono y extension 01953-5544033 EXT, 103 Correo Ehch'énioo escolares. jx@novauniversitas. edu.mx
Fondo ~ INOVAUNIVERSITAS Seccion 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
|Serie 18,2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.1 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
[Descripcion delaSerle |oricinaL v copiaDe DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCRIPGION
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes _Total de Documentos
Cantidad ___ TUnidad de Wedida Expedientes o Cajas -
16 EXPEDIENTES
Transferencia Primaria _____Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales : 0032
CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIREGGIGN/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERO 1/ NIVEL 2

Uy 7RI e

M.P.T.y 0. KARER ?PJ\TRICIA OLIVARES PORRAS D.C. IVONNE leN RT|NWTES

. i
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa ' VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
INombre del Responsable  |M.P.T.y 0. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
[Cargo del Responsable |JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, 0OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
|Pomicilio MEXICO.
Teléfono y extension 01951.5017205 EXT. 1025 Correo Electrénico escolares@novauniversitas.edu.mx
Fondo INovaunveRsiTAS Seccién 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.2 EVALUACIONES
Descripcion de la Serle |LisTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARGIAL
|Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes : Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
4 RECOPILADOR 502
Transferencia Primaria : Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.065
IM CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES! LIBRERO 3/ NIVEL 2
) | Elabo Fecha
/E%§@¥Zlukd.p MAYO 2022

ORTES
0

MP.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO

2% full




Unit,
I Iy

2
Aade Supere %,

el o
“NU™

o

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa _|VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Nombre del Responsable M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
Cargo del w |JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Domicilio AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA. MEXICO, G.P. 65700
Teléfono y extensién 01953-5544033 EXT. 103 Correo Electrénico escolares jx@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
e 15.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.2 EVALUACIONES
Descripcién de la Serie  |Ls1Ape ASISTENCIA Y EVALUACION PARGIAL
Fechas Extremas 2021
: Total de Expedientes : Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
2 RECOPILADOR 273
Transferencla Primaria | Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales - 0.082
Fisica CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIRECGION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 2

lab

MP.T.yO. TRICHA OLIVARES PORRAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO

oy

| R
j N MAYO 2022

D.C.Mi. IVONNE LiLj RTINEZ CORTES
OORDINADORA DE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Nombre del Responsable M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
m dei Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extensién 01951-5017205 EXT. 1025 Correo Electrénico sscolares@novauniversitas.edu.mx
b_pm NOVAUNIVERSITAS Seccién 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.3 BECAS
Descripcién de la Serie  |soLiciTup o szoa para CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA
Fechas Extremas 2021
Total de Expedi Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 1300
3 RECOPILADOR
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.142
Fillea CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACAREMICN DEPARTAMENTQ DE SERVICIOS ESCOLARES/ CUBICULO 2/ CAJA DE CARTON/ RECOPILADOR

Fecha
MAYO 2022

Elab
0L

REN PATRICIA OLIVARES PORRAS D.C)
RESPONSABLE DE ARCHIVO

N

. IVONNE LTy |AN MARTINEZ CORTES
ORDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
a de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Nombre del Responsable M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
del Responsabie JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Domicilio |AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 89700
Teléfono y extensién 01953-5544033 EXT. 103 Correo Electrénico Jesoolares x@novauniversitas edu.m
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serle 18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.3 BECAS
Descripcion de la Serle  |soLiciTub pe seca para CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 638
3 RECOPILADOR
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.158
Fisica CAMPUS PERIFERICO SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ RECOPILADOR
aboré Fecha
: MAYO 2022

MP.T.yO. PATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO

1
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
. M.P.T.y 0. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
'-cargo del Responsable | JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
|Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension _ 01951-5017205 EXT. 1025 |Correo Electrénico escolares@novauniversitas.edu,mx
|Fondo _ INovauNIVERsITAS Seccion 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.4 ESTADISTICAS
Descripcion de la Serle  |esTADIsTICAS POR CARRERA, NUEVO INGRESO, TITULADOS Y MATRICULA TOTAL
Fechas Extremas 2021
~ Total de Expedientes __ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas o
2 RECOPILADOR
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 001
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 3

{ :Afpr?qf Fecha .
D000 \ \ )> MAYO 2022 ' \

; oL D.C.M. IVONNE LI RTINEZ CORTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO C’X@RZ:E ARCSVO\
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

o
an;_;?\;?z;} e
J VL A

ul

|unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
|Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
[Nombre del Responsable M.P.T.y 0. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
» del Responsable ' | JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
' CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension : 01951-5017205 EXT. 1025 Correo Electrénico escolares@novauniversitas.edu.mx
|Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Isorh 18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 18.2.5 LIBROS OFICIALES
IDescripcion de la Serie  [ReEcEPCION DE DOCUMENTOS OFICIALES, TITULOS Y ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL
|Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes _ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas =
2 LIBRO FLORETE RAYADO
0 0
Volumen Total y Metros Lineales ] 0.003
Fisica CANPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADENHSA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 2/ NIVEL 1

. \ Ela k b6~ - Fecha
A INv \ \ \\(VIK
A W N \ A MAYO 2022

3 7
M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
|DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
~ |JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO.
' Teléfono y extension |01951-5017205 EXT. 1025 Correo Electrénico escolares@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS |Seccion 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie _ 18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
|Descripcion de la Serie  [oricios envianos v ReciBibos
|[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 307
2 RECOPILADOR
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.035 :
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 3/ NIVEL 2 Y 3 )
labor: e Fecha
oLy ) Q o P MAYO 2022

REN PATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO

L)

MP.T.yO

QORDINAD@RA DE ARCHIVO

Pagina 76 de 104




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa |vice-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
[Nombre del Responsable M.P.T.y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
Ingo del Responsable JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
|Domicilio AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 63700
Teléfono y extensién 019635544033 EXT. 103 [Correo Electronico escolares jx@novauriversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie |18.2 SERVICIOS ESCOLARES Subserie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
Descripcion de la Serle  |oricios EnviaDOS Y RECIBIDOS
Fechas Extremas _ it
' Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas 47
1 RECOPILADOR
Transferencia Primaria __ Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.008
IFHGI : CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIQS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 2
labo ( - Fecha
Ty \\ MAYO 2022
. OLIVARES PORRAS D.WAN MARTINEZ CORTES X
RESPONSABLE DE ARCHIVO OORDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
ha&d © Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
[um.m del Archivo |EDIFICIO DE PROFESORES
bm del Responsable m.T.c A ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
Icargo del Responsable JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
[pomicitio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 345 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
[rmymﬂu _ 101951-5017203 EXT. 1024 IONM Electronico jefatura.info@navauniversitas.edu.mx
[Fondo INovAUNIVERSITAS i 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
[serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.1 SEGUIMIENTO AGADEMICO
[Descripoicn de ta Serie ~ |avaNcES PRoGRAMATICOS
Extremas 2021
: Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expadientes o Cajas
2 RECOPILADOR 520
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.053
iﬂm CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORESICUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
} U’l’k C )y Fecha
A % \ 4

M.T.C.A\ROSA MAR ERREZ APOLONB\‘
RESPON ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
cﬂ'ﬂo del Responsable JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie _ 18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.1 SEGUIMIENTO ACADEMICO
Descripcion de la Serie  [avances procramaTicos
Fechas Extremas ' 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: E@tm 0 Gljg_
3 RECOPILADOR 1034
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.1
‘Ubicacion
lm CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESOWUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Elaboré ’“):BI%/ Fecha
—M@’SC_ M MAYO 2022

DRA. MARIA DELéONSUELD ACUAYTE VALDES ES

n v
NNE LIL TINEZ C
RESPONSABLE DE ARCHIVO g COORDI E ARCHIVO

DCMI




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
. VICE-RECTORIA ACADEMICA
del Archivo |EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del F sab M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
rgo del Responsabie JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
icili CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
eléfono y extensién ' 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico jefatura admon@novauniversitas.edu mx
Fondo : [NovauNVERSTAS Seccién 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
|Serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 15.3.1 SEGUIMIENTO ACADEMICO
' in de la Serle  |avances ProcRAMATICOS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
2 RECOPILADOR 613
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.07

Ubicacion CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CURICULOS DE PROFESORE(QT:UBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION,

T

s

Fecha
MAYO 2022

M.A EDDI JACOBO SANTCS MARTINEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO @/

¥

DC.M |NNELILIf\N.MﬁzriN CORTES,
COORDINADORA DE AKCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

. Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable _|M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
M del Responsable _|JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico |isfatura info@novauniversitas.edu.mx
Fong NOVAUNIVERSITAS Secclén 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
|Serie _ |15.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.2 PROYECTO DE TESIS
[Descripcion de 1a Serie  |ninouna nrormacion
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR 1
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.0001

f"““ _ CAMPUS CENTWCWMDIFIGIO DE CUBICULOS DE PROFES
P

OR /EiICUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA.

'? - K l I“a f‘J\?[' K
" MT.CA ROSA MARiA ONTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLEDE ARCHIVO

Py

hig
B

[

Fecha
MAYO 2022

D.C.M. IVONNE Lu,LAN ARTINEZ CORTES
COBRDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
|Area de Procedencia del Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable _ |DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
'_c_gge del Responsable _ JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Domicilio ; CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico |iefatura.agro@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 15.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.2 PROYECTO DE TESIS
|Descripcion de la Serie  |PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENGIATURA
Fechas Extremas : 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
1 RECOPILADOR 24
0 o
Volumen Total y Metros Lineales 0.0025
[UBIcacion
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE pﬂOFEﬂsmuafcum DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA.

— 3 [

MAYO 2022
DRA. MARIA DEL CONSUELO I(CUAYTE VALDES

D.CM. lVONNE LITAN MARTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO % DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

»

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
rgo del Responsabie JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Domiicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01851-5017203 EXT, 1024 Correo Electrénico befatum.admongmvauniwmhs.adu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.2 PROYECTO DE TESIS
Descripcion de la Serie  |rroTocoLo DE TESIsS ¥ PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes ' : Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR 71
0
Volumen Total y Metros Lineales : 0.000

[UbIcacion
m CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFEpﬁFEsmUBIc:ULo DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.

- L]

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO

D.C.A. VONNETIIAN MARTINEZ CORTES
CoarDI DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
ea de Procedencia del Archivo _|EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
: del Responsabie JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
Domicilio _ : _ CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL $/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico jefatura.info@novauniversitas.edu.mx
pem NOVAUNIVERSITAS Seccion _ 1.5 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
18.3 LICENCIATURAS Subserie 15.3.3 PLANES Y PROGRAMAS
Wn de Il Serle  |PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS
Fechas Extremas 2021
: Total de Expedientes Total de Documentos
1 RECOPILADOR 126
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0015
Ubicacion CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA.
P |

b P (| 22 s wvoaz
& \ ?“ b /‘[ .
M.T.CA\ROSAM |ERREZ APOM D.C.M. IVQNNE Lﬁl&&{m INEZ CORTES
SPON! LE E ARCHIVO COORQRINADORA DE ARCHIVO
Ey

V¥

~
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
rea de Procedencia del Arumvo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable __|DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
) del Responsabie ' JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
eléfono y extension 01951-5017203 EXT, 1024 Correo Electronico |jefatua.agro@novauniversitas. edu.mx
Fondo |NoVAUNIVERSITAS Seccion 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
|Serie 15.3 LICENCIATURAS Subserie |15.3.3 PLANES Y PROGRAMAS
|Descripcion de la Serie | PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS
Fechas Extremas 2021
: Total de Expedientes “Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas \
1 RECOPILADOR 135
0 0 L
: Volumen Total y Metros Lineales | 0.017
'UBICAcIon
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA,
EJaboro Fecha
M{‘- MAYO 2022

14
DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
) del Responsable |JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Domicilio ' CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico hefalura.admon@nwuuriwrshs.odu.mx
Fondo ~ |NovAUNIVERSITAS Seccién 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.3 PLANES Y PROGRAMAS
! )cion de la Serle  |PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad _|Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
1 RECOPILADOR 155
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0019
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRAGION.
B 6 J.S / Fecha
e il - \l ;;AI-’ i}‘” ( MAYO 2022
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.C|M. IVONNE MARTINEZ CORTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO

oy

COORDINAD@RA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
[Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del Responsable M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
 del W JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico jefatura.info@novauniversitas edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.4 REGISTRO Y ACREDITACION DE LICENCIATURA
Descripcion de la Serie |niGuna DOCUMENTACION
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes _ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria _Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
Fisica L
\ S Ela - P Fecha
AN ealts o

R PONSABLE%E RCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

: : JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Domicilio ] CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién 019515017203 EXT. 1024 Correo Electrénico |iefatura.agro@novauniversitas.edu.mx
Fondo _ |NOVAUNIVERSITAS Seccién 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
EM 18.3 LICENCIATURAS Subserie 15.3.4 REGISTRO Y ACREDITACION DE LICENCIATURA
Descripeion de la Sere  [nincuna bocumenTAGION
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 [¢] \
Volumen Total y Metros Lineales 0 ¢
M
' Elaporo Fecha
4}&1@&. MAYO 2022

DRA. MARIA DEL COKSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DE ARCHIVO

¥
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
: VICE-RECTORIA ACADEMICA

Am de mm dﬂl Archivo EDIFICIO DE PROFESORES
{Nombre del Responsable M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

argo del Responsabie _ _ JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Domiicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension ~ |o19515017203 ExT. 1024 Correo Electronico Jietaturs.admon@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.4 REGISTRO Y ACREDITACION DE LICENCIATURA

scrip de la Serle  |niNGUNA DOCUMENTACION
Fechas Extremas 2021

Total de Expedientes Total de Documentos
\
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria

(1 o) -

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
: CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién 01961-5017203 EXT, 1024 Correo Electrénico iefatura info@novauniversitas.edu.mx
Fondo INovauNIVERSITAS Seccion 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18,3 LICENCIATURAS Subserie ' 15.3.5 PRACTICAS DOCENTES
[Descripcion de la Serle  |ninauna bocumenTacion
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
s 0
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
o _

& O\ ) T ..

MT.C.A ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO D.CM. [VONNE LILIANMARTINEZ CRRTES
RESPONSABME DE ARCHIVO OORDINADORA DE ARCHIVO)

3
oy
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
|EDIFICIO DE PROFESORES
DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
L JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extensién e 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico s it bbbzt
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccion 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.3 LICENCIATURAS sm 15.35 PRACTICAS DOCENTES
Descripcién de la Serie  [ninauna DOCUMENTACION
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria : Bajas Documentales
0 0
_ Volumen Total y Metros Lineales
UBICacion .
e

E'ﬂb0£ Fecha
> (\ r’/ T :L/qjj ) MAYO 2022

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES Bie. NONI&IE LILI INEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO CRQORDI RA PE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
. del L JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension Jo1951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico Iafntum.ldmon@mvaunivemhtedu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién " |1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie [18.3 LICENCIATURAS Subserie 18.3.5 PRACTICAS DOCENTES
Descripcion de la Serie  [ninauna DOCUMENTACION
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas|
0 0
Transferencia Primaria Bajas Documentales
5 0
Volumen Total y Metros Lineales 3
Ubicacion
Fisica

A T o

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.C.M. VONNE LIL!}\N INEZ CORTES \
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORADE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
|EDIFICIO DE PROFESORES
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
) iisa JJEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
Domicilio CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 01951-5017203 EXT. 1024 Correo Electrénico Jofature info@noveuniversias.edumx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién ; ! 1C DIRECTIVA Y GESTION
Serle : 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENGIA Subserie ;
Descripcién de la Serie OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes _ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR 283 OFICI08
0 0
: Volumen Total y Metros Lineales : e
(UBICacion
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA, »
Q%T\ Elabo s ¥ L / Ap;bz_/ {2 2 Fecha
! ot ok G N _ _MAYO 2022
i i iNEZ CORTES\__

C RDINADmDE RCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
|EDIFICIO DE PROFESORES
DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
|JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA.
01951-5017203 EXT, 1024 Correo Mﬂﬂ _J!efatum.agrogmvnunlvarsuua.sdu.mx
|Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 1C DIRECTIVA Y GESTION
{Serie ~ |1c5coNTROL DE CORRESPONDENCIA Subserie
Wﬂ de la Serle  |oricios RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes ' Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR 221
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.023
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA.

= (\ "2 el

DRA. MARIA DEL CONSUEL6 ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
; i VICE-RECTORIA ACADEMICA
ﬂnn de Procedencia del Ar Amlm EDIFICIO DE PROFESORES
Nombre del

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

jCargo del Responsable : JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Domicilio

7 CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
Teléfono y extension 019515017203 EXT. 1024 Correo Electrénico jefatura.admon@rnovauniversitas.edu.mx
Fondo [NovaUNIVERSITAS Secci6n 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18.3 LICENCIATURAS Subserie 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
Descripcion de la Serie  |oricios ReciBinos, GiRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas| A
1 RECOPILADOR 414 OFICIOS \
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.05
uBicacton CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
Fisica ADMINISTRACION, \
—E — ( ;’/_AB f Fecha
- \ ' MAYO 2022
=S =
M.A EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.C.M. VONNE LiLiAN MARTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO CORRDINADO ARCHIVO

e Bl 4 .
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

Unidad o Area Administrativa VICERECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo BIBLIOTECA
Nombre del Responsable L.B. BARBARA ALEJANDRA JIMENEZ CUNDAP
o del Responsable JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N , KM. 34.5, SAN JAGINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio kMEmco
Teléfono y extension fo515017200 EXT. 1028 Correo Electrénico biblicteca@novauniversitas.edu.mx
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
18.4 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS Subserle
[Descripcion de la Serle  [constancias o No ADEUDO
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 EXPEDIENTE 8 I\
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0.002
'M l ICIIDE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ ESTANTE 1/ pmom1

[ -Api )’7 Fecha
Hvi MAYO 2022
NNE LILIAN NEZ CDRT
COQRDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
g VICERECTORIA ACADEMICA
de Pmm del Archivo BIBLIOTECA
Nm del Responsable L.B. BARBARA ALEJANDRA JIMENEZ CUNDAPI

o del Responsable

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N , KM. 345, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

Domicilio MEXICO
Teléfono y extension 19515017200 EXT. 1026 Correo Electrénico biblioteca@novauniversitas.edu.mx
Fondo i NOVAUNIVERSITAS Seccién 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
m 15.4 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS m 1C.5 CONTROL DE CORRRESPONDENCIA
Descripcion de la Serle  [oricios Recisinos v emTiDos
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 EXPEDIENTE 95
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
_ Volumen Total y Metros Lineales 0.011
Ubicacion
Fisica EDIFICIOQE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ ESTANTE 1/ @HAROLA 1
/" Fecha
\ \ ﬁ ) ‘>‘” < MAYO 2022

NNE LIL TINEZ COR
COORDINADO ARCHIVO

e
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentraciéon

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
Nombre del Responsable DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
IGII!O del Responsabie VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio |MExiCO.
Teléfono 951-5017200 EXT.1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.sdu.mx
Fondo INovauNIVERSTAS Seccién |1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
Serie 18,5 ORGANOS COLEGIADOS DE DOCENCIA Subserie
Descripcion de la Serie  |acTas acapemicas
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 FOLDER/CARPETA COLGANTE 0
Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0
olumen Total y Metros Lineales _ 1 FOLDER= 0,006
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / ARCHIVERO 2/ CAJON 1

{ \ Elabof6 - 1.)? ,’_ \ pr Fecha
% J P . MAYO 2022
' D.CM. IVQNNE LFLiA EZ CORT

COORDINADO CHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
Nombre del Responsable |DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
 del Responsable VICE-RECTORA ACADEMICA
_ CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio _ MEXICO.
Teléfono y extension 951-5017200 EXT 1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
Fondo : NOVAUNIVERSITAS Seccion 28 INVESTIGACION
Serie 28.1 PROYECTOS Subserie
Descripcion de la Serie  |rrovecTos be IveEsTIGACION DE LOS PROFESORES-INVESTIGADORES O ASISTENTES DE PROFESOR
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas| \
0 0
' Transferencia Primaria Bajas Documentales \
0 0 \
Volumen Total y Metros Lineales 0
Ln u E’EIH“ Nota: En atencién a las medidas sanitarias impuestas por las autoridades federales ante la contingencia por el virus SARS-CoV2, fuercn suspendidas todas las actividades masivas y
M presenciales, entre ellas, Investigaciones. /

m Ela \;J/ Fecha

A )} =

D.C.M. \VONNE Miu&zcoﬁﬁs\ "
DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

VICE-RECTORIA ACADEMICA

|VICE-RECTORIA ACADEMICA

{DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, 0COTLAN DE MORELOS, OAXACA,
{MEXICO,
951-5017200 EXT. 1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
|Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién 25 INVESTIGACION
ISerie 25.2 PUBLICACIONES Subserie
Descripcion de la Serle  [arTicuLos EN REVISTAS ARBITRADAS ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR Y/O ASISTENTE DE PROFESOR
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Bajas Documentales Transferencia Secundaria
0 0
olumen Total y Metros Lineales 1 RECOPILADOR = 0,004
Fisica CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6/ LIBRERO 1 / NIVEL 4

: Elabo Aprob Fecha
(\ i \ V" MAYO 2022
TINEZ CORTES D.C.M. MONNE LILIA TiNEZ CORTES
ARCHIVO COORDINADO ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
a de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
INombre del Responsabie |DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
(  del Responsable VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
Domicilio MEXICO.
Teléfono y extension |851-5017200 EXT 1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
Fondo ] NOVAUNIVERSITAS Seccién _ 25 INVESTIGACION
Serle 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
Descripcion de Ja Serie  |oricios ReciBIDOS Y EMITIDOS
[Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes _ Total de Documentos
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencia Primaria Bajas Documentales
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 0
Immﬂ Nota: En atencitn a las medidas sanitarias impuestas por las autoridades federales ante la contingencia por el virus SARS-Co\V2, fueron suspendidas todas las actividades masivas y
presenciales, entre ellos, Proyectos.
Elabo /j Fecha
ﬂ j \,\ MAYO 2022

D.EM. [VONNE LILIA
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién
VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

~ |VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

|MEXICO.
los1-5017200 EXT.1027 Correo Electronico |vice_scad@novauniversitas.edumx
35 PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO DE LA
iFaMo NOVAUNIVERSITAS Seccibn {CULTURA
Serie 38.1 ASESORIAS Subserie
Descripcion de la Serie ACTIVIDADES, PLATICAS, ESTUDIOS, CURSOS Y TALLERES ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR, ASISTENTE DE PROFESOR Y ALUMNOS]
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
1 RECOPILADOR .
Bajas Documentales ' Transferencia Secundaria
0 0
Volumen Total y Metros Lineales 1 RECOPILADOR: 0.001
Ubicacién
m CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4

_—Aprobé Fecha
( \ = o el

D.C.M. [VONNE LIL RTENEZCBQTES
COQRDINADORA DE ARCHIVO

Pagina 102 de 104




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

Unidad o Area Administrativa VICE-RECTORIA ACADEMICA
Area de Procedencia del Archivo VICE-RECTORIA ACADEMICA
|DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
|VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO.
951-5017200 EXT.1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
3s lm'o-ctON DEL DESARROLLO Y FOMENTO DE LA
NOVAUNIVERSITAS Seccién CULTURA
38.2 EVENTOS CULTURALES Subserie
mﬂ de la Serie  |JORNADAS ACADEMICAS, CONCURSOS CULTURALES
[Fechas Em 2021
Total de Expedientes Transferencia Primaria
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0 0
0 0
m Total y Metros Lineales 0
i INotn En atencién a las medidas sanitarias impuestas por las autoridedes federales ante la contingencia por el virus SARS-CoV2, fueron suspendidas todas las actividades masivas y
Fisica T presenciales, ortm/n}mrsyg‘rtoe culturales.

( A,F_’Lo<b‘/ Fecha
\(‘,f? MAYO 2022

D.CM. [VONNE LiLl TiNEZ co\r&Ks

CQORDINADO ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
AVICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34,5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 7151 3, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO,
951-5017200 EXT. 1027 Correo Electrénico vice_acad@novauniversitas.edu.mx
35 PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO DE LA
Fondo NOVAUNIVERSITAS Seccién CULTURA
Serie _ 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA |Subserie
[Descripcion de la Serle  |oricios Recieinos v emmioos
Fechas Extremas 2021
Total de Expedientes B Total de Documentos : \!
Cantidad Unidad de Medida: Expedientes o Cajas
0 0
Transferencla Primaria : Bajas Documentales
0
Volumen Total y Metros Lineales

a 2
0

L
R A (| 2B o

D.C.M. VONNE LlUAwmez CORTES D.C.JL IVONNE LHtAK M, TINEZ(‘bJ{ES
RESPONSABLE DE ARCHIVO OORDINADORK DE ARCHIVO
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