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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

PRESENTACION

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcion de las series documentales y de los archivos de la NovaUniversitas,
que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus datos generales.
El propésito de la guia simple es describir Ia procedencia y contenido de los grupos documentales resguardados en los archivos de

r I3 " - - I3 3 'S - g H 4 H i
tramite, concentracién e histérico de la NovaUniversitas, facilitando su localizacién fisica.

La implementacién de este instrumento impulsa la organizacién, descripcién, recuperacién y localizacién de la documentacién en los
archivos. Asi mismo, refleja la estructura documental y constituye una herramienta para el proceso de administracion de los archivos de la

NovaUniversitas.

En este contexto, Ia NovaUniversitas, de conformidad con el Capitulo Seis de las Disposiciones Generales de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca; presenta la Guia Simple de
Archivo afio 2022, resultado de |a colaboracién de todas las 4reas y departamentos que la integran, asi como del Sistema Institucional de

Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Ia NovaUniversitas.
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

OBJETIVOS

General

Proporcionar a las distintas areas y departamentos de Ia NovaUniversitas, asi como a la ciudadania en general, el esquema general de
descripcion de las series documentales y de los archivos conforme a la Ley en materia, que permita la organizacion, descripcion,
recuperacion y localizacién de la documentacién en los archivos.

Especificos

1. Describir sus secciones y series, asi como otras caracteristicas de los archivos que obran en poder de la NovaUniversitas.

2. Identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)

3. Identificar su esquema de organizacion y sus datos generales para transparentar eNSistema de Clasificacién Archivistica.
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley General de Archivos |

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento del Sistema Estatal de Archivos de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
eso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Clasificacién y Desclasificacit jetos Obligados por la Ley de Transparencia y

Cr Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

o~
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NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DECRETO DE CREACION DE
1C.1 CONSEIO ACADEMICO NOVAUNIVERSITAS CAPITULO N ART. 8|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
FRACCION It

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCIONES |, II,
1c.2 COMISION DE PERSONAL ACADEMICO Wi, VIl Vill y DG ART. 8 FRACCION V y Vi; ART. [VICE-RECTORIA ACADEMICA
10 FRACCION I;; ART. 13 FRACCIONES Vil y
XV; ART. 22-27 y 29-31

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION 1, 1I, VA1,
X1; ART. 8 FRACCION V1I; ART. 10 FRACCION I, | VICE-RECTORIA ACADEMICA
W; ART. 11 FRACCION II; ART. 13 FRACCION
VI, XI; ART, 16,

COMISION DE PLANES Y PROGRAMAS DE
ESTUDIO

ic.3

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART, 8
FRACCION Vil; ART. 10 FRACCION Il; ART. 11
FRACCION ii; ART. 13 FRACCION i, VI, X1

plets COMISION DE REGLAMENTOS SERVICIOS ESCOLARES

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION 1, X, XiI,
COMITE DE BECAS 7 ART. 8 FRACCION VH; ART. 10 FRACCION 11, |SERVICIOS ESCOLARES
VH; ART. 11 FRACCION Il; ART. 13 FRACCION
VH, XI.

DECRETO DE CREACION DE
COMITE DE ADQUISICIONES, NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
ARRENDAMIENTOS Y SENYICIOS FRACCION VIi; ART. 10 FRACCION Ii; ART, 11 HEFATUAMEITO DE PECURSOS MATIEUALES

\ % FRACCION II; ART. 13 FRACCION VI, X1, XIN,
\ ) e
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DECRETO DE CREACION DE

1c.7 : :
COMITE DE OBRAS NOVAUNIVERSI TAS ART. 5 FRACCION I; ART. RECURSOS MATERIALES
BORLIOAS FRACCION VIi; ART. 10 FRACCION 11; ART. 11|PEPARTAMENTO DE

FRACCION 8, ART. 13 FRACCION ii, i, Xi

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. B
FRACCION VII; ART. 10 FRACCION II; ART. 11
SN . FRACCION II; ART. 13 FRACCION Wi, XI;
- COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE LINEAMIENTOS GENERALES DEL CODIGO DE

CONFLICTO DE INTERES ETICA PARA SERVIDORAS Y *.“m“ﬁvxz-usnomnnemmmmm
PUBLICOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO|

DE OAXACA; CODIGO DE ETICA PARA
SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA,

1o DECRETO DE CREACION DE
COMITE DE CONTROL INTERNO NOVAUNIVERSITAS CAPITULD Il ART. 13%,|DEPARTAMENTC DE RECURSOS HUMANOS
FRACCION wII
1C.10 DECRETO DE CREACION DE
NOMBRAMIENTOS NOVAUNIVERSITAS, CAPITULO |1, ART, 8, RECTORIA
FRACCION I, i
111 DECRETO DE CREACION DE
CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS NOVAUNIVERSITAS, CAPITULO H, ART, 13, |RECTORIA
FRACCION Xvi
ic12 REGLAMENTO INTERNO DE
AUDITORIAS NOVAUNIVERSITAS ~ TITULD  TERCERO|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

CAPITULO | ART. 12 FRACCION If
1c.13 REGLAMENTO INTERNO DE
ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION NOVAUNIVERSITAS TITULO TERCERO|VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
CAPITULO | ART. 12 FRACCION V
\, ic.1a REGLAMENTO INTERNO DE|
CONTROL DE CORRESPONDENCIA NOVAUNIVERSITAS TTUO  PRIMERO|TODAS LAS AREAS
CAPITULO UNICO ART, 2
2ch REGLAMENTO INTERNO DE
ASUNTOS JUDICIALES NOVAUNIVERSITAS ~ TITULO  TERCERQ|RECTORIA

CAPITULO |, ART. 11 FRACCION I, I}, IV, V.
\ { \
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

REGLAMENTO INTERNO EI

2C.2 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 11{RECTORIA
FRACCION I, 1V, Vi
2c.3 MARCO INSTITUCIONAL DECRETO DE CREACION CAPITULO I, ART. 1 |RECTORIA
g i 5 = 3 A irrTes 3 s z -
j v ; \
REGLAMENTO INTERNO DE
3c.1
BASES DE DATOS OV ALNIVERSITAS ART. 20 ERACCION 1, Iv - | PEPARTAMENTO DE RED DE COMPLTO
REGLAMENTO INTERNO DE
3c.2 DISENO ¥ DESARROLLO DE SOFTWARE e s B i it o DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y REGLAMENTO INTERNO DE
3c.3 puT
CORRECTIVO DE EQUIPOS DECOMPUTO | NOVAUNIVERSITAS ART. 28 FRACCION 1V EEPARTRMENTO LS RED D COMPCHD
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DE
ac.1
EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL s o gl DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac.2 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL LEY DEL SEGURO SOCIAL ART. 15 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac.3 NOMINAS LEY FEDERAL DEL TRABAIO ART. 83 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac.a ESTIMULOS DECRETO DE CREACION CAPITULO Il ART. 30 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAIO DE
ac.s
CONTROL DE ASISTENCIA o IHTRRIon OF Joo, DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac.s CONTROL DE INCIDENCIAS REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAIO DE| ... TAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOVAUNIVERSITAS ART. 49

PRESUPUESTO

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA 2018 ART. 53-56; DECRETO DE
PRESUPUESTQ DE EGRESOS ART. 36, 37 ¥
DEMAS NORMATIVIDADES APLICABLES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

CONTABILIDAD

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL ART. 42; LEY DE|
PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD
HACENDARIA ART. 47 y REGLAMENTO DE LA
LEY DE  PRESUPUESTD DE LA
RESPONSABILDAD HACENDARIA ART, 24-29.
LEY GENERAL DE CONTABILIDAD)
GUBERNAMENTAL ART. 16-22, 43, CUARTO
TRANSITORIO; CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION ART. 28 Y DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL ESTADO
DE OAXACA ART. 4, 7. LEY DEL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO ART. 33; CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION ART. 29

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

INFORMACION FINANCIERA

LEY  GENERAL DE  CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL  ART. 4446 Y|
DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL CONSEIO)
NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE
{CONAC)

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

COMISION DE FINANZAS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 27 FRACCION Ml Y|
MANUAL DE ORGANIZACION DE|
NOVAUNIVERSITAS SEGUNDA SECCION 17-
is.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

FONDO DE AHORRO

REGLAMENTO DEL FONDO DE AHORRO DE
LOS TRABAJADORES DE NOVAUNIVERSITAS
CAPITULO M ART. B-10; REGLAMENTO DE LA
COMISION MIXTA PARA LA ADMINISTRACION
DEL FONDO DE AHORRO DE LOS|
TRABAJADORES DE NOVAUNIVERSITAS)
CAPITULO N1 ART. 16-21.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

PROYECTOS EXTRAORDINAR|

N

LN\

REGLAMENTO INTERNO DE

NOVAUNIVERSITAS ART. 16 FRACCION V
Lz

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

)
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

REGLAMENTO DE LA LEY ESTATAL DE
PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD
5C.7 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS HACENDARIA ART. 55, 57, 58 ¥ DECRETO DE|DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL ESTADO)
DE OAXACA ART. 20Y 22.
5C.8 LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS ';i" ESTATAL DE DERECHOS DE DAXACA ART. |, o rAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
5C.9 EXPEDIENTE FISCAL ART. 32 PRIMER PARRAFO, FRACCION VNI |DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ART. 27
c YSERVICIOS
REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 28|
8C.1
ADQUSICIONES FRACCION Il y IV LTAIPEQ AR, 50.55; LGTAIp| "EPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
ART. 100-115.
REGLAMENTO INTERNG DE
6C.2 CONTROL DE ALMACEN NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 28|DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
FRACCION |
REGLAMENTO INTERND DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 31|DEPARTAMENTO DE PROYECTOS, CONSTRUCCION Y
6C.3 XP
R D FRACCION 1, lll, IV y Vi LTAIPEQ ART. 50-55;|MANTENIMIENTO
LGTAIP ART. 100-115
REGLAMENTO INTERNO DE
1
5C.4 m:;:“ ON DE BIENES MUEBLESE |\ OWVAUNIVERSITAS CAPITULD fll ART. 28|DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
FRACCION I, VI
LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAPITULO Il ART.
11 FRACCION Il; CAPITULOD IV ART. 20-22. LEY|
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE DAXACA(|VICE-RECTORIA ACADEMICA
CAPITULO Il ART. 11 FRACCION Ii; CAPITULD)
IV ART. 19-21.

y 4
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

LEY DE ARCHIVOS CAPITULO H FRACCION V;
TITULO TERCERO CAPITULO | ART. 50-58, LEY
7C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA|VICE-RECTORIA ACADEMICA
CAPITULO Il ART. 11 FRACCION W TITULO|
TERCERO CAPITUIO | ART, 48-52

LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAPITULD V ART.
23-26. LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE |VICE-RECTORIA ACADEMICA
OAXACA CAPITULO V ART. 22-25,

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO)

.3
o ARCHIVISTICO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART, 13-14; LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
CAPITULO I ART, 13-15;, REGLAMENTO DE
LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL
7C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA [ESTADO DE OAXACA ART. 12, 37, 38;|VICE-RECTORIA ACADEMICA
LUNEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION,
CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL DE OAXACA PUNTO 6,3

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART, 30
FRACCION VI; ART. 31 INCISO X; ART. 55, LEY
5 TRANSFERENCIAS DOC UMENTALES DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA|VICE-RECTORIA ACADEMICA
CAPITULO VIl ART. 29 FRACCION VI, ART. 30
FRACCION X.

\ LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 31

FRACCION JI; ART. 32 FRACCION il. LEY DE
7.6 PRESTAMOS DOCUMENTALES ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA|VICE-RECTORIA ACADEMICA
TITULD SEGUNDO ART. 30 FRACCION Il, ART.
31 FRACCION N,

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 31
) FRACCION W1, IX; ART. 55. LEY DE ARCHIVOS)
PARA EL ESTADO DE OAXACA CAPITULO
BAJAS DOCUMENTALES VICE-RECTORIA ACADEMICA
UNICO ART. 4 FRACCION X, CAPITULO Il ART.

16, CAPITULO VIl ART. 30 FRACCION W1, IX;

TITULO TERCERC CAPITULO | ART. 53, 56,

\ //—— Pagina 10 de 124
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

COMITE DE TRANSPARENCIA YACCESO A LA |REGLAMENTO INTERNO DE
8C.1
INFORMACION NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART, 37 SOAR DR TR AN RSINCIA
REGLAMENTO INTERNO DE
BC.2 SOLICITUD DE INFORMACION NOVAUNIVERSITAS CAPITULO 1l ART. 37|UNIDAD DE TRANSPARENCIA
FRACCION V
REGLAMENTO INTERNO DE
8C.3 INFORMES NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 37|UNIDAD DE TRANSPARENCIA
FRACCION IX
FUNCIONES SUSTANTIVAS
15.1 EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL  [MANUAL DE ORGANIZACION CAPITULO Vil | VICERECTORIA ACADEMICA
REGLAMENTO DE  ALUMNOS DE
LICENCIATURA ©DE LA  UNNERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITULO | CAPITULO Hi
152 ' A
EXPEDIENTES DE ALUMNOS ART. 6 INCISO C. REGLAMENTO INTERNO g | PEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
LA UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS ART. 22
FRACCION Wi,
REGLAMENTO DE  ALUMNOS DE
LICENCIATURA DE LA  UNIVERSIDAD
153 VAL, PARTAMENTO DE 1C10S ESCOLARES
" ACICES NOVAUNIVERSITAS, TITULO V cAPITULD I|TC D DA BBl s
ART. 56
£
REGLAMENTO  DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA DE LA  UNIVERSIDAD
154 NOVAUNIVERSITAS, TITULO IX CAPITULO Il|DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
ART. 154. REGLAMENTO INTERNO ART. 22
INCISO IV,
\
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIVERSIDAD
155 E: 1C10S ESC
STADISTICAS SRR, T S e DEPARTAMENTO DE SERV SCOLARES
REGIAMENTO ~ DE  ALUMNOS  DE
i LCENCIATURA DE 1A  UNIVERSIDAD
LIBROS OFICIALES NOVAUNIVERSITAS, TITULD Wil CAPLG 1| EPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
ART. 133
REGLAMENTO INTERNO oE
15.7 UM O ACAl 1
il D NOVAUNIVERSITAS ART. 18 FRACCION | FEERTLSK DN DARRERN
REGLAMENTO INTERNO DE
158
PREAEGID BETRN. NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION II MEFATURN DR CARMERA
REGLAMENTO INTERNO DE
159
PLANES Y PROGRAMAS bt S o S JEFATURA DE CARRERA
REGISTRO ¥ ACREDITACION DE |rectanenTo INTERNO De
15.10
LICENCIATURA NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION i ['ETATURA DE CARRERA
REGLAMENTO INTERNG DE
15.11 o
RACTICAS DOCENTES R L aTE AT 1 PR IEFATURA DE CARRERA
REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS, ART. 23. MANUAL DE
ORGANIZACION INCISQ 1. REGLAMENTO DE
15.12 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS ALUMNOS DE UCENCIATURA CAPITULO H|DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA
ART. 29 INCISO H. REGLAMENTO DE
BIBLIOTECA TITULO |  DISPOSICIONES]
GENERALES.
REGLAMENTO INTERNO DE
N 15.13 ORGANOS COLEGIADOS DE DOCENCIA NOVAUNIVERSITAS CAPITULD I, ART. 16|VICERECTORIA ACADEMICA
FRACCION Vi
251 PROYECTOS MANUAL DE ORGANIZACION CAPITULO VIl |VICERECTORIA ACADEMICA
L REGLAMENTO INTERNO oE
( 252 PLIBLICACIONES NOVAUNIVERSITAS CAPITULO | ART. 13|VICERECTORIA ACADEMICA
! FRACCION v

é
>£/
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DECRETO DE CREACION CAPITULO | ART. S5

BN XN VICERECTORIA ACADEMICA

DECRETO DE CREACION CAPITULO | ART, 4
i " S | VICEREC TORIA ACADEMICA
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DESCRIPCION ARCHIVO DE TRAMITE

AN

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del D.
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del area (direccién, subdireccion, depa :@-
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo. ._"};‘

' 4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo. —r




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccion electrénica oficial del servidor publico designado como responsable del archivo.
8.- Ubicacion fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccién, uso y acumulacién de las series documentales.

10.- Seccién: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie:Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcién de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s):Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segtin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

15.- Volumen:Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacién, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso.

16.- Apertura de Expedientes:Consignar el volumen de la serie documental del afio que se actualiza, especificando la cantidad de expedientes, piezas,
volimenes, cajas, segun sea el caso.

17.- Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volumenes, cajas, segun sea el caso de la serie documental descrita que
se traslado del archivo de tramite al archivo de concentracion.

18.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso de la serie documental descrita que se
dictaminé para baja documental o eliminacion. <

19.- Volumen Total:Consignar el volumen total de la serie documental al periodo que se efectia la actualizacién, especificando la gantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso.

Pagina 16 de 124
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DESCRIPCION ARCHIVO DE CONCENTRACION

5 Wit AN

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.
: a de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del area (direccion, subdireccién, departamesfo o eqy ivalentes) donde se localiza el i
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo. J

4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.
D

* 5.~ Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, numero, colonia, codigo pestal, delegacion o picipio, estado, pais.
6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor plblico designado como responsable del archivo.
freq Eléctronico: Proporcionar la direccion electrdnica oficial del servidor publico designado como respansable del




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

8.- Ubicacion fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccién, uso ¥ acumulacion de las series documentales.

10.- Seccion: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo Ia seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcién de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, seglin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, vollimenes, cajas, segln sea el caso.

16.- Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, voliimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descrita que
recibié el archivo de concentracién del archivo de tramite para su custodia.
17.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descrita que se
dictaminé para la baja documental o eliminacion.
18.- Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso, de la serie documental descrita
que se dictamind como historica para su transferencia del archivo de concentracion al archivo histérico.
&

19.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectua la actualizacién, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DESCRIPCION

ARCHIVO HISTORICO

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.

2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del area (direccién, subdireccion, departamento o equivalentes) donde se localiza el

3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo. ﬁ
.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.

5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, numero, colonia, cédigo postal, delegacién.om

6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor publico designado como responsable del archivo.

7.- Carreo Electrénico: Proporcionar la direccién electrénica

unicipio, estado, pais.




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

8.- Ubicacién fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.

9.- Unidad Administrativa de Procedencia: Consignar al productor o productores de las series documentales.

10.- Seccidon: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, seglin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacién, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, seg(in sea el caso.

16.- Recepcion de Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso, de la serie
documental descrita que se trasladé del archivo de tramite o archivo de concentracién al archivo histérico.

17.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio an

terior al que se efectua la actualizacion, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volumenes, cajas, segun sea el caso

W\
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N ™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 7200 EXT. 1019
NOVAUNIVERSITAS

1C.1 CONSEJO ACADEMICO
ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO ACADEMICO

vice_admin@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

FoLoER

681 HOJAS

0
0.09

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE M [ORIA DE ADMMNSTRACION/ARG IVERO 1/CAJON 2
g
Apro hat ‘. N Fecha

A4\ r [} “ g/ MARZO 2023
m""_:;;-, 1% ] D.C.M. IVONNE LILIAN TINEZ CO
RESPO @ y
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion
VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

| CARRETERA QAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT, 1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS
15.2 COMISON DE
PERSONAL ACADEMICO

0

1C DIRECTIVA Y GESTION

2022

COLGANTE

0
1 FOLDER= 0.00 METROS LINEALES

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / ARCHIVERO 2/ CAJON 1

Fecha
h N — MARZO2023

Ty
r p.c.M. WonNE LIOAN farTiNeZ cORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO

ORTES

'
i %% F
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WO NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracidn
VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. WONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS. OAXACA, MEXICO.
vice_acad@novauniversitas.edu.mx

951 501 7200 EXT. 1027

NOVAUNIVERSITAS
18.3 COMISON DE PLANES Y
PROGRAMAS DE ESTUDIO

0

1C DIRECTIVA Y GESTION

2022

FODLER/CARPETA
0 COLGANTE

0 0
1 FOLDER= 0.00 METROS LINEALES Z

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / ARGHIVERO\E / 1
ro Fecha

i MARZO 2023
e
D.C.M. MDNNE LILBW MARTINEZ CORTES D.C.M. IVONNE LIL RTINEZ CORTES
SABLE DE ARC COQRDINAD DE AR

“ bl '

Pagina 22 de 124

& o




é“’“"}
N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JAGINTO OCOTLAN, C.P. 715613, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
| 01951-5017205 EXT. 1025 (

NOVAUNIVERSITAS
1C.4 COMISION DE
REGLAMENTOS

ACTAS DE LA COMISION

escolares@novauniversitas.edu.mx

1C DIRECTIVA Y GESTION

| recoruancs |
R T 0

0.0001

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIEISO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 3/ NIVEL 4

i' ﬂg" ) A Fecha
\ U
YOO \ "' y - MARZO 2023
M.P.Ty O. KAREN-PATRICIA OLIVARES X, @
PORRAS DCM. NN'E.[IL MARfINEZ CORTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO Co0 RA DEARCHIVO
~

l/
ey / &
sivad 4
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
| 01951-5017205 EXT. 1025 escolares @novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.5 COMITE DE BECAS
| ACTAS DE BECAS ALIMENTARIA Y COLEGIATURA PARA PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA
2022

| eecorwnor

0
0.0007

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE Vi ORIA AGADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 3/ NIVEL 4

Apro &‘ Fecha
MARZO 2023

I bo N
A0

M.P.TyO. KAREN’PATR!G(A OLIVARES
PORRAS D.C.M. IV¢ NNE CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO RA DE AR

D%
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

01951-5017205 EXT. 1025 escolares@novauniversitas.edu.mx

| CARRETERA DAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

| NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

| 1C.14. CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

| 2 | recorwmor

0

0.0007

ADEMICA/ DEPA

1 CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDJFICIO, DE VICE-RECTORIA 2

TAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERQ 3/ NIVEL 2V 3

borg-.
( [’l"' imﬂ J
M.P.Ty O. KAREN PATRICIA OLIVARES
PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO
£ S

Fecha
MARZO 2023
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERQ DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700

01953-5544033 EXT. 103 escolares.jx@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS ecclol 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14, CONTROL DE
| CORRESPONDENCIA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

| recormor

0

0.013

| CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ _1.1]1"9 O DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NNVEL 2

; Elabords 7 Aprop&< S Fecha
ot ,..A MARZO 2023
M.P.T y O-RAREN PATRICIA OLIVARES
PORRAS D.CM. CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO c DE ARCKIVO
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS _

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXACA, MEXICO, C.P. 71863,

01954-1330556 escolares.nova.nop@gmail.com

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14, CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

| recopuaoos

0

0.0005

| Ubicacién Fisica 1 CAMPUS SANTOS REYES NOPALA/ EDIFIC SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 1

‘f:' ’ (!; .’.. ’ ( Ap

M.P.T j 0. KAREN PATRICIA OLIVARES i ™ {“’
PORRAS D.C.M. NONNE NEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO coo ORA DE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2023
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

01951-5017200 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS
1C. 6 COMITE DE
ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

ACTAS DE COMITE DE ADQUISICIONES

1C DIRECTIVA Y GESTION

T "RECOPILADOR DE 1
1 PULGAD?

0.01
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIONDE ALMACEN/LIBRERO 02/NIVEL 1
Aprotio ! Fecha
4 MARZO 2023
e —
L.C.E ENR|QUE HERNANDEZ FABJp NNE MARTINEZ com‘Es

RESPONSABLE DE ARCHWG ~ ____ 1

DE ARCHNO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA, MEXICO.
01951-5017200 EXT. 1032

NOVAUNIVERSITAS : 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.7 COMITE DE OBRAS
| PUBLICAS

ACTAS DE COMITE DE OBRAS

compras@novauniversitas.edu.mx

| NO HAY INFORMAGION

= MARZO 2023
L.C.E ENRIQUE “éﬂ NDEZ FABIAN
RESPON D
-rrgl
Pagina 29 de 124
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1019 vice_admin@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.8 COMITE DE ETICA Y DE
PREVENCION DE CONFLICTO
DE INTERES

ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES

2022

FOLDERS

0.035

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIONAARCHIVERQ 1/CAJON 2

Ap ar rf)\
&
Fat e,
e ~
D.C.M.YVONNE LI{IAN MARTIN ORTES
COQRDINADORA D CHIVO
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| LA, CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1034 rechum@novauniversitas.edu.mx

{ NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.9 COMITE DE GONTROL
INTERNO

ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

270 HOJAS

[ ecopunos

0

0.03

1 CAMPUS CENTRAL DCOTLAN/EDIFICIQ DE VICE RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO

Aprobd \f-/f)) N\ Fecha
\ ‘.’{gq MARZO 2023

S8 e 1Ll ..'......f.’. &
'--~-;_-'— :
7 N
» ) ‘ INEZTORTES /

LA. CLEMENTE GU/LEVALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M. MONNE LILIAf \‘l '
RESPONSABLE DE ARCHIVO -t Pz COORGINADGRA DE ARC Ve

C
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

RECTORIA
| RECTORIA
C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1017 L ot rectoria@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS ' 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.10 NOMBRAMIENTOS 3
NOMBRAMIENTOS DE PUESTOS Y COMITES (ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS)
2022

0.0001

1 CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIC DE RECTORIA/ARG IVERD 1/CAJON 1

Fecha
MARZO 2023

.
C. JULIA YERRARREZ ARREQRTUA
RESPONSABLE DE ARCHIVO

(
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DN NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA

RECTORIA

C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,
951 501 72 00 EXT. 1017 i : NIc _ rectorla@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS ' 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.11 CONVENIOS,
PROGRAMAS Y CONTRATOS

CONVENIOS ACADEMICOS CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

2022

L 0| swexemews

o

o

C. JULIA HEI ARREORTUA
RESP BLEDE A

| NO HAY INFORMACION SOBRE ESTASERIE pd
(g
MARZO 2023
=
D.C.M. IMQNNE Lﬂ.?\ga RTINEZ PORTES
N coo DE ARCHIVO

§;; E J Pagina 33 de 124
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(O NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

RECTORIA
| RECTORIA
C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. G.P. 71513.
951 501 7200 EXT. 1017 i :

| NOVAUNIVERSITAS
1C14 CONTROL DE
| CORREPONDENCIA g

OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS EMITIDOS (SECRETARIO PARTICULAR Y RECTOR), CONVOCATORIAS DE CONSEJOS Y OFICIOS DE ACUERDOS
2022

rectorfa@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

RECOPILADOR

0.046

cacionhk ey CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE RECTORIA/LIBRERGINIVER 1 Y 2 AN

\ : .'.\‘Q, (\ Fecha
NS 4 MARZO 2023
C. JULIA HERNENDEXARREORTUA 3
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513

951 501 7200 EXT. 1019
NOVAUNIVERSITAS
1C.12 AUDITORIAS
ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES
2022

vice_admin@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

1 NO SE CUENTA CON INFORMACION DE ESTA SERIE 2 s, = 3

MARZO 2023

N
.C.M. IVQNNE LILIAN TINEZ CORTES
coo DORA DE ARCHIVO
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

| VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO
| 951 501 7200 EXT. 1019

NOVAUNIVERSITAS
| 1C.13 ACTAS DE ENTREGA-
RECEPCION

1C.13 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

OTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA, MEXICO. C.P. 71513,
vice_admin@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

:

N
acion Fi | NO SE CUENTA CON INFORMACIQM-DE ESTA SERIE o S
'H ;I‘ p ;J Fecha
<7 —.h 4 . MARZO 2023
P ‘
B v WAL, = NO ( D.CM. RTINEZ CORTES

RESPONSABLE DEN§RCHIVO COQRDINADORA DE ARCHIVO

S fazz>
h %
' A
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“NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
| CARRETERA DAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXA MEXICO. C.P. 71513.
| 951 501 7200 EXT. 1010

NOVAUNIVERSITAS
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS GIRADOS Y RECIBIDOS

vice_admin@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

|| secoruon

0
0.016 N\

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA D iNISTRACION/LIBREROC 1/NIVEL 1

o]

'-A‘ li “

Fecha
MARZO 2023
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*\ ) NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA
RECTORIA
C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA

| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
| 951 501 7200 EXT. 1017
NOVAUNIVERSITAS

2C1 ASUNTOS JUDICIALES
OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS EMITIDOS (SECRETARIO PARTICULAR Y RECTOR), CONVOCATORIAS DE CONSEJOS Y OFICIOS DE ACUERDOS
2022

rectoria@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

| o | secornsoo

1| NO HAY INFORMACION SOBRE ESYA SHRIE il
ey Aprob ) Fecha
‘ P Y MARZO 2023
D.C.M. W%E&;
COORD DE ARCHIVO

=
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

RECTORIA

RECTORIA

C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

951 501 7200 EXT. 1017 rectoria@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.1 ASUNTOS JUDICIALES

OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS EMITIDOS (SECRETARIO PARTICULAR Y RECTOR), CONVOCATORIAS DE CONSEJOS Y OFICIOS DE ACUERDOS
2022

| NO HAY INFORMAGION SOBRE ESTA SERIE /—-\

Q“ *.
\.‘ g MARZO 2023

Aprob s r Fecha
A
N s
C. JULIA HERNABEZ ARREORTUA D.CM. VO EuuAN‘roC\ INEZ COR
RESPONSABLE DE ARGHIVO COORDI E ARCH
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

RECTORIA

| RECTORIA

C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

951 601 72 00 EXT. 1017

NOVAUNIVERSITAS

2C.2 ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL SN, KM, 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

rectoria@novauniversitas.edu.mx

2C ASUNTOS JURIDICOS

| NO HAY INFORMACION SOBRE EST

oY%

C. JULIA HERNARDEZARREORTUA
RESPONSABLE DE ARCR

D.C.M.
CoO!

e Pt
=

NNE LILIAN
D

TINEZ TES
E ARCH

N )
Fecha
MARZO 2023
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Archivo de Tramite

RECTORIA
| RECTORIA
C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
1951 501 7200 EXT. 1017 . ' ' rectoria@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS S | 2¢ ASUNTOS JURIDICOS

| 2C.3 MARCO INSTITUCIONAL
<
0 \
—
Fecha
MARZO 2023

Pégina 41 de 124

f g

o | snermem

NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

€. JULIA NERNJEDERARREORTUA
RESPONSABLE DE ARCRIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

RECTORIA

RECTORIA

1C. JULIA HERNANDEZ ARREORTUA

JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANOS

| 951 501 72 00 EXT. 1017
NOVAUNIVERSITAS
2C.3 MARCO INSTITUCIONAL

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

rectoria@novauniversitas.edu.mx

2C ASUNTOS JURIDICOS

0.001

NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

Dol
" L) » ‘

Kl
\ 3

C. JULIA HERNAN .-...!" ARREORTUA
RESPONSABLE DE ARCHIVE

N\ /
Fecha
MARZO 2023
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

| JORGE LUIS REYES MARTINEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513
951 501 72 00 EXT. 1033 ' ) redes@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS CClf 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
3C.1 BASE DE DATOS |

FORMATOS DE CORREOQ ELECTRONICO

[ D FoLoER

0

0.002 N

N

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFIEIO DE MULTIMEDIOS/DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO/SERVIDOR. RESPALDOS

Elalml'@&»os ' Aprobé ' (" Fecha
- ‘ MARZO 2023

C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DINADORA DE ARCHIVO

-
—

/o e



\Nv‘) NOVAUNIVERSITAS

w GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5. SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 7200 EXT. 1023 Correo_ ‘ multimedios@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS ] 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
3C.2 DISENO Y DESARROLLO
DE SOFTWARE

FORMATOS DE CORREQ ELECTRONICO

i NO HAY INFORMACION SOBRE EST.

T sici A SERIE
S Fecha
: MARZO 2023
FRANCISCO RAMIREZ LUCERO n.ch*lvo E LlL@(‘ TiN ORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO 21 COORD E ARCHI

\
4 wip =
ATHEH S
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERQ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513
951 501 7200 EXT. 1023 | COFreo _ multimedios@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS on 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14  CONTROL _ DE
CORRESPONDENCIA

. FORMATOS DE CORREQ ELECTRONICO

|+ | recopiaoor | §
R SR 0 S |
7 Y ~
i 3 0.007 Y
N
| EDIFICIC DE SALAS DE GRABACION-T TRANSMISION/DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS/ARCHIVERG 1/CAJON 1

Abrohd’ ~ _ Fecha
Z MARZO 2023
&

SE NCISCO RAMIREZ LUCERO
RESPONSABLE DE ARCHIV
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
JORGE LUIS REYES MARTINEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

961 501 72 00 EXT. 1033

redes@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

3C.3 MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE QUIPOS DE COMPUTO

FORMATOS DIGITALES DE REPORTES DE EQUIPOS

| caeempom

0

ic MULTIMEDIOS/DEPART,
Elaboré m
ot

- ‘ 236 MB. =
cacion F i | CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICI NTO DE RED DE COMPUTQ/SERVIDOR
Fecha
MARZO 20283
C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ D.C.M. IVONNE LILIA RTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORD DE ARCHIVO
e W

3
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTQRIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

JORGE LUIS REYES MARTINEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

951 501 7200 EXT. 1033 ' ¢ redes@novauniversitas.edu.mx

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGE S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

NOVAUNIVERSITAS e 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

QOFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

| o |

0

0.002

EDIFICIO DE MULTIMEDIOS/DEPART, 0 DE RED DE COMPUTO/ARCHIVERO1/CAJON1

Elaboré K\\
(]

C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO -

Lt 5

N
Fecha
MARZO 2023

./
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5. SAN JACINTO
951 501 72 00 EXT. 1034 e

NOVAUNIVERSITAS - ‘ | 4C RECURSOS HUMANOS
4C 1 EXPEDIENTE
INDIVIDUAL DEL PERSONAL

EXPEDIENTE INDIVIDUAL DEL PERSONAL

OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
rechum@novauniversitas.edu.mx

ExPEDIENTE

0
0.004 N

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ARCHIVERO ZICAM\
12

e e
\ﬁua MARZO 2023
) J’ -

L.A. CLEMENTE GUIKEVALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M. IVONNE LILIAN NEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADO ARCHIO

1 0L/

W\
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WO NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

| 951 501 72 00 EXT. 1034 '

| NOVAUNIVERSITAS
4C.2 CUOTAS DE
SEGURIDAD SOCIAL

| CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL

rechum@novauniversitas.edu.mx
4C RECURSOS HUMANOS

| recorwnor

- ; al 0.02
dn Fisica // . | CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE RECTORIA DE ADMMISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO
SEs () b o
il MARZO 2023

L.A. CLEMENTE GU ALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M.

RESPONSABLE DE ARCHIVO i—-—-_ coo!

fsl

TP v gz
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 7200 EXT. 1034 rechum@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 4C RECURSOS HUMANOS

| 4C.3 NOMINAS

NOMINAS

| s | recopuaoor

0

0.254

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE RECTQRIA DE ADMIMISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERD

W Kprobd, .( Fecha
, - ’ MARZO 2023

L.A. CLEMENTE EVALDO RAM[REZ CRUZ D.C.M. VONNE LILIA RYINEZ ES

RESP SABLE DE ARCHIVO j COORMNADORA DF'ARC
e, Pégina 50 de 124




g'("fu;) NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRAGION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,
951 501 72 00 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS

4C.4 ESTIMULOS
| ESTIMULOS

rechum@novauniversitas.edu.mx
4C RECURSOS HUMANOS

o | recoruanor

’ -
S e

L.A. CLEMENTE GYILEVALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M.
RESPONSABLE DE ARCHIVO C

ISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/CAJA
Fecha
MARZO 2023

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFI2IC RE VIC

—

o ="

Pagina 51 de 124

AN




\‘WU 7 NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

| 951 501 7200 EXT. 1034

NOVAUNIVERSITAS
4C5 CONTROL DE
ASISTENCIA

CONTROL DE ASISTENCIA

rechum@novauniversitas.edu.mx
4C RECURSOS HUMANOS

L w0 | encarcommo

0.259

w‘ff & / (\AW Fecha
\ _.‘:/:_F—A i MARZO 2023
LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ W %:RTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE ARC
“..wx;.'-‘ )
— N

%4
g@// ‘ ¥ |
£ Péagina 52 de 124
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\g\g NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO. OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1034 Cor ' rechum@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 4C RECURSOS HUMANOS
4C8  GONTROL  DE
INCIDENCIAS :

CONTROL DE INCIDENCIAS

| recowasor |

0.03
| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/E DE VICE RECTORIADE ATMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERD
K / Fecha
MARZO 2023

EVALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M.
ABLE DE ARCHIVO | COORDINADORA DE ARCHIVO

LA. CLEMENTE
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y NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 7200 EXT. 1034 rechum@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE

CORRESPONDENCIA

CONTROL DE CORRESPONDENCIA

| recoruaoos

0

: lotal ' 0.085
Ibicacion Fisica // \ | cAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIONDE VI ORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERC
ﬂ! Fecha
__‘il_._ o MARZO 2023

Y Te
L.A. CLEMENTE G , /ALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M. NNE LILI* TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO. Ccoo DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERQS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 7200 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 PRESUPUESTO

L%

| secorwmor |

PRESUPUESTO ASIGNADO, ADECUACIONES PRESUPUESTALES Y AVANCES DE GESTION

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE AWISTRACIONIDEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
001/COLUMNA "C"/NIVEL 8.

Vi
T

L.C.P. IRENE MAR LANO
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2023
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y NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA DAXACA-PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 7200 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

| 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C. 2 CONTABILIDAD
POLIZAS CONTABLES, INFORMACION BANCARIA Y COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS

01/01/2022 AL 31/03/2023

| s | recoeuanor

0

3.353

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA D )DMINISTRACIONJDEPARAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
001/COLUMNA "B"/NIVEL 1-8/COLU "C'/NIVEL 08.

Fecha
MARZO 2023

L.C.P. IRENE BLANO D.C.M. NONNE L RTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO J INAD DE ARCRIVO

Tl » e
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5. SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
961 501 7200 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.3 INFORMACION
FINANCIERA

POLIZAS CONTABLES, INFORMACION BANCARIA Y COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS
01/01/2022 - 28/02/2023

e S
: 18-1 EMPASTADO

0
0.272

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE AD TRACION/DEPARAMENTO DE RECURSOS FIANCIEROS/LIBRERO RF-
7
Fecha

| 001/COLUMNA "D"/NIVEL 6. .
MARZO 2023

S 4

{ Mh-n"
NS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Q
| DR . |
2 Pagina 57 de 124
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

_| NOVAUNIVERSITAS

5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.4 COMISION DE FINANZAS

ACTAS DE SESION Y PUBLICACION DE ESTADOS FINANCIEROS EN EL PERIODICO OFICIAL

01/01/2022 AL 31/04/2023

37 HOJAS

| roermawocara

0

1.010

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE A[y MINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ARCHIVERO-

RFO1/GAVETA 01.
( \/pr / Fecha
MARZO 2023

. =

L.C.P. IRENE NAROQHEZ POBLANO

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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(O NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

| JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN ACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

| 851 501 72 00 EXT. 1029

rinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.5 FONDO DE AHORRO

ESTADOS DE CUENTA DEL TRABAJADOR, ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS, DISTRIBUCION DE INTERESES, POLIZAS DE DIARIO, EGRESOS E
INGRESOS

01/01/2022 AL 31/12/2022

4+ | recoruapomss

0 ~
0.078
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE-AD RACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
001/COLUMNA "D"/NIVEL 05.
Fecha
MARZO 2023

RESPONSABLE DE ARCHIVO

I
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

951-5017200 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C. RECURSOS FINANCIEROS

6C. 8 PROYECTOS EXTRAORDINARIOS

SIN DATOS QUE INFORMAR

2022

| NOEX ORMACION N e

laboré . ( pro 3

Fecha ‘

MARZO 2023

- al L7

N e g
L.C.P. IRENE MARTUEZ POBLANO D.C.M. VONNE LILIAN NEZCORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO ORD|NADO ARGHIVO
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSGOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 601 72 00 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS

5C.7 CUENTAS POR
LIQUIDAR CERTIFICADAS

CLC'S DE GASTOS DE OPERACION, SERVICIOS PERSONALES Y OBRA

rfinancieros@novauniversitas.edu.mx
5C RECURSOS FINANCIEROS

4| recorwaoom 1675 HOUAS
e o R e T 0

0175

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
1 001/COLUMNA "C"/NIVEL 08. o

e = o &
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO D.CM.
RESPONSABLE DE ARCHIVO coo

Fecha i

MARZO 2023
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

951-5017200 EXT. 1028
NOVAUNIVERSITAS

5C. RECURSOS FINANCIEROS

5C. 8 LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS
FORMATOS DE PAGOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN FORMATO DIGITAL

2022

438

1 EQUIPO DE COMPUTO

0 0

95.7 MB

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/EQUIPO
DE COMPUTO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVA/CARPETA ZOZZIGUE\,DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022/FORMATO DE PAGO DE SERVICIOS

EDUC

Fecha
MARZO 2023 1

L.C.P. IRENE MARI POBLANO
RESPONSABLE DE ARCHIVO ]

o
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTQRIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANQ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

| 951 501 72 00 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS
5C.9 EXPEDIENTE FISCAL

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

rfinancieros@novauniversitas.edu.mx
5C RECURSOS FINANCIEROS

| 4| recorwoos

| DECLARACION INFORMATIVA MENSUAL DE PROVEEDORES, ISR POR SUELDOS Y SALARIOS E IMPUESTO SOBRE NOMINA (ISN) g
2022

0
0.050
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIF} VICE-RECTORIA DE A}“NISTRACIONIDEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
001/COLUMNA "C"/NIVEL 08.

\ /w Fecha
MARZD 2023

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

RESPONSABLE DE ARCHIVO

. B

CORTES
DINADORA DE ARGHIVO
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sV NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 rinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C. DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS EXTERNOS E INTERNOS

2022

RECOPILADOR 388 HOuAS

0

0.042

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/E! 10 DE VICE-RETORIA DWINISTRACIONIDEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
fom.

001/COLUMNA C/NIVEL 08.
\ )c{/‘ Fecha

MARZO 2023
X

L.C.P. IRENE MAROHEZPOBLA / D.C.M\IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO c INADORA DE ARCHIVO
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| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

951 501 72 00 EXT. 1032 novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

1 6C.1 ADQUISICIONES

SOLICITUDES DE COMPRA Y FONDO ROTATORIO

I il
RECOPILADORES

2534 HOJAS

~

0
0.289

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ ED[FME VICE-RECTORIA D DMINISTRAC!ONI DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERO 3/ NIVEL

I
L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN D.C.M. IVON LILIAN INEZ CORTES
RESPON LE D HIVO COORDI E ARCHI
£
“ % ( @)

\ /(AW ﬂ Fecha
—  MARZO2023
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

| 951 501 72 00 EXT. 1032 G compras@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
| 6C.2 CONTROL DE ALMACEN

| SALIDAS VEENAA, FACTURAS O NOTAS DE COMRAS

2022

| | careemapanoramica 2143 H0uAS
TGS RS 0

0.229

~

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDI VIGE-RECTORVE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERO 3 / NIVEL
3 o~

\ W l\ Fecha
‘ c MARZO 2025

Sl N
D.C.M. VONNE LILIAN MARTIN RTES a
COORDINADORA DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.6, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1024

proyectos@novauniversitas.edu.mx
6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

NOVAUNIVERSITAS

6C.3 EXPEDIENTE DE OBRAS

ACUSES A DEPENDENCIAS PUBLICAS Y FACTIBILIDADES DE PROYECTOS

2022

P A S 0

N\

Fecha
MARZO 2023

| NO EXISTE INFORMACION s /
N

Vzall

D.C.M. IVONNE LIL

ING. VICTOR:HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de concentracién

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

951-5017200 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS

6C.3 EXPEDIENTES DE OBRAS

ACUSES A DEPENDENCIAS PUBLICAS Y FACTIBILIDADES DE PROYECTOS
_ 2022

proyectos@novauniversitas.edu.mx

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

56 HOJAS

N ARPETA DE 3 ARGOLLAS

0

0.0254

CAMPUS GENTRAL OCOTLAN ESTFICIO DE CUBICULOS B PROPESORES/CUBICULO 10/ LIBRERO PGO1/ NIVEL 4
Aprato, . Fecha

i\
ING. VlCTORiﬁUGO SANC(‘IEZ DOMINGUEZ D.C.M. IVONNE LILIA RTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORD DE ARCHIVO

/z@&

MARZO 2023
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* U NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

| 951 501 72 00 EXT. 1032

compras@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS
6C.4 ADMINISTRACION DE
BIENES MUEBLES E
INMUEBLES :

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

RESGUARDOS VIGENTES

_ PULGADAS :

472 HOJAS

0.058

| CAMPUS CENTRAL occm.AmEm E ALMACENHIBRER 02NIVEL 1
',
Ap slele 5

WF :

Loy -

==k

¥ 4

L.C.E ENRIQUE l-éR IANDEZ FABIAN

RESPONSABEEDE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2023
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N O] NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
|LCE ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

| 051 501 72 00 EXT. 1082 compras@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 1C. DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

| RESGUARDOQS VIGENTES

PULGADAS

0 N
0.03 b
=3

| cAMPUS CENTRAL OCOTLANIED DE ALMACEN/LIBRERO SO/NIVEL 1 3

Aprgb " Fecha
. 17 ~n MARZO 2023
L.C.E ENRIQYE NA DEZ FA D.C.M! NONLE LI EZ CORTES
: E ARCHIVO /
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s\ > NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513

951 501 72 D0 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C1 SISTEMA

INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS

ACTAS DE SESION SIA

| oeeoe

12 HOJAS

0.002

| EDIFICIO BIBLIOTECA/OFICINA ADM BHETRAT IVA/LIBRERO1/CHAROLA 1

0=
o}
i
< ry
Ll ARTINﬁORTES
BLE DE ARCH

DgMm1
R
(‘.

Fecha
MARZO 2023
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s\ U™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLICTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
COORDINADORA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N. KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXAGA, MEXICO. C.P. 71513
951 501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRAGION DEL ARCHIVO
7C.2 GRUPC
INTERDISCIPLINARIO }

ACTAS DE SESION GI, CEDULAS DE VALORAGION DOCUMENTAL

EXPEDIENTE 105 HOJAS

0.011

EDIFICIO BIBLIOTECA/OF ICINA ADMINISTRATIVA/LIBRERO1/CHAROLA 1

Fecha
MARZO 2023

ra®
ILIA

RTINEY CORTES

ABLE HE ARCHI '
Pégina 72 de 124

Ly
L

C.M. IV
RE:

&




Unie,,

G’- Aude Sapere G,
o Wiy e

*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
| BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
COORDINADORA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,_MEXICO. CP. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1026 | biblioteca@novauniversitas. edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.3 PROGRAMA ANUAL DE
_
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO E INFORME ANUAL DEL PADA 2022
2022

ExEDENTE

EDIFICIO BIBLIOTECA/OFICINA ADMINISTRATIVA/LIBRERO1/CHAROLA 1
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
COORDINADORA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA MEXICO. P, 71513,
1501 72 00 EXT. 10 biblioteca@novauniversitas.edu mx
NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.4 INSTRUMENTOS DE
CONTROL Y CONSULTA
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALO DISPOSICION DOCUMENTAL, GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
2022
1 EXPEDIENTE/ENGARGOLADO 27 HOJAS
0 0
0.004
EDIFICIO BIBLIOTECA/OFICINA ADMINISTRATIVA/LIBREROT/CHAROLA 1

Fecha
MARZO 2023

Elaboré

D.CM. )NN&YJ TINE Es
REBPONSAMLE DE PHCHIVO
(‘.
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N> NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

951 501 72 00 EXT. 1026

biblioteca@novauniversitas. edu.mx

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, 8AN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA. MEXICO. C.P. 71513,

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C5 TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

I S

N N 0

EDIFICIO BIBLIOTECA/OFICINA ADMINISTRATIVA

Pégina 75 de 124

G B



._n;ﬂﬂ‘)"i“-'@.
ol? Rude Sapere %

NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C86 PRESTAMOS
DOCUMENTALES A

ExcEDiENTE
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

951 501 72 00 EXT. 1026 biblivteca@novauniversitas.edu.mx

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C.7 BAJAS DOCUMENTALES

EDIFICIO BIBLIOTECA/OFICINA ADMIMSTR ATIVA

Fecha
MARZO 2023

D.CM. IVCNNE |.| INEZRORTES
INADOR ARCHIV!
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s\ U™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA

D.C. M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
COORDINADCRA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA MEXICO. C.P. 71513,
951501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

CIRCULARES EN PAPEL

RECOPILADOR

0.001

EDIFICIO BIBLIOTECA/QFICINA ADMI

Fecha
MARZO 2023

I- / [\
s W
DCM. IVONNE LI'YY MARTINEZ CORTES

RESPONSABLE DE ARCHI

D.C.M. IVORNE lei:u
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5. SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
compras@novauniversitas edu.mx

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

951 501 72 00 EXT. 1032

NOVAUNIVERSITAS
BCA COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION

ACTAS DE COMITE DE TRANSPARENCIA

2022

NOEXISTEINFORMACION  /~ \ 1y
| K 2( ApiotiS) Fecha
. [ MARZO 2023
L.C.E ENRIQUE HERNANDEZAABIAN D.C.M. IVANNE LIl CORTES
RESPON RCHIVO COORBINADORA DE ARCHIVO

%@ Pagina 79 de 124
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LN NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| UNIDAD DE TRANSPARENCIA

L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

| 951 501 72 00 EXT. 1032 G C compras@novauniversitas.edu.mx

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO COTLA.N, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

NOVAUNIVERSITAS 8C TRANSPARENCIA Y ACGESO A LA INFORMACION

8C.2 SOLICITUD DE |8
INFORMACION )

SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PULGADAS

0.005

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDJ, 02/NIVEL 2

—
L.C.E ENRIQUE HERNA
RESPONSARE

\

.

C

Fecha
MARZO 2023
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wal % NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1032
NOVAUNIVERSITAS
8C.3 INFORMES
INFORMES

compras@novauniversitas.edu.mx
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

f
)

NO EXISTE INFORMACION

N
Fecha /

MARZO 2023

L.C.EEN
RESPON
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(O NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
| L.C.E ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS. OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,
| 951 501 72 00 EXT. 1032 A il compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS G 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE !

| CORRESPONDENCIA

CONTROL DE DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

2022

3 RECOPILADOR DE 2
PULGADAS

0.002

Fecha
MARZO 2023
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
| VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, CCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. CP. 71513,
951 501 7200 EXT. 1027

vice _acad@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
18.1 EXPEDIENTE
PROFESIONAL DEL
PERSONAL

EXPEDIENTES DE PROFESOR-INVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR
2022

T O [ - S
41 COLGANTE

Q
41 FOLDER= 0,52 METROS LINEALES

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICID DE VICE-RECTORIA AGADEMICA / OFICINA 6 / ARCHIVERO 1 / CAJON 1 Y CAJON 2

Fecha
s MARTC 000 o
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s\ U™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADE MICA

DIRECCION DE CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA
| AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200 COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
951 501 72 00 EXT. 1027

NOVAUNIVERSITAS
18.1 EXPEDIENTE
PROFESIONAL DEL
PERSONAL

EXPEDIENTES DE ASISTENTES PROFESOR

dir.juxtlahuaca@ novauniversitas.edu.mx
18 FORMACGION PROFESIONAL Y POSGRADO

4]
6 FOLDER= 0045

CAMPUS PERIFERICO JUXTLAHUACA / EDIFICIO DE REcch / SALA DE ESPERA / ARCHIVERC 1/ CAJON 2

¥

D.C.M. Ivg NNECJ LR IN CORTES
COARDINADORA DE ARCRIVO
: - 'I-‘-‘. =
/‘
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

951-5017200 EXT.1027 vice_acad @ novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

| 18.1 EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL

EXPEDIENTES DE PROFESOR-INVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR

2022

N S FOLDERICAIA DE CARTON

0

3 FOLDER=0.012

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIEICIO DE VICE-RECTORI ACADEMICA / OFICINA 2 / CAJA 2

Fecha
MARZO 2023

a—
ING#IﬁﬁANCH DOMINGUEZ DCM IVO NE LILM\‘ RTIN ORTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO

Tty % /f%@;ﬁ@
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N. KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017205 EXT. 1025

NOVAUNIVERSITAS
1S.2 EXPEDIENTES DE
ALUMNOS

ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCIPCION
2022

| escolares@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

EXPEDENTES

g N
0 e ) 0
0.135 \

_| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ '1@ DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES! ARCHIVERQ 4/ NIVEL 3

tt- ‘ Aprobd Fecha
(4 ’i”"( (O2° ' MARZO 2023

MP.TyO. mn:ﬁwrm’cm OLIVARES
PORRAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO

ok 1
/ \ )
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= '/B) » Pagina 86 de 124

' ' s




g e
*NU * NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
| KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
01953-5544033 EXT. 103

NOVAUNIVERSITAS
| 1S.2 EXPEDIENTES DE
| ALUMNOS
| ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCIPCION

2022

escolares. jx@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

1]
0.029

CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA! EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERG 1/ NIVEL 2

Elabor

”(

by Aprobg Fecha
A gopsd) ¢ MARZO 2023

M.P.Ty O. KAREN PATRICIA OLIVARES = N
PORRAS D.C.M. NE LIL RT| CORTES
RESPONSABLE PEARCHIVO COORDNADORA DE ARCHIVO
_ t
»@ /Z%/é = -
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATLUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXACA, MEXICO, C.P. 71963.

| 01853-5544033 EXT. 103 escolares.nova.nop@gmail.com

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.2 EXPEDIENTES DE
ALUMNOS

ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCIPCION

2022

0

0.02

| Ubicacioén Fisics CAMPUS SANTOS REYES NOPALA/ EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERO 1/ NIVEL 1
= 1> {‘ abord Apro Fecha /
(o et > ~ il SRR
M'P.TY-D-KAREN PATRICIA OLIVARES ~ o
PORRAS D.C.M. IVONNE LICIAN MARTINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO coo@sm HIVO

AN,

e —— L
‘-:-.--'

)% s e R ())&
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
| DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017205 EXT. 1025
NOVAUNIVERSITAS

18.3 EVALUACIONES
LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL

escolares@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

2 | recoruancr

0
0.025

| Ubicacién Fisica - { CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA A/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERQ 3/ NIVEL 2

- - 2\
’ql aboré O Fecha
{
| 811400 MARZO 2023
| MP.TyO. KAREN PATRICIA OLIVARES b
PORRAS D.C.M. INEZ CORTES
) o) RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO
.~
= " 9
_—
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

| KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

| AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, G.P. 69700

01953-5544033 EXT. 103 escolares.jx@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.3 EVALUACIONES

LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL

L ;| eecorwnom

0.066

N ‘\\
_
0 \ N __\‘;
<X

| CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUA

“‘ém{

|

M.P.T yO-KAREN PATRICIA OLIVARES
PORRAS

RESPONSA ARCHIVO

!.
&

FICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERQ 1/ NIVEL 2

Fecha
MARZO 2023
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(O NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA

| DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

| KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXAC. MEXICO, C.P. 71963.

01953-5544033 EXT. 103 escolares.nova.nop @gmail.com

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

NOVAUNIVERSITAS

18.3 EVALUACIONES

LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL

RECOPILADOR _

0

0.025

| CAMPUS SANTOS REYES NO 'm_ DIFICIO DIRECCION/ DFPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 1

Ap oht <

‘MH'

#

/

Fecha
MARZO 2023
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01851-5017205 EXT. 1025 escolares@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.4 BECAS
| SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA

2022

2 | recorusoox

0

0.113 \

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIF, DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ CUBICULO 2/ CAJA DE
| CARTON/ RECOPILADOR 7

i i’l A Fecha
1 ( L‘;M’"(ﬁ MARZO 2023

M.F.Ty O. KAREN PATRICIA OLIVARES
PORRAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO

A@’%%ﬁ? WL T
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

; VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

| KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 68700

01953-5544033 EXT. 103 escolares.jx@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS

15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

1S.4 BECAS

SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENGIATURA

_2022

s | recoruanoe

0.07

I/’ /7 Elaborp. %" 2
'(’l&’fmgru/; v |

M.P.Ty-©-KAREN PATRICIA OLIVARES
PORRAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO

Y s

RTINEZ CORTES
DE ARCHIVO

R <

Vv,

IQMJ' DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/LIBRERO 1/NIVEL 2

Fecha
MARZO 2023

=
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXACA, MEXICO, C.P, 71983,

escolares.nova.nop@gmail.com

01954-1330556

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.4 BECAS

SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA

RECOPILADOR

0

~N

0.02
_________________ | CAMPUS SANTOS REYES NO ! PARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/LIBERO 1/NIVEL 1
Fecha
MARZO 2023
M.P.T y.Q_KAREN PATRICIA OLIVARES
PORRAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

01951-50172056 EXT. 1025 . escolares@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.6 ESTADISTICAS

ESTADISTICAS POR CARRERA, NUEVO INGRESO, TITULADOS Y MATRICULA TOTAL
2022

=

|, | recorusoor

o _. N g‘,-
0.011 @,’
e

_______'_;' n F CAMPUS CENTRAL OCOTLAN! EDIEISIG.DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NWEL 3

aborg Fecha /
[l Mll oL MARZO 2023
M.P.T y O. KABEN PATRICIA OLIVARES
PORRAS

RESPON E DE ARCHIVO

“""'

i) x (-2




> !
¥ X 2 w

o

(VO NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01851-6017205 EXT. 1025

escolares@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.6 LIBROS OFICIALES
RECEPCION DE DOCUMENTOS OFICIALES, TITULOS Y ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL
2022
2 LIBRO FLORETE RAYADO 31
0 0
0.016 ‘\\\

CAMPUS C| L OCOTLAN/ EDIFICI VICE-RECTORIA ACA| ICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 2/ NIVEL 1

e A c /7 Fecha
MARZO 2023

R
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXAGA, MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024 : jefatura.info@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACIGN PROFESIONAL Y POSGRADO
18.7 SEGUIMIENTO
ACADEMICO

AVANCES PROGRAMATICOS Y PLANEACIONES ACADEMICAS

[ recoruaon

0
0.053

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
| INFORMATICA, =

Fecha
MARZO 2023

Elaboré

.T.C.A. ROSA MARfA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO
=t
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R NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

| JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx

18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

01951-5017203 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
18.7 SEGUIMIENTO
ACADEMICO

| AVANCES PROGRAMATICOS Y PLANEACIONES ACADEMICAS

;| ecopuaon

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA GARRERA DE INGENIERIA EN

AGRONOMIA
V=2
/Q\ MARZO 2023

D.C.M. IVONNE LILIA|
COQRD ARCH
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

| JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRAGION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

| jefatura.admon @novauniversitas.edu.mx

01951-5017203 EXT. 1024 \

NOVAUNIVERSITAS : 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.7 SEGUIMIENTO
ACADEMICO

AVANCES PROGRAMATICOS Y PLANEACIONES ACADEMICAS

286 HOJAS

; ~

0.03

| recoruo
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENGIATURA EN

'Ubicacién Fisica £ | ADMINISTRACION. e _
Fecha
K 3 Q j 'ﬁ(/)\ MARZO 2023

LA. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.C.M. IVONNE LILIA RTINEZ CORPES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORD RA D [\[e]

-

Pégina 99 de 124

/'—>

o ———




. B e,
O Aude Sapese

o .
x

\*gw | NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
| M.T.CA. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
: jefatura.info@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

| 01851-5017203 EXT. 1024

| NOVAUNIVERSITAS

15.8 PROYECTO DE TESIS
PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA

| | recorwavoroareems

180 HOJAS

0

0.023

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN

| INFORMATICA.
/0) Fecha
MARZO 2023

VO

Elaboré

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
CARRETERA QOAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024 jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 15 FORMACIGON PROFESIONAL Y POSGRADO
18.8 PROYECTO DE TESIS
PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA
2022
1 RECOPILADOR/CARPETAS 305 HOJAS
0 0 .
0.032 N
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA. N o
Elaboro L \ W ' Fecha
o _al MARZO 2023
DRA. MARIA DE/CONSUELO ACUAYTE ( W
VALDES D.C.M. WONNE LIL TINEX CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORD|NADORA DE ARCHI
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA DAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513. OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024
NOVAUNIVERSITAS

15.8 PROYECTO DE TESIS
PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA

jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

2022
1 RECOPILADOR/CARPETAS 481 HOJAS
0 0
0.056
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION,
Fecha
MARZDO 2023
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
ey
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

| M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N. KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

01951-5017203 EXT. 1024 Lo jefatura.info@novauniversitas.edu.mx
: 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

NOVAUNIVERSITAS

15.9 PLANES Y PROGRAMA

PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

| recorwaoor

125 HOJAS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
| INFORMATICA.

Fecha
MARZO 2023

. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL
01951-5017203 EXT. 1024 G

NOVAUNIVERSITAS

15.8 PLANES Y PROGRAMA

PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

RECOPILADOR

135 HOJAS

0

0.017

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFIC

E CUBICULOS DE PROTE/S_ORES!CUB[CULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN

a ) AGRONOMIA,
Ela} :

K bé— Fecha
1, = N k*(‘% MARZO 2023
DRA. MARIA DELJCONSUELO ACUAYTE L
VALDES D.C.M. NE LILIAN TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO coo DORA DE ARCHIVO

i

Pégina 104 de 124

s N




i L s
& Aade Sapere 5,

N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017203 EXT, 1024 ' €0
NOVAUNIVERSITAS
| 15.8 PLANES Y PROGRAMA

PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

I 155 HOJAS
0 N
Y
0.019

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDI DE CUBICULOS DE PROFESQORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
4 ADMINISTRACION. 4

—=

K Ap Fecha
MARZO 2023
D.C.M. NNé:rk INEZ CORTES

C RA DB ARCHIVO

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

—
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXAGA, MEXICO.

jefatura.info@novauniversitas.edu.mx

01951-5017203 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
15.10 REGISTRO Y
ACREDITACION DE LA
LICENCIATURA

NINGUNA DOCUMENTACION

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
Elaboré

INFORMA o .
25D
?‘,ﬂ]ﬁb “T MARZO 2023

.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO D.CM.
RESPONSABLE DE ARCHIVO _k :
i

RTINER CORTES
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DIFICIO DE PROFESORES
DRA. MARIA DEL CONSUELQ ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

01951-5017203 EXT. 1024 jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.10 REGISTRO Y
ACREDITACION DE LA
LICENCIATURA

NINGUNA DOCUMENTACION

RN TN nNGUNA

| CAMPUS GIENTHAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PI'\BEESORESICUB[CULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.

1
Elgboré
(| .

DRA. MARIA DEL CONSUELQ ACUAYTE
VALDES

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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PN NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024 ) 0 jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.10 REGISTRO Y
ACREDITACION DE LA
LICENCIATURA

NINGUNA DOCUMENTACION

ADMINISTRACION.

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN

A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Fecha
'MARZO 2023
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024 jefatura.info@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.11 PRACTICA DOCENTES
| NINGUNA DOCUMENTAGION

= TR NNGUNA

| INFORMATICA,

Elaboré p b ) Fecha
@i Do K m MARZO 2023
T

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
| DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
jefatura.agro@novauniversitas.edu. mx

4 01 951-5017203 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
15.11 PRACTICAS
DOCENTES

NINGUNA DOCUMENTACION

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN

| AGRONOMIA. 7 i P
K Ap - Fecha
MARZO 2023
i =
VALDES D.C.M. NE me RTINEZ C S

RESPONSABLE DE ARCHIVO COOR| RA DE ARCHIVO
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(O NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024 jefatura.admon @novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.11 PRACTICAS
DOCENTES
NINGUNA DOCUMENTACION
2022
0 NINGUNA 0
0 0
0 \\
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION. P
abo \ W Fecha
‘ Jat m MARZO 2023
\
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.C.M. NONNE LiDWN MARTINEZ s
RESPONSABLE DE ARCHIVO C INADOBA'DE ARCH

('\.

=
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*NU NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

01951-5017203 EXT. 1024 Jefatura.info@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C. 14 CONTROL DE

CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS. GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

2022

1 RECOPILADOR 186 HOJAS

0 0 =
0.02 \

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
INFORMATICA. i

Elabor6 \ W Fecha
F\@LD MARZO 2023
D.C.I-VL NNE LINAN MARTIN

COORDINA DE ARCKIVO

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTQ OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

01951-5017203 EXT. 1024 jefatura.agro@novauniversitas.edu. mx
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE

CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

2022
1 RECOPLADOR 225 HOJAS
0 0 b
0.026 B
"
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE GUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.
Elaboré Fecha
-~ MARZO 2023
DRA. MARIA DE%JNSUELQ ACUAYTE
/ALDES DCM.

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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Wi (O NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

| EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA. MEXICO.
01951-5017203 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

| OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

1C DIRECTIVA Y GESTION

| recopianor

0

0.045

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA CARRERA DE LA
| LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.

Fecha

MARZO 2023

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

.

Pagina 114 de 124

22



W\ (ke NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA

LBy G.L MOISES GOMEZ NUNEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO BIBLIOTECA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1026 ' biblioteca@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
|
COMPLEMENTARIOS

CONSTANCIAS DE NO ADEUDO

2022

I e

5 HOJAS
PR R 0
n Total : 0.005
EDIFICIO DE BIBLIOTECA/OFICINA ADMINISTRATIVA/ESTANTE 1/CHAROLA 1
bo Fecha
~
AN MARZO 2023
T
LBy G... MOISES GOMEZ NUNEZ NNE RTIN TES

RESPONSABLE DE ARCHIVO COQRDINADORA DE ARCHIVO

‘-'
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
LBy G.l._MOISES GOMEZ NUREZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO BIBLIOTECA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N. KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA
OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS
2022
1 EXPEDIENTE 49 HOJAS
0 0
0.049 \_‘
EDIFICIO DE BIBLICTECA/OFICI INISTRATIVA/ESTANTE 1/CHARGLA 1
boré ro Fecha
; 5 m MARZO 2023
& € P s
L.By G.Il. MOISES GOMEZ NUNEZ D.C.M. IVONNELILIAN MA ORTES (
RESPONSABLE DE ARCHIVO COQRDINARORA DE RRCHIVO
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N> NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion
VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA DAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5_ SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
| 951 501 7200 EXT. 1027 h vice_acad@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.13 ORGANOS |
COLEGIADOS DE DOCENCIA

ACTAS ACADEMICAS

; 1 COLGANTE

0
1 FOLDER= 0.03 METROPS LINEALES

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDJPICIY DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / ARCHIVERO 2 / CAJON 1

probo
Ta J
- M
IVONNE LILIA TINEZ CORTES
BOO0RDINADORAMDE ARCHIVO

e
@——— @ Pagina 117 de 124

Fecha
MARZO 2023
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
vice_acad@novauniversitas.edu.mx

| 25 INVESTIGACION

951 501 7200 EXT. 1027

NOVAUNIVERSITAS

25.1 PROYECTOS

PROYECTOS DE INVESTIGACION DE LOS PROFESORES-INVESTIGADORES O ASISTENTES DE PROFESOR
2022

0
0.048

Nota: En atencién a Ias medldas sanitarias impuestas por las autoridades federales ante la contingencia por el virus SARS-CoV2, fueron suspendidas todas las
{ actividades masivas y presenciales, entre ellas, Investigaciones.

Aprobo Fecha
MARZO 2023

CORTES
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
| VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IWONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
| VICE-RECTORA ACADEMICA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS
| 1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS SOBRE PROYECTOS

1C DIRECTIVA Y GESTION

| o | recorwaor | N
\‘

; | Nota: En atencién a las medidas sanitarias impuestas por las autoridades federales ante la contingencia por el virus SARS-CoV2, fueron suspendidas todas las
iR _| actividades masivas y presenciales, entre ellas, investigaciones.

Fecha
MARZO 2023
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

28.2 PUBLICACIONES

ARTICULOS EN REVISTAS ARBITRADAS ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR Y/O ASISTENTE DE PROFESOR
2022

28 INVESTIGACION

1 COLGANTE

0
1 RECOPILADOR = 0.02 METROS LINEALES

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6/ LIBRERO 1/ NIVEL 4

Fecha
MARZO 2023
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion
| VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx
| NOVAUNIVERSITAS 35 PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO DE LA CULTURA

35.1 ASESORIAS
ACTIVIDADES, PLATICAS, ESTUDIOS, CURSOS Y TALLERES ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR, ASISTENTE DE PROFESOR Y
ALUMNOS

2022

| | ecopuaor _

0
1 RECOPILADOR: 0.05 METROS LINEALES

Ij;___'_ _____ 1 Fisica £ { CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTQORIA ACADEMICA / QFICINA 6 / LIBRERO 1/NIVEL4

D.C.M. IVO E NEZ 2ORTES .C.M. ORTES
RESPONSA E ARGHIVO CHIVO
C.

Fecha
MARZO 2023
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Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
851 501 7200 EXT, 1027 { vice acad@navaun‘wersitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS | 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS DE ASESORIAS

o | recoprance

0
1 RECOPILADOR = 0.04 METROS LINEALES

.| Se concentrd en Promocién al Desarrollo y Fomento a la Cultura.

/—g?m ' Fecha
m ) i
f b, MARZO 202,

o
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NI NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS
38.2 EVENTOS CULTURALES

3S PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO DE LA CULTURA

JORNADAS ACADEMICAS, CONCURSOS CULTURALES

s | recorwanor

0

1 RECOPILADOR 0.02 METROS LINEALES

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERQ 1 / NIVEL 4
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Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad @novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE

CORRESPONDENCIA

OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDOS RECIBIDOS Y EMITIDOS

2022

2 RECOPILADOR 651 HOJAS

0 0
1 RECOPILADOR = 0.77 METROS LINEALES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIQ DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 8 / LIBRERO 1 /NIVEL 4

labo

D.C.M. VO ELm RTES
REJPONSABLE PE ARCN[VO

Fecha

MARZO 2023

Pégina 124 de 124

L et



