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PRESENTACION

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcién de las series documentales y de los archivos de la Universidad
NovaUniversitas, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus datos
generales.

El propésito de la guia simple es describir la procedencia y contenido de los grupos documentales resguardados en los archivos de
tramite, concentracion e histérico de NovaUniversitas, facilitando su localizacion fisica.

La implementacion de este instrumento impulsa la organizacion, descripcion, recuperacion y localizacion de la documentacion en los
archivos. Asi mismo, refleja la estructura documental y constituye una herramienta para el proceso de administracion de los archivos de la

Universidad.

En este contexto, la Universidad NovaUniversitas, de conformidad con el Capitulo Seis de las Disposiciones Generales de los
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca; presenta la
Guia Simple de Archivo, resultado de la colaboracién de todas las areas y departamentos que la integran, asi como del Comité Técnico de

Archivo de NovaUniversitas.
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OBJETIVOS

General

Proporcionar a las distintas dreas y departamentos de la Universidad NovaUniversitas, asi como a la ciudadania en general, el esquema
general de descripcion de las series documentales y de los archivos conforme a la Ley en materia, que permita la organizacion,
descripcién, recuperacion y localizacion de la documentacién en los archivos.

Especificos

1. Describir sus secciones y series, asi como otras caracteristicas de los archivos que obran en poder de la Universidad,

2. ldentificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro de Clasificacion Archivistica
3. Identificar su esquema de organizacién y sus datos generales para transparentar el Sistema de Clasificacién Archivistica.

4. Facilitar la obtencién y acceso a la informacion publica de la Universidad.
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MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca,

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de QOaxaca.
Reglamento del Sistema Estatal de Archivos de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién PUblica para el Estado de Oaxaca,

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacién de la Informacién de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Reglamento Interior de la Universidad NovaUniversitas
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
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DESCRIPCION

FECHA DE ELABORACION: (1)____ PAGINA:

(S,

DATQOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD O AREA ADMINISTRATIVA: (3)

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARGHIVO: )

NOMBRE DEL RESPONSABLE : (5)

CARGO DEL RESPONSABLE: (6)

DOMICILIO: (7)
ﬁm_.m_"nzo {s) GORREO ELECTRONICO: (9)
DATOS DE CONTEXTO
AREA GENERADORA O DE PROCEDENGIA: (10) B
FONDO: (11)
SECCION: (12)
SERIE; (13) SUBSERIE: (14) ‘
CODIGO DE CLASIFICACION: (15) DESCRIPCION: (16) _
FECHAS EXTREMAS (17)
ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Y P 2
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PERIODO: (18)
VOLUMEN EXPEDIENTES (18)
ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRAGION
N° DE EXPEDIENTES N° DE EXPEDIENTES
TIPO DE CONTENEDOR Y TIPO DE CONTENEDOR Y
CANTIDAD CANTIDAD
METROS LINEALES METROS LINEALES
TOTAL DE METROS LINEALES: (20] [
UBIGACION FISICA: (21) UBICACION FISICA
ARCHIVO HISTORICO

1. FECHA DE ELABORACION: Especifica |a fecha en la

N° DE EXPEDIENTES

TIPO DE CONTENEDOR Y CANTIDAD

METROS LINEALES

UBICACION FISICA:

que se elabora |a gula, con el formato (dd / mm f aaaa).

2, _uth_p DE ___: Refiere el nimero progresivo de paginas en el formato y el total del mismo.

3. UNIDAD O AREA ADMINISTRATIVA: Registra el nombre del 4rea (direccién de 4rea, subdireccion, d

departamento que generd la informacion.

4. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
5. NOMBRE DEL RESPONSABLE:

Area o departamento que genera la documentacién que se encuentra en el archivo,
Identifica el nombre completo del responsable del 4rea en la que se geners la informacian,

6. CARGO DEL RESPONSABLE: Identifica el cargo del responsable del 4rea.

7. DOMICILIO: Sefala el lugar fisico donde se encuentra el archivo especificando el nombre de la calle,

estado y pais.

8. TELEFONO: El ntimero telefénico del
9. CORREO ELECTRONICO:
10. AREA ERADORA O DE PROCEDENCIA: Area o departamento al que le pertenece la informacian.

responsable del drea en la que se generd la informacién, con extensién y clave lada.

El correo electrénico oficial del responsable del &rea en la que se generé la __..woa....mo__o:

epartamento o equivalentes) a la que pertenece el drea o

namero, colonia, codigo postal, delegacién o municipio,
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11. FONDO: Nombre del sujeto Obligado o de la dependencia (NovaUniversitas).
12. SECCION: Nombre de la seccién comn o sustantiva, de acuerdo al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de NovaUniversitas.
13. SERIE: Nombre de la serie comin o sustantiva, de acuerdo al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de NovalUniversitas.

14. SUBSERIE: Nombre de la subserie com(n o sustantiva si es que esta dividida a nivel de subseries, de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion Archivistica

de NovaUniversitas.

15. CODIGO DE CLASIFICACION: |dentifica el cédigo del grupo documental: seccidn, serie y subserie conforme al Cuadro General de Clasificacidn Archivistica de
NovaUniversitas.

16. DESCRIPCION: Proporciona una breve descripcién del contenido de Ia serie o subserie documental segan corresponda.

17. FECHAS EXTREMAS: |dentifica el periodo de tiempo que abarca la serie o subserie, considerando el afio de inicio y cierre del grupe documental, tanto para el
archivo de tramite como el de concentracion.

18. PERIODO: Sefialar el periodo que engloba el archivo de tramite como el archivo de concentracion.

19. VOLUMEN DE EXPEDIENTES: En este apartado se pondra el nimero de expedientes, tipo de contenedor y ndmero, asi como los metros linéales de los
expedientes ubicados en el archivo de tramite como en el archivo de concentracién.

20, TOTAL DE METROS LINEALES: Es la suma de los metros lineales del archivo de trémite y de concentracién.

21. UBICACION FiSICA: Identifica la ubicacién fisica donde se encuentran en resguardo la(s) serie(s) documental(es).
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FECHA DE ELABORACION 31052019 PAGINA 1 DE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

L.C.E. PABLC MANUEL ACEVEDO LURIA
SECRETARIO PARTICULAR

DATOS DE CONTEXTO

NOVAUNIVERSITAS
NOMBRAMIENTOS

FOLDER :
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE RECTORIA' ARCHIVERO 1/ CAJON 1

S
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FECHA DE ELABORACION
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31/05/2018 PAGINA 2 DE 73

DATOS DE IDENTIFICACION

34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

ARCHIVO DE TRAMITE

[ecloria@novauniversitas. edu_mx
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FECHA DE ELABORACION 31052019 PAGINA

3 DE

DATOS DE IDENTIFICACION

RECTORIA

L.CE. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA

mmmmmm

| 01951 501 72 00 EXT.1031

RECTORIA

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN EDIFICIO DE RECTORIA’ ARCHIVERO 1/ CAJON 1
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE RECTORIA! LIBRERO 1/ NIVEL 1

0.072
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31/05/2019 PAGINA 4 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E ADAELVI MOYA SOLAND

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JAGINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS,
CAXACA

o1gs150i7200exT. 1010 oo lectibnien T viee p————

ARCHIVO DE TRAMITE

ASUNTOS PENALES
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 5 DE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLAND

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS,

= ARCHIVO DE CONCENTRACION

; VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
NOWAUNIVERSITAS
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
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31/05/201% PAGINA & DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACKON

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

FOLDERS i 0.001

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/! EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION! ARCHIVERO 1/ CAJON 1
RN, el N
\ ; ¥
LE CUNDAP]
Fatponidbin 8
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FECHA DE ELABORACION 31/05/5019 PAGINA 7 DE 73

DATOS DE IDENTIFICACION
: VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

LCE ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA,

01951 50 1 72 00 EXT. 1018 : vice_admin@novauniversitas.edu mx

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE TRAMITE

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

NOVAUNIVERSITAS on ASUNTOS JURIDICOS

CONTROL DE CORRESPONDENCIA
- OFICIOS 2018

2018 2018

2018 1

RECOPILADCR 0.001

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION! LIBRERO 1/ NIVEL 1

0.001
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FECHA DE ELABORACION 31/05/1019 PAGINA
DATOS DE IDENTIFICACION

8 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRAC

CBSERVACIONES Y SOLVENTACION DE LA AUDITORIA FINANCIERA Y
ADMINISTRATIVA DEL PERIODO: OCTUBRE 2017 A OCTUBRE 2018

Brahosp—e=t 1| 7

.|
e

=\,

Responsable de Archivo
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31/05/2013 PAGINA ] DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANG

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCO

01851 50 172 00 EXT; 1019

ARCHIVO DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 12 DE 73

DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA.

01951501 72 00 EXT: 1018 vice_admin@novauniversitas.edu.mx

ARCHIVO DE TRAMITE
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

HNOVAUNNERSITAS ADMINISTRACION Y GESTION

ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO ACADEMICO

2ma
10
0.061

llnll. —
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31/05/2019 PAGINA 13 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTCORIA DE ADMINISTRACION
L.CE. ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE El_._m_mﬁ__n_oz
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 14 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANG
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL 5/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA.

sitas.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO

ADMINISTRACKON ¥ GESTION
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31/05/2018 PAGINA 15 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

orreo Els o vica_admin@novauniversitas.edu.ma
DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE TRAMITE ¥ DE CONCENTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

NOVAUNIMERSITAS

| ADMINISTRACION Y GESTION

COMISIONES Y COMITES

2018

0

0
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FECHA DE ELABORACION 11/05/2019 PAGINA 16 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLAND

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
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FECHA DE ELABORACION 31A05/2019 PAGINA 17 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
C.E. ADAELVI MOYA SOLAND
VICE-RECTORA DE _E..gz_m._.msn_oz

ARCHIVO DE CONCENTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

NOVAUNIVERSITAS ADMIMISTRACION ¥ GESTION
CONTROL DE CORRESPONDENCIA
L 20

T
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FECHA DE ELABORACION . 31/05/2019 PAGINA 1B DE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARQUEZ POBLAND

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, QAXACA
01951-5017200 EXT. 1029 fi jversitas edu.mx
ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NOVAUNIVERSITAS
PRESUPUESTO

RECURSOS FINANCIEROS

2018
1
CAJA PARA ARCHIVO/FOLDER 0.0002
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIC DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION DEPARTAMENTC DE RECURSOS FINANCIEROS/

CAJA RF01-2018

0.0002

El
o
=
C.P. IRENE POBLANG BAR| cUNBAP

IResponsatis & Archivo Hrea de Archivos
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31/05/2019 PAGINA 19 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANGIERGS

C.P. IRENE MARGQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANGIEROS

01951-5017200 EXT. 1028

ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NOVAUNIVERSITAS RECURSOS FINAMCIEROS

INFORMACION BANCARIA

2018
CAJA PARA ARCHIVOY FOLDER

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIC DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION' DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/
| CAJARFD1-2018

0.04

T
C.P.IRENE EZ POBLAND B CUNDAF|

Rispirriabie de Archivo Cosnfinadora de Archivos
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2018 PAGINA 20 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERGS
C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

2018
14
0.182

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIGN, DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANGIEROS!
CAJA RFO01-2018

0.182

P_..l!ul.tl«..an..hta B CuNDAP

Responsable de Archive Ceordinsdora de Archivos
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2018 PAGINA 21 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
C.P. IRENE MARGUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTC DE RECURSOS FINANCIERCS

ARCHIVO DE CONCENTRACION
ced DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
POLIZAS CONTABLES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROQS/
LIBRERO RFO1/NIVEL 3. 4Y 5

2.568
n.1.lmm£§§ B CUNDAP]
Remonsatis de Mchive Cocrdnadors de Archives




gsUniey,

_%4 NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 22 DE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTC DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARGUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURS0S FINANCIEROS

NCOVAUNIVERSITAS

2018
1
0.003

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN! EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERQS/
CAJA RF01-2018

0.003

Elal
(-
L
C.F. IRENE POBLANG LB af & Al
y
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VICE-RECTORIA DE ADMMISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
C.P. IRENE MARGUEZ POBLANG
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

RECOPILADOR 0.085

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION' DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/
LIBRERO RFO1/ NIVEL 1

0.065
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARGQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA DAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1028

ARCHIVO DE CONCENTRACIGN

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
NOVAUNIVERSITAS : RECURSOS FINANCIEROS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION! DEPARTAMENTC DE RECURSOS FINANCIEROS/
LIBRERC RFO1/NIVEL 2

7N\ Bl
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARGUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/M, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA
01851-5017200 EXT. 1028 inanci i

NOVAUNIVERSITAS RECURSOS FINANCIEROS
CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS!
CAJA RFO1-2018

0.143 T
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARGUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTC DE RECURSOS FINANCIEROS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION DEPARTAMENTO DE RECURSCS FINANGIEROS!
CAJA RFD2-2018

0.024
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

01951-5017200 EXT. 1028 rfin;

ARCHIVO DE GONCENTRACION

CARRETERA CAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCCTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
anciero s novauniversi

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

2018

FOLDER

CAJA RF02-2018

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/

0.097 S
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINAMCIEROS
C.P. IRENE MARGUEZ POBLANC

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION' DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS!
CAJA RFD2-2018.

0.038 =
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRAGION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERCS
| CONTROL DE CORRESPONDENCIA

FOLDER

CAMPUS CENTRAL QCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/
CAJA RF02-2018.
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

SOLICITUDES DE COMPRA, ORDENES DE COMPRA, COMITE DE
ADQUISICIONES COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y COTIZACIONES

EDIFICIO
LIBRERO 3 / NIVEL 2

fias _ A
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1032 ompras@novaynlversitas, ady

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVQ DE CONCENTRACI
- ERIALES
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIGN
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXAGA PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5 SAN JACINTG OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01851-5017200 EXT. 1032 : : Enevauniversitas edu m

ARCHIVO DE TRAMITE

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
NOVAUNIVERSITAS RECURSOS MATERIALES

RESGUARDOS INTERNOS, RESGUARDOS VIGENTES

ARCHIVO DE CONCENTRACION
RESGUARDOS CANCELADOS

2018
RECOPILADOR : 0.035
EDIFICIO -RECTORIA DE ADMINISTRACIGN/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/
LIBRERO 2 / NIVEL 2 /
1, 0 ;
._
1
:
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

OFICIOS RECIBIDO INTERNOS ¥ EXTERNOS, GIRADOS INTERNOS Y
EXTERNO,

2018

CARPETA PANCRAMIC os Lir 0.05

| CAMPUS CENTRAL hw.h-;z_ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIS TRACION DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/

O

LIBRERO 2 / NIV !
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 34 DE 73
DATOS DE |DENTIFICACIGN

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA GAXACA PUERTO ANGEL S/N KM 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS . OAXACA
01851-5017200 EXT. 1034 iversitas. edu.m;

rhumiBiacinto.nova

ARCHIVO DE TRAMITE
DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS

| RECURSOS HuMANGS

EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL

o1 [eaipes EXPEDIENTES INDIVIDUAL DE PERSONAL

2018
108

FOLDERS T/CARTA COLOR PAJA 0.3331
CAMPUS CENTRAL OCO EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIO DEPARTAMENTO DE RECURSGS HUMANDOS/
ARCHIVERC 1/ CAJONES 1-4

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE CONCENTRACION
: : Descripe EXPEDIENTES DE PERSONAL FINIQUITADO

2018
13

: 0.15
CAMRUS CENTRAL OCOT] EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/
ARCHIVERC 1/ CAJONES 1-4
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DATOS DE [DENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANOS

LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTC DE RECURS0OS HUMANCS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N KM 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017200 EXT. 1034 i lectrdn humiacinio, novauniversitas, edu.mx
ARCHIVO DE CONCENTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOVAUNIVERSITAS
EXPEDIENTE FISCAL

RECURSOS HUMANOS

ISR RET ASIMILADOS A SAL., ISN, DECLARACION ANUAL

[z

2018 2018

2018 106

RECOPILADOR VERDE i 0,333

o..mnmﬁgggmn_ﬂoﬁum:_nmﬁmnﬂgrpom iz_ﬂgﬁzumuﬁgaogmmﬁ.ﬁmﬂmzcg
BRERC NEGRO #1/ NIVEL 1/ 10 RECORILADOR
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS

LA. CLEMEMNTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOVAUNIVERSITAS RECURSOS HUMANDS

CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL

2018

RECOPILADOR VERDE

..mngggg_ﬂﬁﬁcmd_g.xmgwnrum }Ez_gggu)mqﬁz.qnubmwmghﬂm
ANDS/LIBRERO MEGRO #1/NIVEL 1/20 Y 30 RECOPILADOR
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEFARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

RECOPILADOR
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIGN DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/
BRERQ NEGRO #1/ NIVEL 1 y 2/ RECOPILADOR 4o AL 10
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 38 DE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTC DE RECURSOS HUMANOS

LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANGS

npmmmﬂmnhgucquo%mrwixxﬂ.mmrzﬁzqooooaz oooqizomr.cmm_.ﬂcg
01951-501 7200 EXT. 1034 Riscinbo.novayniversitas.edu my

ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTC DE RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANDS

JUSTIFICANTES, INCAPACIDADES, REP. DE ASISTENCIA ETC
2018
3
024
QS HUMANOS!

2018

RECOPILADOR AZUL

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION! DEPARTAMENTO DE RECURS
_| LIBRERO NEGRO #1/ PRIMER NIVEL/ SEGUNDA SECCION/ RECOPILADOR 110 AL 140

e
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N KM 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, GCOTLAN DE MORELGS, OAXAGA
01851-5017200 EXT. 1034 ihum® backric novauniversitas.e

.....

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DATOS DE CONTEXTO
: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOVAUNIVERSITAS RECURSOS HUMANOS

OFICIOS, MEMORANDUMS,

2018

2

RECOPILADORES BLANCOS : 007
AMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS!
RO NEGRO #1/ SEGUNDO NIVEL/ PRIMERA SECCION/ RECOPILADOR DEL 150 Y18
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRAGION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOVAUNIVERSITAS




GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

.,*%_ NOVAUNIVERSITAS

FECHA DE ELABORACION
DATOS DE IDENTIFICACION

31/05/2019 PAGINA 41 DE 73

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
LCE. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTC DE RECURSOS MATERIALES

5 = comprasEnova
ARCHIVO DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION
1 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOVAUNIVERSITAS
INVENTARIO DE EDIFICIOS
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FECHA DE ELABORACION 31/05/201% PAGINA a2 DE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

PROYECTOS, CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.CE. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
CARRETERA DAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017200 EXT. 1032 : parencia.nu@gmail.com

Lransparencia. nud

ARCHIVO DE TRAMITE

TRANSPAREMCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

1
; CARPETA PANCRAMICA : L 0.0011
CAMPUS CENTRA OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION! DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERQ
e
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

TRANSPAREMCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

SOLICITUDES DE INFORMACIGON RECIBIDAS
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DATOS DE IDENTIFICACION

DATOS DE CONTEXTO

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTC DE RECURSCS MATERIALES

L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017200 EXT. 1032 -

transparencia.nuigmail.com

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

HOVAUNIVERSITAS
INFORMES

[ sca __ [Desc

INFORMES EMITIDOS

2018 2018

2018

CARPETA PANORAMICA

0.0011

OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
M.E.C.JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS

d VICE-RECTORIA ACADEMICA
NOVAUNIVERSITAS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VIGE-RECTORIA ACADEMICA | OFICINA 6  ARCHIVERO 1/ CAJON 1
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS
VICE-RECTOR ACADEMICO
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017200 EXT.1027 : ice acad @novayniversitas edu mx

DATOS DE CONTEXTO

. EXPEDIENTE PROFESIONAL DE ASISTENTE DE PROFESORES DE
TIEMPO COMPLETO

| EXPEDIENTE DE ASISTENTE DE PROFESORES
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FECHA DE ELABORACION 31/05/2019 PAGINA 49 CE 73
DATOS DE IDENTIFICACION

M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS
VICE-RECTOR ACADEMICO

01951-8017200 EXT.1027

2018

0.12

CAMPUS CEN LAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4
bord
b
MATIAS

.\J
T
BLEC. JOSUE HEFTALI LB CUNDAP
Resporsatis da Eewn de Archivos

0.12
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

L.A. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

ORIGINAL ¥ COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE
REINSCIPCION

2018
ARCHIVERO

—— e i)
L KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS LB BAR +
Ruspormable de Archive Aen
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTC DE SERVICIOS ESCOLARES

LA KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

019515017205 EXT. 1025
DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE TRAMITE
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

NOVAUNIVERSITAS
SERVICIOS ESCOLARES

RECOPILADOR

J4
P R |
LA KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAZ L cuNoar|

[Responsably de Archive Comrtiraidora de Anchivos

6—5
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
LA KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA
2018

5
CAJA DE CARTON RECOPILADOR 0.155

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA! DEPARTAMENTO DE SERVIGIOS ESCOLARES/ CUBICULD 2/
CAJA DE CARTON RECOPILADOR

0.155

L.A. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

Respomabie de Archive
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
L.A. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

nyﬁﬂqmmyo:xrnpucmm._.ohzmm_.wiE‘_.H.u?zkn_zqcnooﬂ;zhog;umzommrabg
01951-5017205 EXT. 1025 escolares@novauniversitas e
ARCHIVO DE TRAMITE

FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
ESTADISTICAS

2018
: e F
RECOPILADOR 1 N 0.015
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA! DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES! LIBRERD 1/
NIVEL 3
0.015 Ve Y

ity

o ¥
=

LA KAREN PATRICIA OLIVARES FORRAS LE BAR ‘CUNDAR]
FResponsabie de Archivo @4 Archivos

&

e
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DATOS DE IDENTIFICACION

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
LA KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

01951-5017205 EXT. 1025
ARCHIVO DE alh_-i._d

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL 5/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, eoo._._.__.zum:o_am_ba OAXACA
o) colares@nova

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

NOVAUNIVERSITAS

SERVICIOS ESCOLARES

LIBRO FLORETE RAYADO
CCOTLAN EDIFICIO DE VICE-RECTORIA

xmnﬂtﬂoz DE DOCUMENTOS OFICIALES, TITULOS Y ACTAS DE EXAMEN

PROFESIONAL

FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

LIBROS OFICIALES

2018

0.007

DEMICAS DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 2/

0.007

o

L KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

Responsable de Archivo

.

Z )
t)

Cocrs da Archi
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
L.A. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

: 007
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA! DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO ¥
NIVEL 273

007 —
Sl i)
L ll.nl;u!hln_)g PORRAS LK Bir EUNDAP
Resporsabie da Archive e Anchives.
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EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACISON
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE -_!umm_..uw OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024

.....

ARCHIVO DE CONCENTRACION
EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES.

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES! CUBICULO DE JEFATURA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA

EN ADMINISTRACION.
0.025 \\\.\I\wnll/

— [/

MLA EDDIJACDBO SANTOS MARTINEE s CUNDAP]

Responsatie de Anchive Arma Coordinadora s Archives
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EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES

M.C. OMAR CORDOVA CAMPOS

JEFE DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMLA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN ﬁwﬁampz..ﬂ!._dooo#hz ono._.r_pzomzc:m_ha OAXACA
i i) 4%, QUL TIX

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE CONCENTRACION
: EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES.

FORMACION PROFESIONAL ¥
POSGRADO

SEGUIMIENTO ACADEMICO

NOVAUNIVERSITAS

AVANCES PROGRAMATICOS

2018
208 1

RECOPILADOR 0.03
nbr.?-nuwcm CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE Ia.utmmns»mma CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA
EN AGRONOMIA

3 0 AN

2 e

MLC. OMAR CORDOVA CAMPOS r% cUNDAP|

Resporauble de Archivo Area Cocrdinedora de Arhivos.
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JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACIGN

01951-5017203 EXT. 1024

HNOVAUNIVERSITAS

0.02

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/ CUBICULC DE JEFATURA DE LA CARRERA DE
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

01951-5017203 EXT. 1024

EDIFICIC DE CUBICULCS DE PROFESORES.

NOVAUNIVERSITAS
LICENCIATURAS
15.33

2018
RECOPILADOR 0.02

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/ CUBICULO DE JEFATURA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA
EN ADMINISTRACION
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

mmmmm DE CUBICULOS DE PROFESORES

M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
CARRETERA CAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTC OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024 afatura aniversi

elat N OERNON DU P WarSHErE SOU L ITX

ARCHIVO DE CONCENTRACION
EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESCRES

FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

RECCPILADOR
CAMPUS CENTRAL OCOT EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/ CUBICULO DE JEFATURA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA
EN INFORMATICA.

E 02 S T}

(I

C4
FP.____lerk RTINEZ ZARAGOZA BARA A JMENEZ CUNDAP]

Archive Aowa Coordnaders de Archives
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DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE CONCENTRACION
EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES.

WLC. OMAR CORDOVA CAMPOS L A AMENEZ CUNDAPT

Responsabie de Arthivo Coordradora de Archivos:
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EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES.

FORMACION PROFESIONAL ¥ POSGRADO

REGISTRO ¥ ACREDITACION DE
LICENCIATURA

NINGUNA DOCUMENTACION

2018

0
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DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE TRAMITE Y DE CONCENTRACIGN
EDIFICIO_DE CUBICULOS DE PROFESORES

Y
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE CUBICULDS DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

oggzmwagmrﬂzx!_k.uggggﬁhz OOQ._.;z-.zOmermD}x)nb
01851-5017203 EXT. 1024 jefatura asdmon@novauniversitas edu.mx

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION
: . EDIFICIC DE CUBICULOS DE PROFESORES.

NOVAUNNMERSITAS FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

PRACTICAS DOCENTES
NINGUNA DOCUMENTACION

2018

MLA EDDI JACOED SANTOS MARTINEZ

Il
Rusgensatle de Archiva hwa dora da Arehivos
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ARCHIVO DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION
EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES
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JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA.
01951-5017203 EXT. 1024 . .

: jelatura 2o novauniversits 5 edu.m
ARCHIVO DE TRAMITE ¥ DE CONCENTRACION
EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES.
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EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES

M.A EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, DAXACA
01951-5017203 EXT. 1024 efatura admon@novauniversitas edu.mx

ARCHIVO DE CONCENTRAGION
EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES.

NOVAUNIVERSITAS

0.05
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/ CUBICULD DE JEFATURA DE CARRERA DE LA LIENCIATURA
EN ADMINISTRACION.
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EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES

M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELGS, OAXAGA

01951-5017203 EXT. 1024 jefatura.info@novauniversitas edu.n
»znx_qo DE 3=nnz._.m>n_u=

EDIFICIO DE CUBICULOS DE PFROFESORES

. : FORMAGION PROFESIONAL Y
NOVAUNIVERSITAS _ BOSGEALS
LICENCIATURAS _ CCNTROL DE CORRESPONDENCIA
L 53s S OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS Y EXTERNOS) ¥ OTROS

2018
2018

1
RECOPILADOR 0.065

E%cmnmz%..._.ooo._. m_n_oomocu_nc_.owomEoummomm@ncw_osonm._mmhcm»omﬁxmmm)um;
LICENCIATURA EN INFORMARICA

[ oc6s
k] A

2018
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JEFE DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

nﬁmm_.mmxgvcmzqo»zamrmz_a..?m mrzkﬂﬁoogﬁngomgoﬂrﬁ.cesnp
01551-5017203 EXT. 1024 D5 [efatyra sgrofnovauniversitas.edu.m
ARCHIVO DE CONCENTRACION

EDIFICIO DE CUBICULDS DE PROFESORES,

FORMACION PROFESIONAL ¥
POSGRADO

— CONTROL DE CORRESPONDENCIA
G OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS ERNOS Y EXTERNOS) Y OTROS

2018 2018

0.05

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/ CUBICULO DE JEFATURA DE LA INGENIERIA EN
AGRONOMLA,

AR os

<
KLE. OMAR CORDOVA CAMPOS
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Respermatia de Archivg Coordiradons de Archives
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L.B. BARBARA ALEJANDRA JIMENEZ CUNDAR|
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951 5017200 EXT.1026 or] i | biblioteca iversitas edu,m
ARCHIVO DE CONCENTRACION

LeCaEanovauniversilas e

NOVAUNIVERSITAS FORMACION PROFESIONAL ¥ POSGRADO

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

LE. B A _..__ﬁtmmn_._zui

Area dinadora de Archivos.

S

ot




........

_,%*._ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA DE ELABORACION 31/05/201% PAGINA 83 DE L]

DATOS DE IDENTIFICACION

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA

M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS

VICE-RECTOR ACADEMICO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/IN KM, Eum»z%nzaoocﬁpz OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01851-5017200 EXT.1027 ice_pead@novauniversitag, edu. mx

DATOS DE CONTEXTO ARCHIVO DE nnznm.:.:.__.n_oz
o de P VICE-RECTORIA ACADEMICA

FORMACION PROFESIONAL ¥ POSGRADO

SALIDAS ACADEMICAS DEL PROFESOR-INVESTIGADOR

2018

1

! EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA | OFICINA 6 / LIBRERD 1/MNIVEL 4

0.009

E
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

M.E.C. JOSUE NEFTAL| GARCIA MATIAS

VICE-RECTOR ACADEMICO

on 01851-5017200 EXT.1027 : tronice
DATOS DE CONTEXTO :wn:_...auuaoznnz._.mbn.oz

Jice acad@novauniversitas edu.

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS DAXACA

FORMACION
POSGRADO

PROFESIONAL

Y

2018

------

2

0.008

LAY / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 8 {ARCHIVERC 2 / CAJON 1

0.006
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VICE-RECTORIA ACADEMICA
M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS
VICE-RECTOR ACADEMICO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL
01851-5017200 EXT. 1027

SiN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
i acad @novauni i

ARCHIVO DE TRAMITE

VICE-RECTORIA ACADEMICA

CAMPUS CENTRAL GCOTRLAN / EDIFICIO

DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIERERG 1 I NIVEL 4

0.005 %
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS

ARTICULOS EN REVISTAS ARBITRADAS, CAPITULOS DE LIBROS, REPORTES
TECNICOS ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVEST IGADOR YO ASISTENTE 7
PROFESOR

)
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M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS

DATOS DE CONTEXTO
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VICE-RECTORIA ACADEMICA
M.E.C. JOSUE NEFTALI GARCIA MATIAS

ACTIVIDADES, PLATICAS, ESTUDIOS, CURSOS ¥ TALLERES ELABORADOS
POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR, ASISTENTE DE PROFESOR Y
9| ALUMNOS
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VICE-RECTORIA ACADEMICA
M.E.C. JOSUE NEFTAL| GARCIA MATIAS

DATOS DE CONTEXTO ; ARCHIVO DE CONCENTRACIGN
VICE-RECTORIA ACADEMICA

PROMOCION ¥ FOMENTC DE LA
CULTURA

NOVAUNIVERSITAS

OFICIOS, CIRCULARES RECIBIDOS ¥ EMITIDOS

2018
3
0.008

CAMPUS CENTRAL DSQTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 f LIBRERO 1 / NIVEL 4

A 0.008
J \
B, JMENEZ CUNDAR
Ceordinadors de Archivos
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