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PRESENTACION "

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcion de las series documentales y de los archivos de la Universidad
NovaUniversitas, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus datos \
generales. \

El propésito de la guia simple es describir la procedencia y contenido de los grupos documentales resguardados en los archivos de

tramite, concentracion e historico de NovaUniversitas, facilitando su localizacion fisica.

La implementacion de este instrumento impulsa la organizacion, descripcion, recuperacion y localizacién de la documentacion en los
archivos. Asi mismo, refleja la estructura documental y constituye una herramienta para el proceso de administracion de los archivos de la

Universidad NovaUniversitas.

"

En este contexto, la Universidad NovaUniversitas, de conformidad con el Capitulo Seis de las Disposiciones Generales
Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion Pablica Estatal de Oaxaca; pres
Guia Simple de Archivo afio 2020, resultado de la colaboracion de todas las areas y departamentos que la integran, asi como del Sistema

Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de NovaUniversitas. ,

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 14 de la Ley General de Archivos y al articulo 14 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, donde mencionan que “los sujetos obhgados deberan tar'y poner a disposicion del publico la Guia de Archivo Documental...
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\\
OBJETIVOS Q\

General

Proporcionar a las distintas areas y departamentos de la Universidad NovaUniversitas, asi como a la ciudadania en general, el esquema
general de descripcion de las series documentales y de los archivos conforme a la Ley en materia, que permita la organizacion,

descripcién, recuperacion y localizacion de la documentacion en los archivos.

Especificos
1. Describir sus secciones y series, asi como otras caracteristicas de los archivos que obran en poder de NovaUniversitas.

2. Identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)
# S //f/;"j
3. Identificar su esquema de organizacién y sus datos generales para transparentar el Sistema de Clasificacion Archivistica. ///‘/ﬁ% —

4. Facilitar la obtencion y acceso a la informacion publica de NovaUniversitas.
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MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. K
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca. \
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. |
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento del Sistema Estatal de Archivos de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica para el Estado de Oaxaca. ' C ."‘) .

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca. "
¥

.
N
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STRIE:_ BC2 _SOLICITUD DE INFORMACION

SIRNE: BC3  INFORMLS

SECCION $C  REVISION ¥ CONTROL DE AUDITORIA

SERIE:  8C 1  AUDITORIAS

SIMIL:  GC.2  ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

k.

SECCION.  10C  PROYECTOS, CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

SERIE:  10C 1 EXPEDNENTES DE OBRAS

1ON sC RECURSOS FINANCIEROS

FUNCIONES COMUNES
SECCION i€ | DIRECTIVA Y GESTION | SERIE:  10C2 INVENTARIO DE EDIFICIOS
SERi 101 | NOMBRAMIENTOS
SR | 102 | CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS FUNCIONES SUSTANTIVAS
SERIE 1.3 | CONSEIO ACADEMICO
SURiL 104 | COMISIONES Y COMITES
SEni 1C5 | CONTROL DE CORRESPONDENCIA SECCION. 18 PROFESIONAL Y POSGRADD
MCCION 2 | ASUNTOS SERIL:  15.1 DIRECTIVA ¥ CONTROL ACADEMICO
SR 201 | ASUNTOS JUDICIALES SUBSERIE: 1511 EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL
SERIE 202 | ASUNTOS ADMINISTRATIVOS T SERIL: | 15.0  SEAVICIOS CSCOLARES
bl AC3 | MARCO INSTITUCIONAL . SUBSERIC: 1521 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
RICCION i ]ﬁmmvumuumm I SUBSERIE: 1527 TVALUACIONES
SR DI DATOS i SUBSERIE; 1523 BLCAS
SURIE T3] ¥ DESARROLLD DE SOFTWARE I SUBSERIE: 1524 ESTADISTICAS
SERIL 3C 3 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO SUBGERIE: 1525 LBROS OFILIALLS
SECLION AC | RECURSOS HUMANOS SERIE: 1S3  UCENCIATURAS
SERie ACY | EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL SUBSERIE: 1531 SEGUIMIENTO ACADEMICD
SERIE 4C2 | EXPEDIENTE FISCAL —
SUBS : PROYE OF TESIS h
SERIE AC3 | CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL ,..,"I!‘T"‘!l: m::um ——
SERIE 4CA | NOMINAS L
e SUBSCRIL: 1534 RLGISTRO ¥ ACREDITACION DI LICENCIATURA &
St | ACH | ESIMUIOM SUBSERIE: 1505 PRACTICAS DOCENTES e
SERIE AC6 | TARITAS DE ASISTENCIA (CONTROL DE ASISTENCIA) . " 5 v
SERIE 4C.7 | CONTROL Di INCIDENCIAS L AN :

SERIE: 155  ORGANOS COLTGIADOS DI DOCEINCIA

SEAIE SC1 | PRESUPUESTO SICCION: 25 INVESTIGACION
SERIE 5C.2 | INFORMACION BANCARIA SIMIE | 5.1 | PROVICTOS
SERIE. SC3 | INFORMACION TINANCIERA SIRIE: 252 PUBLICACIONIS
SERIE; 5CA | POLIZAS CONTABLES SECCION:  3S  PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO DE LA CULTURA
LT - _._9‘!_: o PNANEAS SERIE:  35.1  ASESORAS
LT e e
SERIE. SC.B | CUENTAS POR LIGUIDAR CERTIFICADAS
SERIE 5C.9 | COMPROBANTES FISCALES EMITIOOS -
SERIE 5C.10 | LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS
SERIE 11| EXPEDINTL FISCAL
SICCION BC | RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
VR 1 | ADQUISICIONES
St 6.2 | CONTROL DE ALMACEN !
StRiL gf CONTROL DE INVENTARIOS P /’
[ SICCION 7C___ | ADMINISTRACION DEL ARCHIVO P il oY i .
SR 7C.1 | COMITE TECNICO DE ARCHIVO ‘ /% \
SERIE 7C.2 | PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO % & d
SERIE 7C3 | INSTRUMENTOS DE CONTROL
SERIE. 7C.4_| INSTRUMENTOS DE
OO TR | TRANSPARENGA Y ACCESGIATA FGRIREION Pégina 5 de 101
SERIE. BC.1 | ACTAS DEL COMITE OF INFORMACION | e
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DESCRIPCION ARCHIVO DE TRAMITE

i
¢
%

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del drea (direccién, subdireccion, departamento o equivalentes) don caliza el archivo.
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.

4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.
.- Domicilio: Consignar los dat Zaﬂv a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, codigo postal, delegacién o municipio, estado, pals

6. Teléfono: Proporclonar el teléfonp del servidor pablico designado como responsable del archivo.

ﬂu@%létv shhs. ———4=
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7/ .
- /‘/

P '




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccién electrénica oficial del servidor ptblico designado como responsable del archivo.

8.- Ubicacidn fisica: Consignar el lugar fisico de localizacion de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccién, uso y acumulacion de las series documentales.
10.- Seccion: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccion documental correspondiente.

11.- Serie:Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s):Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segiin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

156.- Volumen:Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectiia la actualizacién, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso.

16.- Apertura de Expedientes:Consignar el volumen de la serie documental del afio que se actualiza, especificando la cantidad de expedientes, piezas,
volumenes, cajas, segln sea el caso.

17.- Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descrita que
se traslado del archivo de tramite al archivo de concentracion.

18.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, seg(in sea el caso de la serie documental descrita que se

dictaminé para baja documental o eliminacion.
19.- Volumen Total:Consignar el volumen total de la serie documental al periodo que se efectGia la actualizacion, especificando la
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso.
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DESCRIPCION ARCHIVO DE CONCENTRACION

g A7
1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo. - /7{// “—
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del 4rea (direccién, subdireccion, departamento o equivalentes) donde se localiza el archivo.
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.
4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.
5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, cédigo postal, delegacion o municipio, estado, paisq\é
6.- Teléfono: Pro -
7.- Correo

rcionat el teléfono del servidor publico designado como responsable del archivo.

orcionar la direccién electrénica oficial del servidor ptblico designado como responsable del archivo. B
Pagina 8 de 101\§j
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8.- Ubicacion fisica: Consignar el lugar fisico de localizacion de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccién, uso y acumulacion de las series documentales.

10.- Seccién: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccion documental correspondiente. r

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacion que contiene la serie documental. \\\

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.
15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de

expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso.
16.- Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descrita que

recibi6 el archivo de concentracién del archivo de tramite para su custodia.
17.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descrita que se
dictaminé para la baja documental o eliminacion.
18.- Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso, de la serie documental descrita .

que se dictaminé como histérica para su transferencia del archivo de concentracion al archivo histérico.
19.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la
expedientes, piezas, volumenes, cajas, segin sea el caso
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DESCRIPCION ARCHIVO HISTORICO

~N

=3
1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.

™
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del drea (direccion, subdirecci6n, departamento o equivalentes) donde @5‘ archivo.
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.

4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo. &

5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, cédigo postal, delegacién o municipio, estado, pais.
6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor pdblico designado como responsable del archivo.
7.- Correo Electréni

' ns!grk) el lugar fisico de localizacién de las series documentales.
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9.- Unidad Administrativa de Procedencia: Consignar al productor o productores de las series documentales.

10.- Seccidén: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia.

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia.

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segln sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas. \Y

16.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacién, especificando la cantidad de \
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segtin sea el caso.

16.- Recepcion de Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso, de la serie
documental descrita que se traslado del archivo de tramite o archivo de concentracién al archivo historico.

17.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacién, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso

N\
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Archivo de Tramite

RECTORIA
RECTORIA
L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA
SECRETARIO PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34,5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
501 72 00 EXT.1031 . | rectoria@novauniversitag edu.mx
NOVAUNIVERSITAS e DIRECTIVA Y GESTION

1C.1 NOMBRAMIENTOS
NOMBRAMIENTOS DE PUESTOS Y COMITES

N FoLDER 2

‘h}“ 5 CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE RECTORIA/ARCHIVERO 1/CAJON 1 @? ~ \%1
Wborg Fecha =
\X il e

DICIEMBRE 2021

1 -( UEL ACEVEDO LURIA
ONSA ARCHIVO

LCE
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Archivo de Tramite

RECTORIA

RECTORIA

L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO L_LleA

SECRETARIO PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

501 72 00 EXT.1031 Q7 ) ectoria@@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS ‘ DIRECTIVA Y GESTION
1C.2 CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS |
CONVENIOS ACADEMICOS CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
2020

B SIN EXPEDIENTE

um

EL\\ NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE i
wYAY T 7
3;\,“‘(- K (\)@gu\:&_p L Fecha
\12 A DICIEMBRE 2021 3\
Y /7 7 T
LCE. PABNO MAIUEL ACEVEDO LURIA D.C.M. VONNE L§ TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE ARCHIVO ©/
/ ) «
N 4 @
o) e
w . Pégina 13 de 101
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Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO. C.P. 71513.

951 501 7200 EXT. 1019
NOVAUNIVERSITAS
1C.3 CONSEJO ACADEMICO

ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO ACADEMICO

vice_admin@novauniversitas.edu.mx
DIRECTIVA Y GESTION

SAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIS TRACION/ARCHIVERO 1/CAJON 2

JU— m\\ ~_Awrob m Fecha

-Aﬂ““ ICIEMBI
D.C.M. VONNE MARTIN TES _LJL@
DE Vo \(&
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Archivo de Tréamite ‘ \
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.GE, ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO. C.P. 71513
| 951 501 7200 EXT. 1019
NOVAUNIVERSITAS DIRECTIVA Y GESTION

1C 4 COMISIONES Y COMITES
ACTA DE SESION DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES -
2020 .
. FOLDERS _ 18 hoje

N
CAMPUS CENTRALIOCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIS TRACION/ARCHIVERO 1/CAJON 2

\\
AL U i
\J

- |m‘l‘i:‘:—m«
LCE ﬁi‘w'ﬁ

()
)
RESPONSABLE DE ARCHIVO

.
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Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM, 34,5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
C.P. 71513,

| 961 501 72 00 EXT. 1019 vice_admin@novauniversitas.edu.mx
DIRECTIVA Y GESTION

NOVAUNIVERSITAS

1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS GIRADOS Y RECIBIDOS

RECOPILADOR

SAMPUS CENFRAL OCOTLAN/EDIRICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIST tBRERD 1mWE .1

: «ﬂl\ é Fecha
‘M‘ DICIEMBRE 2
CE. AD ""'""(“-‘ [ MART}NEZ CORTES
RESPONSABLE DE RRCHIVO COOR DE ARCHIVO

/)

o

! | .
L m @ Pégina 16 de 101
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Archivo de Tramite
| RECTORIA
. RECTORIA
| L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA

SECRETARIO PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

1 501 72 00 EXT.1031

NOVAUNIVERSITAS | ASUNTOS JURIDICOS

I 2C 1 ASUNTOS JUDICIALES

R 0

INO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

Wi

L/
Lo . PANGIAARL ACEVEDO LURIA D.C.M. IJONNE L r%::fﬁs
ONSABLE DE ARCHIVO COORDINADZRA DE ARC

Fecha

¥ O 2% ﬁ%\

Wﬁb
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Archivo de Tramite

RECTORIA

| L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA

RECTORIA

SECRETARIC PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTOC ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

501 72 00 EXT.1031 or _ | rectoria@novauniversitas.ec

NOVAUNIVERSITAS

ASUNTOS JURIDICOS

2C 2 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

[\ °.ﬁ§k el
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Archivo de Tramite
RECTORIA
RECTORIA
L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA @h\

SECRETARIO PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
501 72 00 EXT.1031 C :
NOVAUNIVERSITAS

| 2C.3 MARCO INSTITUCIONAL

DECRETO DE CREACION DEL ORGANISMO PUBLICO %
T T | 0

' NO HAY INFORMAGION SOBRE ESTA SERIE
/ Y ( \ A:;?{ yé? Fecha
‘ ‘h DICIEMBRE 2021

LEE PAB w/ (KU ACEVEDO LURIA D.CM. IVO E LILIAN TINEZ Q
INADO E ARCH|

RESPO VO

ASUNTOS JURIDICOS

ok oA

Péagina 19 de 1
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Archivo de Tramite

RECTORIA

RECTORIA

L.C.E. PABLO MANUEL ACEVEDO LURIA

SECRETARIO PARTICULAR

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
501 72 00 EXT.1031 ' |
NOVAUNIVERSITAS

1C.5 CONTROL DE CORREPONDENCIA
OFICIOS RECIBIDOS Y OFICIOS EMITIDOS

| ASUNTOS JURIDICOS

|\
E“. O HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

Hlale < \ /__Agr?bf Fecha ’%{
W/ . \(‘fp\ DICIEMBRE 2021

44 Y T
MYUEL ACEVEDO LURIA D.CM INE L MARTI CORTES
C DE i e]

=%y
Péagina 20 de 101
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Sapere

Archivo de Concentracion

VICERECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

JORGE LUIS REYES MARTINEZ

| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO QCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

NOVAUNIVERSITAS
3C.1 BASE DE DATOS
FORMATO DE CUENTAS DE CORREO ELECTRONICO

E MULTIMEDIOS/ DEPARTAMENTO DE RED DE COI IVERO1/ CAJON1
Elaboré l ‘ /Hpr% Fecha
ﬁg i DICIEMBRE 2021
JORGE LUIS REYES MARTINEZ DA‘M. WONg L%IAN NEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE HIVO @/,~ Q

B
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICERECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS

ELIO CUEVAS GOMEZ ‘ \\
| JEFE DE DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN J OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
. universitas.edu.mx
1 Y SERVICIOS DE LA
NOVAUNIVERSITAS INFORMACION

3C.2 DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE

NOTA: NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE L~ .

laboré ( ) robs - ‘57 Fecha

b hud B ol DICIEMBRE 2021 v
4 '!C CUI{IAS GOMEZ D.C.M. IVONNE L WA TINEZ C¢ORTES 5&
RESPONSABLE DE ARCHIVO R DE ARCH

- AN, =—— oo
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO \
Archivo de Concentracién

VICERECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

JORGE LUIS REYES MARTINEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

SERVICIOS Y TECNOL!
NOVAUNIVERSITAS INFORMACION

3C 3 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
FORMATOS DIGITALES DE REPORTE DE EQUIPCS

FOLDER DIGITAL

EDIFICIO DE MULTIMEDIOS/DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO/SE R HUAMUCHIL/KABL/SISREPORTES

Elaboré 5@ Aprobd : Fecha
| W ‘52) DICIEMBRE 2021
JORGE LUIS REYES MARTINEZ D.C.M. IYONNE LI RTiNEZ CORTES % L /-@
RDI DE ARCHIVO

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICERECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

JORGE LUIS REYES MARTINEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

'CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS

NOVAUNIVERSITAS DE LA INFORMACION

1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA

CONTROL DE CORREPONDENCIA

I RECOPILADOR

Fecha

JORGE LUIS REYES MARTINEZ

RESPONSABLE D:Ziﬁlvo
- I~ - 7 \

S

—

P E—

DICIEMBRE 2021
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1034

RECURSOS HUMANOS

| NOVAUNIVERSITAS
4C.1 EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL
| EXPEDIENTES DEL PERSONAL CONTRATADO

— T = _ Py
. | | 7

0
004

CAMPUS CEMTRAL OCOTUAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACKIRT DEPARTAMENTO DE REGURSOS HUMANOS/ ARCHIVERO 2/ CAJON 2 '
Elll‘é/ \ \ Méd? Fecha
/ . ' N DICIEMBRE 2021 jf §

b
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ,

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017200 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS

4C 2 EXPEDIENTE FISCAL
IMPUESTOS SOBRE SUELDOS Y SALARIOS E IMPUESTO SOBRE NOMINA
2020

RECURSOS HUMANOS

0

0.015

OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO NEGRO #1/NIVEL 1/
/10 RECOPILADOR

o
PRIMERA S O
Elat f :

i .

L.A. CLEMENTE G ‘-f‘.‘ DO RAMIREZ CAJZ

RESPONSABLE DE ARCHVO

SN i — @

Fecha
_DICIEMBRE 2021
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANGS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ,

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXAGA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS

4C.3 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL
PAGO DE CUOTAS OB.-PAT. Y PRIMA DE RIESGO DE TRABAJO

RECURSOS HUMAN

0
0.03

CAMPUS CE| ’l OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO NEGRO #1/NIVEL 1/
PR IMERAS GCION/ RECOPILADOR 2 Y 3.

Ela g

L r LV
L.A. CLEMENTE GUI/BV AM : M. IVONNE LILI RTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DINADORA DE ARCH

rob6 Fecha \

»
DICIEMBRE 2021
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,6 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

| 01951-5017200 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS RECURSOS HUMANOS

4C.4 NOMINAS
NOMINAS, RECIBOS DE NOMINA, PENSIONES, SOL. RET., ETC

et ..

a
0.406

AL OCOTLANJ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERO NEGRO #1/NIVEL 1/
SEGUNDA SEQCION/ RECOPIUADOR 4 AL 13 .

‘iiz / | (\ '/ﬁzyélg\ Diclz;:zm

7/
L.A. CLEMENTE GUIL i DO RAMIREZ CRUS D.C.M. IVONNE L iNEZ TES y
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDI DE ARCH
hh-, _ | = )
——1m WS < \J \SE‘/@
e f 2
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VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTOQ DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS

RECURSOS HUMANOS

4C 5 ESTIMULOS

NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

ESTIMULOS OTORGADOS A LOS TRABAJADORES

[7
78
N

¥
Y
)

Fecha
DICIEMBRE 2021 x§'

fﬂ\ Pagina 29 de 101
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U™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ,
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, CAXACA
01951-5017200 EXT. 1034 hum@novauniversitas.edu.mx
RECURSOS HUMANOS

NOVAUNIVERSITAS
4C 6 TARJETAS DE ASISTENCIA

REP, DE ASISTENCIA DEL CAMPUS OCOTLAN Y JUXTLAHUACA

0

) 0.035
[?OTLANI EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ CAJA 1 ENGARGOLADOS DEL 17

/ n
Elabor6 robd” < Fecha |
~ ~ ’ m w > DICIEM 021 Q M

- ——

- Y
LA CLEMENT ALDO RAMIREZ CRUZ D.C.M. IVONNE LILI l TES
RES BLE DE ARCHIVO CooOl DE ARCH

Z—
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| LA, CLEMENTE GUILEVALDO RAM[RE_Z CRUZ.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN

_| 01951-5017200 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS

RECURSOS HUMANOS

4C.7 CONTROL DE INCIDENCIAS

JUSTIFICANTES, INCAPACIDADES, REP. DE TIEMPO PERMISOS, ETC

EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ CAJA 1 ENGARGOLADO 19

ﬂ /f,e{gp\ B3

INEZ QORTES
D! DE ARGHIVO

s =

L

# : 7’
3%._(
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, O
01951-5017200 EXT. 1034
NOVAUNIVERSITAS

1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS INETRNOS, EXTERNOS , MEMORANDUMS, VALES DE DESPENSA ETC.
2020

RECURSOS HUMANOS

0
0.025

El Ar" Oé)éa I ILAEDg;%Ig.?E AVI%E;RECTORIA DE ADMileTRAGIQNﬁPART AMENTO DE RECURSOS HUMANOS/LIBRERC NEGRO #2/NIVEL 1/

) ) ( Qrzﬁ ) Fecha
’ I : : 7 DICIEMBRE 2021
LA. CLEMENTE GUIAVALDO RAMIREZ GRUzZ D.C.M-MONNE L -rin\s.@-rés

RESPONSABLE DE ARCHIVO RDI DE ARCHIVO

@ oo o W
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN
951-5017200 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS RECURSOS FINANCIEROS

5C. 1 PRESUPUESTO

PRESUPUESTO ASIGNADO A LA UNIVERSIDAD PARA EL EJERCICIO 2020, ADECUACIONES PRESUPUESTALES Y AVANCES DE GESTION
2020

B FOLDERENGARGOLADOS

Fecha
DICIEMBRE 2021

< € '
C.P. IRENE D.C.M. INNE LILL T[NEZ%&TES
RESPONSABLE ARCHIVO DINAI ARCHIVO
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARQUEZ POBLANG

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
951-5017200 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS
5C.2 INFORMACION BANCARIA
DIVERSOS ESTADOS DE CUENTA DE ENERO A DICIEMBRE APERTURADAS PARA EL EJERCICIO 2020
01/01/2020 AL 31/03/2021

RECURSOS FINANCIEROS

1 T FoLoeR

0
0.07

RAL-OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE

B, *
m : L __DiCIEMBRE 2021

C.P. IRENE MARQUEZ/POBLANO D.GM. MONNE LiLI lnez%rs 7%
__ RESPONSABLE DE ARCHIVO CODRDINADORA PE ARCHIVO @'

0S FIANCIEROS/CAJA RF01-2020

' b Fecha

.B&‘.—&@
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO \

Archivo de Concentraciéon

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

. CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL $/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
951-5017200 EXT. 1028 financieros@novauniversitag.edu. mx
NOVAUNIVERSITAS | RECURSOS FINANCIEROS

5C.3 INFORMACION FINANCIERA Su
EDOS. FINANCIEROS DE ENERC A DICIEMBRE, PRESUPUESTO ADICIONAL CTA. PUBLICA, POA, APERTURA Y CIERRE DEL EJERCICIO. } o
2020 : Y

& TENTT——— ENGARGOLADOS/ EMPASTADO

Q
0.305

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPAI DE RECURSOS FIANCIEROS/CAJA RF01-2020

w Fecha
DICIEMBRE 2021
TINEZ LORTES \%

C.P. IRENE
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
961-5017200 EXT, 1020
NOVAUNIVERSITAS

8C 4 POLIZAS CONTABLES

POLIZAS DE CHEQUE, DIARIO E INGRESOS DEL EJERCICIO 2020

RECURSOS FINANCIEROS

T RECOPILADORES 0

a
2.763

RAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIST FINANCIEROS/LIBRERG 02/NIVEL 03,04 Y 05.
Fecha

DICIEMBRE 2021

A
~ ~
D.C.M. [VONNE L ﬂNEL@TES

RESPONSABLE PE ARCHIVO DE ARCHIVO
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NO™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P, IRENE MARQUEZ POBLANO

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 951-5017200 EXT. 1020 Correo k : financieros@novauniversits
NOVAUNIVERSITAS : RECURSOS FINANCIEROS
5C.5 COMISION DE FINANZAS
ACTAS DE SESION DE COMISION DE FINANZAS Y PUBLICACION DE EDOS, FINANCIEROS EN EL_PERIODICO OFICIAL
01/01/2020 AL 22/05/2021

A T FOLDER

| CAMPUS CENTRAL OCQTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADM!N!STRAGIGNIDEPARTAME DE RECURSOS FINANCIEROS/ARCHIVERO RFO1/GAVETA 01.

Anrobé Fecha :
‘&% m ~ A‘ __DICIEMBRE 2021 _ *\W
i e, hone Sy MM%QZOORTES . \éi

C.P. IRENE MARQUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO
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N - NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

951-5017200 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS

RECURSOS FINANCIEROS

5C.6 FONDO DE AHORRO

REPORTE DE ESTADOS DE CUENTA DE LOS TRABAJADORES, POLIZAS DE EGRESOS E INGRESOS, DISTRIBUCION DE INTERESES Y ESTADO
DE CUENTA BANCARIOS MENSUALES

01/07/2020 - 30/08/2021

519 HOJAS TAMANO CARTA

(]

0.063

IPUS CENTRAL OCOTLANEDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIS TRACION/DEPARTAMENTQDERRCHRSOS FINANCIEROS/LIBRERO 01/NIVEL 01.

\ AP ,, ( Fecha

D.C.M. IVONNE LICTAY) MARTINEZ ﬁ'rts
COORDINADORA DE ARCHIVO

DICIEMBRE 2021

Pagina 38 de 101



NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite y de Concentracién

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

| C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM.
961-5017200 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS

5C, 7 PROYECTOS EXTRAORDINARIOS

.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

RECURSOS FINANCIEROS

SIN DATOS QUE INFORMAR

Fecha
DIGIEMBRE 2021

~ ~
D.C.M, IVONNE LIL

DI E ARCHIVO

Aprob
(=
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

| C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 951-5017200 EXT. 1029 ' financieros@novauniversitas edu.msx
NOVAUNIVERSITAS RECURSOS FINANCIEROS

5C. 8 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
CLC'S DE CONTRATO DE OBRA, GASTOS DE GPERACION Y SERVICIOS PERSONALES
2020

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIS TRAGIQN/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/CAJA RF01-2020

Fecha
DICIEMBRE 2021 %

C.P. IRENE
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
| C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
| CARRETERA QAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,8 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 951-5017200 EXT. 1029
| NOVAUNIVERSITAS
5C.9 COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS
COMPROBANTES FISCAL DIGITAL DE VIATICOS EMITIDOS

RECURSOS FINANCIEROS

B T FoLoER

0.01

AMPUS CE . 05/CHAROLA No. 05/CAJA RF02-2020

1dDOoro Fecha
A _ DICIEMBRE 2021
[ 5 5 7 e e,
C.P. IREN IQUEZ POBLANO DCM. NE L INEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO o DE ARCHIVO

T € L=
e~ @D‘ e D 4 i
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS _ \
C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 951-5017200 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS

5C.10 LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS
LINEAS DE PAGOS: INSCRIPCION, REINSCRIPCION, COLEGIATURA MENSUAL, CERTIFICADOS, CONSTANCIAS Y EXAMEN EXTRAORDINARIO
2020

RECURSOS FINANCIEROS

I T A

//25//

AMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE BIELIOTECA/PLANTA ALTA/AREA DE ACERVO/ESTA 0, J5/CHAROLA No. 05/CAJA RF02-2020

Elabord O Ap Fecha
_ﬂ_ P2 o L DICIEMBRE 2021
T ——
C.P. IRE ARQUEZ POBLANO D.C.1. IVONNE (LN MARTINEZ CORTES (ﬁ#
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDI RA DE ARCH @ !
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 9515017200 EXT. 1029 - dinancieros@novayniversits
NOVAUNIVERSITAS RECURSOS FINANCIEROS
| 5c.11 EXPEDIENTE FiSCAL
DECLARACIONES DIOT

B T S O N

Fecha
DICIEMBRE 2021

e
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentraciéon

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
951-5017200 EXT. 1029
NOVAUNIVERSITAS

| 1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LAS SERIES 5C1 A LA 5C.11

RECURSOS FINANCIEROS

I I A W

0.06

CURSOS FIANCIEROS/CAJA RF01-2020

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACIGN/DEPARTAMENTO

-
Oro

Fecha
DICIEMBRE 2021

CP. iR!N

RESPONSABLE DE ARCHIVO

D.CM
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*NU™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
LIC. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1032

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
NOVAUNIVERSITAS GENERALES

6C.1 ADQUISICIONES
INFORMACION ALMACENADA EN RECOPILADORES

— RECOPILADORES Y CARPETAS PANORAMICAS _ 16832

a.18

I ! ! !! EDIFICIO DE ALMACEN/ LIBRERC PCO3 / NIVEL 2 o
ﬂ’m’?’i > it
DICIEMBRE 2021

DCM. | MARTlN CORTES
RA DE ARCHIVO




¥

NO™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite '

— RECOPILADORES Y CARPETAS PANORAMICAS Lo .

o'()m'w,‘.o_,

Ande Sapire

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
LIC_ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 01951-5017200 EXT. 1032 . . JeL | compras@naovauniversit du,imx

Y

SERVICIOS
| NOVAUNIVERSITAS

6C.2 CONTOL DE ALMACEN
| INFORMACION ALMACENADA EN RECOPILADORES

_| GENERALES

0.19

EDIFICIO DE ALMACEN/ LIBRERC PCO3 / NIVEL 2

N ,ql, \ L ’) Fecha .
=1t 7 DICIEMBRE 2021 K&

L.C.E. ENRIQUE HERNANIDEZ FABI
RESPONSABLE DE ARCH
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

LIC. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

019515017200 EXT. 1032

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

NOVAUNIVERSITAS
6C.3 CONTROL DE INVENTARIOS
RESGUARDOS ACTUALIZADOS

b R MENEIVIER) S i to

0.01

Fecha

F
FAMPUS GENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE ALMACEN/
L
Pl 3
L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ FABJA
RESPONSABLE DE ARCHIVG

DICIEMBRE 2021
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
LIC. ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO QCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1032

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOVAUNIVERSITAS GENERALES

1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

L

/(_A{(rgbd ,Sr) Fecha

C

P - : \ . N DICIEMBRE 2021

L.C E. ENRNQUE HERNANDEZ FAB Dl mmg. mﬂﬁ)c:m&s @
RESPON DE AR DE ARC
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICERECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA

9515017200 EXT.1026

NOVAUNIVERSITAS
7C.1 COMITE TECNICO DE ARCHIVO
ACTAS DE SESION, CEDULAS DE VALORACKON DOCUMENTAL

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

S (a2
g

DCM. E I.Eﬁ\\ml iNEZ FORTES

DE ARCH

o
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICERECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTG OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA _ |
9515017200 EXT.1026

NOVAUNIVERSITAS ADMINISTRACION DEL ARCHIVO |

7C.2 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO E INFORME ANUAL DEL PADA 2020
2020

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

] Elaboro N Aprobé Fecha
\‘ A/,S.g*“ 0 M%ﬁ\ __DICIEMBRE 2021 _ %

b i e
ch'k“ IVONNE LI MAR'&(:: CORTES M. l\m@E\nuAN CORTES

RESPON DE ARCHIVO COOR| DORA DE ARCHIVO
N\ —
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICERECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

'D.C M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA

9515017200 EXT.1026
NOVAUNIVERSITAS ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL

{ Mw”’\ R,

D.C. NONNEL AN TINEZ
D DE ARCH

YH(EN e - |
O g sl )
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICERECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

OAXACA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34,5 SAN JAGINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,

NOVAUNIVERSITAS
7C 4 INSTRUMENTOS DE CONSULTA

biblioteca@novauniversitas edu.mx
ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

i

i o

Ap
(
)
» (2]
M. IVONNE LILTAN CORTES
co DE ARGHIVO

Fecha
__DICIEMBRE 2021 __
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA

951-5017200 EXT.1026
NOVAUNIVERSITAS ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
CIRCULARES DIGITALES ENVIADAS POR CORREO ELECTRONICO, CIRCULARES EN PAPEL
2020

7 CORREOS ELECTRONICOS ENVIADOS / 20 DOCUME

0
1 CARPETA DIGITAL= 142 KB / 1 FOLDER= 0,003

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / COMPUTADORA DE LA SECRETARIA ACADEMICA / CORREQ ELECTRONICO DE LA
SECRETARIA ACADEMICA

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / ARCHIVERO 2 / CAJON 1

Aprobé Fecha
/?(//J"ﬂ\ DICIEMBRE 2021 @
D.C:MJVONNE LIGAN MARTINEZ s

OQORDI DE ARC

g 2
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
LIC, ENRIQUE HERNANDEZ FABIAN
| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 S
| 019515017200 EXT. 1032

NOVAUNIVERSITAS | INFORMACION

8C.2 SOLICITUD DE INFORMACION

SOLICITUDES DE INFORMACION

Fecha

g §IEMBRE 2021
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite y de Concentracion

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO. C.P. 71513.

951 501 7200 EXT, 1019

AUDITORIA

NOVAUNIVERSITAS

9C.1_AUDITORIAS

NOTA: NO SE CUENTAGON INFORMACION DE ESTA SERIE

iwﬂﬂh- —

1

abof6 - | ) Aprob6 Fecha
/ “WA- @(/ '{1\ DICIEMBRE 2021
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oY NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1019 ovauniversitas.edu.mx
REVISION Y CONTROL DE

NOVAUNIVERSITAS AUDITCRIA
9C.2 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA-RECEPCION DEL DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS

AMPUS CENTRAL SCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINIS ARCHIVERO 1/CAJON 1

: % | E %gm)f Fecha :
AL c A DICIEMBRE 2021 @
 ADABLVIVIOVA Bc NG, D.C.M. IMONNE L \“Tluszéﬂss

' : { DE ARCHIVO

M,@sm
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM, 34 5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO. C.P. 71513.

951 601 7200 EXT. 1019

vice_admin@novauniversitas.edu.mx
REVISION Y CONTROL DE
AUDITORIA

NOVAUNIVERSITAS
1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS GIRADOS Y RECIBIDOS

O HL ﬁl" IA\ i)
— bé s Fecha
C.E ADAELVI |‘i D.C.M. IVONNE LIL TINEZ CORTES
" ResPoNsABLEbE ARCHIVO NADORA DE ARCHIVO

Pégina 57 de 101



-

LT

Nude Sapeee

*NU* NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO
ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO -
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
CP. 71613,

01951-5017200 EXT. 1024

‘ | PROYECTOS,
| NOVAUNIVERSITAS MANTENIMIENTO
| 10C.1_ EXPEDIENTE DE OBRA

CONTINUACION DE EXPEDIENTE NOPALA CONSTRUCCION DE OBRA 2018 (CONSTRUCCION DE CASETA DE EMERGENCIA, CERCA
PERIMETRAL, INSTALACIONES, CONSTRUCCIGON DE DIRECCION, PORTICO Y VIALIDADES)

" f’
Fecha @/

DICIEMBRE 2021

( TN r\-'b(
D.C.M. |[VONNE LI mﬂwsz‘qm&s

DE ARCHIVO

o > il
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECT ORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

CARRETERA OAXAGA-PUERTO ANGEL S/N, KM, 34,5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO. C.P, 71513,

01951-5017200 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS Y MANTENIMIENTO

10C.1_EXPEDIENTE DE OBRA
EXPEDIENTES DE OBRA OCOTLAN (REHABILITACION Y TERMINACION DE AULAS)
2020

0.155

&m- ! RAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO 10/ LIBRERO PC

Fecha \% %
__DICIEMBRE 2021 _ '@/

EZ DOMINGUEZ D.CM




O™ NOVAUNIVERSITAS

gUnive,
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite y de Concentracion
ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

" i, )
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO QCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017200 EXT. 1024

PROYECTOS, CONSTRUCCION X
MANTENIMIENTO

NOVAUNIVERSITAS
| 10C.2 INVENTARIO DE EDIFICIOS

J XOON INVENTARIO DE EDIFICIOS P e

m Apvro.lz/ < \Ix ) Fecha

: - 2" / DICIEMBRE 2021

my{ja\&wcuzz DOMINGUEZ D.C.M. IVONNE SLIAN éﬁﬁs @/
RESPONSABLE DE ARCHIVO DINADORA BE/ARCHIVO _
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite i
VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA

951-5017200 EXT.1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS

| 15,1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO
EXPEDIENTES DE PROFESOR-INVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR CAMPUS CENTRAL OCOTLAN
2020

FOLDER / CARPETA COLGANTE

Fecha
DICIEMBRE 2021
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DIRECCION DE CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA
AVENIDA UNIVERSIDAD NQ. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P, 69700

| 953-5544030 EXT.100
| NOVAUNIVERSITAS

15.1.1 EXPEDIENTE PROFESIONAL
DEL PERSONAL

18.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO
EXPEDIENTES DE ASISTENTES DE PROFESOR CAMPUS PERIFERICO SANTIAGO JUXTLAHUACA

A R S AT S

CAMPUS PERIFERICO JUXTLAHUACA / EDIFICIO DE DIRECCION / SALA DE ESPERA / ARCHIVERO 1/ CAJON 2
: Aprobd Fecha ;
/ ¥ -
~ ol
L ,

N DICIEMBRE 2021
fic o
D.CM. E LIL TINEZ CORT
DI ARCHIVO

Pagina 62 de 101



-

oﬂmq,

v

&

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentraciéon

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DRA_ IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCO
951-5017200 EXT.1027 '

NOVAUNIVERSITAS

18.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO
EXPEDIENTES DE PROFESOR-INVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR

15.1.1 EXPEDIENTE PR
DEL PERSONAL

2020

FOLDER/CAJA DE CARTON

0.038

MPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFIOJNA 2 / CAJA 2 .

Elab;é//— m ‘,/ L~ Aprob
i Sy 2 l
DCM. £ LILAN ﬁNVE/z s DCM. E )
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE ARCHIVO

—

Fecha
__DICIEMBRE2021 __
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA _
DRA, IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA
961-6017200 EXT.1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS
18.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO CORRESPONDENC
OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDOS RECIBIDOS Y EMITIDOS
2020
RECOPI
(
0 0
0.042
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA [CFICHVA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4 \[""‘%

7 ‘
Elabo < Aprobd— JD—-) Fecha
/ N\
N M ‘ ) N’%f\\:\ DICIEMBRE 2021

| Wit (2
D.CM. NE L TINEZ QORTES
RES! RCHIV
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

| DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

MEXICO.

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

1 01951-5017208 EXT. 1026

NOVAUNIVERSITAS FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.2 SERVICIOS ESCOLARES 1S.2.1 EXPEDIENTES DE ALUMNOS

ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCRIPCION DE ALUMNOS CAMPUS SAN JACINTO

2020

197

o

CAMPUS, CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA WMICN DEPART. AMENT PE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERO 4/ NIVEL 3

.‘:mm‘iM Fecha

DICIEMBRE 2021
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N> NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
escolares jx@novauniversitas.edu,mx

01963-5544033 EXT. 103

NOVAUNIVERSITAS FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.2 SERVICIOS ESCOLARES 18.2.1 EXPEDIENTES DE ALUMNOS =

ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCRIPCION DE ALUMNOS DEL CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA % -

2020 i,

161

L S EXPEDENTES

Fecha
DICIEMBRE 2021

-
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
ICO,

| OAXACA, MEX

| 01951-5017205 EXT. 1025

FORMACION ~ PROFESICNAL Y
POSGRADO

18.2.2 EVALUACIONES ‘.

NOVAUNIVERSITAS
§.2 SERVICIOS ESCOLARES

LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL CAMPUS SAN JACINTO "!"
2020 W
=l

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE- SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 3/ NIVEL 2

F 2 Ingoré '.1‘ ’ Fecha
'(’4 A [ A RN /D DICIEMBRE 2021
-4 i d =

MP.T.yO. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
escolares jx@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

01953-6544033 EXT, 103

FORMACION  PROFESIONAL Y

NOVAUNIVERSITAS POSGRADO

PUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIRECCION

18.2 SERVICIOS ESCOLARES
LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA
2020

15.2.2 EVALUACIONES _

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 2 %
RRIropo ¢
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA, MEXICO.

01951-5017205 EXT. 1025

FORMACION ~ PROFESIONAL Y -
POSGRADO

15.2.3 BECAS -

NOVAUNIVERSITAS
15.2 SERVICIOS ESCOLARES
SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA CAMPUS SAN JACINTO

~tel

——

0
DEBIDO A LA PANDEMIA POR COVID 19, EN APOYO A LA ECONOMIA DE LOS ALUMNOS, LA BECA OTORGADA PARA TODOS FUE DEL 100%, RAZON POR LA

CUAL, NO FUE NECESARIO REALIZAR ENTREGA DE ESTUDIO SOCIOECONGOMICO PARA EVALUACION DEL MISMO.

aboré Ap " Fecha
4 !’ j‘ il . il ‘a‘ - If DICIEMBRE 2021
Wy o, D.C.M. [VONNE LiLL NEZ CORTES

RDI DEAWG

Wﬁ%\.“ =
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P, 69700

01953-5544033 EXT. 103

NOVAUNIVERSITAS

18.2 SERVICIOS ESCOLARES

SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA
2020

DEBIDO A LA PANDEMIA POR COVID 19, EN APOYO A LA ECONOMIA DE LOS ALUMNGS, LA BECA OTORGADA PARA TODOS FUE DEL 100%, RAZON POR LA CUAL, I
| NO FUE NEGESARIO REALIZAR ENTREGA DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO PARA EVALUACION MO.

‘"‘ Fecha

‘.l LA 'ApA DICIEMBRE 2021

l
MFT

HIVO
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Y NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
| JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71613, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA, MEXICO.

| 01951-5017208 EXT. 1026

FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO

15.2.4 ESTADISTICAS

NOVAUNIVERSITAS
18.2 SERVICIOS ESCOLARES
=STADISTICAS POR CARRERA, NUEVO INGRESO, TITULADOS Y MATRICULA TOTAL CAMPUS SAN JACINTO Y SANTIAGO JUXTLAHUACA

IL.

0

0.01
Us C!NTRAL OOOTLANI EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 3
; v Fecha ©/
,/
. ” L '. ‘ DICIEMBRE 2021
"--1

L e h
MP.T. v . KAREN P R R D.CM. NE {Z:SRTES
RESPONS '- RDI DE ARC

: %& ,LC S
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,
OAXACA, MEXICO.

escolares@novauniversitas.edu.mx

FORMACION  PROFESIONAL Y
NOVAUNIVERSITAS POSGRADO

18.2 SERVICIOS ESCOLARES 15.2.5 LIBROS OFICIALES
RECEPCION DE DOCUMENTOS OFICIALES, TITULOS Y ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL CAMPUS SAN JACINTO
2020

01951-5017206 EXT. 1026

S T LIBRO FLORETE RAYADO

0.002
NTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ PEPRRTAMENTO DE SER SCOLARES/ LIBRERO 2/ NIVEL 1
. ' ¢ 0 Fecha
A% AN/
iM J' A l’ o, Nl DICIEMBRE 2021
‘. A\ - \
MP.T, V. | KAREN D.CM. E LILIAN INEZ CDRTES

COORRINADORA DE ARCHIVO

RESPONSAB l'

M,..
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JAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECT! OR_I'A ACADEMICA/ DEPARTAME
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

OAXACA, MEXICO.
01951-5017208 EXT. 1026

NOVAUNIVERSITAS

| 18.2 SERVICIOS ESCOLARES
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS CAMPUS SAN JACINTO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS,

ISCOIATOS LN 0\ LAV B 1 LRSS, Co0) (11X

FORMACION  PROFESIONAL
| POSGRADO

Y

1C5 CONTROL
CORRESPONDENCIA

DE

247

0.0256

ERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 3/ NIVEL 2 Y 3

O

Fecha

M. (\
0

[ i [N\
8 PORRAS D.C.M. NE LIL

|

HIVO

DICIEMBRE 2021
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
01953-5544033 EXT. 103

FORMACION  PROFESIONAL Y
POSGRADO

1C5 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

NOVAUNIVERSITAS

18.2 SERVICIOS ESCOLARES
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA
2020

PUS SANTIAGO JUXTLAHUACA! EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVI
=1/~ Elabbré

ol .1‘ : llhgy‘

fa
(e asimes s -
M.P.T.. AREN PATA ﬁ. OLIVARES PORRAS D.CM. ELtl.lAs@Rﬂ EZ BQRTES

LIBRERO 1/ NIVEL 2

Fecha
DICIEMBRE 2021
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite v

\VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017208 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
| 18.3 LICENCIATURAS
AVANCES PROGRAMATICOS

FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
18.3.1 SEGUIMIENTO ACADEMICO 3

i RECOPILADOR

0.03
| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA. & & a

laboré Aprob Fecha
@ /\>- A- () %‘Jq\ DICIEMBRE 2021
{ el
M.D. JUAN ' ozA D.c.M. VONNE MARTINEZ GORTES
RESHONSABLE DE ARCH OORDI DE ARGHIVO

— %, PP e

"

Pégina 75 de 101




e@wm»%

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.56 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-501 7203 EXT. 1024

| JeTRUra INIoERNO VAL VeI SILAS et TT1x

NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite '

| FORMACION PROFESIONAL Y
NOVAUNIVERSITAS POSGRADO
15.3 LICENCIATURAS | 15.3.2 PROYECTO DE TESIS 3

NINGUNA INFORMACION

Elaboré

Fecha

AN 0.4,

5
wz__@

\"[e] !
J / ANl
—
) -
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES

M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017203 EXT. 1024

FORMACI O N PROFESIONN. Y

NOVAUNIVERSITAS POSGRADO

18.3.3 PLANES Y PROGRAMAS

15.3 LICENCIATURAS

PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

A L TS RECOPILADOR 125

Q

0.018

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA.

Fecha

___DICIEMBRE 2021 &
TES

B bl
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* NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA
JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34,5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017203 EXT_ 1024 b i it ity
FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO _
1534 REGISTRO Y ACREDITACION
LICENCIATURA

NOVAUNIVERSITAS

15.3 LICENCIATURAS

ST N PR L R 0

NIGUNA DOCUMENTACION
m.@“?"o y (| 52eN Kisonl¥

M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA D.CM. N TINEZ CORTES
it DE ARCH

"

Pagina 78 de 101




-

ni
oV ey,

Nade Sapers

N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
| EDIFICIO DE PROFESORES
| M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA
| JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
| 01951-5017203 EXT. 1024 i

laiUra Iniogeno (HVOTSILAS O X
FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO

15.3.5 PRACTICAS DOCENTES ki

NOVAUNIVERSITAS

15.3 LICENCIATURAS

NINGUNA DOCUMENTACION
laboré

O™ © A

M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA

= X
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA AC A
EDIFICIO DE PROFESORES
M.D. JUAN MANUEL MARTINEZ ZARAGOZA
JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO LAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024
FORMACION PROFESIONAL Y
NOVAUNIVERSITAS POSGRADO
1C5 CON
18.3 LICENCIATURAS CORRESPONDENCIA
OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS
2020
1 RECOP! 150
0 0
0.017
S CEN OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN IN TICA.
Elaboré Apro Fecha
O\@"ﬁb Q. A g o \f-ff)\ DICIEMBRE 2021
—— \ -
M.D. JUAN MAN ZARAGOZA DCM. :vonum@ﬁmﬂmz ORTES

RESPONSABLE DE

3

— @

A
O

t\ﬂ
/.f‘/’_//:
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES
DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO

01951-5017203 EXT, 1024
| NOVAUNIVERSITAS FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.3.1 SEGUIMIENTO ACADEMICO

LAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

15.3 LICENCIATURAS _
AVANCES PROGRAMATICOS

LR RECOPILADOR

0.041

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PRORESORES/CUBICULODE J

FETYURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
Elaboré Aprobi6« Fecha
sengd P I,
: ' A DICIEMBRE 2021 ‘
v o

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
RES HIVQ
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

RETERA OAXACA PUERTO ANGEL 8/ 1. 34,5 SAN JACINTO OCCTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

NOVAUNIVERSITAS
183 LICENCIATURAS
PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTOQ DE TESIS DE LICENCIATURA

ACUIALIER IR e L gled'y NIVOrSias acil mx

FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO

18.3.2 PROYECTO DE TESIE

1]

0.009

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIC DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRON

el s e

Fecha
DICIEMBRE 2021

v
D.CH. MAR!A DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES D.CM. NNE LI MAR'I';%;D:RTﬁB

ﬁ/?‘“““‘\j e é
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024 ; i

Slattira agrogenoy DIVOISIas aatl 11X
FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO _

18.3.3 PLANES Y PROGRAMAS

| NOVAUNIVERSITAS
| 15,3 LICENCIATURAS

DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

0
0017
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DELA CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA, ‘
aboré Fecha %
ﬁmém . DICIEMBRE 2021
7

D.C.H. MAB BUELO ACUAYTE VALDES

SABLE ARCHIVO
L [

=t ¥,

Fd
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
| EDIFICIO DE PROFESORES
| DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

| JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024 f ofatura.agro@novaunivers

NOVAUNIVERSITAS

15.3 LICENCIATURAS LICENCIATURA

NINGUNA DOCUMENTACION .
laboré &\ /K(obo"/t Fecha
)ﬂﬂﬂéﬁ. ) Nl __ DICIEMBRE2021 A
L CONS .M IVONNEYJAN MARTINEZ GORTES @_
DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
| VICE-RECTORIA ACADEMICA \
EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

| JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.6 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024 ' & | jefatura.agro@novauniversitas.ad

NOVAUNIVERSITAS
18.3 LICENCIATURAS
NINGUNA DOCUMENTACION

| NINGUNA DOCUMENTACION

Elaboré (\ /ia;%%/( ‘57 Fecha ﬁk&
—ﬂ%r\ . &
’ )
D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES D.CM. NE LILI TINEZ C&?@S
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINAD E ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES

DRA. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL /N, KM. INTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

01951-501 7203!!_)(_T 1024 . o gro@@no 0| i
FORMACION PROFESIONAL Y

NIVersia

| NOVAUNIVERSITAS POSGRADO
g 1C5 CONTROL DE
18.3 LICENCIATURAS | CORRESPONDENCIA
| OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS A
2 %A
2020 i $9
: -

' o

= i— o
>

COP 216 OFICIOS

..

g
0.025

RERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA.

Q Apro Fecha | @
7~
Ak DICIEMBRE 2021
LIA
b B

\;
D.C.M. Vi NN;S Ir§:>més
DINADORA DE ARC

;o
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WU NOVAUNIVERSITAS
GU(A SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01951-5017203 EXT. 1024 Co | iefatyra.admon@novauniversitas,edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

18.3 LICENCIATURAS 18.3.1 SEGUIMIENTO ACADEMICO

AVANCES PROGRAMATICOS

2020
RECOPILADOR 195
0 0
002
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION
p §
' O Mﬁ —_ DICIEMBRE2021
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.C.M, IVONNE MARTIN TES

AR
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO \
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
| EDIFICIO DE PROFESORES
| M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
| JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

] 01951'501?2%1: 1024 falyra.ad

] e | FORMACIH!
| NOVAUNIVERSITAS L ; | POSGRADO
18.3 LICENCIATURAS i ; v | 18.3.2 PROYECTO DE
| PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA

0
0.005

| CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE ORES/CUBICULO FATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.

/ Aprff:/ Fecha
- / - \_ )u‘“'(‘-) DICIEMBRE 2021

.. ¢
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ DCM. NE LILI ﬂﬁa}ﬁﬂ COR}KQ
CHIVO DINADORA DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
| EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

01951-5017203 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
15.3 LICENCIATURAS
PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.6 SAN JACINTO TLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

GNoOVaLNVersitas.eall Imx

[GTatire . ;

FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO

1$.3.3 PLANES Y PROGRAMAS

156

0

0.018

CAMPUS CENTRAL OCO

‘_:i,: c 0
h‘_;

.,

3
|~ ——

DIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.
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Fecha
DICIEMBRE 2021
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Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017203 EXT, 1024 efatura.admon@novauniversitas edu mx
ORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO

NOVAUNIVERSITAS

1534 REGISTRO Y AGREDITACION
DE LICENCIATURA

18.3 LICENCIATURAS
NINGUNA DOCUMENTACION

Aprob6 ~— Fecha
M _ (\_X A\(Mm DICIEMBRE 2021 4:3&

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
01961-5017203 EXT. 1024

PROFESIONAL Y
NOVAUNIVERSITAS

18.3 LICENCIATURAS
NINGUNA DOCUMENTACION

15.3.5 PRACTICAS DOCENTES

. L ( ) ~ Aprobé , Fecha
= : - " ‘.{\“rﬂ\, . DICIEMBRE 2021 7‘{

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA

01951-5017203 EXT. 1024

FORMACION PROFESIONAL Y

NOVAUNIVERSITAS POSGRADO

1C5 CONTROL
CORRESPONDENCIA

18.3 LICENCIATURAS

OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

_ RECOPILADOR

183 OFICIOS

0

0.023

CAMPUS czmlgal. OCOTLANEDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION.

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ D.CM, IVONNE m’ﬁnh MARTINEZ GORTES
DE ARCH
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICERECTORIA ACADEMICA
| BIBLIOTECA
| L.B. BARBARA ALEJANDRA JIMENEZ CUNDAPI

| JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA

CA&RETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N , KM, 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71613, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO

9515017200 EXT, 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx

FORMACION PROFESIONAL i
POSGRADO

NOVAUNIVERSITAS
18,4 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
CONSTANCIAS DE NO ADEUDO

0.001

EDIFJGO PE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ ESTANTE 1/ CHAROLA 1

e O o)

LB. BARBARNALETANDRA JIMENEZ CUNDARI D.CM. IVONNE LLI CORTES )
NSABLE DE ARCHIVO COORDI DE ARC . } g ,
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Archivo de Tramite

| VICERECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

L.B. BARBARA ALEJANDRA JIMENEZ CUNDAPI

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA

MEXICO

9515017200 EXT, 1026

NOVAUNIVERSITAS

18,4 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N , KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

biblicteca@novauniversitas.edu.mx

FORMACION PROFESIONAL Y
RADO

1C.5 CONTROL DE
CORRRESPONDENCIA

EDIFICIQPEBIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ ARCHIVERO 1/ GAVETA 1

JANDRA JIMENEZ CUNDARI D.
£ DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién

VICE-RECTOF

A ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECT!

MEXICO.

MICA

CﬁR;(R!TERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

951-5017200 EXT.1027

NOVAUNIVERSITAS

FORMACION PROFESIONAL Y
POSGRADO

18.5 ORGANOS COLEGIADOS DE DOCENCIA

ACTAS ACADEMICAS

\
DCM. INE LIL TINEZ CORTES
RESPONSABLE PE ARCHIVO

GAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFI

/ ARCHIVERO 2 / CAJON 1

Ap;bj// Fecha
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D.C.M. [VONNE L| TINEZ
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

Clél;(RETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO.

961-5017200 EXT 1027

vice_acad @novauniversitas.edu.mx
INVESTIGACION

NOVAUNIVERSITAS
28.1 PROYECTOS
PROYECTOS DE INVESTIGACION DE LOS PROFESORES-INVESTIGADORES O ASISTENTES DE PROFESOR

)
\ <3/
o | =~ \

0

1 RECOPILADOR= 0.004 /

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4 \%

/ Aprob Fecha
/ iy
¢ \ M\"’/‘\ﬁ’p—) DICIEMBRE 2021
e
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DE ARC X ? ?
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracion

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

mﬁggﬁﬂ OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

951-6017200 EXT,1027

NOVAUNIVERSITAS

25.2 PUBLICACIONES

TICULOS EN REVISTAS ARBITRADAS ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR Y/O ASISTENTE DE PROFESOR
2020

0
1 RECOPILADOR = 0.008

ERO 1/ NIVEL 4 \%
vl -

R oot ion e

DICIEMBRE 2021
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

cén;(nmm OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM, 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,

MEXICO.

951-5017200 EXT.1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS INVESTIGACION

1C.5 CONTROL DE
28.1 PROYECTOS CORRESPONDENCIA A
OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS .
e
2020 :
-
1 RECOPILADOR 4
‘ o
0 0

1 RECOPILADOR = 0.001

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECT ORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Concentracién
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

C.gRRETEF!A OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA
MEXICO,

951-5017200 EXT,1027 vice_acad @novauniversitas.edu.mx

DE LA CULTURA

IOVAUNIVERSITAS
35.1 ASESORIAS

PROMOGION DEL DESARROLLO Y FOMENTO @\

ACTIVIDADES, PLATICAS, ESTUDIOS, CURSOS Y TALLERES ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR, ASISTENTE DE PROFESOR Y
ALUMNOS

2020

7

s

"

R (PR TRa CARPETA DIGITAL

0

\

1 CARPETA DIGITAL= 51.1 MB

PUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA

flaboré Jj‘*) Fecha
\;\.

e
D.C.M. IVONNE LILIAN COR
RESPOMNSABLE DI (®]
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Archivo de Concentracién

| VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DRA, IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CgRRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTG CCOTLAN, C.P. 71513, QCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO,

951-5017200 EXT.1027 | Corre ctron . fnovauniversitas.edu.mx
. | PROMOCION DEL DESARROLLO ¥
FOMENTO DE LA CULTURA

NOVAUNIVERSITAS

38,2 EVENTOS CULTURALES

| JORNADAS ACADEMICAS, CONCURSOS CULTURALES

0

Nota; En atencién a las medidas sanitarias impuestas por las autoridades federales ante la contingencia por el virus SARS-CoV2, fueron suspendidas fodas las actividades masivas y
Illul ontre ollas, evenlos culturales.

b;r)é/ @ Fecha
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VICE-RECTORIA ACADEMICA

| DRA. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

G%RRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA,
MEXICO,

951-5017200 EXT.1027 vauniversitas.edu.mx
PR DEL DESARROLLO Y
FOMENTO DE LA CULTURA

NOVAUNIVERSITAS

35.1 ASESORIAS
OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS

1C.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA —

p—
TR RECOPILADOR p
4
1 RECOPILADOR = 0,002
LCAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECT ICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4
- Ela;bi?/\/" rob6 Fecha
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