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INFORME ANUAL PADA 2022

INTRODUCCION

El presente informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos de
NovaUniversitas. En el que se plasma el cumplimiento de las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 aprobado por los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos durante la primera Sesion ordinaria el dia 12 de enero de 2022.

Se elabord con base en los elementos, técnicas, planeacion y programacion para el desarrollo continuo de los archivos, promoviendo las
metodologias archivisticas encaminadas a garantizar la organizacion, conservacion, valoracion, preservacion, disponibilidad, contribuyendo a la
correcta gestion documental, encaminado a mejorar junto con los integrantes el Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas

Es importante sefialar que derivado de la contingencia sanitaria y en apego a las recomendaciones emitidas en virtud de las causas de fuerza
mayor presentadas a nivel internacional, adoptadas por el Estado Mexicano en materia de sanidad derivada de la pandemia provocada por el virus
SARS-Cov-2, se considero las medidas y recomendaciones de salud y proteccion en las actividades programadas en el PADA 2022.

O LEGAL
En cumplimiento con el Titulo Segundo de la Gestion Documental y Administracion de Archivos, Capitulo V de la Planeacion en Materia

Y - Archivistica, Articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada el 15 de Junio de 2018 en el Diario Oficial de la Federacion, donde hace mencion
//;r/%/ Ci-wque: ‘Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a
mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.”, asi como con el Capitulo V de la Planeacion en
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Materia Archivistica, Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial el 15 de Febrero del 2020; se elabora

- \
% el Informe Anual, en el cual se presenta Una recopilacion de las actividades en materia de o ganizagion de archivos de NovaUniversitas durante el
= afio 2022, dE \ '
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INFORME ANUAL
El area coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, presenta el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico
(PADA) 2022, detallando las actividades realizadas con los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y de acuerdo al cronograma de actividades

establecidas dentro del Programa.

SESIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2022 EN NOVAUNIVERSITAS

SESION FECHA
PRIMERA SESION ORDINARIA 12-ENER0O-2022
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA | 14-DICIEMBRE-2022
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 DE NOVAUNIVERSITAS

1.-Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos

2.-Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario

3.-Capacitacion Archivistica

4.-Actualizar Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

5.-Transferencias Documentales

6.-Bajas Documentales

7.-Diagnéstico de Riesgos para la Ejecucién del PADA

ACTIVIDAD 1.- SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Debido a la situacion sanitaria ocasionada por la pandemia mundial por Coronavirus SARS-CoV-2 y la reapertura, regulacion de los servicios en cada @/
departamento de la Universidad NovaUniversitas. En este afio 2022 solo fue posible atender dos sesiones ordinarias del SIA, la primera con fecha 12
de enero y la segunda el 14 de diciembre (Anexo 1).

ACTIVIDAD 2.- SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPOQ INTERDISCIPLINARIO. )8}5

Debido a la reapertura y regulacion de las actividades en los departamentos de la Universidad, no fue posible realizar sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario.
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ACTIVIDAD 3.- CAPACITACION ARCHIVISTICA

En cumplimiento a lo estipulado en los articulos 27 y 28, fraccion VIl de la Ley General de Archivos y articulos 26 y 27 fraccion VIl de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca que establecen que “se deben elaborar Programas de Capacitacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos”;
la Universidad NovaUniversitas durante el ejercicio 2022 tomo las siguientes capacitaciones (ver anexo 2):

Denominada Fecha
Valoracion documental 04 de marzo 2022
Catalogo de Disposicion Documental 17 de junio 2022
Administracién de Documentos 07 de septiembre 2022
Guia de Archivo Documentat 07 de septiembre 2022

ACTIVIDAD 4.- ACTUALIZAR INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA.

Por parte del Archivo General del Estado de Oaxaca se validé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de NovaUniversitas. Con fecha 29 de
marzo de 2022. (Anexo 3)

En la primera Sesion Ordinaria del SIA de fecha 12 de enero del 2022, fue presentado y aprobado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA

‘%ﬂm) a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el cual fue aprobado por Unanimidad. (Anexo 4)

BA
ACTIVIDAD 5.- TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
No se realizaron transferencias documentales en NovaUniversitas.
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ACTIVIDAD 6.- BAJAS DOCUMENTALES

No se realizaron bajas documentales en NovaUniversitas.

ACTIVIDAD 7.-DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA LA EJECUCION DEL PADA.

El Coordinador de archivos de la Universidad NovaUniversitas, presenta el diagnostico de riesgos que intervinieron en el cumplimiento de los objetivos
y actividades planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, con la finalidad de prevenirlos o disminuir el riesgo en los proximos

programas:
ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL PADA 2022 RIESGO DETECTADO
Sesiones Ordinarias del SIA Carga laboral de los diferentes departamentos, derivada del reinicio de actividades academicas
en la Universidad NovaUniversitas, que fueron suspendidas por la pandemia de COVID-19.
Sesiones Ordinarias del Gl No se realizd sesion de este grupo, derivada del reinicio de actividades académicas y la carga
laboral por efectos de la pandemia COVID-19.
Capacitacion Archivistica Derivado de las medidas de confinamiento por la pandemia de COVID-19 dichas

capacitaciones fueron impartidas y tomadas de manera virtual. @/
Actualizar los Instrumentos de Control y Consulta | Debido a la carga laboral generada por el reinicio de las actividades y por efectos de la

Archivistica pandemia COVID-19, existe un retraso en el cumplimiento de algunas actividades y
L — procedimientos.

Cumplimiento de Transferencias y Bajas Debido al reinicio y la regulacion de las actividades en los departamentos, no fue posible \&g\
Documentales cumplirlas.

alggfaﬁia Anuahde Desarrollo Archivistico (PADA)
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ACTIVIDAD 1
ANEXO 1&
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NovaUniversitas

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS \ "

- - ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS- - En la poblacion de San Jacinto Ocotlan, Municipio de Ocotlan de
Morelos, Oaxaca, siendo las dieciséis horas del dia doce de enero de dos mil
veintidds, reunidos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de manera Z
virtual mediante videoconferencia en la plataforma Zoom (ID. 881 8174 9007), \%‘

\ “I
Y
NU/SIA/1ORD/2022 Q\&

Doctora en Ciencias Matematicas Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora

Académica y Coordinador de Archivos; Licenciada en Ciencias Empresariales

Adaelvi Moya Solano, Vice-Rectora de Administracién y Responsable del Area de

Correspondencia y de Archivo de Tramite; Licenciado en Ciencias Empresariales

Enrigue Hernandez Fabian, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y

Responsable del Area de Concentracion y de Archivo de Tramite; Licenciado en -‘

Ciencias Empresariales Pablo Manuel Acevedo Luria, Secretario Particular del \

Rector y Responsable del Archivo de Tramite y Archivo Histérico; Ciudadano ’

Clemente Guilevaldo Ramirez Cruz, Jefe del Departamento de Recursos Humanos ‘

y Responsable del Archivo de Tramite; Licenciada en Contaduria Publica Irene

Mérquez Poblano, Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Responsable

de Archivo de Tramite; Maestra en Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones

Karen Patricia Olivares Porras, Jefa del Departamento de Servicios Escolares y

Responsable del Archivo de Tramite; Ingeniero en Disefio José Francisco Ramirez

Lucero, Jefe del Departamento de Multimedios y Responsable del Archivo de

Tramite; Ciudadanc Jorge Luis Reyes Martinez, Jefe del Departamento de Red y

Responsable de Archivo de Trémite, Ingeniero Civil Victor Hugo Sanchez A

Dominguez, Jefe del Departamento de Proyectos, Construccion y Mantenimiento y \g

Responsable de Archivo de Tramite; Licenciada en Bibliotecologia Barbara

Alejandra Jiménez Cundapi, Jefa del Departamento de Biblioteca y Responsable

de Archivo de Tramite; Maestra en Tecnologias en Computo Aplicado Rosa Maria

@ Gutiérrez Apolonio, Jefa de Carrera de la Licenciatura en Informética y

Responsable de Archivo de Tramite; Doctora en Ciencias Hidrolégicas Maria del -

Consuelo Acuayte Valdés, Jefa de Carrera de la Ingenieria en Agronomia y S—
! Responsable de Archivo de Tramite; Maestro en Administracion Eddi Jacobo '

Santos Martinez, Jefe de Carrera de la Licenciatura en Administracion y
Respornsable de ArGhive 08 TIZRIME, =~ mm mmsomm mim mmmim wim st o w48 8
En uso de la palabra la Dra. lvonne Lilian Martinez Cortés, Coordinador de
Archivos de este cuerpo colegiado, da la bienvenida a los presentes y se procede
al pase de lista, después de lo cual se declara que existe quérum legal para
llevar a cabo la sesion y por lo tanto validos los acuerdos que en esta se tomen,
solicitando a los presentes ponerse de pie para declarar formaimente instala
Primera Sesion Ordinaria dos mil veintidés del-Sistema Institucional de Archivos\de

: NU/SIA/1ORD/2022 )%Q\
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la NovaUniversitas. Se procede al desarrolio de la sesién, conforme al siguiente: - -

------------------------- ORDENDELDIA - - - -~ - - cmmmmeie e o
I. Pase de lista y verificacién del Quérum legal. N\
Il. Aprobacion del orden de dia.

H.  Asuntos Pendientes. Z
IV. Presentacién y Aprobacién del Informe del PADA 2021. \

V. Presentacion y Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2022.
Vi. Propuesta y Aprobacion de la fecha de entrega de Ias Cédulas de Valoracion
Documental de Series y/o Subseries Afio 2022.
VII. Presentacion y Aprobacion de la Guia de Archivo Documental Afio 2020
Vill.  Clausura de la sesion.

|. Pase de lista de asistencia. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos
procede a realizar el pase de lista y se verifica la existencia de Quérum, se procede
a deciarar legaimente instalada ia Primera Sesion Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la NovaUniversitas.
Il. Aprobacion del orden del dia. Por lo anterior, la Coordinadora de Archivos
sometié a consideracién de todos los presentes el orden del dia, el cual al no haber
manifestacion de modificacién alguna se aprobé por unanimidad de votos por los

integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. ---------—----— \$

lil. Asuntos Pendientes. En este punto, la Coordinadora de Archivos, Dra. lvonne

Lilian Martinez Cortés, hace mencion que las capacitaciones recibidas en el afio

2021 con fecha 15 de Julio con los temas: “Sistema Institucional de Archivos y

Grupo Interdisciplinario” y 23 de Agosto con el tema: “Cuadro General de

Clasificacion Archivistica” fueron de manera virtual impartidas por el Archivo

General del Estado de Oaxaca (AGEOQ), ademés de hacerles de su conocimientoa ™

este cuerpo colegiado que segun el acta de la Segunda Sesion Ordinaria del afio |-

2021 se tomd el ACUERDO SIA-NOVA/20RD/01/21 de entregar el titimo viernes \

del mes de febrero del afio en ejercicio, la informacién para la elaboracion de la e

Guia de Archivo Documental del afioc anterior.
| IV. Presentacién y Aprobacion del Informe del PADA 2021. En este punto, la
. Coordinadora de Archivos, presenta a los integrantes de este cuerpo colegiado el

Informe del PADA 2021, que en dicho informe anual se presentan las actividades

realizadas por el Area Coordinadora de Archivos, los Responsables de los Archivos

de Trémite y Concentracién de NovaUniversitas, las cuales estaban establecidas

dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021; que a sij vez

permitié el reforzamiento del Sistema Institucional de Archivos de NovaUniver

Esto para dar cumplimiento con el Titulo Segundo de la Gestion Document

Administracion de Archivos, Capitulo V de la Eeacién en Materia Archivisti
‘@ NU/SIA/TORD/2022 X?\)
N
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Articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada el 15 de Junic de 2018 en el
Diario Oficial de la Federacion, donde hace mencién que; “Los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.”, asi como con el Capitulo V de
la Planeaciéon en Materia Archivistica, Articulo 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial el 15 de Febrero del 2020.-——--
V. Presentacion y Aprobacién dei Programa Anual de Desarroiio Archivistico
(PADA) 2022. En este punto, la Coordinadora de Archivos, presenta a los
integrantes de este cuerpo colegiado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2022 (PADA), que es un instrumento de planeacion cuyo objetivo final es el de
establecer las bases que favorezcan el desarrollo de las capacidades de
organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), en el que se determinan
estrategias, técnicas y metodologias que permitan una correcta conservacion,
organizacion y administracion de archivos. Se elabora como una estrategia que
coadyuve en la correcta conservacion y organizacion de archivos de tramite y de
concentracion de la NovaUniversitas, con ello garantizar la transparencia, rendicion
de cuentas y a su vez conservar la memoria documental. Con la finalidad de
cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo V, articulos 23, 24, 25 y
26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de junio de 2018 y que entré en vigor en el 2019; el Capitulo V De la Planeacion
en Materia Archivistica, articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial el 15 de Febrero del 2020; los cuales
establecen que “los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico
en el ejercicio fiscal correspondiente”.
VI. Propuesta y Aprobacion de la fecha de entrega de las Cédulas de

Valoraciéon Documental de Series y/o Subseries. En este punto la Coordinadora ,
de Archivos propone la fecha de entrega de las Cédulas de Valoracion Documental | \
de Series y/o Subseries. N\
VIl. Presentacién y Aprobacion de la Guia de Archivo Documental Afio 2020.
En este punto la Coordinadora de Archivos presenta la Guia Simple de Archivos
afio 2020, que es un esquema general de descripcidn de las series documentales y
de los archivos de la Universidad NovaUniversitas, que indica sus caracteristicas
fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus
datos generales. E! propésitc de la guia simple es describir la procedencia y
contenido de los grupos documentales resguardados en los archivos de trami
concentracion e histérico de NovaUniversitas, facilitando su localizacion fisica. De

Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de\la
fl
‘ ’ ! @ . g’ V i h
, @ NU/SIAMORD/2022 Q& “
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Administracion Publica Estatal de Oaxaca y con la finalidad de dar cumplimiento al
articulo 14 de la Ley General de Archivos y al articulo 14 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, donde mencionan que “los sujetos obligados deberan
contar y poner a disposicion del publico la Guia de Archivo Documental...”—--------
Una vez expuesto lo anterior El Sistema institucional de Archivos adopté los
siguientes acuerdos:
ACUERDO SIA-NOVA/10RD/01/22 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas resuelven continuar para el afio 2022 con las
capacitaciones impartidas por el Archivo General del Estado de Oaxaca y en su
caso si fuese necesario con el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
ACUERDO SIA-NOVA/1ORD/02/22 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas acuerdan entregar el dia viernes 25 de febrero del
afo en curso la informacién para la elaboracién de la Guia de Archivo Documental
del afio 2021.
ACUERDO SiA-NOVA/1ORD/03/2Z se aprueba por unanimidad de votos, el
Informe del PADA 2021 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2022 de NovaUniversitas y se instruye a la Coordinadora de Archivos enviar el
informe del PADA 2021 y el PADA 2022 al Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEOQ) y a su vez publicarlo en la pagina oficial de NovaUniversitas; esto con la
finalidad de cumplir con los articulos 23-26 de la Ley General de Archivos y los
articulos 22-25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
ACUERDO SIA-NOVA/1ORD/04/22 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas aceptan el 04 de febrero del presente afio se
entregara las cédulas de valoracién documental de series y/o subseries. -——-—-—-—-
ACUERDO SIA-NOVA/M1ORD/05/22 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas aprueban la Guia Simple de Archivos afio 2020

para que a su vez sea publicado en el portal de la Universidad. Con la finalidad de ~

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

NovaUniversitas )\

dar cumplimiento al articulo 14 de la Ley General de Archivos y al articulo 14 de la\ \\ \\\
\ "'}“‘

La Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinadora de Archivos pregunta al resto
de sus integrantes si ratifican los acuerdos adoptados en la presente sesion, a lo
que todos manifiestan estar de acuerdo.
VIIl. Clausura de la sesién. Sin otro asunto mas que tratar, siendo las dieciseis
horas del dia de su inicio, se da por concluida la Primera Sesion Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, cerrandose la presente
acta que consta de seis fojas Utiles, previa lectura de la misma, firmando al m%g\en

y calce los que en ella intervinieron por duplicado para los efectos legales a'\gue
haya lugar.

7

b !

NU/SIA/TORD/2022

Pagina 4de 6

CONST A
Spess

o

)

¥



NovaUniversitas

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NU/SIA/1ORD/2022

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NOVAUNIVERSITAS
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DRA IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTés <
DINADORA DE ARCHIVOS
a
}
C

L.C.P.IRENEM POBLANO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

/%/

M.P.Ty O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS 1.D. JOS fﬁﬁNcw’cc RAMIREZ LUCERO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NU/SIA/MORD/2022
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C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

L.B. BARB JANDRA JIMENEZ CUNDAPI|
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

s

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

G\ GO SANCHEZ DOMINGUEZ
ONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

E é ; ; ; :;:w: E "
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M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
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- - ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA Ea
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS- - En la poblacion de San Jacinto Ocotlan,
Municipio de Ocotlan de Morelos, Oaxaca, siendo las once horas del dia catorce de
diciembre de dos mil veintidés, reunidos los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de manera virtual mediante videoconferencia en la plataforma Zoom (ID.
941 682 1051), Doctora en Ciencias Matematicas lvonne Lilian Martinez Cortés| |
Vice-Rectora Académica y Coordinador de Archivos; Licenciada en Ciencia
Empresariales Adaelvi Moya Solano, Vice-Rectora de Administracion vy
Responsable del Area de Correspondencia y de Archivo de Tramite; Licenciado en
Ciencias Empresariales Enrique Hernandez Fabian, Jefe del Departamento de
Recursos Materiales y Responsable del Area de Concentracion y de Archivo de
Tramite; Licenciado en Ciencias Empresariales Pablo Manuel Acevedo Luria,
Secretario Particular del Rector y Responsable del Archivo de Tramite y Archivo
Historico; Licenciada en Contaduria Publica Irene Marquez Poblano, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Responsable de Archivo de Tramite;
Maestra en Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones Karen Patricia Olivares
Porras, Jefa del Departamento de Servicios Escolares y Responsable del Archivo
de Tramite; Ingeniero en Disefio José Francisco Ramirez Lucero, Jefe del
Departamento de Multimedios y Responsable del Archivo de Tramite; Ciudadano
Jorge Luis Reyes Martinez, Jefe del Departamenio de Red y Responsable
Archivo de Tramite, Ingeniero Civil Victor Hugo Sanchez Dominguez, Jefe del
Departamento de Proyectos, Construccion y Mantenimiento y Responsable*de- - ¢4
Archivo de Tramite; Licenciado en Bibliotecologia y Gestion de Informacién Moigés <
Gomez Nunez, Jefe del Departamento de Biblioteca y Responsable de Archivo de.
Tramite; Maestra en Tecnologias en Computo Aplicado Rosa Maria Gutiérrez |
Apolonio, Jefa de Carrera de la Licenciatura en Informatica y Responsable de /
Archivo de Tramite; Doctora en Ciencias Hidrologicas Maria del Consuelo Acuayte
Valdés, Jefa de Carrera de la Ingenieria en Agronomia y Responsable de Archivo
de Tramite; Maestro en Administracion Eddi Jacobo Santos Martinez, Jefe de
Carrera de la Licenciatura en Administracion y Responsable de Archivo de Tramite.
---------------------------------- En uso de la palabra la Dra. lvonne
Lilian Martinez Cortés, Coordinador de Archivos de este cuerpo colegiado, da la
bienvenida a los presentes y se procede al pase de lista, después de lo cual se
declara que existe quérum legal para llevar a cabo la sesion y por lo tanto validos
los acuerdos que en esta se tomen, solicitando a los presentes ponerse de pie para
declarar formalmente instalada la Segunda Sesién Ordinaria dos mil veintidés del
Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. Se procede al desarrollo
de la sesion, conforme al siguiente; - - - - == -=--ccccmcmcmmcmcnnc e s
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I.  Pase de lista y verificacion del Quérum legal.
Il.  Aprobacién del orden de dia.
lll.  Asuntos Pendientes
IV.  Presentacion y Aprobacién del Informe Anual del PADA 2022. \
V. Presentacién y Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico \“})
(PADA) 2023 de NovaUniversitas.
VL. Presentacién del nuevo formato de las Cédulas de Valoracién Documental
de Series y/o Subseries Afio 2023.
VII.  Clausura de la sesion.

NovaUniversita
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
NU/SIA/20RD/2022

-
l. Pase de lista de asistencia. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos %
procede a realizar el pase de lista haciendo notar la ausencia del Ciudadano
Clemente Guilevaldo Ramirez Cruz, Jefe del Departamento de Recursos Humanos
y Responsable del Archivo de Tramite, por razones de incapacidad. Una vez que
se verifico la existencia de Quérum, se procede a declarar legalmente instalada la
Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
NovaUniversitas.
Il. Aprobacién del orden del dia. Por lo anterior, la Coordinadora de Archivo
sometio a consideracion de todos los presentes el orden del dia, el cual al no haber
manifestacion de modificacién alguna se aprobé por unanimidad de votos por los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, ——-——--..
lll. Asuntos pendientes. En este punto, la Coordinadora de Archivos, Dra. lvonne 7
Lilian Martinez Cortés, hace mencién que fue validado el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica de NovaUniversitas, de acuerdo con el oficio No!
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/025/03/2022, con fecha 29 de marzo de 2022 A
Cumpliendo asi la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca en su Articulo 13\§\‘iﬁ§< ;
sefala que los “sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control YN,
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos b FE
actualizados y disponibles; y contaran al menos... con el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica”.
IV. Presentacion y Aprobacién del Informe de PADA 2022. En este punto, la
Coordinadora de Archivos, presenta a los integrantes de este cuerpo colegiado el
Informe del PADA 2022, que en dicho informe anual se presentan las actividades
realizadas por el Area Coordinadora de Archivos, los Responsables de los Archivos
de Tramite y Concentracion de NovaUniversitas, las cuales estaban establecidas
dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022; que a su vez
permitio el reforzamiento del Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas.
Esto para dar cumplimiento con el Titulo Segundo de la Gestion Documental y
Administracién de Archivos, Capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica,
Articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada el 15 de Junio de 2018 en el
Diarfo Oficial de la Federacién, donde hace mencién que: “Los sujetos obligados
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NovaUniversitas

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NU/SIA/20RD/2022

deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y

publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del \\
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.”, asi como con el Capitulo V de ~ '"‘é
la Planeacién en Materia Archivistica, Articulo 25 de la Ley de Archivos para el

Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial el 15 de Febrero del 2020.--—----

V. Presentacién y Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) 2023. En este punto, la Coordinadora de Archivos, presenta a los
integrantes de este cuerpo colegiado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2023 (PADA), que es un instrumento de planeacién cuyo objetivo final es el de
establecer las bases que favorezcan el desarrollo de las capacidades de
organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), contempla acciones a

fracs
—
=
I
emprender a escala institucional para el mejoramiento continuo en la materia
archivistica, estableciendo estructuras normativas, estrategias que coadyuven en la

correcta organizacion, conservacion, preservacion, clasificacion, control de archivos
de Tramite y de Concentracién de la NovaUniversitas. Con la finalidad de cumplir
con las disposiciones establecidas en el Capitulo V, articulos 23,24,25y 26 de la
Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
junio de 2018 y que entré en vigor en el 2019; el Capitulo V De la Planeacion en
Materia Archivistica, articulos 22, 23 y 24 de Ia Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca publicada en el Periodico Oficial el 15 de Febrero del 2020: los cuales
establecen que “los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico
en el ejercicio fiscal correspondiente”.
VL. Presentacion del nuevo formato de las Cédulas de Valoracién Document?l’
de Series y/o Subseries. -
En este punto la Coordinadora de Archivos presenta el nuevo formato de It N
N

Cédulas de Valoracion Documental. La valoracién documental nos permite .
seleccion de documentos que seran dados de baja y los que se transferiran a Ios\_\
archivos de concentracién, su fase de organizacion es: la identificacion, proceso L
donde se realiza el andlisis intelectual del documento. Se desarrolla con la consulta
de decretos, reglamentos, manuales de organizacién, manuales de procedimientos,
lineamientos internos y legislacion. Posteriormente se clasifican y ordenan los
documentos, como resultado se obtendra el catalogo de disposicién documental,
donde se estipulan las funciones sustantivas y comunes de la institucion, ,
agrupandolas en expedientes homogéneos.
Una vez expuesto lo anterior, el Sistema Institucional de Archivos adoptd los
siguientes acuerdos:
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/01/22 se aprueba por unanimidad de votos, el
Informe del PADA 2022 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2023 de NovaUniversitas y se instruye a la Coordinadora de Archivos enviar el
| lPorm?del\ ADA 2022 y el PADA 2023 al Archivo General del Estado DE Qaxaca

I S
7 T N N e
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NovaUniversitas
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS _

NU/SIA/20RD/2022

(AGEOQ) y a su vez publicario en la pagina oficial de NovaUniversitas; esto con la
finalidad de cumplir con los articulos 23-36 de la Ley General de Archivos y los
Articulos 22-25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/02/22 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas acuerdan hacer entrega de las cédulas de
valoracion documental de series y/o subseries, utilizando el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica actualizado de la NovaUniversitas el 13 de enero de
2023.
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/03/22 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas resuelven continuar para el afo 2023 con las
capacitaciones impartidas por el Archivo General del Estado de Oaxaca y en su
caso si fuese necesario con el Instituto de Acceso a la Informaciéon Publica y
proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
La Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinadora de Archivos pregunta al resto
de sus integrantes si ratifican los acuerdos adoptados en la presente sesion, a lo
que todos manifiestan estar de acuerdo.
VIIl. Clausura de la sesion. Sin otro asunto mas que tratar, siendo las once horas
del dia de su inicio, se da por concluida la segunda Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, cerrandose la presente acta que
consta de seis fojas Utiles, previa lectura de la misma, firmando al margen y calce
los que en ella intervinieron por duplicado para los efectos legales a que haya
lugar.

CONSTE

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NOVAUNIVERSITAS /

ey

=
DRA. IVONNE LILIAN,MARTINEZ CORTES L.C.E. ADAELVT MOYA SCLANO L
COORDINADORA DE ARCHIVO \ RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
ARCHIVO DE TRAMITE

P

—

NU/SIA/20RD/2022
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L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

,/

1.D. JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

N\

[

1.C. VIETOR HB6&0 SANCHEZ DOMINGUEZ
ONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
)

S
M.T.C.A. RO! RIA GUTIERREZ APOLONIO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

.
{

N

/
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NovaUniversitas

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
NU/SIA/20RD/2022

L.C.E. PABLY
RESPONSABLE

M.P.T y O. KAREN PATRICIA OLIVARES PORRAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LB.yGT MOISES GOMEZ NUNEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

D.C.H. MARIA DEL C&NSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
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\

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE @/
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Oficio No.: SA/AGEQ/DG/DCA/038/06/2022
Asunto: Constancias de Capacitacién.

Santa Lucia del Camino, Oax., 28 de junio de 2022. @
D.C.M. Ivonne Liliana Martinez Cortés

Vice Rectora Académica

Nova Universitas

PRESENTE

En atencidn a la solicitud del oficio VAE254/06/22 de fecha 21 de junio de 2022, con fundamento en los
articulos 5 fraccidn Vi del Decreto que Crea el Archivo General del Estado de Oaxaca, 6, 7 ¥ 26 fraccién Vil
del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutive del Estade de Oaxaca, 15 fraccién V y 17 fraccién il dei
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, numeral 4.4 de los Lineamientos parz ,
Organizacion, Conservacidn y Custodia de los Archivos de la Administracion Pablica Estatal de Daxaca, por——\_7.

este medio, adjunto constancias para el personat de Nova Universitas quienes participaron en las siguientes
capacitaciones: /

a

1.—Valomddnbowmntaldehdnmdemmdezolz,

2.- Valoracidn Documental de fecha 17 de junio de 2022
Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE %

) AW GENErAL
Director de Glasificaci 6:0&&1?&9.-.;“;. CaA ’/

Archivo General del Estaga Aw e {
. Vot ¥ \
— = @ NovaUniversitas
Lie. lorpuh Alvarez Fuentes. Director General del Archiv Gensral del Estado de Oaxscs [ o

] {}'U-
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“2022, ANC DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE DAXACA”

La Direccién de Clasificacion de Archivos deil Archivo General del Estado de Oaxaca

‘¥  AGEO -
Oayaca [

o
Otorga la presente \
CONSTANCIA ®>
A
" Cargoen NOVAUNIVERSITAS | Grupo Interdisciplinaric Nombre 1
Vice-Fectora Académica 1 Eﬁordmador de Archive D.C.M. Ivonne Liliana

Martinez Cortés | %

Vice-Rectora de Administracion

Titular de Vice-Rectoria de

L.C.E. Adaelvi Moya Sclano |

i _____ Administracion
I Departamento de Recursos Humanos Titulare dei Departamanto de C. Clemente Guilevaldo
L B o recursos Humanos 14 Ramirez Cruz
Departamento de Recursos Financieros Titular del Departamento de . C.P. Irene Mérquez Pobla .
L i Recursos Financieros i :
| Departamento de Recursos Materiales | Titular de la Unidad de L.C.E. Enrique r—— |
| - T’_',','EEF"'—'"C' Fabian
| Rectorfa . Secretario Particular del Rector . L.C.E. Pablo Manuel Acevedo -
et T Luri |
| Departamento de Serviclos Escolares Titular de Servicios Escolares M.P.T.y O. Karen Patricia |
! o 1] S | Olivares Porras |
Departamento de Multimedios Titular del Departamento de 1.D. José Francisco Ramirez |
P ST E; Multimedios lucero |
Departamento de Red de Computo Titular del Area de Tecnologias | C. Jorge Luis Reyes Martinez |
| | delainformacién o | R T
[ Departamento de Proyectos, ‘—! Titular del Departamento de Eng Victor Hugo Sénchez
l construccion y mantenimiento i Proyectes, construccién y Dominguez
e | mantenimiento e
Departamento de Biblioteca ' Titular del Departamento de L.B. Bérbara Alejandra /_
) | . ___Biblioteca ) Jiménez Cundapi {1
e lefatura de Carrera Licenciatura en i Titular Jefatura de Carrera M.T.C.A. Rosa Maria 1
Informatica Licenciatura en Informética Gutiérrez Apolonio  \
Jefatura de Carrera ingenieria en Titular Jefatura de Carrera { D.C.H. Maria del Consuelo
‘ i Agronomia _Ingenteria en Agronomia | Acuayte Valdés
| | lefatura de Carrera Licenciatura en Titular de la Jefatura de Carrera | M.A. Eddi Jacobo Santos
' Administracién Licenciatura en Administracién Martinez
/ | Jefatura de Carrera Licenciatura en Asesor del Area Juridica D.C.5. Ramon Fernandez
o Administracién ! Mejia
A Jefatura de Carrera Licenciatura en Asesor del Area Planeacién y/o | M.G.E. Norma Marfa
L Informatica Mejora Continua | Martinez Lopez
< ! Secretaria de Contraloria y | Representante del Organo | C.P. Evodio Alberto Monjarz -
- _Transparencia Gubernamenta nternodeControl |  Rojas

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Caming,Oaxaca. CP 71228
Teléfonos: Direceién Coneral / Direccidn de Clasificacin de Archivoc 951 518 4558
Direccién Archivo Historico 951.132. 71 44
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA”

Pertenecientes a la Nova Universitas por haber cursado la Capacitacién en linea "Valoracion Documental® el

dia 04 del mes de marzo de 2022, con una duracidn de 2 horas. 3

Santa Lucia del Camino, Oax., 28 de junio de 2022, =
iy
ATENTAME
f
4 D0 DE OAXACA
Director de Clagifi Rrdgtwvos

Archivo Genegnfl del Estado de Oaxaca

Caile Los Pinos esquina Av. Canteras 5/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camina,Oaxaca. CR 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccion de Clasificacion de Archives 951 518 .6598
Direccién Archivo Histdrica 951. 132, 71 A4l
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“2022, AND DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA” &

La Direccién de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca

Otorga la presente )jé)
CONSTANCIA =
A: @
| Cargoen NOVA UNIVERSITAS | Sistema institucional de Nomisre o .
L _____ Archivos :
! Vice-Rectora Académica Coordinadora de Archivos D.C.M. Ivonne Liliana
t , Martinez Cortés -
| Vice-Rectora de Administracién ' Responsable del Area de L.C.E. Adaelvi Moya Soflano |
Correspondencia y Archivo de | —
_— . Tramite - |
! Departamento de Recursos Humanos Responsable del Archivo de C. Clemente Guilevaldo |
! tramite 1 Ramirez Cruz
. Departamento de Recursos Financieros I Responsable del Archivode | C.P. Irene Mérguez Poblana '
| tramite
| Departamento de Recursos Materiales |  Responsable del Areade | L.C.E. Enrique Herndndez
| Concentracién y Archivo de Fabian
L _ Traeie |
i Rectoria Responsable del Archivo de L.C.E. Pablo Manuel Acevedo
ST - l trémite y Archivo Histérico | Luria [
| Departamento de Servicios Escolares l Responsabie del Archivo de M.PT.yO.KarenPatrica |
| o tramite Ofivares Porras
| Departamento de Multimedios = Responsable del Archivode | LD, José Francisco Ram
| i tramite | Lucero
| Departamento de Red de Computo Responsable del Archivode | C. Jorge Luis Reyes Mart
ol wbmiee | -
Departamento de Proyectos, | Responsable del Archivo de Ing. Victor Hugo Sanchez .
construccién y mantenimiento trémite Dominguez |
Departamento de Biblioteca Responsable del Archivo de L.B. Bérbara Alejandra |
| e trdmite | liménez Cundapi { k. A
" Jefatura de Carrera Licenciaturaen | Responsabie del Archivo de ‘, M.T.C.A. Rosa Maria i \
informética | tramite 1 Gutiérrez Apolonio \ \\)
| lefatura de Carrera Ingenierfa en Responsable del Archivo de D.C.H. Maria del Consuelo : \
! Agronomia tramite _Acuayte Valdés LWy
Jefatura de Carrera Licenclatura en Responsable del Archivode | MLA, Eddi Jacobo Santos '
! Administracién trémite | Martinez

Caile Los Pinos esquina Av. Canteras §/N, Santa Maria Ixcote!, Santa Lucia del Camine,Oaxaca. CB 71228
Teléfonas: Direccion General / Direccion de Clasificacidn de Archivos 951.518 .6598

Direccidn Archivo Histdrico 951 132. 71 44
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~2022, ANC DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA™

Pertenecientes a Nova Universitas por haber cursado la Capacitacién en linea “Catilogo de Disposicion

Documental” el dia 17 del mes de junio de 2022, con una duracién de 2 horas.

Santa Lucia de! Camino, Oax,, 28 de junio de 2022

& e : ey

N SNy
ATENTAMEN{: .fg* 4

Director de Clasificacion de “ﬂl.:iﬁs; B
Archivo General del Estathaso:OaNaERTHVOE

»
9

e

Calle Los Pinus esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino, Oaxaca. C.P 71228
Teléfonos: Direccion General / Direcci6n de Clasificacién de Archivos 951,518 .6598
Direccidn Archive Histdrico 951 132, 71 .44
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“2022, ANO D&CENTENARDDELACONSTI'IUGW POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE DAXACA"

'3

Oficio No.: SA/AGED/DG/DCA/041/09/2022

Asunto: Constancias de Capacitacién.

Santa Lucia del Camino, Oax., 21 de septiembre de 2022. e
D.C.M. ivonne Lilian Martinez Cortés

Vice-Rectora Académica

Nova Universitas

PRESENTE

En atencién a la solicitud via electrénica del L.B y G.I. Moisés Gémez Nufiez, Encargado del Area de Archivo
de Nova Universitas de fecha 20 de septiembre de 2022, con fundamento en los articulos 5 fraccién Vi del~ _
Decreto que Crea el Archivo General del Estado de Oaxaca, 6, 7 y 26 fraccién Vii del Regiamento de |
Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, 15 fraccién V y 17 fraccion [ del Reglamento Intern
Archivo General del Estado de Oaxaca, numeral 4.4 de los Lineamientos para la Organizacién, P,
y Custodia de los Archivos de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca, por este medio, adjunto_
constancias para el personal de Nova Universitas quienes participaron en las siguientes capacitaci :

1.- Administracién de Documentos de fecha 07 de septiembre de 2022, y
2.- Guia de Archivo Documental de fecha 07 de septiembre de 2022,

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo. )’é

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EF

fasi GENER
Archivo General del Estado de OaxadEL ESTADO DE OAXACA

m:um

Con copia de conocimeento para:

Lic. Jorge Alvarez Fuentes.- Director General del Archive General del Estado de Oaxaca.
Expediente.
RZflscq®

@ NovaUniversitas [

16 SEP 2077
\\

ECIBID
N\

Caile Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia dei Caminec,Oaxaca. C.R 71228 \\ I\
Teléfonos: Direccién General / Direccion de Clasificacién de Archivos 951 518 .6598 b

Direccion Archivo Historico 951 132,70\ |
Q“\
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~2022, ANC DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA”

La Direccién de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca

Otorga la presente
CONSTANCIA 23
A:
CARGO EN NOVA UNIVERSITAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE NOMBRE
ARCHIVOS :
VICE-RECTORA ACADEMICA COORDINADORA DE D.C.M. IVONNE LILIAN ;
ARCHIVOS MARTINEZ CORTES |
VICE-RECTORA DE RESPONSABLE DEL AREA DE L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO |
ADMINISTRACION CORRESPONDENCIA Y j
ARCHIVO DE TRAMITE
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. CLEMENTE GUILEVALDO
RECURSOS HUMANOS DE TRAMITE RAMIREZCRUZ ™
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO C.P. IRENE MmUEz‘/‘t
RECURSOS FINANCIEROS DE TRAMITE POBLANO !
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO LC.E. ENRIQUE HERNANDEZ
RECURSOS MATERIALES DE TRAMITE Y DEL ARCHIVO FABIAN
DE CONCENTRACION
SECRETARIO PARTICULAR DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO L.C.E. PABLO MANUEL
RECTOR DE TRAMITE Y DEL ARCHIVO ACEVEDO LURIA
HISTORICO
JEFA DE SERVICIOS ESCOLARES RESPONSABLE DEL ARCHIVO M.P.T. y O. KAREN PATRICIA
DE TRAMITE OLIVARES PORRAS
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO 1.D. JOSE FRANCISCO RAMIREZ
MULTIMEDIOS DE TRAMITE LUCERO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. JORGE LUIS REYES
RED DE COMPUTO DE TRAMITE MARTINEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO ING. VICTOR HUGO SANCHEZ
PROYECTOS, CONSTRUCCION Y DE TRAMITE DOMINGUEZ /
MANTENIMIENTO ( ( X
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO LB. y G.I. MOISES GOMEZ \
BIBLIOTECA DE TRAMITE NUNEZ e
JEFA DE CARRERA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO M.T.C.A. ROSA MARIA
LICENCIATURA EN DE TRAMITE GUTIERREZ APOLONIO
INFORMATICA
JEFA DE CARRERA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO D.C.H. MARIA DEL CONSUELO
INGENIERIA EN AGRONOMIA DE TRAMITE ACUAYTE VALDES
JEFE DE CARRERA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO M.A. EDDI JACOBO SANTOS
LICENCIATURA EN DE TRAMITE MARTINEZ
ADMINISTRACION -

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucfa del Camino,Oaxaca. C.P 71228
Teléfonos: Direccidn General / Direccion de Clasificacion de Archivos 951 518 .6598 .
Direccién Archivo Histbrtommnh#\ \

!
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La Direccidn de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca

CREAR « COMSTRUIP « CRECER ghwansitunds |
“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE DAXACA”

REG ™

Otorga la presente ?
CONSTANCIA
A:
CARGO EN NOVA UNIVERSITAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE NOMBRE
ARCHIVOS
VICE-RECTORA ACADEMICA COORDINADORA DE D.C.M. IVONNE LILIAN
ARCHIVOS MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA DE RESPONSABLE DEL AREA DE L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
ADMINISTRACION CORRESPONDENCIA Y
ARCHIVO DE TRAMITE
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. CLEMENTE GUILEVALDO  __
RECURSOS HUMANOS DE TRAMITE RAMIREZ CRUZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO C.P. IRENE MARQUEZ =
RECURSQOS FINANCIFROS DE TRAMITE POBLANO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ
RECURSOS MATERIALES DE TRAMITE Y DEL ARCHIVO FABIAN
DE CONCENTRACION
SECRETARIO PARTICULAR DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO L.C.E. PABLO MANUEL
RECTOR DE TRAMITE Y DEL ARCHIVO ACEVEDO LURIA
' HISTGRICO
JEFA DE SERVICIOS ESCOLARES RESPONSABLE DEL ARCHIVO M.P.T. y O. KAREN PATRICIA
DE TRAMITE OLIVARES PORRAS
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO L.D. JOSE FRANCISCO RAMIREZ
MULTIMEDIOS DE TRAMITE LUCERO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. JORGE LUIS REVES
RED DE COMPUTQ DE MARTINEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO ING. VICTOR HUGO SANCHEZ |
PROYECTOS, CONSTRUCCION Y DE TRAMITE DOMINGUEZ
MANTENIMIENTO (
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO LB. y G.l. MOISES GOMEZ
BIBLIOTECA DE TRAMITE NURNEZ
JEFA DE CARRERA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO ‘M.T.C.A. ROSA MARIA
LICENCIATURA EN DE TRAMITE GUTIERREZ APOLONIO
INFORMATICA
JEFA DE CARRERA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO D.C.H. MARIA DEL CONSUELO
INGENIERIA EN AGRONOMIA DE TRAMITE ACUAYTE VALDES
JEFE DE CARRERA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO M.A. EDDI JACOBO SANTOS
LICENCIATURA EN DE TRAMIYE MARTINEZ
ADMINISTRACION
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“2022, AND DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCKIN POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE DAXACA”
Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/025/03/2022.

2
Asunto: Validacidn de Cuadro General de Clasificacion Archivistica. %

Santa Lucia del Caming, Oax., 29 de marzo de 2022.

D.C.M. ivonne Lilian Martinez Cortés
Vice — Rectora Académica y

Coordinadora cle Archivos \
Nova Universitas X
PRESENTE

Enmdmmmnvummawmammam/"“
Nm&mwumawm;ﬂmbmmumm b -

WMmmmmmxwahuymanmymah
mmmu;u,us&mwunwmem;m&mwwww \
mdﬁmmmaﬁmnMymummmmhw \
Wy%&h%hh%ﬂ%%ﬂﬂmmmm

el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de Nava Universitas.

Nomihmmfaswmufmdedawmabsmuhwmdem
dmthMﬁTmyMahMMMﬁMmh
MMW*MWMmmmMW
publicados en el portal electrénico institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE E—
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION ,,’.-'@.-;
-a;mummssumr o WA 2

C. Sergio Ulises Pérez Pérez. ) i

Emuomuwmaewm 1
¥ Resguardo Documental

Archivo General del Estado de Oaxaca,

Con copie de conocmento para:

tic. otge Alvare: Fuere; -mmummumuo—m
uﬁmm-mnm*mummum-pm
Bupediante.

SUPP/supp

rird
¥=
Vfma

Tmmmmrmamnkdmmmuﬂ
Direction Archivo Historico 951, 132. 71 &k
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PRESENTACION

Para dar continuidad a la eficiencia de la administracién de los archivos, la Universidad
NovaUniversitas presenta el Programa Anual de Desamollo Archivistico (PADA) 2022, con la
finalidad de cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo V, articulos 23, 24, 25 y 26 de
la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 y
que entr6 en vigor en el 2019; el Capitulo V De la Planeacion en Materia Archivistica, articulos 22, 23
y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periodico Oficial el 15 de
Febrero del 2020; los cuales establecen que “los sujetos obligados que cuenten con un sistema
institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en
el ejercicio fiscal correspondiente”.

Este Programa se detalla los elementos de planeacion, presenta sus acciones a través de un
calendario establecido, propicia su seguimiento y evaluacion con la finalidad de prevenir riesgos que
puedan limitar el cumplimiento de los objetivos establecidos. Ademas de definir las prioridades
institucionales integrando los recursos economicos, tecnologicos y operativos con que cuenta la

NovaUniversitas.

El PADA, se elabora como una estrategia que coadyuve en la correcta conservacion y

|

organizacion de archivos de Tramite y de Concentracion de la NovaUniversitas, con ello garantizar
transparencia, rendicion de cuentas, asimismo conservar la memoria documental de la Institucion.

En el caso de la NovaUniversitas, el PADA representa un instrumento de planeacion cuyo

objetivo final es el de establecer las bases que favorezcan el desarrollo de las capacidades
organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), en el que se determinan estrate ias, "’

técnicas y metodologias que permitan una correcta conservacion, organizacion y gd\ministraciér{de '::L\T
archivos. - L -

: 2 g \\\_ ;ll ;|'
\ Y — 7 é ; ]
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JUSTIFICACION

La NovaUniversitas, de conformidad con el decreto de creacion de fecha 18 de abril de 2009 y
Reglamento Interno de fecha 24 de Septiembre del 2011, publicados en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Oaxaca.

En este sentido y tomando como base una de sus afribuciones: “Organizarse de la manera que
juzgue conveniente en cuanto a su régimen interno...” asi como una de las funciones siendo la de
“Promover toda clase de actividades tendientes a la preservacion e incremento del acervo cultural de
nuestro pueblo; sus monumentos arqueologicos y lenguas autoctonas, asi como todas aquellas
expresiones de vida comunitaria que conforman nuestra nacionalidad”, se dio en la tarea de instalar
el Sistema Institucional de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24,
25y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de
Junio de 2018 y los articulos 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha
15 de febrero de 2020.

Es asi que, atendiendo el articulo 28, fraccion Il del Capitulo VI de la Ley General de Archivos, y el
articulo 22, 23 y 24 del Capitulo V de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; como sujeto
obligado la NovaUniversitas por medio de su Coordinador de Archivos se elabor6 el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022 teniendo como principal objeto iniciar a escala insfitucional la

modernizacién y mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar.

El PADA se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y controladas cye/'“x
coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion, conservacion, difusion y divulgacion documﬁntal

en los archivos de las diferentes areas administrativas de NovaUniversitas para la adecuada g&s\ﬁgﬁ'-“ff

o

gubernamental y administracion de archivos. @/ S YN
/ e = f
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OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por medio
del Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas, y del marco juridico, que permita alcanzar
niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo

orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la concientizacién del personal en
materia archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion documental,
conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la informacién, proteccion de datos personales
y transparencia. \

o Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o &rea administrativa de
NovaUniversitas, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones,
actividades y/o procesos.

o Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de la
aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

o Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica de acuerdo a los plazos
establecidos en la Ley.

o Realizar la baja documental de aquellos documentos que han cumplido su plazo legal y f
vigencia administrativa. /

o Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos, mediante la elaboracion, -

actualizacion e implementacion de procedimientos para mejorar Idi;_{i@

administracién de archivos de la NovaUniversitas.
/’7“‘
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MARCO LEGAL

Para la elaboracion del PADA 2022 se considert en la NovaUniversitas el marco legal vigente:

» Constitucion Politica de Estados Unidos Mexicanos

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

o Ley General de Archivos

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

« Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

» Decreto de Creacion de la NovaUniversitas

« Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

« Reglamento Interno de la NovaUniversitas

« Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Pablica Estatal de Oaxaca

o Manual de Organizacion de la NovaUniversitas

e Manual de Procedimientos de la NovaUniversitas

S S—— 7 ” 'F
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PLANEACION

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en NovaUniversitas, es que funcione
de la mejor forma en los archivos administrativos (tramite y concentracion) que eventuaimente en los
diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos
(valoracion documental, baja documental y/o transferencia secundaria) lleguen a la Gltima etapa de
su ciclo de vida (historico) para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades
para el buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General
de Archivos en Junio de 2019 y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de
2020, para lo cual el area Coordinadora de Archivos solicitara el avance de forma trimestral «\-a
estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA. :

L P
/ ’ :
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MATRIZ DE ACTIVIDADES, ALCANCE Y ENTREGABLES

ﬁ‘;\\ Et Eanpo c;e Cémpu'to in;.;;resora “{oner se-llns' Conforme al presupuesto de|
1 Saskxies g{fnanas %l Sistera Institucional de Archivos 14 hojas, boiigrafos: sala de iur!ttas. sfilas, 1 NovaUniversitas para el Amsgs:?ﬁg:s'z:fgla o
mesas, proyector ejercicio 2022 y
; o Equipo de Cémputo, impresora, taner, sellos,| Conforme al presupuesto de i g
2 Seanes OGr?maﬁas o Grupo Inferdisciplinario b hojas, bollgrafos, sala de juntas, sillas, la Novalniversitas para el Amsai?si:ij:s'zr:aﬂf e
meses, proyector gjercicio 2022 y
\ Transporte para trasladar al personal del C 0
LT ; . ; onforme al presupuesto de Reporte del personal que recibio
) 3 Chperiwecs Sistema Instfucional de Archivos | 14 | ®iStema o capacitadores, pizarmon, equipo de) " oyl jnversitas para el | - capacitacion incluyendo evidencia
\\' fuhivigica meE:?I! pmfy;a?tl}or.tgium?ng: = sauzarrbn, ejercicio 2022 fotogréfica, convocatoria al curso.
: igrafo, libreta, sala de juntas i
NIVEL DOCUMENTAL
Acta de Sesién de aprobacidn de la
\ actualizacion de los insirumentos de
\ Actualizar los Equipo de Cémputo, cafién, usb, Impresora, | Conforme al presupuesto de| control y consulta archivisticos. Para la
4 | instrumentos de control | Sistema Institucional de Archivos 14 hojas, sellos, fapiceros, copias, sala de la NovaUniversitas para el | difusién en las diferentes dreas utilizar o
y consulta archivistica juntas ejercicio 2022 carreo institucional. Publicacion de
dichas actualizaciones en el portal de la
NovaUniversitas
Coordinador de archivos, Cajas para archivos, folders, Hilo para ’ :
Transferencias responsables de archivo de 14 costura, agujs, etiquetas, estanteria, equipo %:nﬁgﬁﬁkﬁiﬁuﬁg je meaégg;g;:gﬁj;;ﬁ:;gﬁg? e
documentales trémite, archivo de concentracion de computo, impresora, toner, hojas, selios, dtrcilo 2022” dacimiertalis
e histérico. boligrafos, pegamento, foliador e )
Coordinador de archivos i
s . . Conforme al presupuesto de|  Documentos correspondientes a la
Bajas Documentales resﬁ;?ges a?ﬁh?ﬁhéf ds 14 Equ;glti: ?:fggm,f;' s 'glgm‘ it::er, la NovaUniversitas para el | gestion para solicitar baja doecumental,
i ncintracién R T B, ejercicio 2022 Acta de baja documental con anexos
NIVEL NORMATIVO
Diagnéstico de riesgos Equipo de Computo, cafién, usb, Impresora, | Conforme al presupuesto de| Convocatoria a sesion del SIA,
para la ejecucion del | Sistema Insfitucional de Archivos 14 hojas, toner, sellos, lapiceros, copias, la Novalniversitas para el | Cédulas de riesgo, plan de accién para
PADA pizarrdn, sala de juntas, mesas, sillas ejercicio 2022 atender y prevenir riesgos
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

= MES

No. ACTIVIDAD Ene | Feb Mar | Abr | May dun | Jul | Ago Sep Oct | Nov Dic

1 | sesiones Ordinarias del SIA L

\E: 2 | sesiones Ordinarias del GI
. { \ .L 3 i o " 2

N Capacitacion Archivistica
AN
\r\\ 4 |Actualizarlos instrumentos de control y
% \ " consulta archivistica

5 Transferencias documentales

Bajas Documentales

Diagnostico de riesgos para ejecucion
del PADA

g CARRETERA OAXAC}\PU;R.T\O ANGEL No. S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN. OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513 E P

TELEFONO: (951) 5017200 EXT. 1031

CORREO ELECTRONICO: rectoria@novauniversitas.edu.mx
\\ P§\_, www.novauniversitas.edu.mx




UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 (PADA)

g =,

ADMINISTRACION DEL PADA \
\Vg
NOMBRE CARGO
Vice-Rectoria Académica Coordinador de Archivos y Responsable de Archivo
de Tramite.
Vice-Rectorla de Administracion Responsable del Area de Correspondencia y de
Archivo de Tramite.
| Departamento de Recursos Humanes ) | Responsable del Archivo de Tramite | =
Departamento de Recursos Financieros Responsable del Archivo de Tramite o
Departamento de Recursos Materiales Responsable del Archivo de Tramite y Area de
Conceniracion K.J
Departamento de Servicios Escolares Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Multimedios Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Red de Computo Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Proyectos; Construccién y Mantenimiento. Responsable del Archivo de Tramite
Biblioteca ) Responsable del Archivo de Tramite
Jefatura de Carrera de Licenciatura en Informatica. Responsable del Archivo de Tramite
Jefatura de Carrera de Ingenieria en Agronomia Responsable del Archivo de Tramite
Jefatura de Carrera de Licenciatura en Administracion Responsable del Archivo de Tramite
Secretario Particular def Rector Responsable del Archivo de Tramite e Histdrico

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de los Archivos
Tramite, Concentracion y en su caso Historico serd a través de oficio, circulares y/o corpeos

electronicos, donde el Coordinador de Archivos sera el encargado de documentar e integrar el g‘leos P

expedientes correspondientes, al igual que sera el resguardante de la documentacion que se gehere
7 ““Ylo reciba. , o

~

|

| 10
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|
REPORTES DE AVANCES "l
El Area Coordinadora de Archivos solicitara de forma semestral los inventarios de archivo de tramite \
de manera digital para integrar el inventario general por parte del area Coordinadora de Archivos a
fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

No. | Actividad Programada Posible Riesgo (Causa y Efecto) Interno o Externo
1 Actualizacion del Sistema Institucional de | Cambios en los responsables tanto del SIA Intermo
Archivos y del Grupo Interdisciplinario como Gl.
\ ?
Causa: Renuncia del Personal y/o Cambio Ny
en las Jefaturas de Carreras
Efecto: Incumplimiento de metas, atraso
en el cronograma de actividades o~ <
2 Transferencias Primarias, Secundarias y | Desfase en los plazos determinados en el Intemo :
Bajas Documentales cronograma de actividades, no contar con

los materiales de oficina y espacios para el
resguardo de los archivos
adecuadaments,

Causa; E| desinterés de las areas
administrativas.

Efecto: Saturacion de documentos vy
expedientes en las areas administrativas

3 Implementacion de un Programa de | Debido a los cambios de los responsables Interno
Capacitacién Archivistica dirigidos al SIAy | del SIA como Gi

Gl
Causa: Falta de Capacitacion a los

integrantes del SIA y Gl.

Efecto: Desorganizacion de los archivos
(tramite y/o concentracién)

Para concluir con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico el area Coordinadora de Archivos
elaborara informe del citado programa teniendo como plazo el Ultimo dia del mes de enero.del
siguiente afio 2022 y publicarlo en su portal electronico para su debido cumplimiento, lo anterigr con
jundamento en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos para el <
f ,?/) Estado de Oaxaca. b

B 11
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