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INTRODUCCION

El Area Coordinadora de Archivos de la Universidad NovaUniversitas, en observancia de lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley
General de Archivos y el Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, elabora el presente informe detallado, respecto al
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, el cual conforme a lo citado numeral sera publicado en la

pagina oficial de la Universidad, a mas tardar el 31 de enero de 2024.

El presente Informe se plasma el cumplimiento de las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 aprobado
por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos durante la Segunda Sesion ordinaria el dia 14 de diciembre de 2022, se elaboré
con base en los elementos, técnicas, planeaciéon y programacion para el desarrollo continuo de los archivos, promoviendo
metodologias archivisticas encaminadas a garantizar la organizacion, conservacion, valoracion, preservacion, disponibilidad,
contribuyendo a la correcta gestion documental, encaminado a mejorar junto con los integrantes el Sistema Institucional de Archivos

de NovaUniversitas.

MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Articulo 26, Capitulo V, Titulo Segundo de la Ley General de Archivos publicada el 15 de Junio de 2018
en el Diario Oficial de la Federacion, hace mencidén que “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio

de la ejecucion de dicho programa.”, asi como con el Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el
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Periddico Oficial el 15 de Febrero del 2020; se elabora el Informe Anual, en el cual se presenta una recopilacion de las actividades en

materia de organizacién de archivos de NovaUniversitas durante el afio 2023.

INFORME ANUAL

El area Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, presenta el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023, detallando las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, tomando en

cuenta el cronograma de actividades.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023
DE NOVAUNIVERSITAS.

MES

No. ACTIVIDAD

1 Sesiones Ordinarias del SIA
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\ \ 2 | Sesiones Ordinarias del Gl
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3 Capacitacion Archivistica

Actualizar los instrumentos de control
y consulta archivistica

5 Transferencias documentales

6 Bajas Documentales

Diagnéstico de riesgos para ejecucion
del PADA
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ACTIVIDAD 1. SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO
2023 EN NOVAUNIVERSITAS (ANEXO 1).

En esta primera actividad se realizaron reuniones de trabajo con los integrantes del SIA, con el objetivo de dar atencién y
seguimiento a los asuntos pendientes con respecto a la Gestién documental: acuerdos para la entrega de informacion para la
elaboracién de la Guia Simple de Archivos, informes de los instrumentos archivisticos, presentacion de los nuevos integrantes del SIA,
presentacién de Catédlogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2022, presentacion de la Guia Simple 2022 y la presentacion del
calendario de capacitaciones 2023.

En la Gltima sesidn ordinaria del SIA con fecha 13 de diciembre del afio 2023 se presentd y se reviso el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

SESIONES RALIZADADAS FECHA

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
31-ENERO-2023

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
27-JUNIO-2023

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA

13-DICIEMBRE-2023 ,
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. \
— = A
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ACTIVIDAD 2. SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO (G.I) REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2023 EN
NOVAUNIVERSITAS (ANEXO 2).

Se realizd una sesion de G.|. donde se dio a conocer a los nuevos integrantes, de esa manera quedo actualizado el Directorio
del G.I, posteriormente se le notificé al AGEO, en esta sesion se aprovechd para presentar el formato denominado “Matriz de

Administracion de Riesgos”, elaborado internamente para recabar informacién.

SESION REALIZADA

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO

07-JULIO-2023
INTERDICIPLINARIO.

ACTIVIDAD 3. CAPACITACION ARCHIVISTICA

En cumplimiento a lo estipulado en los articulos 27 y 28, fraccion VIl de la Ley General de Archivos y articulos 26 y 27 fraccién
VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca que establecen que “se deben elaborar Programas de Capacitacion en Gestion
Documental y Administracion de Archivos”. Mismas que fueron solicitadas por la Coordinadora de Archivos, e impartidas por los
integrantes profesionales del Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO).

La Universidad NovaUniversitas durante el ejercicio 2023 recibi6 las siguientes capacitaciones (Ver Anexo 3).
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No FECHA MODULO DIRIGIDO

PROGRAMA ANUAL DE

1 | 10 FEBRERO 2023 SIA
DESARROLLO ARCHIVISTICO

2 | 23 DEJUNIO 2023 SISTEMA INSTITUCIONAL DE SIA
ARCHIVOS

3 | 23 DE JUNIO 2023 GRUPO INTERDISICPLINARIO Gl

4 | 10 DE JULIO 2023 CUADRO GENERAL DE SIA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

5 | 31 DEJULIO 2023 VALORACION DOCUMENTAL Gl

6 | 31 DEJULIO 2023 CATALOGO DE DISPOSICION SIA
DOCUMENTAL

7 | 05 DE SEPTIEMBRE 2023 | ADMINISTRACION DE SIA
DOCUMENTOS

8 | 05 DE SEPTIEMBRE 2023 | GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL SIA

9

24 DE OCTUBRE 2023 TALLER DE BAJA DOCUEMENTAL SIA \74/
\
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ACTIVIDAD 4.- ACTUALIZAR INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA.

Se integré el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2022, posteriormente fue validado por el Archivo General del
Estado de Oaxaca (AGEQO) mediante oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/015/03/2023 de fecha 10 de marzo de 2023, este
instrumento se encuentra disponible en la pagina oficial de la Universidad NovaUniversitas, asi dar cumplimiento a la Ley General de
Archivos y la Ley General de Archivos para el Estado de Oaxaca en el Articulo 13, Fraccion Il (Anexo 4).

En la Segunda Sesion Ordinaria del SIA de fecha 14 de diciembre de 2022, fue presentado el Programa Anual de desarrollo
Archivistico (PADA) 2023 a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el cual fue aprobado por unanimidad, cumpliendo con
las disposiciones establecidas en Articulo 23, 24, de la Ley General de Archivos y los Articulos 22, 23, 24 la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca (Anexo 5).

Para cumplir con el Articulo 14 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en la Segunda Sesion
Ordinaria del SIA de fecha 27 de junio de 2023 se presentd y se aprobé la Guia Simple de Archivos del afio 2022: es el esquema general
de descripcion de las series documentales y de los Archivos de la Universidad NovaUniversitas, indica sus caracteristicas fundamentales
conforme el Cuadro General del Clasificacion Archivistica, este instrumento se encuentra disponible en la pagina oficial de la

NovaUniversitas https://www.novauniversitas.edu.mx/sia.html.

series documentales.
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ACTIVIDAD 5.- TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

No se realizaron transferencias documentales en NovaUniversitas.

ACTIVIDAD 6.- BAJAS DOCUMENTALES

No se realizaron bajas documentales en NovaUniversitas.

ACTIVIDAD 7.-DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA LA EJECUCION DEL PADA.

La Coordinadora de archivos de la Universidad NovaUniversitas, presenta el resultado del diagnostico de riesgos que
intervinieron en el cumplimiento de los objetivos y actividades planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, con
la finalidad de prevenirlos o disminuir el riesgo en los préximos programas, para esta actividad se elaboré un formato “Matriz de
Administracion de Riesgos” presentado y aprobado por los Integrantes del G.1 en la primera sesién ordinaria del 2023, con la finalidad -
de que todos los integrantes del SIA detecten los riesgos en cada Departamento.

El diagnostico de riesgos durante el afio 2023, se identificaron 7 riesgos que afectaron y que podrian afectar en el futuro PADA,

por lo que es relevante darles atencion, esta actividad se especifica en la “Cédula de Administracion de Riesgos”. (ANEXO 6)
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REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS
Como parte de las actividades Archivisticas, la Universidad NovaUniversitas realizo el Registro Nacional de Archivos (RNA), con

fecha 17 de octubre del afio 2023 con una fecha de vencimiento el dia 17 de octubre del afio 2024. Se anexa constancia de registro,
asimismo, esta disponible en la pagina de la Institucion hitps://www.novauniversitas.edu.mx/sia/RNA/2023/REFRENDO RNA 2023-

NOVAUNIVERSITAS pdf con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo VI, Articulos 78, 79, 80 y 81, donde

menciona. “La inscripcion al Registro Nacional es obligatoria para los sujetos obligados y para los propietarios o poseedores de archivos
privados de interés publico, quienes deberan actualizar anualmente la informacién requerida en dicho Registro Nacional, de

conformidad con las disposiciones que para tal efecto emita el Consejo Nacional”. (ANEXO 7)

El presente Informe Anual da cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Universidad

NovaUniversitas, ejercicio 2023.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NU/SIA/1ORD/2023
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- - ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS- - En la poblacién de San Jacinto Ocotlan, Municipio de Ocotlan de
Morelos, Oaxaca, siendo las doce horas del dia 31 de enero de dos mil veintitrés,
reunidos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de manera virtual
mediante videoconferencia en la plataforma Zoom (ID. 941 682 1051), Doctora en
Ciencias Matematicas Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora Académica y
Coordinador de Archivos; Licenciada en Ciencias Empresariales Adaelvi Moya
Solano, Vice-Rectora de Administracion y Responsable del Area de
Correspondencia y de Archivo de Tramite; Ciudadana Julia Herndndez Arreortta,
Secretaria de Rectoria y Responsable de Archivo de tramite: Licenciado en
Ciencias Empresariales Enriqgue Hernandez Fabian, Jefe del Departamento de
Recursos Materiales y Responsable del Area de Concentracién y de Archivo de
Tramite; Licenciada en Contaduria Publica Irene Marquez Poblano, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Responsable de Archivo de Tramitg;
Maestra en Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones Karen Patricia Olivares
Porras, Jefa del Departamento de Servicios Escolares y Responsable del Archi
de Tramite; Ingeniero en Disefio José Francisco Ramirez Lucero, Jefe d&
Departamento de Multimedios y Responsable de Archivo de Tramite; Ciudadano
Jorge Luis Reyes Martinez, Jefe del Departamento de Red y Responsable de
Archivo de Tramite, Ingeniero Civil Victor Hugo Sanchez Dominguez, Jefe del
Departamento de Proyectos, Construccion y Mantenimiento y Responsable de
Archivo de Tramite; Licenciado en Bibliotecologia y Gestion de Informacion Moisés
Gdémez Nurfez , Jefe del Departamento de Biblioteca y Responsable de Archivo dé
Tramite; Maestra en Tecnologias en Computo Aplicado Rosa Maria Gutiérrez
Apolonio, Jefa de Carrera de la Licenciatura en Informatica y Responsable de
Archivo de Tramite; Doctora en Ciencias Hidrolégicas Maria del Consuelo Acuayte
Valdés, Jefa de Carrera de la Ingenieria en Agronomia y Responsable de Archivo
de Tramite; Maestro en Administracion Eddi Jacobo Santos Martinez, Jefe de
Carrera de la Licenciatura en Administracion y Responsable de Archivo de Tramite.
---------------------------------- En uso de la palabra la Dra. lvonne
Lilian Martinez Cortés, Coordinador de Archivos de este cuerpo colegiado, da la
bienvenida a los presentes y se procede al pase de lista, después de lo cual se
declara que existe quorum legal para llevar a cabo la sesion y por lo tanto validos
los acuerdos que en esta se tomen, solicitando a los presentes ponerse de pie para
declarar formalmente instalada la Primera Sesién Ordinaria dos mil veintitrés del
Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. Se procede al desarrollo
de la sesion, conforme al siguiente: - - - - - - ------c- e e i
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I.  Pase de lista y verificacion del Quérum legal.
Il.  Aprobacion del orden de dia.
lll.  Asuntos Pendientes.
IV. Propuesta y Aprobacion de la fecha de entrega de la informacion para la
elaboracion de la Guia Simple de Archivos 2022.
V. Clausura de la sesion.

|. Pase de lista de asistencia. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos
procede a realizar el pase de lista haciendo notar la ausencia del Ciudadano
Clemente Guilevaldo Ramirez Cruz, Jefe del Departamento de Recursos Humanos
y Responsable del Archivo de Tramite, por razones de incapacidad. Una vez que
se verifico la existencia de Quorum, se procede a declarar legalmente instalada la
Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
NovaUniversitas.
Il. Aprobacion del orden del dia. Por lo anterior, la Coordinadora de Archivos
sometio a consideracion de todos los presentes el orden del dia, el cual al no haber
manifestacion de modificacion alguna se aprobo por unanimidad de votos por los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. - - - - - - - -
lll. Asuntos Pendientes. En este punto, la Coordinadora de Archivos, Dra. lvonn

Lilian Martinez Cortés, hace mencién que los instrumentos archivisticos: Guia
Documental 2021, Informe del PADA 2022 y PADA 2023 ya se publicaron en e
portal de la Universidad. Dando asi cumplimiento al articulo 14, 26 y 23 de la Ley
Federal de Archivos y al articulo 14, 22 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca.
La Coordinadora de Archivos Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, informa los
modulos de capacitacion disponibles en el afio 2023 de acuerdo al circular No.
SA/AGEO/DG/C/015/12/2022 para los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos y Grupo Interdisciplinario de la NovaUniversitas que imparte el Archi
General del Estado de Oaxaca (AGEO).
IV. Propuesta y aprobacion de la fecha de entrega de la informacién para
elaboracion de la Guia Simple de Archivos 2022, En este punto la Coordinadora
de Archivos propone las fechas de entrega de la informacién documental del afio
2022, que permitira a su vez realizar la Guia Simple de Archivos afio 2022, -----------
Una vez expuesto lo anterior, el Sistema Institucional de Archivos adopté los
siguientes acuerdos: -------------
ACUERDO SIA-NOVA/10RD/01/23 los miembros del Sistema Institucional de

Ayeti de la NovaUniversitas esperan las fechas para las sesiones de
f‘ A e

NU/SIA/10RD/2023
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capacitaciones del afio 2023 que imparte el Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO).

ACUERDO SIA-NOVA/1ORD/02/23 los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas acuerdan hacer entrega de la informacion
correspondiente al afio 2022 el 03 marzo de 2023.
La Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinadora de Archivos pregunta al resto
de sus integrantes si ratifican los acuerdos adoptados en la presente sesion, a lo
que todos manifiestan estar de acuerdo. - ----------ccccccrccmcmaaaoan
V. Clausura de la sesion. Sin otro asunto mas que tratar, siendo las doce horas
del dia de su inicio, se da por concluida la Primera Sesion Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, cerrandose la presente acta que
consta de cuatro fojas Utiles, previa lectura de la misma, firmando al margen y calce
los que en ella intervinieron por duplicado para los efectos legales a que haya
lugar. CONSTE

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NOVAUNIVERSITAS

J ¢ \

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

COORDINADORA DE ARCHIVQS Y RESPONSABLE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA Y
ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE TRAMITE

ARCHIVODE TRAMITE

NU/SIA/1ORD/2023
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M.P.Ty O. KAREN PATRICIA OIIVARES PORRAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

L.B. y G.I. MOISES GOMEZ NUNEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

0

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C. JULIA HE EZ-ARREORTUA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NU/SIA/1ORD/2023

=

1.C. VICT rjg@g SANCHEZ DOMINGUEZ
RESP/SA‘B'L DEL ARCHIVO DE TRAMITE

&

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NU/SIA/1ORD/2023
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- - ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS- - En la poblacion de San Jacinto Ocotlan,

Municipio de Ocotlan de Morelos, Oaxaca, siendo las dieciséis horas con treinta ,

minutos del dia veintisiete de junio de dos mil veintitrés, reunidos los integrantes del

Sistema Institucional de Archivos de manera virtual mediante videoconferencia en

la plataforma Zoom (ID. 941 682 1051), Doctora en Ciencias Matematicas Ivonne

Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora Académica, Coordinadora de Archivos y

Responsable del Archivo Histérico; Licenciada en Ciencias Empresariales Adaelvi

Moya Solano, Vice-Rectora de Administracion y Responsable del Area de X

Correspondencia y de Archivo de Tramite; Licenciado en Ciencias Empresariales

Enriqgue Hernandez Fabian, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y

Responsable del Area de Concentracién y de Archivo de Tramite; Ciudadano

Clemente Guilevaldo Ramirez Cruz, Jefe del Departamento de Recursos Humanos

y Responsable del Archivo de Tramite; Licenciada en Contaduria Publica Irene "

Marquez Poblano, Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Responsable

del Archivo de Tramite; Licenciada en Ciencias Empresariales Maricruz Martinez

Martinez, Jefa del Departamento de Servicios Escolares y Responsable del Archivo <

de Tramite; Ingeniero en Disefio José Francisco Ramirez Lucero, Jefe del

Departamento de Multimedios y Responsable del Archivo de Tramite; Ciudadano

Jorge Luis Reyes Martinez, Jefe del Departamento de Red de Coémputo y |

Responsable del Archivo de Tramite; Ingeniero Civil Victor Hugo Sanchez %

Dominguez, Jefe del Departamento de Proyectos, Construccién y Mantenimiento y

Responsable del Archivo de Tramite; Licenciado en Bibliotecologia y Gestion de

Informacion Moisés Gomez Nufiez , Jefe del Departamento de Biblioteca y

Responsable del Archivo de Tramite; Maestra en Tecnologias en Computo -

Aplicado Rosa Maria Gutiérrez Apolonio, Jefa de Carrera de la Licenciatura en —<=%

Informatica y Responsable del Archivo de Tramite; Doctora en Cii{rﬁ;ﬁ ;

Hidrolbgicas Maria del Consuelo Acuayte Valdés, Jefa de Carrera de Ingenierfaen___

Agronomia y Responsable del Archivo de Tramite; Maestro en Administracion Eddi

Jacobo Santos Martinez, Jefe de Carrera de la Licenciatura en Administracion y

Responsable del Archivo de Tramite. ---------=-m-mmmmmm e e ,

n uso de la palabra la Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinadora de |

Archivos de este cuerpo colegiado, da la bienvenida a los presentes y se procede | |

al pase de lista, después de lo cual se declara que existe quérum legal para | l

llevar a cabo la sesion y por lo tanto validos los acuerdos que en esta se tomen,_ |

solicitando a los presentes ponerse de pie para declarar formalmente instalada la .|

Segunda Sesién Ordinaria dos mil veintitrés del Sistema Institucional de Archivos™;
| 3-Sesi0 forme al siguienté'\.
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--------------------------------------------- ORDEN DEL DIA ----eseeee e
I.  Pase de lista y verificacién del Quérum legal.
Il.  Aprobacion del orden de dia.
lll.  Presentacién y toma de protesta de los nuevos integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.

|
IV.  Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de la
NovaUniversitas afio 2022. /
1

-

V.  Presentacion y Aprobacion de la Guia Simple de Archivo afio 2021 y 2022
VI.  Presentacion del Calendario de Capacitaciones.
VII.  Clausura de la sesion.

l. Pase de lista de asistencia. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos
procede a realizar el pase de lista y se verifica la existencia de Quérum, se procede
a declarar legalmente instalada la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, ------==--=ssememmmmemeemeeee e P
Il. Aprobacion del orden del dia. Por lo anterior, la Coordinadora de Archivos
someti6 a consideracion de todos los presentes el orden del dia, el cual al no haber
manifestacion de modificacién alguna se aprobé por unanimidad de votos por los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. - - - - - - - -
lll. Presentacion y toma de protesta de los nuevos integrantes del Sistema
Institucional de Archivos. En este punto, la Coordinadora de Archivos, Dra. 4‘@
lvonne Lilian Martinez Cortés, presenta al Licenciado en Bibliotecologia y Gestién
de Informacién Moisés Gémez Nurez, Jefe del Departamento de Biblioteca, quien
fue designado como Responsable del Archivo de Tramite, en sustitucion de la
Licenciada en Bibliotecologia Barbara Alejandra Jiménez Cundapi mediante el

=

oficio de designacién con fecha 18 de enero de 2023, signada por la Maestra Mari
de los Angeles Peralta Arias, Rectora de la NovaUniversitas y Sistema
Universidades Estatales de Qaxaca. ---------===-==cmemoecmemmmoemmemcemeccmemcecee s
Presenta también a la Licenciada en Ciencias Empresariales Maricruz Martinez
Martinez, Jefa del Departamento de Servicios Escolares, quien fue designada {
como responsable del Archivo de Tramite, en sustitucion de la Maestra en
Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones Karen Patricia QOlivares Porras I
mediante el oficio de designacion con fecha 30 de marzo de 2023, signada por la
Maestra Maria de los Angeles Peralta Arias, Rectora de la NovaUniversitas y
Sistema de Universidades Estatales de Oaxaca.--------- Gt
Asi mismo al Ingeniero en Disefio José Francisco Ramirez Lucero, Jefe del™=
Departamento de Multimedios, quien fue designado formalmente como responsablé
del Archivo de Tramite, en sustitucién del Ciudadano Elio Cuevas Gémez mediant
el oficio de designacién con fecha 18 de enero de 2023, signa
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Maria de los Angeles Peralta Arias, Rectora de la NovaUniversitas y Sistema de
Universidades Estatales de Oaxaca.
Se informa ante este cuerpo colegiado, la Doctora en Ciencias Matematicas Ivonne
Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora Académica y Coordinadora de Archivos, fue
designada como responsable del Archivo de tramite del area de Rectoria y del
Archivo Histérico, en sustitucién del Licenciado en Ciencias Empresariales Pablo
Manuel Acevedo Luria mediante el oficio de designacion con fecha 18 de enero de
2023, signada por la Maestra Maria de los Angeles Peralta Arias, Rectora de la
NovaUniversitas y Sistema de Universidades Estatales de Oaxaca. -----------=--=m==m=-
Se procede a tomar copia simple de los nombramientos para agregarla a la
presenta acta como ANEXO | --emmmmmmmm s
Una vez hecho lo anterior y estando presente todos los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, la Coordinadora de Archivos
pregunta delante de todos si existe alguna objecién respecto a la designacion de
los nuevos integrantes, y habiendo contestado negativamente todos, se continua
CON la Presente acta. --------=-nmmmmmm e e
Acto seguido, una vez acreditada la personalidad de los nuevos integrantes se
procede a la toma de protesta, por lo que se le pide, responder a la Toma de
Protesta; para lo cual, la Coordinadora de Archivos, Dra. Ivonne Lilian Martinez
Cortés le pregunta: “;Protestan guardar y hacer guardar la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, las Leyes
que de una y otra emanen y cumplir patriéticamente con los deberes del
cargo de integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la
NovaUniversitas, que el Estado le ha conferido?”, y habiendo contestado los
interrogados: “jsi protesto!”, la Coordinadora de Archivos, repuso: “si no lo
hicieres asi, que la Nacion y el Estado os lo demanden”. Acto seguido-
Coordinadora de Archivos exhorta a los nuevos integrantes que atiendan.las
obligaciones adquiridas y previstas para el Sistema Institucional de Archivos, las
cuales se encuentran regidas por la normatividad siguiente:
a. Ley General de Archivos.
b. Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
c. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de |
Oaxaca

de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.
e. Y demas normatividad aplicable; a lo que todos los ntegrantes
multicitado Sistema se dieron por enterados.
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A continuacion, la Coordinadora de Archivos presenta oficialmente la actualizacion
de directorio del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas,
cumpliendo y concluyendo asi con el punto niimero tres del orden del dia; ------------

Slstema lnstltumonal de Archivos Designado
7 Coordmadora de Archivos Dra. Ivonné Lilian Martine£ CBrtes
Responsable del Area de L.C.E. Adaelvi Moya Solano
Correspondencia

Responsable del Archivo de Tramite | Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortes

—_
Responsable del Archivo de Tramite L.C.E. Adaelvi Moya Solano § :

Responsable del Archivo Histérico Dra. Ilvonne Lilian Martinez Cortes

Responsable del Archivo de Tramite | L.C.E. Enrique Hernandez Fabian L\\
N

Responsable del Archivo de Tramite | C. Clemente Guilevaldo Ramirez
Cruz

Responsable del Archivo de Tramite L.C.P. Irene Marquez Poblano

Responsable del Archivo de Tramite | L.C.E. Maricruz Martinez Martinez |

e —

Responsable del Archivo de Tramite | I.D. José Francisco Ramirez Lucero

Responsable del Archivo de Tramite C. Jorge Luis Reyes Martinez |
Responsable del Archivo de Tramite Ing. Victor Hugo Sanchez ’
Dominguez
Responsable del Archivo de Tramite M.T.C.A. Rosa Maria Gutiérrez
Apolonio
Responsable del Archivo de Tramite | D.C.H. Maria del Consuelo Acuayte

Vald

NU/SIA/20RD/2023
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Responsable del Archivo de Tramite | M.A. Eddi Jacobo Santos Martinez

Responsable del Archivo de Tramite L.B y G.l. Moisés Gémez Nufiez

Responsable del Archivo de L.C.E. Enrique Hernandez Fabian
Concentracion

IV. Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de la
NovaUniversitas aio 2022. En este punto la Coordinadora de Archivos, presenta
a los integrantes de este cuerpo colegiado el instrumento de control archivistico
denominado Catalogo de Disposiciéon Documental (CADIDO) de la NovaUniversitas
afio 2022. De acuerdo a la Ley General de Archivos Articulo IV, Fraccién VIl y la
Ley de Archivo para el Estado de Oaxaca Articulo 1V, Fraccién Xl, el CADIDO se
entiende “al registro general y sistematico que establece los valores documentales, O
la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién documental”; ---
La Coordinadora de Archivo informa, que una vez integrado el CADIDO, fue
validado por el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO) mediante oficio No.:
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/015/03/2023 de fecha 10 de marzo de 2023. Dicho
instrumento ya se encuentra disponible en el apartado Sistema Institucional de
Archivos de la pagina oficial de la Universidad NovaUniversitas o a través del —-
siguiente link http://www.novauniversitas.edu.mx/sia.html# ---------smememmemmmemeennae e
Y asi dar cumplimento a las disposiciones establecidas en el Capitulo Il, Articulo 13
de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de Junio de 2018 y en el Capitulo II, Articulo 13 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca, en donde establece que " Los sujetos obligados deberan cont
con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus¥_}:
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles: Catalogo-de <
Disposicion Documental”, y los articulos 1 fraccién |, 7 fraccion Il, 28 y 30 de la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca. -----

V. Presentacion y Aprobacion de la Guia Simple de Archivo afio, 2021 y 2022.

En este punto la Coordinadora de Archivos presenta la Guia Simple de Archivos |

0 2021 y afio 2022, es un esquema general de descripcién de las series |
documentales y de los archivos de la Universidad NovaUniversitas, que indica sus ' i
caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificaciéon |~
Archivistica y sus datos generales. El propésito de la guia simple es describir Ia.
procedencia y contenido de los grupos documentales resguardados en los archiv
de tramite, concentracion e histérico de NovaUniversitas, facilitane

A

4 —4 _/.‘
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Lineamientos de Organizacion, conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca y con la finalidad de dar cumplimiento al
Articulo 14 de la Ley General de Archivos y al Articulo 14 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, donde mencionan que “los sujetos obligados deberan
contar y poner a disposicion del Publico la Guia de Archivo Documental...”. Dicho
instrumento de consulta se encuentra disponible en el apartado Sistema
Institucional de Archivos de la pagina oficial de la Universidad NovaUniversitas o a
través del siguiente link http.//www.novauniversitas.edu.mx/sia.htmil#

VI. Presentacion del Calendario de Capacitaciones. La Coordinadora de
Archivos presenta el calendario de capacitaciones que seran impartidas por el
Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO) para el afio 2023 dirigida al
Sistema Institucional de Archivos, siendo el siguiente:

No| FECHA [ ~ MODULO | DIRIGIDO | HORARIO

1 23 DE JUNIO SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS SIA 10:00 A 12:00

2 23 DE JUNIO | GRUPO INTERDISICPLINARIO Gl 12:00 A 14:00

3 10 DE JULIO | CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION SIA 10:00 A 12:00
ARCHIVISTICA

4 31 DE JULIO | VALORACION DOCUMENTAL Gl 10:00 A 12:00

5 31 DE JULIO | CATALOGO DE DISPOSICION SIA 12:00 A 14:00
DOCUMENTAL

6 | 05 DE SEPTIEMBRE | ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS SIA 10:00 A 12:00

7 | 05 DE SEPTIEMBRE | GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL SIA 12:00 A 14:00

Una vez expuesto lo anterior, el Sistema Institucional de Archivos adopté lo .
siguientes acuerdos: ‘ ""i ’

ﬁ ACUERDO SIA-NOVA/20RD/01/23 los miembros del Sistema Instltumonal de \

é« Archivos de la NovaUniversitas esperan las fechas para las sesiones

(o capacitaciones del afio 2023 que imparte el Archivo General del Estado de Oaxaca g
(AGEQ). e e e e

ACUERDO SIA-NOVA/20RD/02/23 los miembros del Sistema Institucional de |, |
Archivos de la NovaUniversitas acuerdan que los documentos que generen las
areas administrativas sean clasificados de acuerdo al Cuadro general de | |
Clasificacion Archivistica de la NovaUniversitas y respetar los plazos de |
conservacion que establece el Catalogo de Disposicién documental. --------=--m==enum--
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/03/23 los miembros del Sistema Institucional de |
Archivos de la NovaUniversitas aprueban la Guia Simple de Archivos afio 2021
del afio 2022, ----mmmmm e e e S \
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/04/23 Se acordd que el acta de esta sesion sea
enviada al Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO). %

A e

NU/SIA/Z0RD/2023

Pagina 6 de 8 .,]



(Unive,

s

o \:/'” o o a

N NovaUniversitas
%) SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NU/SIA/20RD/2023

La Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinadora de Archivos pregunta al resto
de sus integrantes si ratifican los acuerdos adoptados en la presente sesién, a lo
que todos manifiestan estar de acuerdo. -------==eeeemomm s /\
VIl. Clausura de la sesién. Sin otro asunto mas que tratar, siendo las diecisiete /
horas con treinta minutos del dia de su inicio, se da por concluida la Segunda /
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, |
cerrandose la presente acta que consta de ocho fojas utiles, previa lectura de Ia\
misma, firmando al margen y calce los que en ella intervinieron por duplicado para

los efectos legales a que haya lugar.-----------====ceemceeue-v e e

--------------------------------------------- CONSTE- -

D.C.M. IVONNE LICtAN'MARTINEZ CORTES
RCHIVOS, RESPONSABLE DEL :
ARCHIVO DE TR Y ARCHIVO HISTORICO ARCHIVQ DE TRAMITE

—LCE ANDEZ FABIAN L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO L
RESPONSABLE DEL AREA DE CONCENTRACION Y RESPONSABLE IVC DE TRAMITE (ﬁ\

o

ARCHIVO DE TRAMITE

ﬂ /)/I

///
L.C.E. MARICRUZ MARTINEZ MARTINEZ 1.D. J0§f FRANGISCO RAMIREZ LUCERO |
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIVC DE TRAMITE | |

C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ 1.C. VICT HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESP! ABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NU/SIA/20RD/2023
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-
L.B.y G.I. MOISES GOMEZ NUNEZ M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO iR N
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ,\F

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIV A

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

El presente apartado de firmas corresponde a la Segunda Sesion Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas, celebrada el dia veintisiete
de junio de dos mil veintitrés. ----------

e

NU/SIA/20RD/2023
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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONA
DE ARCHIVOS. -- En la poblacién de San Jacinto Ocotlan, Municipio de Ocotlan d
Morelos, Oaxaca, siendo las doce horas del dia trece de diciembre de dos m
veintitrés, reunidos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de manera
virtual mediante videoconferencia en la plataforma Zoom (ID. 941 682 1051,
Doctora en Ciencias Matematicas Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectoya
Académica, Coordinadora de Archivos, Responsable del Archivo Historico |y
Responsable del Archivo de Tramite; Licenciada en Ciencias Empresariales Adaelyi
Moya Solano, Vice-Rectora de Administracion y Responsable del Area de
Correspondencia y de Archivo de Tramite; Licenciada en Administracion y -
Negocios Rosa Maria Luis Hernandez, Jefa del Departamento de Recursos
Materiales, Responsable del Area de Concentracién y de Archivo de Tramite;
Ciudadano Clemente Guilevaldo Ramirez Cruz, Jefe del Departamento de
Recursos Humanos y Responsable de Archivo de Tramite; Licenciada ‘en
Contaduria Publica Irene Marquez Poblano, Jefa del Departamento de Recursos
Financieros y Responsable de Archivo de Tramite; Licenciada en Informaticax/
Arlette del Carmen Pérez Gonzalez, Jefa del Departamento de Servicios Escolares—
y Responsable del Archivo de Tramite; Ingeniero en Disefio José Franciseo
Ramirez Lucero, Jefe del Departamento de Multimedios y Responsable del Archivo
de Tramite: Licenciado en Informatica Eduardo Vicente Juarez, Jefe del
Departamento de Red de Coémputo y Responsable de Archivo de Tramite,
4ngeniero Civil Victor Hugo Sanchez Dominguez, Jefe del Departamento de
Proyectos, Construccion y Mantenimiento y Responsable de Archivo de Tramite;
Licenciado en Bibliotecologia y Gestion de Informacion Moisés Gémez Nufiez, Jefe
del Departamento de Biblioteca y Responsable de Archivo de Tramite; Maestra en
Tecnologias en Computo Aplicado Rosa Maria Gutiérrez Apolonio, Jefa de Carrera
de la Licenciatura en Informatica y Responsable de Archivo de Tramite; Doctora en
Ciencias Hidrolégicas Maria del Consuelo Acuayte Valdés, Jefa de Carrera de la
Ingenieria en Agronomia y Responsable de Archivo de Tramite. -

En uso de la palabra la Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinador de
Archivos de este cuerpo colegiado, da la bienvenida a los presentes y se procede
al pase de lista, después de lo cual se declara que existe quérum legal para
llevar a cabo la sesién y por lo tanto vélidos los acuerdos que en esta se tomen,
solicitando a los presentes ponerse de pie para declarar formalmente instalada la
Tercera Sesion Ordinaria dos mil veintitrés del Sistema Institucional de Archivos de/”
la NovaUniversitas. Se procede al desarrollo de la sesion, conforme al siguiente:---f )

NovaUniversitas |
£

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
NU/SIA/30RD/2023

.

ORDEN DEL -

l.
Il
.
V.

Pase de lista y verificacion del Quérum legal.
Aprobacion del orden de dia.

Asuntos Pendientes

Revisién del Informe Anual del PADA 2023.

i [ e H% i
NU/SIA/30RD/2023 .
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V. Revisién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 d
NovaUniversitas.
VI. Clausura de la sesion.

I. Pase de lista de asistencia y verificacion del Quérum legal. En uso de |

palabra la Coordinadora de Archivos procede a realizar el pase de lista y se verifica
la existencia de Quérum, se procede a declarar legalmente instalada la Tercera
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. -----

Il. Aprobacién del orden del dia. Por lo anterior, la Coordinadora de Archivp
sometié a consideracién de todos los presentes el orden del dia, el cual al no hab
manifestacion de modificacién alguna se aprobd por unanimidad de votos por [o
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la NovaUniversitas. --------------
Il. Asuntos pendientes. En este punto, la Coordinadora de Archivos, Dra. Ivonne
Lilian Martinez Cortés, hace mencién el seguimiento al cumplimiento de la Ley
General de Archivos en su Capitulo VI, Articulos 78, 79, 80 y 81, donde menciona
“La inscripcién al Registro Nacional es obligatoria para los sujetos obligados y para los

propietarios o poseedores de archivos privados de interés publico, quienes deberan
actualizar anualmente la informacion requerida en dicho Registro Nacional, de conformidad <4,

con las disposiciones que para tal efecto emita el Consejo Nacional”. La Universidad
NovaUniversitas cumplié con el Registro Nacional de Archivos (RNA), con fecha A7 =
de octubre del afio 2023 con una fecha de vencimiento el dia 17 de octubre del afno
2024. Se anexa constancia de registro, asimismo se encuentra disponible en
pagina de la Institucién
https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/RNA/2023/REFRENDO_RNA 2023-
NOVAUNIVERSITAS.pdf
La Coordinadora de Archivo presenta a los nuevos titulares de los departamentos
que se mencionan a continuacion; Licenciada en Administracion y Negocios Rosa
Maria Luis Hernandez, Jefa del Departamento de Recursos Materiales; Licenciada
en Informatica Arlette del Carmen Pérez Gonzalez, Jefa del Departamento de
Servicios Escolares y el Licenciado en Informéatica Eduardo Vicente Juarez, Jefe
del Departamento de Red, signadas por la Maestra Maria de los Angeles Peralta
Areas, Rectora de la NovaUniversitas y Sistema de Universidades Estatales de
Oaxaca. Dichas personalidades seran designadas y de manera oficial como
responsables del Archivo de Tramite de sus areas en la Primera Sesion Ordinaria
del afio 2024 de manera. --- s

IV. Revisién del Informe de PADA 2023. En este punto, la Coordinadora de
Archivos, presenta a los integrantes de este cuerpo colegiado el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 para su revision, dicho-
informe muestran actividades realizadas por el Area Coordinadora de Archivgs,:
responsables de los Archivos de Tramite y Archivo Concentracion \de
NovaUniversitas, las cuales estaban establecidas dentro del Programa Anual de—

",—-

§
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Desarrollo Archivistico (PADA) 2023; que a su vez permite el reforzamiento de
Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas. Esto con la finalidad de dg
cumplimiento con el Titulo Segundo de la Gestién Documental y Administracion ¢
Archivos, Capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica, Articulo 26 de la L&
General de Archivos publicada el 15 de Junio de 2018 en el Diario Oficial de 12
Federacion, donde hace mencién que: “Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en sy
portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio
la ejecucion de dicho programa.”, asi como con el Capitulo V de la Planeacion en

Materia Archivistica, Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
\

publicada en el Periédico Oficial el 15 de Febrero del 2020. \
: V. Revisién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024. En x
este punto, la Coordinadora de Archivos, presenta para su revision ante este

cuerpo colegiado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, es un
instrumento de planeacidn cuyo objetivo final es el de establecer las bases que
favorezcan el desarrollo de las capacidades de organizacion del Sistema _)g
Institucional de Archivos (SIA), contempla acciones a emprender a escala |
institucional para el mejoramiento continuo en la materia archivistica, estableciendg™
estructuras normativas, estrategias que coadyuven en la correcta organizacion,
conservacion, preservacion, clasificacion, control de archivos de Tramite y de
\Concentracién de la NovaUniversitas, con el objetivo de cumplir con las — 7|
disposiciones establecidas en el Capitulo V, articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley ;’ \"{‘
General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio | \j
/ de 2018 y que entré en vigor en el 2019; el Capitulo V De la Planeacién en Materia \.\
~ Archivistica, articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
publicada en el Periddico Oficial el 15 de Febrero del 2020
< Una vez expuesto lo anterior, el Sistema Institucional de Archivos adopt6 los
siguientes acuerdos:
ACUERDO SIA-NOVA/30RD/01/23. Los Integrantes del Sistema Institucional de
Archivos (SIA), se dan por enterados que se ha realizado el refrendo al Registro
Nacional de Archivos (RNA) del afio 2023, con la finalidad de cumplir los Articulos
78,79, 80, y 81 de la Ley General de Archivos.
ACUERDO SIA NOVA/30RD/02/23. Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos (SIA), se dan por enterados de los nuevos titulares de los departamentos ‘ i
> de Recursos Materiales, Departamento de Servicios Escolares y del Departamento
de Red de Computo, los cuales son areas administrativas productoras de la
documentacion. Py
ACUERDO SIA-NOVA/30RD/03/23. El cuerpo colegiado optd por revisar y * |
perfeccionar el Informe del PADA 2023 y el Programa Anual de Desarrolfq'
Archivistico (PADA) 2024 de NovaUniversitas. Por lo que se subiran al Drive dichos ™

NU/SIA/30RD/2023
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documentos para trabajarlo. Posteriormente sea aprobado en la primera sesion
ordinaria del afio 2024.
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/02/22. Los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas acuerdan analizar e informar a la Coordinadora de
Archivo si existe nuevos temas o series creadas de acuerdo a las funciones de la
Universidad NovaUniversitas, con la finalidad de que el afio 2024 sea actualizado el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO).
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/03/22. Los miembros del Sistema Institucional de
Archivos de la NovaUniversitas resuelven continuar para el ano 2024 con las
capacitaciones impartidas por el Archivo General del Estado de Oaxaca y en su
caso si fuese necesario con el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca. é

La Dra. Ivonne Lilian Martinez Cortés, Coordinadora de Archivos pregunta al rest
de sus integrantes si ratifican los acuerdos adoptados en la presente sesién, a |
que todos manifiestan estar de acuerdo. :
VIIl. Clausura de la sesion. Sin otro asunto mas que tratar, siendo las trece hora
del dia de su inicio, se da por concluida la Tercera Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la NovaUniversitas, cerrandose la presente acta que
consta de cinco fojas Utiles, previa lectura de la misma, firmando al margen y calce
los que en ella intervinieron por duplicado para los efectos legales a que haya
lugar.

CONSTE

r\

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NOVAUNIVERSITAS

% "IVONNE KILIAN MARTINEZ CORTES ==T.C.E. ADAELVI MOYA SOLANG
D COORDINADORADE ARCHIVOS)RESPONSABLE DEL  RESPONSABLE DEL AREA DE'CORRESPONDENCIA Y

K

AMITE

\7@

-

ALDO RAMIREZ CRUZ (

o N L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ CLEMENTE GUI
N BN RESPONSABLE DEL AREA DE CONCENTRACION Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
\\\I B ARCHIVO DE TRAMITE /
A\ i} “\\ X :
NN
l"\ N, \
\ “\
NN\
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L.I. ARLETTE DEL\CKRMSE PEREZ GONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

7 / il
r"/ “., d ‘/.
e KL v 7 : )
7 —
|.D. JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO E ;RBO VICENTE JUAREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
/—

I.C. VICTOR HUG@SANCHEZ DOMINGUEZ
RESPONSABCE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

(X

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LBy G.T. MOISES GOMEZ NUNEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

El presente apartado de firmas corresponde a la Tercera sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos

de NovaUniversitas, celebrada el dia trece de diciembre del dos mil veintitrés, -—----------

NU/SIA/30RD/2023
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

~ACTA DE ACTUALIZACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO - . - \4%

la poblacién de San Jacinto Ocotlan, Municipio de Ocotldn de Morelos,

Oaxaca, siendo las doce horas del dia siete de jJulic de dos mil

veintitrés, reunides de manera virtual, mediante videoconferencia en la

\J‘ plataforma ZOOM (LT 941 682 1051), se encuentran presentes
W ciudadanos: Doctora en Ciencias Matemdticas Ivonne Lilian Martinez Cortés
i}‘ Vice-Rectora Académica; Licenciada en Ciencias Empresariales Adaelvi ij)
\ Solano, Vice-Rectora de Administracién; Licenciado en Ciencias e

Empresariales Enrique Hernandez Fabian, Jefe del Departamento de Recursos

Materiales; Ciudadano Clemente Guilevaldo Ramirez Cruz, Jefe del

Departamento de Recursos Humanos; Licenciada en Contaduria Publica Irene /« B
Marquez Poblano, Jefa del Departamento de Recursos Financieros; Licenciad "\\ ;//
en Ciencias Empresariales Maricruz Martinez Martinez, Jefa de Servicio
1
A
\\.‘
Zf \

Esceclares; Ingeniero en Disefio José Francisco Ramirez Lucero, Jefe de

Departamento de Multimedics; Ciudadano Jorge Luis Reyes Martinez, Jefe del
Departamentc de Red de Computo; Ingeniero Civil Victor Hugo Sanchez
Dominguez, Jefe de Departamento de Proyectos, Construccidn V%
Mantenimiento; Licenciado en Bibliotecologia y Gestién de Informacidén
Moisés Gémez Nuafiez, Jefe del Departamento de Biblioteca; Maestra en
Tecnologias de Cémputo Aplicado Rosa Maria Gutiérrez Apolonio, Jefa de
Carrera de la Licenciatura en Informitica; Doctora en Ciencias
Hidrolégicas Maria del Consuelo Acuayte Valdés, Jefa de Carrera de la
Ingenieria en Agronomia; Maestro en Administracién Eddi Jacobo 8antos
Martinez, Jefe de Carrera de la Licenciatura en Administracién; Doctor en —
Ciencias Sociales Ramén Fernandez Mejia Profesor Investigador Asociado
“C”, Maestra en Gobierno Electrénico Norma Maria Martinez Lépez Profesora-
Investigadora Asociado "“B”, y Licenciado Erick Cirenio Olivera Venegas,
Jefe de Departamento 17A, adscrito a la Direccién de Auditoria “B” de la
Subsecretaria de Auditoria y Supervisidén en Obra de la Secretaria de

onestidad, Transparencia y Funcién Publica.-- En uso de la voz la Doctora

en Ciencias MatemAticas Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora

Académica y _Coordinadoe Archivos de NovaUniversitas, expresa la

i
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

importancia de realizar la actualizacién de los integrantes del Grupo ‘1E§§:
Interdisciplinario de NovaUniversitas, con la finalidad de coadyuvar en el o
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a

la documentacién que integran los expedientes de cada serie documenta

colaborar con las 4reas o unidades administrativas productoras de

{
o\‘\\ X . ' '
YN documentacién en el establecimiento de los valores documenta
Py
\\‘ vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante

documental y gque, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicién
documental, esto en cumplimiento con los articulos 4 fraccién XXX, 11
fraccién V, 48, 49, 50 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado dg

Oaxaca, por lo que, para tales efectos propuso el siguiente: —--——————————-— - ///

Punto niimero 1 “Pase de Lista”, la Doctora en Ciencias Matematicas Ivonne -
Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora Académica y Coordinadora de Archivos

de NovaUniversitas, procede a realizar el pase de lista correspondiente,
degahogando «don €llo el primer funto del Orden del Diay =———r—r———mros—om——

= \r _________________________________________________________________________

A continuacién, y a efecto de desahogar el Punto Nimero 2 “Lectura del |

Orden del Dia”, la Doctora en Ciencias Matematicas Ivonne Lilian Martinez
Cortés, Vice-Rectora Académica ¥ Coordinadora de Archivos de
ovaUniversitas, procedié a llevar a cabo la lectura del Orden del Dia
ropuesto, leido y discutido; acto seguido, fue sometido a consideracién y(
aprolbaclon (e oS, e R e, e e e e e e i e S i i i

~J

Dado que no existe ninguna observacién al respecto, el Orden del Dia es
aprobado por ungnimidad de votos emitidos por los servidores publicos

=g
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A continuacién, y a efecto de desahogar el Punto Namero 3 “Acreditaciones
de los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinaric” del Orden del dia:
en este acto los servidores publicos que pasan a formar parte del Grupo
interdisciplinario acreditan su personalidad que ostentan de acuerdo a lo
siguiente: Licenciado en Bibliotecologia y Gestién de Informacién Moisé
Goémez Nafiez, Jefe del Departamento de Biblioteca de NovaUniversitas, qui
se acredita con oficio de designacién de fecha diecisiete de enero de 2(
suscrito por la Maestra Maria de los Angeles Peralta Arias, Rectora

NovaUniversitas; Licenciada en Ciencias empresariales Mariecruz Martin
Martinez, Jefa del Departamento de Servicios Escolares de NovaUniversitas,
quien se acredita con oficio de designacién de fecha trece de marzo de
2023 suscrita por la Maestra Maria de los Angeles Peralta Arias, Rectora
de NovaUniversitas y Licenciado Erick Cirenio Olivera Venegas, Jefe de
Departamento 17A, adscrito a la Direccién de Auditoria “B” de 1

Subsecretaria de Auditoria y Supervisién en Obra de la Secretaria d

Honestidad, Transparencia y Funcién Publica, gquien se acredita con e

oficio nimero SHTFP/0S/980/2023, suscrito por la L.C.P Leticia Elsa Reye

Lépez, Titular de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién
Piblica; documentales gque se incorporan en copia fotostaticas simples en
el anexo 1., ~—==-—--—-—mmmm e ——————
Una vez acreditadas las personalidades de los nuevos integrantes, se
continudan con el punto nameroc 4 “Designacidén de los nuevos integrantes del
Grupo Interdisciplinario” de la Orden del Dia aprobado; por lo que, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca,
en uso de la voz, la Doctora Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora
Académica y Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, procede a nombrar
a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario: ——-———————s—cr-eem——-

—_—

DESIGNACION EN EL GRUPO 5 "
R b AREA DE ADSCRIPCION NOMBRE Y CARGO
L.B Y G.I. MOISES GOMEZ
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE : NUNEZ
-RECTCRIA ACADEMICA
BIBLIOTECA DE NOVAUNIVERSITAS YALE~hE c e JEFE DE DEPARTAMENTO DE
BIBLIOTECA
L.C.E. MARICRUZ MARTINEZ
TITULAR DE SERVICIOS ESCOLARES DE MARTINEZ
NOVAUNIVERSITAS VICE-RECTORIA ACACEMICA JEFA DE SERVICIOS
\\\\ ESCOLARES
DIRECCION DE AUDITCRIA B, DE
LA SUBSECRETARIA DE
REPRESENTANTE DEL ORGANO ESTATAL DE| AUDITORIA Y SUPERVISION EN |LIC. ERICK CIRENIQ
ONTROL OBRA, DE LA SECRETARIA DE |OLIVERA VENEGAS ' 4
HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y
FUNCION PUBLICA.

Una vez hecho lo anterior y estando presentes en su totalidad los
servidores publicos como miembros propietarios del Grupoc
interdisciplinario, 14 Doctora Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Académica y Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, pregunta si -"JP;EE
AN existe alguna objecién legal fundamentada y motivada respecto a la Y

designaciones de los nuevos miembros propietarios del Grupo
Interdisciplinario; y habiendo contestado negativamente todos y cada uno
de los asistentes, continua con el presente acto., ————————=—wmmmmm—o___
Visto lo antes asentado, en uso de la wvoz la Doctora Ivonne Lilian
\ Martinez Cortés, Vice-Rectora Académica y Coordinadora de Archivos

r
i /f'
i i

;\f\ NovaUniversitas procede a tomar la protesta de ley a los nue oS
\\\, ¥ integrantes del Grupo Interdisciplinario de NovaUniversitas, en i 0S o 4
Q§\ siguientes términos: “¢Protestan guardar y hacer guardar la Constitucidn

\ '\ Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, 1
Leyes que de una y otra emanen y cumplir patridticamente con los deberes
del cargo de integrantes de Grupo Interdisciplinario NovaUniversitas, que
el Estado le ha conferido?”, y habiendo contestado los interrogados: "“;si
protesto!”, la Coordinadora de Archivos, repuso: "“si no lo hicieres asi,
que la Nacidén y el Estado os lo demanden” con lo que queda actualizad
formalmente el Grupo Interdisciplinario de NovaUniversitas, asi mismo 1
Doctora Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora  Académica |y
Coordinadora de Archivos de la Universidad NovaUniversitas exhorta a lds
nuevos y al resto de 1los integrantes gque atiendan las obligacione

adquiridas y previstas para el Grupo Interdisciplinario, las cuales s

encuentran regidas por la siguiente normatividad: ----—==-—=—mmm————————-

a Ley beteral OF APCHITOS. me=mrsEsRE—— s e
b Ley de Archivos para ‘el Estado de Qaraca, -——=—-—=-——-semoroooicooox
e ¥ de mas mormatiwiidad aplacablis, o s s et A s

La coordinadora de Archivo informa, debido a que aun no hay titular en e
drea de Rectoria, la Doctora Ivonne Lilian Martinez Cortés queda a carg

del Archivo de Tramite del A&area antes mencionado y Archivo Histérico, e
sustitucién del Licenciado en Ciencias Empresariales Pablo Manuel Acevedo
Luria mediante el oficio de designacidén con fecha 18 de enero de 2023,
signada por la Maestra Maria de los Angeles Peralta Arias, Rectora de la
NovaUniversitas y Sistema de Universidades Estatales de Oaxaca. —-———————--
r continuacién, la Coordinadora de Archivos presenta oficialmente la
actualizacién de directorio del Grupo Interdisciplinario de la

- NovaUniversitas, cumpliendo y concluyende asi con el punto numero cuatr

( / Bl oEgEn GBl A i s e AT e S

/ { -, \

" — ¥
l GRUPO INTERDISCTIPLINARIO AREA DE ADSCRIPCION NOMBRE Y CARGO
D.C.M. IVONNE LILIAN
COMBDINADORA DE ARCHIVOS DE VICE-RECTORIA ACADEMICA MARTINEZ CORTES
/ WS TIRRAT VICE-RECTORA ACADEMICA
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’ L 0.5, ADAELVI _ MOYA \ % '

TITULAR DE  VICE-RECTORIA  DE ;

BESTRTSEE OE VICE-RECTORIA DE SOLANO 1

NOVAUNIVERSITAS ADMINISTRACION VICE-RECTORA DE
ADMINISTRACION

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ) L.C.E. ENRIQUE HERNANDEZ

CEANSPATENETA VICE-RECTORIA DE FABIAR

i ADMINISTRACIGN JEFE DEL DEPARTAMENTO D ,————55\\\
RECURSOS MATERIALES

TITULAR  DEL  DEPARTAMENTO  DE €.  CLEMENTE  GUILEVAL.DO

RECURS0S HUMANOS DE VICE-RECTORIA DE RAMIREZ CRUZ. ’

P sl ADMINISTRACION JEFE DEL DEPARTAMENTO\DE
RECURSOS HUMANOS

TITULAR  DEL  DEPARTAMENTO  DE ’ C. 2, EREND L

bllm oo T VICE-RECTORIA DE POBLANO

Bt e ADMINISTRACION JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

RECURSCS FINANCIEROS

L.C,E, MARICRUZ MARTINEZ

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
MULTIMEDIOS DE NOVAUNIVERSITAS

TITULAR DE SERVICIOS ESCOLARES DE J MARTINEZ

NOVAUNIVERSITAS VICE-RECTORIR BCADEMICR | o DE SERVICTO
ESCOLARES
T, JOSE FRANCISCD

RAMIREZ LUCERO \
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE,
MULTIMEDZIOS

VICE-RECTORIA ACADEMICA

REPRESENTANTE DEL AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DE
NOVAUNIVERSITAS

C. JORGE LUIS REYES
VICE-RECTORIA DE MARTINEZ

ADMINISTRACION JEFE DEL DEPARTAMENTC DE
RED DE COMPUTO

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS, CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTC DE NOVAUNIVERSITAS

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ

VICE-RECTORIA DE DOMINGUEZ

ADMINISTRACION JEFE DEL DEPARTAMENTC DE
PROYECTOS, CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
BIBLIOTECA DE NOVAUNIVERSITAS

L.B ¥ G.I. MOISES GOMEZ

VICE-RECTORIA ACADEMICA NUREZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE

BIBLIOTECA

M,T.C.A, ROSA MARIA
TITULAR DE LA JEFATURA DE CARRERA GUTIERREZ APOLONIO
DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA VICE-RECTORIA ACADEMICA JEFE DE CARRERA DE L
DE NOVAUNIVERSITAS LICENCIATURA E

INFORMATICA

TITULAR DE LA JEFATURA DE CARRERA
DE LA INGENIERIA EN AGRONOMIA DE
OVAUNIVERSITAS

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO

VICE-RECTORfA ACADEMICA ACUAYTE VALDES
JEFE DE CARRERA DE LA

INGENIERIA EN AGRONOMIA |

TITULAR JEFATURA DE CARRERA DE LA
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE
NOVAUNIVERS ITAS

M.A. EDDI JACOBO SANTOS

) MARTINEZ \
VICE-RECTORIA ACADEMICA JEFE DE CARRERA DE LA \
LICENCIATURA EN [~
ADMINISTRACION |

FREPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA DE
VAUNIVERSITAS

D.C.S. RAMON FERNANDEZ

VICE-RECTORIA ACADEMICA MEJIA i
PROFESOR~INVESTIGADOR .
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REPRESENTANTE DEL AREA PLANEACION ” -
Y/0 MEJORA CONTINUA DE VICE-RECTORfA ACADEMICA jibfeia e BERLA A
NOVAUNIVERSITAS MARTINEZ LOPEZ k-*-?“
PROFESOR-INVESTIGADOR )
DIRECCION DE AUDITORIA B, DE
LA SUBSECRETARIA DE

REPRESENTANTE DEL ORGANO ESTATAL DE| AUDITORIA Y SUPERVISION EN |LIC. ERICK CIRENIO
CONTROL OBRA, DE LA SECRETARIA DE |OLIVERA VENEGAS

HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y

FUNCION POUBLICA.

En uso de la voz la Doctora Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectéra
Académica y Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, hace

conocimiento al Grupo que, a efecto de notificar el cumplimiento de
actualizacién del mismo, enviard oficio al Titular de la Direccién de
Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, |
anexandc copia simple del Acta de Actualizacién; de igual manera exhorta a
los integrantes del Grupo Interdisciplinario a actuar con estricto apego a
las disposiciones legales, enfatizando la importancia de conducirse
conforme a los principios de honradez y transparencia, anteponiendo los
intereses de la sociedad e institucién a los particulares,—-—-—--=——-=—=——--o
En seguida y a efecto de desahogar el punto nimero 5 “Asuntos Generales”
la Doctora Ivonne Lilian Martinez Cortés, Vice-Rectora Académica y
Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, pregunta a los asistentes si
desean exponer algun asunto de interés general que tratar en esta sesién.

La Coordinadora de Archivos presenta la propuesta del nuevo formato
"Matriz de Administracién de Riesgos” elaborado de manera interna para la
recoleccién de datos, con el fin de lograr adecuadamente y en colaboracién
el diagnostico de riesgos para la ejecucién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA).

No existiendo otro punto que exponer; este Grupo Interdisciplinario,
procede al desahoge del siguiente punto del Orden del Dia aprobado. -----

Punto nimero 6 "“Clausura de la sesién”: No habiendo otro asunto qu
\\\;ratar, siendo las trece horas del dia de su inicio, se da por concluida
la sesién de Actualizacién del Grupo Interdisciplinario de
NovaUniversitas, cerrandose la presente acta que consta de nueve fojasi
Gtiles escritas por wuna cara, previa lectura de la misma, firmando al |

argen y calce los que en ella intervinieron en dos tantos originales para
os efectos legales a que Naya LUGaE. - i s i s i i iy

e e e e e e e e e e S - " e

»

Anexo 1: Acreditaciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.-—-
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VICE—RECTORA.§&59§;:2§ Y CORRDINADORA

DE ARCHIVOS DE NOVAUNIVERSITA

TN

2 |

L.C.E. ADAELVIMOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
NOVAUNIVERSITAS

/ /)

DE

L.C.E.-Eﬂﬁfﬁié:?izﬂﬁgzéz FABIAN
REPRESENTANTE LA  UNIDAD

TRANSPARENCIA DE NOVAUNIVERSITAS

DE

=

B
C. CLEMENTE
TITULAR
RECURSOS

JILEVALDO RAMIREZ CRUZ
EL DEPARTAMENTO DE
UMANOS DE NCVAUNIVERSITAS

L.C.P. IRENE HKRQ?EZ’POBLANO

L.C.E. MARICRUZ MARTINEZ MARTINEZ

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE TITULAR DE SERVICIOS ESCOLARES DE
RECURSOS FINANCIEROS DE NOVAUNIVERSITAS
NOVAUNIVERSITAS
Y %§;§7
s z ;\—fv-‘s?/ — \
2y B ~ .
1.D,7J0SE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO C. JORGE LUIS REYES MARTINEZ
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE REPRESENTANTE ' DEL ARER DE |
MULTIMEDIOS DE NOVAUNIVERSITAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DE |
NOVAUNIVERSITAS : -i
— ‘ll
N :
\ﬁr
El presente apartado de firmas corresponde al Acta de |
. P . ' . . . . L}
Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de NovaUniversitas,
celebrada Slete de Jullioc de dos mil veintitrég, =——-——oe=o

%dﬁf"
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VICTOR

ING. CIVIL uGo
DOMINGUEZ \

TITULAR DEL PARTAMENTOQ
PROYECTOS, CONSTRUCCION Y

MANTENIMIENTO DE NOVAUNIVERSITAS

wr,

SANCHEZ L.B Y G.I.

MOISES GOMEZ NUNEZ

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE

DE BIBLIOTECA DE NOVAUNIVERSITAS

[T (

M.T.C.A. ROSA  MARIA  GUTIERREZ
APCLONIO

TITULAR DE LA JEFATURA DE CARRERA
DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

DE NOVAUNIVERSITAS

D.C.H. MarRia DEL
VALDES

TITULAR DE LA JEFATURA DE CARRERA DE
LA  INGENIERfA EN  AGRONOMIA DE

NOVAUNIVERSITAS

CONSUELO ACUAY

—

M.A. EDDI JACOBO SANTOS MARTINEZ
TITULAR DE LA JEFATURA DE CARRERA
DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION DE NOVAUNIVERSITAS

D.C.S. RAMON AERNANDEZ MEJIA
REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA DE “o_
NOVAUNIVERSIT /

7/ X
/ (V] \
M.G.E. NORMA MARfA MARTINEZ LOPEZ LIC. ERIC [RENIO OLIVERA VENEGAS e
REPRESENTANTE DEL AREA DE REPRESENTANTE DEL ORGANO ESTATAL DE
PLANEACION Y/O MEJORA CONTINUA DE CONTROL
NOVAUNIVERSITAS SECRETARIA DE HONESTIDAD,
TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA NLH
/
El presente apartado de firmas corresponde al Acta de
Actualizacién del Grupo Interdisciplinario de No {giverq;tas,
celebrada el siete de julio de dos mil veintitrés.(\\===----—~
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La Direccion de Desarrollo Archivistico Estatal
del Archivo General del Estado de Qaxaca
otorga la presente

CONSTANCI

A NovaUniversitas

Por haber cursado los 9 moédulos de capacitacion Archivistica du 02023

Ve

Santa Lucia del Camino, Oaxaca a 23 de noviembre de 2023
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023, ANQ DE LA INTERCULTURALIDAD!

Oficio No.. AGEC/DG/DDAE/DCAAC20/M202 ‘ ‘
Asunte: Constancia de Capacitaciones 2023, g
Santa Lucia de! Caming, Cax.. 29 de noviembre de 2023 LS

Dra. Ivenne Lilian Martinez Cortés

Vice Rectora Marlinez Cortés y Coordinadora de Archive
Nova Universitas

PRESENTE

En atencion a la sohaitud del oficio) IFPA/SIAO00910/2023 de fecha 6 de noviembre de
2023, con fundamento en las articulos 6, 7 y 26 fraccion VIl del Reglamento de las Archivos
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, numeral 4.4 de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custedia de los Archivos de la Administracién Publica
Estatal de Oaxaca, por este medio, le comunico que se 2labord constancia digital paja
Nova Universitas, cuye personal paricipo en las siguientes capacitaciones:

1. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de fecha 10 de febrero de 2023
2. Sistema Institucional de Archivos (SIA) de fecha 23 de junio de 2023,

3. Grupo Interdisciplinario (Gl) de fecha 23 de junio de 2023,

4. Cuadro General de Clasificacién Archivistica de fecha 10 de julio de 2023,

5. Valoracion Documental de fecha 31 de julio de 2023,

6. Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de fecha 31 de julio de 2023,

7. Administracion de Documentos de fecha 5 de septiembre de 2023,

8. Guia de Archivo Documental de fecha 5 de septiembre de 2023,

9. Baja Documental de fecha 24 de octubre de 2023

Lo constancia fue enviada con anterioridad v oficalmente a los correos
vice acad.nova@gmail.com v bibliocconu@armailcam

Sinotro particular por &l momento, le envio un cordial saludo

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHQ AJENO ES LA PAZ"

@Cnl!e Lot Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del CaminoOaxaca. C.P, 71228 .
l(‘_\aDiteu: cion General y Direcclon de Clasificacion de Archives 951 518 .€5.98 Direccién Archivo Histérico 951.132. 71 .44
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Oficio No.: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/015/03/2023.
Asunto: Se valida Catalogo de Disposicién Documental.

Santa Lucia del Camino, Oax., 10 de marzo de 2023.

Dra. lvonne Lilian Martinez Cortés

Vice-Rectora Académica

NovaUniversitas

PRESENTE i

En atencién a su oficio VAE 93/03/23 de fecha 09 de marzo y recibido en la misma fecha
de elaboracién del afio en curso, en el que se solicita la validacién del Catalogo de
Disposicién Documental de NovaUniversitas; al respecto le informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fraccion X, 13 fraccion 11 y 116 fraccion VI de la Ley
General de Archivos; 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica: 4 fraccién Xl, 13 fraccién 11 y 101 fraccién VI de la Ley de Archivos
para el Estado de Qaxaca, 15 fraccién | y 18 fraccién | y Vil del Reglamento Interno del
Archivo General del Estado de Oaxaca y numerales 6.3.2 y 6.352 de los Lineamientos
para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion*
Pablica Estatal de Oaxaca, me permito validar el Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) de NovaUniversitas.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de [a Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en
el portal electrénico institucional.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

l".1
ATENTAMENTE ﬂ-‘"‘a
—

SUFRAGIO EF NO REE 16N B4 =
“EL RESPETO EN LA PAZ _#”
@ Noval niversitas oy - 56 CLASIFICACION DESCRIPCION

Lic. Ju - e ¥ ESOUARDO DOCUMENTAL
del Departamento/de Clasificacién, Descripcis £ OARACA
Y Resguardo Documental 2022-2028
Archivo Gen::ral del Estado de Oaxaca

\
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Con copia de conocimiento para: c$~
C. Bartolo Carrera Palacios. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Lic. Abymae! Pereda Zamora. - Director de Clasificacion de Archivos del AGEO. A

Mtra. Luz Stella Camargo Quinones. - Jefa del Depto. De Investigacion y Asesoria Archhf.’uica del AGEC.

Expediente. ~
ILZ/kvfg* '/ ; ;

@ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228

Q Direccién General y Direccién de Clasificacién de Archivos 951,518 .65.98 Direccidén Archivo Histérico 951 132. 71 44

et T R




UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

INFORME ANUAL PADA 2023

ANEXO 5







UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA) N
INDICE %

20201 R ———
JUSTIFICACION . .ovveeveceeeemeeemmmeesseeeeeeeseeeemmmmssssesssesseessessmmssseeseee oo ee s e oo eeeeeeeseseeese e seeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeees

AR EERRL .cccsomuospassssnsonsmmmsposstsnssiossssssonoitss oo i oo i SEAsaRe
PLANEACION. .oocotceutnstesutssscessssssssssssssssssssesesssssssssassesssssss hsssssssssessessssessesssesessssssseseessssssssmsmssesessees

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES .....cccouiessissssissoisnssmasssmsarsmssesressmsmmmesmssesssssssssesssssssssssessssersonmsesoseemseessaes
ADMINISTRACION DEL PADA ..o e eeeeeeeesessses s seseessasesssees e smsesssesssseessseeemmseesese e et et ee e

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL No. S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN. OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513
TELEFONO: (851) 5017200 EXT. 1031
CORREOQ ELECTRONICO: rectoria@novauniversitas.edu.mx
www.novauniversitas.edu.mx



aUnre,.,
o
.

UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS é
e

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

PRESENTACION

Con el propésito de cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo V, articulos 23, 24, 25 y
26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018

y que entrd en vigor en el 2019; el Capitulo V de la Planeacion en Materia Archivistica, articulos 22,
23y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial el 15 de
Febrero del 2020; en los que se establece que “los sujetos obligados que cuenten con un sistema
institucional de archivos, deberén elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en
el ejercicio fiscal correspondiente”, la Universidad NovaUniversitas presenta el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2023, siendo una institucion de educacion superior que organiza,
conserva, administra y preserva de manera homogénea sus archivos como sefiala en el articulo 1 de
la Ley General de Archivos.

@
ey
\%
El Programa es un instrumento de gestion que contempla acciones a emprender a escala </‘ r

institucional para el mejoramiento continuo en la materia archivistica, estableciendo estructuras
normativas, estrategias que coadyuven en la correcta organizacion, conservacion, preservacion,
clasificacion, control de archivos de Tramite y de Concentracion de la NovaUniversitas, con ello.— "\\

/

garantizar transparencia, rendicion de cuentas, conservar la memoria documental. /
/

(}
El PADA de la Universidad NovaUniversitas, ademas de dar cumplimiento a la normatividad <3

aplicable en la gestion archivistica, se constituye como una guia esencial integrada por las actividade:
encaminadas a través de un calendario, y establecen las bases que favorezcan el desarrollo de las I
capacidades de organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), en el que se determinan /
estrategias, técnicas y metodologias que permitan una comecta conservacion, organizacion y
administracion documental, asi dar facilidad a la consulta y deteccion de los documentos que dan
cuenta de las tareas de interés ciudadano vinculadas al ejercicio de los recursos publicos. Dentro del

a\
\
_/Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se contempla una actualizacion de los Instrumentos de (

7 _
// #  Control y Consulta Archivisticos (ICCA) en coordinacion y comunicacién permanente con: el Archivo
/(’ ~ General del Estado de Oaxaca; a fin de corresponder a las funciones y obligaciones de la Universidad

NovaUniversitas.
3
G RT’ERA CA PUERTO ANGEL No. S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN. OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P, 71513
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

JUSTIFICACION =

La Universidad NovaUniversitas es un érgano publico estatal, de conformidad con el decreto de %*g
creacion de fecha 18 de abril de 2009 y Reglamento Interno de fecha 24 de septiembre del 2011, -
publicados en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca. Dotandolo de atribuciones .,
especificas como una institucion superior e investigacion cientifica, en el cual se procura una <
transformacion positiva.

Tomando como base una de sus atribuciones de organizarse de la manera que juzgue
conveniente en cuanto a su régimen intemo; planear, programar, desarrollar, controlar y evaluar Ias@,
actividades de docencia, investigacion y difusion, asi como las de apoyo administrativo y las de
promoci6n del desarrollo, brindar espacio cultural, la investigacién, innovacién tecnolégica que
coadyuven a la solucién de problemas que en el sector productivo y del entono social, gestando :
ello un elevado sentido de responsabilidad social, se dio en la tarea de instalar el Sistema Instituci nal
de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25y 26 de la Ley General \:\
de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de Junio de 2018 y los articﬁl‘é;s%: -
4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada
en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020. d

/

Atendiendo el articulo 28, fraccion |1l del Capitulo VI de la Ley General de Archivos, y el articulo

22, 23 y 24 del Capitulo V de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; como sujeto obligadola
NovaUniversitas por medio de su Coordinador de Archivos se elabord el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023 teniendo como objetivo establecer los principios y bases generales para la
organizacion, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos que los sujetos

obligados poseen.

organizadas y controladas que contribuiran a mejorar el proceso de los archivos de tramite,

concentracion, asi obtener basicamente una buena organizacion, capacitacion y control de archivos,

con el propésito de dar continuidad a la gestion documental, aunado a ello cumplir con la normatividad
archivistica, promover cultura archivistica, archivo regulado y ejecutado sistematicamente

4
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL No. S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN. OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO, C.P. 71513
Y, TELEFONO: (951) 5017200 EXT. 1031

El presente programa de la NovaUniversitas se enfoca a la gestion de actividades planeadas, (J
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

OBJETIVO GENERAL

Optimizar el ejercicio del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por medio del Sistema
Institucional de Archivos de NovaUniversitas, y del marco juridico que permita alcanzar niveles
adecuados de eficacia, acceso a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo orden,
control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la concientizacién del personal en materia
archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

»  Cumplir en materia de organizacion documental, conservacion, difusion, divulgacion, acceso
a la informacién, proteccion de datos personales y transparencia conforme al marco juridi

» Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion dg ‘Ios
documentos de archivo producidos por cada unidad o area administrativa de NovaUmvers»L%_‘f
los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

» Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de la
aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

o Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica de acuerdo a los plazos
establecidos en la Ley.

 Realizar la baja documental de aquellos documentos que han cumplido su plazo legal y
vigencia administrativa.

» Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos, mediante la elaboracion,
actualizacion e implementacion de procedimientos para mejorar las capacidades de
administracion de archivos de la NovaUniversitas.

@@’”
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

MARCO LEGAL

Marco Normativo

La NovaUniversitas se crea por decreto como un Organismo Publico Descentralizado de caracter
Estatal, publicado el 18 de abril de 2009 en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca. f
El marco normativo de la institucion se rige en apego a la legislacion:

X

Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes

o Cadigo Civil Federal.

e Codigo Fiscal de la Federacion.

o Ley General de Archivos ‘\.:‘;\
¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. -
e Ley de Ciencia y Tecnologia.

e Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.

e Leyde Ingresos de la Federacion.

o Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

e Ley de Poblacion.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado.

o Ley del Impuesto Sobre la Renta.

¢ Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
o Ley del Seguro Social.

e Ley de la Propiedad Industrial.

e Ley Federal del Derecho de Autor.

e Ley Federal del Trabajo.

o Ley General de Educacion.

o Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior.
Estatal (\ i

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca. \\ ~
Leyes estatales \

o Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

¢ |ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

o Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca

TELEFONO: (951) 5017200 EXT. 1031

CORREO ELECTRONICO: rectoria@novauniversitas.edu.mx ‘)\
“povauniversitas.edu.mx i

- : ; ,: -

Y



UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)
Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de

Oaxaca \\.\
N

Ley del Ejercicio Profesional en el Estado de Oaxaca

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria %
Ley Estatal de Planeacion

Reglamento para regular el uso de los bienes muebles de la Administracién Pablica Estatal

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca. @

Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de La
Administracion Plblica Estatal de Oaxaca.

Decretos
Decreto de creacion

Reglamentos, cédigos y manuales institucionales —Q..i
Cédigo de Etica S
Cadigo de Conducta

Reglamento del Consejo Académico.

Reglamento Interno.

Reglamento Interior de Trabajo.

Reglamento del Personal Académico.

Reglamento de Alumnos de Licenciatura.
Reglamento de Biblioteca.

Reglamento de Aulas.

Reglamento de Salas de Grabacion y Transmision.
Reglamento del uso de la Red de Cémputo.
Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de NovaUniversitas.
Reglamento del Almacén.

Reglamento del Fondo de Aharro de los Trabajadores de NovaUniversitas.
Reglamento de la Comision Mixta para la Administracion del Fondo de A%'o de los
Trabajadores de NovaUniversitas.

Marco Normativo-Operativo del Plan de Prevision Social.
Reglamento para el Otorgamiento de la Despensa.
Reglamento sobre el Uso de las Casas Habitacion, Propiedad de NovaUniversi
al de Organizacion.

7
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA) J

PLANEACION

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en NovaUniversitas, es que funcione

de la mejor forma en los archivos administrativos (trémite y concentracion) que eventualmente en los
diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos
(valoracion documental, baja documental y/o transferencia secundaria) lleguen a la (ltima etapa de su
ciclo de vida (histérico) para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para
el buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de
Archivos en Junio de 2019 y de Ia Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020,
para lo cual el drea Coordinadora de Archivos solicitaré el avance de forma trimestral estableciendo
fechas de entrega para los integrantes del SIA.

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL No. S/N KM. 34.5 SAN JACINTO OCOTLAN. OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513
ELEFONO: (951) 5017200 EXT. 1031

RONICO: rectoria@novauniversitas.edu.mx

.novauniversitas.edu.mx




UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

MATRIZ DE ACTIVIDADES, ALCANCE Y ENTREGABLES

Conforme al presupuesto
Sesiones Ordinarias del] ... g 3 Equipo de Cémputo, material de oficina, asignado a la Actas de las Sesiones, lista de asistencia
1 SIA Sisiema Institucional de Archivos " sala de juntas, sillas, mesas, proyector NovaUniversitas para el Y anexos
ejercicio 2023
Conforme al presupuesto
Sesiones Ordinarias del e Equipo de Cémputo, material de oficina, asignado a la Actas de las Sesiones, lista de asistencia
2 Gl Grupo Interdiscipinario 3 sala de juntas, sillas, mesas, proyector NovaUniversitas para el y anexos
ejercicio 2023
Transporte para trasladar al personal del | Conforme al presupuesto s
. 2 : : 5 . Reporte del personal que recibio
Capacitacion : o N sistema o capacitadores, pizamon, equipo asignado a la e e
3 Archivistica Sistema Insttucional de Archivos # de coémputo, proyector, material de oficing, | - NovaUniversitas para el ﬁagﬁagmwﬁaﬁ':ﬂa
sala de juntas ejercicio 2023 kesthom,; :
NIVEL DOCUMENTAL
Acta de Sesi6n de aprobacion de la
ctualizacion de los instrumentos de
; Conforme al presupuesto o A
Actualizar los * . s ; ¢ control y consulta archivisticos. Para la
instrumentos de control| Sistema Institucional de Archivos 14 Equipo ?;: g;g': : Ef:ggr}hzf: sl Mkl Nov aaﬁg:gi‘l‘;z lpaa:a el difusion en las diferentes areas utilizar el
y consulta archivistica ' ’ ejercicio 2023 correo institucional. Publicacién de dichas
actualizaciones en el portal de la
NovaUniversitas
— (;oordmz(ligg: :rr;liivosd,e Cajas para archivos, folders, Hilo para Conforme al presupuesto | Formato de Transferencias Secundarias,
‘I‘;rans re"“,?: i .'itg"":m o oe:otfaci on| 14 [ costura, aguja, etiquetas, estanteria, equipo| de la NovaUniversitas para Calendario de transferencias
ocienta el i e histori mn de cémputo, material de oficina, foliador el ejercicio 2023 documentales.
Coordinador de archivos, G
o " i ; Conforme al presupuesto Documentos correspondientes a la
Bajas Documentales respga;aﬂt: T;ﬂ;ﬁr o 14 Eq‘ggﬁgdr:fg:";f;;os’ L";ﬁg”;;;::sr " | dela No\{aUpi_versitas para|  gestién para solicitar baja documental,
onearieeias el ejercicio 2023 Acta de baja documental con anexos
Diagnostico de riesgos Equipo de Computo, cafian, usb, Material Conforme al presupuesto Convocatoria a sesidn del SIA,
para la ejecucion del | Sistema Insfitucional de Archivos 14 de oficina, pizarron, sala de juntas, mesas, | de la NovaUniversitas para| Cédulas de riesgo, plan de accién para
PADA sillas el ejercicio 2023

atender y prevenir riesgos

——— T

A
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

MES

No.

ACTIVIDAD

Ene

Feb Mar Abr May Jun

Nov

Dic

Sesiones Ordinarias del SIA

Jul Ago Sep Oct

Sesiones Ordinarias del GI

Capacitacidn Archivistica

Actualizar los instrumentos de control y
consulta archivistica

Transferencias documentales

Bajas Documentales

Diagnéstico de riesgos para ejecucion
del PADA

10
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

ADMINISTRACION DEL PADA

o
NOMBRE CARGO —Lﬁ
-

Vice-Rectoria Académica Coordinador de Archivos y Responsable de Archivo de

Tramite.
Vice-Rectoria de Administracion Responsable del Area de Correspondencia y de

Archivo de Trémite. 5
Departamento de Recursos Humanos Responsable del Archivo de Tramite \
Departamento de Recursos Finandieros Responsable del Archivo de Tramite %&

s

Departamento de Recursos Materiales Responsable del Archivo de Tramite y Area de

Concentracidn
Departamento de Servicios Escolares Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Multimedios Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Red de Computo Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Proyectos; Construccion y Mantenimiento, Responsable del Archivo de Tramite
Biblioteca Responsable del Archivo de Tramite
Jefatura de Carrera de Licenciatura en Informatica. Responsable del Archivo de Tramite
Jefatura de Carrera de Ingenieria en Agronomia Responsabie del Archivo de Tramite
Jefatura de Camera de Licenciatura en Administracién Responsable del Archivo de Tramite
Secretario Particular del Rector Responsable del Archivo de Tramite e Histdrico

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los responsables de los Archivos de
Tramite, Concentracion y en su caso Historico serd a través de oficio, circulares ylo correos
electrénicos, donde el Coordinador de Archivos sera el encargado de documentar e integrar el o los
expedientes correspondientes, al igual que sera el resguardante de la doc ntacién que se genere
ylo reciba.

-
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA)

REPORTES DE AVANCES

S
El Area Coordinadora de Archivos solicitara de forma semestral los inventarios de archivo de tramite %

de manera digital para integrar el inventario general por parte del drea Coordinadora de Archivos a fin

de mantener actualizados los instrumentos de consulta archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

No. Actividad Programada Identificacién de Riesgo Interno o Externo

1. No estar presente la mayoria de los integrantes

1 Sesiones ordinarias de SIAY GI | en cada sesién. Efecto: informacion incompleta
para los integrantes. Interno

1. Falta de capacitacion a los nuevos integrantes

2 Capacitacion archivistica del SIA y Gl. Efecto: se desorganiza el desarrollo
de los archivos de tramite y concentracion. Interno

1. Incumplimiento de las fechas acordadas para la

3 Actualizacion de los instrumentos | entrega de formatos archivisticos. Efecto:
de control y consulta archivistica | incumplimiento de metas Interno

1. Desinterés en las 4reas administrativas. Efecto:

4 Bajas documentales y acumulacion de expedientes. |
transferencias documentales, bajas | 2. No contar con espacios y materiales para el Interno
documentales resguardo. Efecto: organizacién inadecuada.

Para concluir con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico el area Coordinadora de Archivos

elaborara informe del citado programa teniendo como plazo el ditimo dia del mes de enerd ..
siguiente afio 2024 y publicarlo en su portal electrénico para su debido cumplimiento, lo anterior dan )

fundamento en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos para e
Estado de Oaxaca.

EL
CORREO ELECTRONICO: rectoria@novauniversitas.edu.mx
www.novauniversitas.edu.mx

EFONO: (951) 5017200 EXT. 1031
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

INFORME ANUAL PADA 2023

DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EJECUCION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTIVO (PADA) 2023

NOVAUNIVERSITAS

MATRIZ DE ADMINISTRACION DE RIESGOS

Analisis y Evaluacién de

genera, CADIDO, Guia
Documental,
Inventarios).

archivisticos (Guia
Documental)

objetivos

Riesgos
Activida Amenaza (Identificacion de i
s ct d : ( ; impacto Efecto Control de riesgos (Estrategias
Programada riesgos o posible riesgo) para reducir amenazas)
Medio
(2)
Informacion
% incompleta para los | Estar pendiente de la
" o e Ausencia de un integrante integrantes de SIA y | convocatoria
1 Sesiones ordinarias en |2 sesién Gl
del SIAy Gl — —
No se atiende las | Dar a conocer con anticipacion el
X sesiones ordinarias | calendario de sesiones ordinarias
Carga de trabajo del SIAy GI del SIAy Gl
: Informacion
= Hace falta capacitar a e L .
Capacitacion : confusa, deficiencia | Solicitar en tiempo y forma las
2 B nuevos integrantes del SIAy X g o
archivistica Gl en la organizacién | capacitaciones
' documental
Actualizacion de
instrumentos de
Retrasar entrega de Entregar dentro del plazo
cantroly sonsuits informacion en formatos Incumplimiento de | estipulado la informacion para la
3 | archivistica (Cuadro X P P P

elaboracion de la Guia
Documental.
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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

INFORME ANUAL PADA 2023

P i Tener un edificio optimo y
No se realizd ninguna Acumulacion de . ..
- X . exclusivo para la conservacion
Transferencia Documental expedientes .
de expedientes.
Hace falta visitas
4 Transferencia esporadicas a las diferentes Visitar dreas administrativas de
documental areas para verificar si se _— la Universidad. Los titulares de
. . Incumplimiento de ,
esta cumpliendo los X . cada area deben estar
lineamientos para la pendientes de las vigencias
organizacién antes de hacer documentales.
transferencias
No se pudo dar seguimiento - ; ;
i P 8 Acumulacion de | Ejecutar y estar pendientes de
5 | Bajas documentales | al proceso de Baja X . . g
expedientes las vigencias documentales.
Documental

m Es recomendable dar tratamiento al riesgo

Es necesario dar tratamiento al riesgo

Nivel de riesgo aceptable

e
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Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

NOVA UNIVERSITAS (NOVA) DEL ESTADO DE OAXACA

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion: §
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Cadigo de Registro

MX/103/17102023

Emision:
2023-10-17

Vigencia:
2024-10-17




