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UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

INFORME ANUAL PADA 2024

< INTRODUCCION

El presente informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos de
NovaUniversitas. En el que se plasma el cumplimiento de las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, aprobado

por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos durante la Primera Sesion Ordinaria el dia 22 de enero del 2024.

Se elaboré con base a los elementos, técnicas, planeaciéon y programacién para el desarrollo continuo de los archivos,
promoviendo las metodologias archivisticas encaminadas a garantizar la organizacién, conservacién, valoracién, preservacion,

disponibilidad, contribuyendo a la correcta gestién documental.

+* MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Articulo 26, Capitulo V, Titulo Segundo de la Ley General de Archivos publicada el 15 de Junio de 2018

en el Diario Oficial de la Federacién, hace mencién que “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando €
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio
de la ejecucién de dicho programa.”, como también al Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el

Periédico Oficial el 15 de febrero del 2020, se elabora el Informe Anual, en el cual se presenta una recopilacié las actividades en

e el afio 2024. @

materia de organizacién de archivos de NovaUniversitas
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< INFORME ANUAL

El &rea Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas presenta el informe detallando el cumplimiento del Programa Anual de

UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

INFORME ANUAL PADA 2024

Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

» ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 DE

NOVAUNIVERSITAS.
MES
No. ACTIVIDAD Ene | Feb Mar | Abr May Jun | Jul | Ago Sep | Oct | Nov | Dic
1 |Sesiones Ordinarias del SIA
2 | Sesiones Ordinarias del Gl
3 | Capacitacion Archivistica

Actualizar los instrumentos de control y
consulta archivistica

5 | Transferencias documentales

6 |Bajas Documentales

Diagnéstico de riesgos para la
ejecucion del PADA

8 | Renovacion del Registro ante el AGN




UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS

INFORME ANUAL PADA 2024

+ ACTIVIDAD 1. SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO
2024 EN NOVAUNIVERSITAS.

En esta actividad se realizaron solamente tres reuniones ordinarias con los integrantes del SIA, con el objetivo de dar atencién

y seguimiento a los asuntos pendientes con respecto a los temas archivisticos y gestién documental:

SESIONES REALIZADAS FECHA
PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. Se llevé

a cabo de manera virtual mediante videoconferencia en la plataforma Zoom (ID. 941
682 1051); a la cual convocé el Area Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, 22/ENERO/2024
mediante Circular No.: SIA/01/2024 de fecha 17 de enero de afio 2024. Se adjunta
circular convocatoria y Acta de la Sesién Ordinaria como ANEXO 1.

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS: Se llevé
a cabo de manera virtual mediante videoconferencia en la plataforma Zoom (ID. 941
682 1051), a la cual convocé el Area Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas, 21/JUNIO/2024
mediante correo electrénico de fecha 18 de junio de afio 2024. Se adjunta captura de
pantalla de la convocatoria y el Acta de la Sesién como ANEXO 2.

cabo de manera presencial; a la cual convocé el Area Coordinadora de Archivos de
NovaUniversitas, mediante Circular No.: SIA/03/2024 de fecha 10 de diciembre del
afno 2024. Se adjunta la circular convocatoria y Acta de la Sesién como ANEXO 3.

Tabla 1. Sesi

TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS: Se llevé a 12/DICIEMBRE/2024 lé/

zs del SIA realizadas durante el afio 2024.
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¢+ ACTIVIDAD 2. SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO (G.I).
No se realizaron sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario, debido a que no hubo modificacién en los instrumentos de

control archivistico y temas normativos a tratar.

<% ACTIVIDAD 3. CAPACITACION ARCHIVISTICA
En cumplimiento a lo estipulado en los Articulos 27 y 28, Fraccién VI de la Ley General de Archivos y Articulos 26 y 27 Fraccién
VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca establecen que “se deben elaborar Programas de Capacitacién en Gestion
Documental y Administracién de Archivos”, el Area Coordinadora de Archivos solicité las capacitaciones mediante oficio No.: VAE
48/02/24 a la Direccibn General del Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO), quien ediante oficio No.:

AGEO/DG/DDAE/06/02/2024 remitieron la calendarizacién, quedando de la siguiente manera:

™
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CAPACITACIONES RECIBIDAS 2024

No. MODULO FECHA DIRIGIDO HORARIO
1 | GESTION DOCUMENTAL. 22/03/2024 SIA 10:00 A 12:00 HRS.
2 | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA). 26/04/2024 SIA 10:00 A 12:00 HRS.
3 | GRUPO INTERDISCIPLINARIO (Gl) 17/05/2024 Gl 10:00 A 12:00 HRS.
4 | CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA). | 31/05/2024 SIA 10:00 A 12:00 HRS.
5 | VALORACION DOCUMENTAL (VD) 19/06/2024 Gl 10:00 A 12:00 HRS.
6 | CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO). 26/06/2024* SIA 10:00 A 12:00 HRS.
7 | BAJA DOCUMENTAL (BD). 08/07/2024 SIA 10:00 A 12:00 HRS:~
8 | GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL (GAD) 14/08/2024 SIA 10:00 A 12:00 HRS,
9 | PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 06/12/2024 SIA 10:00 A 13:00 HRS.

Tabla 2. Capacitaciones recibidas durante el afio 2024, y una fecha ratificada por el AGEO*.
De esto, se ajunta como evidencia el oficio de la solicitud, convocatoria realizada por correo, fotografias o capturas de pantallas é]
y una constancia de cumplimiento de la actividad emitida por Archivo General del Estado de Oaxaca. ANEXO 4. <

Mar (UMAR vy la Universidad

Cabe mencionar, que algunas capacitaciones fueron recibidas juntamente con la Universidad\g

del Sierra Sur (UNSIS).
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% ACTIVIDAD 4.- ACTUALIZAR INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA.
v GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS: Para cumplir con el Articulo 14 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el

UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS
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Estado de Oaxaca, en la Segunda Sesién Ordinaria del SIA de fecha 21 de junio de 2024 se presentd y se aprobé la Guia
Simple de Archivos del afio 2023, asi mismo se notificé al AGEO a través del oficio VA 237/05/24 : este instrumento es
el esquema general de descripcidén de las series documentales y de los Archivos de la Universidad NovaUniversitas,
indica sus caracteristicas fundamentales conforme el Cuadro General de Clasificacién Archivistica vigente, se encuentra

disponible en el siguiente enlace: https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/GUIA/Gu%C3%ADa%20Simple%202023-

NOVA.pdf
El oficio de notificacién de la Guia Simple de Archivos al AGEO se adjuntard como ANEXO 5.

v CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA): Se llevé a cabo la actualizacién del CGCA, dicha actividad
fue considerada en la Primera Sesién Ordinaria del afio 2024 en el acuerdo: SIA-NOVA/010RD/01/24. Asi mismo,,N@_ v
solicité su validacién mediante el oficio: VAE 103/02/24 de fecha 26 de febrero del 2024, y validado por el AGEO a trav;\
del oficio No.: AGEO/DC/DDAE/008/02/2024 de fecha 28 de febrero del afio 2024, asi mismo, aprobado por los

hiversida iversitas  https://www.novauniversitas.edu.mx/sia.html o en el siguiente enlace:
U dad NovaUniversit https:// tas.ed ¢/sia.html | t |

integrantes del SIA en la Segunda Sesién Ordinaria, este instrumento se encuentra disponible en la pagina oficial de la 7

https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/CADIDO/2024/CADIDO_2024.pdf, asi dar cumplimiento a la Ley General de

: idacién como A\I\IEXO 6. @ |
Q;ﬁx{ \ - \ ‘!ﬁ/\ & pig. 6

Archivos y la Ley General de Archivos para el Estado de Oaxaca en el Articulo 13, Fraccién .

Se adjunta como evidencia el oficjo de la solicitud de la validacién del CGCA y el ofichs

-
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v CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO): Debido a la actualizacién del CGCA fue necesario considerar la
modificacién del CADIDO, para dar cumplimiento a esta actividad el Area Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas
sometié a consideracién a todos los miembros del SIA en la Primera Sesién Ordinaria del afio 2024 sobre la actualizacién
del instrumento, la decisién tomada se encuentra registrada en el acuerdo: SIA-NOVA/010RD/01/24 con respecto a su
modificacion.

Posteriormente, se solicité la validacién mediante oficio: VAE 103/02/24 de fecha 26 de febrero del 2024, y fue validado
por el AGEO a través del oficio No.: AGEO/DC/DDAE/008/02/2024 de fecha 28 de febrero del afio 2024. Este instrumento
se encuentra disponible en la pagina oficial de la Universidad NovaUniversitas

https://www.novauniversitas.edu.mx/sia.html o en el siguiente enlac

https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/CADIDO/2024/CADIDO_2024.pdf, asi dar cumplimiento a la Ley Gener

Archivos y la Ley General de Archivos para el Estado de Oaxaca en el Articulo 13, Fraccién Il

El oficio de la solicitud de validacién del CADIDO y el oficio de validacion se encuentran en el anexo 6.

+» ACTIVIDAD 5.- TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Debido a la carga laboral de los diferentes departamentos de la Universidad, no fue posible r r las “Transferencias

Documentales”, actividad establecida en el PADA 2024 de la No iversitas.
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< ACTIVIDAD 6.- BAJAS DOCUMENTALES

Se informa que debido a la carga laboral de los diferentes departamentos y a la falta de presupuesto, no se realizaron “Bajas

Documentales” actividad establecida en el PADA 2024 de la NovaUniversitas.

< ACTIVIDAD 7.-DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA LA EJECUCION DEL PADA.

El Area Coordinadora de Archivos de la Universidad NovaUniversitas, presenta el resultado del diagnéstico de riesgos que
intervinieron en el cumplimiento de los objetivos y actividades planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, con
la finalidad de prevenirlos o disminuir el riesgo en los préximos programas. Para esta actividad se utilizé6 el formato “Matriz de
Administracién de Riesgos” validado por los Integrantes del G.l en la Primera Sesién Ordinaria del 2023.

Se identificaron 4 riesgos de las 8 actividades programadas y que podrian afectar al futuro PADA, por lo que es preciso darles

atencién, esta actividad se especifica en la “Cédula de Administracion de Riesgos” que se muestra a continuaci Q:
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“MATRIZ DE ADMINISTRACION DE RIESGOS”
Anélisis y Evaluacidén de
Riesgos
No® Actividad Amenaza (ldentificacién de ‘ a St Control de riesgos (estrategias para
Programada riesgos o posible riesgo) e S reducir amenazas)
3 Dar a conocer con anticipacion el
Sesiones Ordinarias : No se atendieron todas las
1 Carga de trabajo X g calendario de sesiones ordinarias del
del SIA. sesiones ordinarias del SIA. SIA
Sesiones Ordinarias CamPio 2dl Caordinador te Atraso en las sesiones| Tratar con anticipacion los asuntos
2 Archivos, falta de X
del GI. ordinarias del G.I pendientes.
presupuesto.
Acumulacién de —
Transferencia Rotacion uel persvrial, ®xpec et y wrasc on sl Reportar los inventarios y capacitara
5 Ha———— experiencia en el tema, carga X cumplimiento de las los nuevos Integrantes
§ de trabajo. actividades de acuerdo a la ’
programacion
Al dm presupussio y . Instar a los involucrados a cumplir
tiempo, experiencia en el Acumulacién de G :
. los procedimientos de bajas, estar
6 | Bajas documentales | procedimiento, archivos X expedientes y atraso al
; pendientes de las vigencias
organizados no de acuerdo a cumplimiento del CADIDO
: documentales,
los lineamientos. "y
Es necesario dar tratamiento al riesgo
m Es recomendable dar tratamiento al riesgo
Nivel de riesgo aceptable /
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< ACTIVIDAD 8. REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS.

Como parte de las actividades Archivisticas, la Universidad NovaUniversitas realizé el Registro Nacional de Archivos (RNA), con
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fecha 18 de octubre del afio 2024 con una fecha de vencimiento el dia 18 de octubre del afio 2025. Se anexa constancia de registro,
asimismo, se encuentra disponible en la pagina oficial de la Institucion

https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/RNA/2024/REFRENDO%20RNA%202024-NOVA.pdf lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a la
Ley General de Archivos en su Capitulo VI, Articulos 78, 79, 80 y 81 “La inscripcidn al Registro Nacional es obligatoria para los sujetos
obligados y para los propietarios o poseedores de archivos privados de interés publico, quienes deberdn actualizar anualmente la

informacién requerida en dicho Registro Nacional, de conformidad con las disposiciones que para tal efecto emita el Consejo Nacional”.
(véase ANEXO 7).

El presente Informe Anual da cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 de la Universidad

NovaUniversitas. \ﬁ :

Titular del Area Coordinadora de Archivos de NovaUniversitas Representante legal del Titular del Sujeto Obligado NovaUniversitas

M.E.C. Josué Neftall L.C.E. Adaelvi Moya Solano ' @/
/\ \L A @ @ @“’)M ! %
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