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% INTRODUCCION X

El presente Informe del 'Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de NovaUniversitas tiene como propésito dar a \(‘ J
conocer el cumplimiento de las acciones programadas. Este documento fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, §
responsable de supervisar y promover la correcta aplicacién de politicas y procedimientos archivisticos orientados a fortalecer la
organizacion, conservacion y disponibilidad de la informacidn institucional.

En él se presenta el cumplimiento de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, aprobado
por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos durante la Primera Sesién Ordinaria celebrada el 28 de enero de 2025. Su
elaboracién atiende ademas a lo estipulado en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,
normativas que establecen la obligacién de emitir un informe anual que dé cuenta de los avances y resultados en materia

archivistica, como parte de los mecanismos de transparencia y rendicién de cuentas.

< MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Articulo 26, Capitulo V, Titulo Segundo de la Ley General de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018 en
el Diario Oficial de la Federacion y reformada el 14 de noviembre de 2025, donde establece que “Jos sujetos obligados deberdn
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidn de dicho programa”, asi como del Articulo 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, publicada en el Periédico Oficial el 15 de febrero de 2020 y reformada el 10 de febrero de 2024, se

elabora el presente Informe Anual, en el cual se presenta una recopilacién ividades realizadas en materia de organizacién
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“+ CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ESTABLECIDA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO g
ARCHIVISTICO 2025.

MES

No. ACTIVIDAD Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1 | Sesiones Ordinarias del SIA

2 | Sesiones Ordinarias del Gl

3 | Capacitacion Archivistica

Elaboracion de la Guia de Archivo
Documental

Actualizar los instrumentos de control y
consulta archivistica

6 | Transferencias documentales

7 | Bajas Documentales

8 | Renovacion del Registro anteel AGN  |°
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% ACTIVIDAD 1. SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA). \%)

En esta actividad se llevaron a cabo dos sesiones ordinarias y una extraordinaria con los integrantes del SIA, con el objetivo de

atender y dar seguimiento a los asuntos pendientes relacionados con los temas archivisticos y la gestién documental. .

FECHA DE LA SESION

SESIONES REALIZADAS

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS: Se llevé a cabo
de manera presencial; a la cual convocd el Area Coordinadora de Archivos de
NovaUniversitas, mediante Circular No.: SIA/01/2025 de fecha 22 de enero del aflo 2025.
Se adjunta la circular y Acta de la Sesién como ANEXO 1.

28/ENERO/2025

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS: Se llevé
a cabo de manera presencial; a la cual convocé el Area Coordinadora de Archivos de
NovaUniversitas, mediante Circular No.: SIA/03/2025 de fecha 07 de agosto del afio 2025.
Se adjunta la circular y Acta de la Sesién como ANEXO 2.

12/AGOSTO/2025

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS: Se llevé a cabo
de manera presencial; a la cual convocé el Area Coordinadora de Archivos de
NovaUniversitas, mediante Circular No.: SIA/04/2025 de fecha 10 de diciembre del afio
2025. Se adjunta la circular y Acta de la Sesién como ANEXO 3.

!

ante el afio 2025,

11/DICIEMBRE/2025

Tabla 1. Sesiones del SIA realizada
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#%+ ACTIVIDAD 2. SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO (G.I). N\ \{; )
Debido a los cambios administrativos internos y externos de la institucién, no se realizaron sesiones ordinarias del Grupo .\‘-\u_'_;

Interdisciplinario; en consecuencia, tampoco se llevaron a cabo actualizaciones de los instrumentos de control archivistico ni

temas normativos que tratar.

< ACTIVIDAD 3. CAPACITACION ARCHIVISTICA.

Mediante el oficio No. AGEO/DG/C/001/01/2024, el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEQO) informé que las Jornadas de
Capacitacidon del ejercicio 2025 estaran dirigidas exclusivamente a las y los Responsables de las Areas Coordinadoras de Archivo
y Enlaces de los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo del Estado. En dicho oficio también se remitié la calendarizacion

correspondiente, la cual puede consultarse en el portal institucional: www.oaxaca.gob.mx/ageo/. Derivado de lo anterior, el

AGEO implementé Asesorias Especializadas, de las cuales la NovaUniversitas solicité una.
En cumplimiento de lo estipulado en los Articulos 25, 28 fraccién VI, 29 y 99, de la Ley General de Archivos, asi como en los
Articulos 24, 27 fraccién VI, 28 y 94 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que establecen la obligacion de elaborar

Programas de Capacitacién en Gestién Documental y Administracion de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos de
»

NovaUniversitas detalla las cap ﬂ asjones recibidas:
\ /
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JORNADAS DE CAPACITACION Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS 2025 \)
No. TITULO FECHA DIRIGIDO HORARIO \é
MODULO: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION COORDINADOR Y 10:00 A 14:00 HRS.
1 06/02/2025
ARCHIVISTICA (CGCA) - PRESENCIAL ENLACE
MODULO: VALORACION DOCUMENTAL (VD) Y 10:00 A 12:00 HRS.
COORDINADOR Y
2 | CATALOGO DE DISPOCISION DOCUMENTAL (CADIDQ) -~ | 22/04/2025 ot L
NLAC
VIRTUAL
MODULO: GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL (GAD) — COORDINADOR Y 10:00 A 12:00 HRS.
3 28/04/2025
VIRTUAL ENLACE
COORDINADOR Y 10:00 A 12:00 HRS.
4 | MODULO: BAJA DOCUMENTAL (BD) - VIRTUAL 17/06/2025
ENLACE
5 | ASESORIA DE BAJA DOCUMENTAL - PRESENCIAL 26/02/2025 SIA 10:00 HRS.

Tabla 2. Jornadas de capacitacién y asesorias archivisticas recibidas durante el afio 2025.

Se adjuntan como evidencias los oficios de programacién correspondientes a las distintas capacitaciones impartidas por el

AGEO, asi como el registro fotografico y las capturas de pantalla respectivas. Cabe sefialar que dichas capacitaciones fueron

\."» recibidas de manera conjunta as Uniy ersidades Estatales de Oaxaca. ANEXO 4.
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% ACTIVIDAD 4.- ELABORACION DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL. g

Para dar cumplimiento al Articulo 14 de la Ley General de Archivos y a la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en la Primera
Sesién Extraordinaria del SIA, celebrada el 12 de agosto de 2025, se presentd y aprobd la Guia Simple de Archivos
correspondiente al afio 2024. Asimismo, se notificé al AGEO mediante el oficio VAE 303/06/25. Este instrumento constituye el
esquema general de descripcién de las series documentales y de los archivos de la Universidad NovaUniversitas. Indica sus

caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica vigente.

Se encuentra disponible en el siguiente enlace:
https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/GUIA/GUIA%20 SIMPLE DE ARCHIVO NOVA-2024.pdf

El oficio de notificacién de la Gufa Simple de Archivos al AGEO se adjuntard como ANEXO 5.

% ACTIVIDAD 5. ACTUALIZAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), validados por el
Archivo General del Estado de Oaxaca mediante oficio No. AGEQ/DG/DDAE/088/02/2024 de fecha 28 de febrero de 2024, no
requirieron actualizacién. En este sentido, la Universidad NovaUniversitas mantuvo vigentes ambos instrumentos durante el

afio 2025 y procedié Unicamente a notificar al AGEO la continuidad de su uso, y asi dar cumplimiento a la Ley General de

rticulo 13, Fraccién |y Il.
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Estos instrumentos se encuentran disponibles en los siguientes enlaces:

CGCA: https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/CGCA/2024/CGCA NOVAUNIVERSITAS-2024 .pdf

CADIDO: https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/CADIDO/2024/CADIDO 2024.pdf

El oficio de notificacién sera integrado como ANEXO 6.

“* ACTIVIDAD 6.- TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Las transferencias documentales, previstas en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,
garantizan el adecuado tridnsito de documentos entre archivos de trdmite, concentracidn y, en su caso, historico. En

cumplimiento de dichas disposiciones, la NovaUniversitas llevé a cabo las transferencias primarias correspondiente.

Areas de la Universidad que realizaron transferencias primarias:

e Jefatura de la Carrera de Informatica. “
Jefatura de la Carrera de Agronomia.

Jefatura de la Carrera de Administracién.

Departamento de Recursos Financieros.

Departamento de Recursos Materiales.
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e Departamento de Proyectos, Construccién y Mantenimiento.

e Vice-Rectoria de Administracion.
e Departamento de Servicios Escolares.
e Jefatura de Biblioteca.

e Vice Rectoria Académica.

Todos los documentos transferidos se encuentran resguardados en el Archivo de Concentracién de la Universidad hasta cumplir
con las vigencias establecidas en el CADIDO. Posteriormente, se determina su destino final, ya sea su baja definitiva o su

transferencia al Archivo Histérico.

El Inventario de Transferencia Primaria se encuentra disponible para su consulta publica en el portal institucional, a través del

siguiente enlace: https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/CGCA/2025/INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA NOVA 2025.pdf

Se anexa la circular SIA/09/2025, relativa a la transferencia primaria, la cual se incorpora para su debida constancia como

ANEXO 7.

<+ ACTIVIDAD 7.- BAJAS DOCUMENTALES
Se informa que debido a la carga laboral de los diferentes departamentos y los cambios administrativos internos y externos no .
| tb | ﬁ

7P Ve

se realizaron “Bajas Documentales”, actividad establecida e DA 2025 de la NovaUniversitas.
Qs .r __
‘ . N @‘
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< ACTIVIDAD 8. RENOVACION DEL REGISTRO ANTE EL AGN.

Como parte de las actividades archivisticas, la Universidad NovaUniversitas realizé el Refrendo al Registro Nacional de Archivos
(RNA) el 02 de diciembre de 2025, con vigencia hasta el 02 de diciembre de 2026, en cumplimiento de la Ley General de
Archivos, Capitule VI, articulos 78, 79, 80 y 81, los cuales establecen que la inscripcién en el Registro Nacional es obligatoria
para los sujetos obligados, asi como la actualizacién anual de la informacién requerida, conforme a las disposiciones emitidas

por el Consejo Nacional.

Se anexa la constancia correspondiente como ANEXO 8. Asimismo, se encuentra disponible en la pagina oficial de la

Novalniversitas:

RNA: https://www.novauniversitas.edu.mx/sia/RNA/2025/REFRENDO_RNA 2025 NOVA.pdf

El presente Info. Anubdi.da cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistiee PADA ) 2025 de la Universidad

NovaUniversitas. \
\ (
M.E.C. Josué N L.C.E. Adaelvi Moya Solano
Titular del Area Coordinadora de Archi Representante Legal del Sujeto Obligado NovaUniversitas

Despacho de la Universidad NovaUniversitas

o (P~ @M%@




